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Bevezetés

Az internetet nem technokrata gondolkodasmaod Hémta, hanem nagyon is emberi
célkitizés eredménye. A tdtmegkommunikacioban az embezékdtag passziv résztuiaz
eseményeknek, a telefon pedig csak egy-egy szekgtitt kozvetit informaciot. Ezzel
szemben a digitalis kommunikacié mar tobb embevaddpcsolattartasat teszi lebet.

Az elektronikus médiat é6z6r katonai szervezetek, majd tuddsok és diakekriddtak, de
révid id6 alatt a tarsadalom szinte minden rétege szamaraegivé valt.

Az internet legbbb erénye, hogy az embereket kozelebb hozza eggmastivel atlépi az
orszaghatarokat €s eltunteti a tavolsagokat. Aermeten eppugy irhatunk levelet az Egyesult
Allamok elndkének, mint a szomszéd épuletben daddgatiéganknak.

A tovabbiakban az informacios tarsadalommal kapdeslismereteket mutatjuk be. A
tananyag az ECDL vizsga kovetelményein tul a kéeztkémakoroket targyalja: FTP,
GOPHER, Kliensprogramok, Specidlis elemek a weldappSzoévegformatum beallitasa,
Levele® szerver és postafiok bedllithsa, Piszkozat, Impdairas, Kéretlen levelek,
Cimjegyzék exportja, Uzenetszabalyok, Usenet hpasgok, Levelezési listak.

Szerverek, munkaallomasok

rr 7z

Egy klasszikus halozat legalabb egy kézponti sa#ggfilél, azaz szervedd, és a hozza
kapcsolodé munkaalloméasokbal all.

A szerverfunkcidja a halozaton lévszamitégépek kiszolgalasa. Ez magaba foglalhatja a
adatok kozponti tarolasat egyéni vagy kozos felhalss céljabdl, tovabba kilonféle
szolgaltatasok nyujtasat a halozati felhasznaléknsza.

A szamitogeépes halozatra csatlakoztatott mindemisagépet — a szerverek kivételével —
munkadllomasnak neveziink. A munkaallomas lehet a hagyomanyoseéntstn vett
szemelyi szamitégép vagy az ugynevezett terminal.

Amikor egyszemélyi szamitégéppeatsatlakozunk a hélozatra, a haldzati kiszolg@lidbara
csak adattarolas céljabol hasznaljuk. A progranutiatasa €s az adatok feldolgozasa a sajat
gépulnk feladata.

A termindl altaldban olyan — képerélyél és billentyizetl®l allo — eszkdz, amely lehité
teszi, hogy a szamitégép-halozat kozponti szampgd kommunikaljunk. Egy terminal
alapesetben nem rendelkezik sajat hattértarralegssajat CPU-val sem.

Mivel a terminal nem rendelkezik a szukségeésagrasokkal, halozati kiszolgald hianyaban
0nallé munkavégzésre alkalmatlan.

A felhasznal6 a terminalt csak utasitasainak toitabéra és az eredmények megjelenitésére
hasznalja, a programok futtatasa é€s az adatoklfeldésa ténylegesen a szerveren torténik.
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Napjaink szamitogép-haldzatain gyakran talalkoztiatlyan esettel is, amikor a felhasznalé
egy terminalemulacios program segitségével egydragypyos személyi szamitogepet
hasznal terminéalként.

Halb6zatok méretei

A halézatokat kiterjedésik alapjan a kévetkegoportokba soroljuk:
Helyi hal6zatok, mas néven LAN (Local Area Network)

Varosi halozatok,vagy MAN (Metropolitan Area Network)
Kiterjedt hal6zatok, vagy WAN (Wide Area Network)

Helyi haldzatok

A helyi hédlozatok (AN ) altaldban egy iroda vagy épllet falain belll bekednek el, esetleg
néhany, egymashoz kdzeli épuleteket kdtnek dssze.

A helyi halozatok segitségeével gyors és megbizkapdsolatot teremthetiink a szamitégépek

kozott. Legelterjedtebb valtozatai az ugynevezdietet, illetve Token-Ring tipusu
halozatok.

Varosi hal6ézatok

A véarosi hal6zatokNIAN ) &ltalaban egy telepulés hatarain beliikadnek. llyen példaul a
kabeltévés haldzat, vagy egy helyi kdzlekedésaldtlinformacios rendszere is.

Kiterjedt hal6zatok

A kiterjedt hal6zatok\WAN) tulnyulnak egy telepullés hatarain, egy orszaggg,kontinensre,
vagy akar az egész vilagra kiterjedhetnek. Az etpdismertebb ilyen hal6zat az internet.

Halozati topoldgia

A szamitogeépek fizikai 6sszekbtésének rendszelérdtdtopoldgianak nevezzik. LAN
halézatok kiépitésekor tébbféle kadbelezési mod kéalaszthatunk. A ket legelterjedtebb a
sin- és a csillagtopologia.

Sintopoldgia esetén a szamitogépek 0sszekdtéssasprpyetlen kdbel segitségével torténik.
A rendszer a karacsonyfaizzékhoz hasonloékadik, kabelszakadaskor az egész halozat
mikodésképtelenné valik.

O
|

™ | |
IEDIEI M] [M]
— [ 1 1 [
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A csillagtopolégias halézatban minden szamitogdprkkabellel csatlakozik a kiszolgalo
géphez. Ez a halbzati rendszer a sintopologiamal jizembiztosabb, bar dragabb megoldas.
Egy esetleges kabelszakadas csak egyetlen géfskgalionja maga utan.

[M]
—
I:I|:|
[M]
—
[M]
—
[M]
—

A gyiiritopoldgia a sintopoldgidhoz hasonldé médaikadik, de a kabel megszakitas nélkili
korbe van kétve.

=
] ]
— —
[™] [™]
— —
[™] [M]
— —
[52]
 m—

A fatopolégia nem més, mint a csillag- és a sintiagiak kombinacioja. A szerver altalaban
tobb kozvetid szamitogeppel all kbzvetlen kapcsolatban, a kiikmedig ezekhez a kozvétit
gépekhez kapcsolddnak. igy a kliensek a kozvgépeken keresztiil kommunikélnak a
szerverrel és egymassal. A fatopoldgia jellegzétgsshogy minden szamitdgép egy, és csak
egy utvonalon érhétel.

sz

kapcsolodo alhalozatokat is megbénithatja.
= |

N
= | =] |
A AN

IIEll IIElI IIEII IIElI IIElI IIElI

Egy hal6zaton belil a szamitégépek kiulonféle méddapcsolédhatnak egyméashoz.
Alapveten két kapcsolattipust kilonboztetiink meg: pont-gapcsolatu és zenetszorasos
hal6zatot.
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A pont-pont (point to point) kapcsolatu halézatban egy szaréipdegy masikkal kozvetlen
0sszekottetésben all. llyen kapcsolat a csillagyiaii, a teljes és a fa kiépitébaldzat.

Az Uzenetszérasogbroadcast) haldézatban valamennyi szamitégép egyatatatviteli
csatornara kapcsolodik. llyenkor az informacié neimgzamitogéphez egyforman eljut.

Halozati modellek

A héldzati modelleket a hardver- és szoftvereleegpkittesen hatarozzak meg. A harom
legjelentsebb modell &liens—szerver ahost—terminal, valamint gpeer to peermodell.

Kliens-szerver modell

A kliens—szerver(tigyfél-kiszolgald) modell két szamitdgépes progkaimitti kapcsolatot ir
le, ahol az egyik program valamilyen szolgéaltak&sta masiktol, amely eleget tesz a
kérésnek. A szolgaltatast kgorogramokliensnek nevezzik, azt a programot pedig, amelyik
a szolgaltatast nyujtjszervernek A kliens-szerver kapcsolat szerepként halozati
kornyezetben jeletis, ahol a programok egymastdl fizikailag is takalonbo
szamitogeépeken futnak.

Ha egy bongésit tekintlink kliensprogramnak, amely szolgaltatasékéa egy masik
szamitogeépen futdé web-szenédriaz interneten kliens-szerver kapcsolatrol bészéel

Host-terminal modell

A host—terminal (vendéglato-terminal) modell kédtaldban telefonvonalon keresztil
0sszekottetésben @szamitogép kdzotti kapcsolatot ir le. Azt a szagépet, amely az
elérhet adatokat tarolja hostnak, mig az informaciot |8lggpet tavoli terminalnak
nevezzuk.

Peer to peer modell

A peer to peermodell Iényege, hogy a hal6zatot egyenrangu géfeitjak. Mindenki
szerver és munkaallomas egyszerre, az egyes [kifémden felhasznalé szamara
hozzaférhedik, az adatok tobb helyen tarolhatok. llyen halozatakithatunk ki a Windows
2000 operacios rendszerrel telepitett szamitdgeéiekb

Halozati protokoll

A protokoll a halozati kommunikéaciot leiré szabalyok rendszieretokollokat hasznalnak a
hal6zatokban egymassal kommunikalé szamitégéppkogsamok is.

A legelterjedtebb halozati protokoll, amelyet Kigeit halozatok esetében hasznalhatunk a
TCP/IP (Transmission Control Protocol/Internet ProtocAb. Atviteli
ellensrzéprotokoll/internetprotokoll az internet szabvanyottj leggyakrabban hasznalt
kommunikéacids protokolljainak az 6sszessége.
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Az internetalkalmazasi protokollok k6zé soroljukgreézSMTP ésPOP3levelezési
protokollokat, csakugy, mint &ZTP adatlehivasra, valaminttil TP webbdngészésre
hasznalt protokollokat.

Tovabbi protokollok azPX/SPX (elsisorban Novell-es kdrnyezetben hasznaljak) és a
NetBEUI (altalaban kisméréf Windowsos haldzatok esetében alkalmazzak).

Két szamitogep kdzotti adatcsere csak azonos mibdkhasznalata esetén valdsithatd meg.

Az internet kialakulasa

Az internet az egész vilagot behal6zé szamitdgép-halozat.

A mai internet gldjét a 60-as években az Egyesilt Allamok hadsestgéregbizasabol
fejlesztették ki, és — a fejlegzintézmény utan — ARPANet-nek keresztelték. Kifggkésének
célja olyan katonai kommunikaciés haldzat Iétrelsaz#olt, amely egyes elemeinek
Uzemképtelenné vélasa esetén is képes a tovaiiidasre.

Ennek az ugynevezett csomagkapcsolt elvékans haldzati technoldgianak a létrehozasaval
nagy ebnyhoz jutottak a korabbi, csak kozvetlen fizikapkaolat esetén ithods halozati
rendszerekkel szemben.

Egy ilyen elven mikods halozaton két egymassal kommunikalo szamitogéepaek
szilkséges kodzvetlen fizikai kapcsolatban lennierggpgal.

A gépek kdzotti kommunikacié kisméteddatcsomagok formajaban valésul meg. Ezek a
csomagok tartalmazzak a felado és a cimzett addéaitz Utirany mindig az adott helyétt
(példaul az utvonal terheltséggtfliggéen, az egyes halézati csomépontokhoz érkeéleld

Ha az egyik szamitogép valamilyen oknal fogugkddéeskeptelenné valik, az adatcsomagok
egy masik utvonalon haladnak tovabb.
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A 70-es évekig tobb, egymastdl elszigetelt csompgsalt hal6zat ritkddott, de hamarosan
felmertlt az igény, hogy ezeket egymashoz kapdsaiga egységesitsék az adatatviteli
modszereket. Ekkor alakult ki a ma is hasznalrimggorotokoll. A protokoll a haldzati
adatatvitel modjat leird szabalyok 6sszessége.

A 80-as években szazaval csatlakoztak a haldézathegyetemekgfskolak, kutatéintézetek,
valamint az &llami hivatalok.

Ebben az évtizedben jelentek meg a maganfelhadeisalés ekkor indult be az internet
robbanasszémovekedése.

Napjainkban az internethalézat mérete mar expoébscitemben &
Az interneten kivil hasznalhatunk intranetet ésamstet is.

Az intranet az internetes protokollokra és szoftverekre &pigm nyilvanos, bets(helyi)
hal6zatok 6sszefoglalé neve, ahol a felhasznaligknethez hasonlo kérnyezetben
dolgozhatnak.

Az extranet is egy olyan nem nyilvanos bélealozat, amely internetes protokollokkal és
szoftverekkel mikodik, de a nikodtet) intézményen kivil korlatozott mértékben kialilr
masok is rakapcsoldédhatnak.

Szamitogepek azonositasa az interneten

Az internetre kotott szamitodgépek mindegyike rekelek egy egyedi azonositoval, az
ugynevezettP cimmel. Az IP cim négy, egymastol ponttal elvalasztothjt8s szambdl all.
Az egyes szamok minden esetben a 0-255 értéktanigmésnek. Pl. a 195.38.124.211 IP
cim a Topsec Kft. szerverét azonositja.

Mivel az interneten tobb szazezer, allandban elérsrerver nikodik, ezek csupan IP
cimmel tortéd azonositasa a felhasznaldk szamara lehetetledatelgelentene. Az
interneten tortéh konnyebb eligazodas érdekében fejlesztették kiggnevezetDNS
(Domain Name System) szolgéltatast. A rendszetsssggvel ,nevikon szolithatjuk” az
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internetre kotott szervereket. A nevekhez tartdzéimek kikeresése (névfeloldas) az
internetszolgaltatok altal fenntartott DNS szerkefedadata.

Lassunk egy példat!

A Topsec Kft. fentiekben emlitett 195.38.124.21ifen talalhatd szerverét egysidren a
www.topsec.hidomain név hasznélataval azonosithatjuk.

A DNS rendszerben az internetre kotott szamitogé&peketenként keriilnek csoportositasra.
A korzetek nevének kialakitasa eleinte az egyevszetek tevékenységének
figyelembevételével tortént. Amikor az internegte az Egyesiilt Allamok hatéarait, a
kulféldrol csatlakoz6 szerverek azonositadsara egiienerrszagok szerinti korzeteket hoztak
létre.

A domain név egyes részeit ponttal valasztjuk ghetstol. Ezeket az elemeket jobbrdl balra
haladva célszérértelmezni. Jobbrdl az élsag a szervert birtokl6 szervezet tevékenységére
vagy teruleti elhelyezkedésére utal.

Az alabbi tablazatban a leggyakrabban hasznalekékmeveit foglaltuk 6ssze:

Hoazet | Quszig Tewkeinysig

Lom 0 wakraibitcn LSA Fariskedim tiikinységel wigad soerm bk

oo eppyakTabien LS FoETrAnTEY inbdzmdmak

B e Ovakrabicn LISA, DikEataei inbénmanyek

il e hakrafiiean LISA Fatonal arermazelak

nal g irvakrabicen LISA, MagyoDb inlerrelad L0 |gltElk wa gy Al GZE10K

ong g e kraftean LUSA Edgpéh nar-proft srerm itk ég inbEimms

hu Magyanarsrin Valamisnr, Wagyanessigon nermed £2enes

da MEmetonTag Valamene, Rémetonzaghan dzemeld szemver )
uk Hagy-Britannis Valamenr, Magy Britsnnidban (cemald szomver et

A kovetked tag altalaban a szervezet kdztudatbad ave vagy annak roviditése. Ezt
koveten az adott szervezeten belili Gjabb kdrzetek kévetkezhet, de a legutolsé (bal
oldali) név mindig magat a szervert azonositja.

Adatatviteli sebesseg

Az internetre valo csatlakozashoz tobb kapcsolauési kdzil valaszthatunk. A csatlakozasi
mod kivalasztasakor €lsorban az igényelt adatatviteli sebességet vedgpigtembe, és azt,
hogy allandé vagy ideiglenes kapcsolatra van-e saiiknk.

Az adatatviteli sebességet — mas néven savszéssagnasodpercenkent atvitt bitek
szamaval mérjuk. Az alap mértékegyséapa (bit per secondkit per masodpeic melynek
valtoszamait az alabbi tablazat tartalmazza.

Mértékegység | Bps

khps 1000 bps
Mbps 1000 Kbps
Ghps 1000 Mbps

Thps 1000 Ghps
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MEGJEGYZES
Az adatok atviteli sebességének mérésekor mindi§-£3 valtdszamot hasznalunk, szemben
a hattértarak esetében hasznalt 1024-es valtosazamma

Kapcsolt vonal

A kapcsolt vonali csatlakozas hagyomanyos telefonvonalon téreetatatvitelt jelent. Ez a
legkisebb beruhazést igétiydsatlakozasi mod, de viszonylag kis mennyisaégat atvitelére
képes, és csak ideiglenes kapcsolat fenntartabi@lanas. Napjainkban jobbara
magéanfelhasznaldk alkalmazzak internetkapcsolanhktartasara.

A kapcsolt vonali csatlakozas nélkulozhetetlen éseka szamitégéphez kapcsolt vagy
beépitett telefonos modem. Tipusaitetsban adatatviteli sebességuik alapjan kiulonbdéktet;
meg. A legtdbben 33 600, illetve 56 600 bps atvitebességeszkdzoket hasznalnak.

ISDN

Az ISDN (Integrated Services Digital Network) a hagyomé&ntgefonvonalakhoz hasonlo,
ideiglenes kapcsolat fenntartasara alkalmas, detigjellegéldl adéddan, nagyobb
sebességadatatvitelt biztosit. Egy ISDN vonal altalabam, Ke&gynevezett csatornabal all,
amely leheivé teszi két telefonvonal, vagy csatornanként 6gsdebessdég
internetkapcsolat fenntartasat.

Telepitési és fenntartasi koltségei magasabbakjyoh@anyos telefonvonalakhoz képest,
ezért el§sorban kis- és kdzépvallalatok internetkapcsoldtamagteremtésére alkalmazzak.
CsoOkkerd ara miatt egyre elterjedtebbé valik a maganfei@sk korében is.

Bérelt vonal

A bérelt vonal nagy sebességallando internetkapcsolat fenntartasara alkalfeatatviteli
sebessége 64 Kbps-tél 2 Mbps-ig terjed. Havi Uzetgsi koltsége savszélessibgis
adatforgalomtol fuggen hozzavéiegesen 100 ezer és 1,5 millié forint k6zo6tt moZgy,
elsbsorban Uzleti felhasznalok alkalmazzak.

ADSL

Az ADSL (Asymmetric Digital Subscriber Line = aszimmetskdigitalis ebfizetéi vonal)
technolégiaval a hagyomanyos (anal6g) telefonvdizadalis vonalla alakithaté. Az
adatkommunikacio két irdnyanak (feltoltés és lég)lsebessége eliér

Az ADSL alapu internetkapcsolat haromféle adatélivitebességlehet:

Adatatvitel P .
iranya Adatatviteli sehesseqgek
Letiltés 384 khit'sec | TEE khit'sec 1,5 hhitrsec

Feltdltés G4 khit'sec 128 khitrsec 384 khitr'zec
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Internet- alkalmazasi protokollok

Az interneten szamos szolgaltatast érhetink ellyakenikodesét kulonféle protokollok
hatarozzak meg. Erre azért van szikség, mert gyaitordul, hogy egy szerver tébbféle
szolgaltatast is nyujt ugyanazon a cimen. Az akitiian a leggyakrabban hasznalt
szolgaltatasokhoz kapcsolddoé protokollokat foglaligsze:

Prolokell Elérhetd seokgallalas

A VWOWWEN Eldmeld biemibpen infoemdkcid? lataimand oldalek
bvilelét $201gdld protokol

gopher Csalk spivaqes oidalk leohvas as.ara aliaimas probokol|
o Fajlok abvibedens s20lgakh protokol
maita, SMTP, FOP | A lewglezésban haszndit probosoliok

hitp

A Usebaten faliinald hircsoporiok fataimdanak alérésdm j]

WS saodgild profokol - .

Cimzés az interneten, az URL

A webes dokumentumokat csak ugy érhetjik el, haigik azok cimét. Az internetes
eréforrasok helyét meghatarozo cimet (Utvondl#RL-nek (Universal Resource Locator)
nevezzuk.

Altalanos forméja:

protokoll://szerver.szervezet_neve.kdrzet/konytdgnév

Példaul:

http://www.topsec.hu/oktatasszervezes/default.aspx

A fenti cimben a ,http” a protokoll megnevezésgwavw.topsec.hu” a Topsec Kft. World
Wide Web szerverének cime, az ,Oktatasszervezsztiveren talalhaté egyik mappa neve,

a ,default.aspx” pedig egy oldal neve, melyen aseapKft. szervezésében induld
szamitogepes tanfolyamokrol olvashatunk.

Adatok az interneten

Ha internetél szarmazo6 adatokat szeretnénk megjeleniteni sagégtinkon, akkor azokat —
tipusuktdl fuggetlendl — le kell olvasnunk sajap@ékre. Ezt a riiveletet letdltésnek
nevezzuk.

Az adatok letbltésének sebességét szamos @mgfalyasolja. Példaul, ha a kivant adatokat
tartalmazo szerverhez veéettvonal csomoépontjai, vagy maga a szerver tulterhdetdltés
lassu lesz, hiaba rendelkeziink nagy sebésgégvetlen internet-hozzaféréssel.

Az interneten lé§ informacidkat altalaban magancélra szabadon fettédisatjuk, de
talalhatunk szamos olyan helyet is, ahol fizetnkielkaz ott elérhét szolgaltatasokért.

TIPP
Nem kell att6l tartanunk, hogy egy igénybe vettigalbatasért utélag kildik a szamlat. A
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Jizetés” helyekre elzetes fizetés vagy adategyeztetés nélkil be sdvatjurtk.

Az interneten nagy mennyiségben talalunk letttitiethasznaloi és segédprogramokat,
valamint programfrissitéseket.

Ezeket a szoftvereket az alabbi kategoriakba satjoilk
Freeware: korlatozas nélkill, szabadon felhasznélhato, ingyezoftver.

Shareware: korlatozott tudassal vagy korlatozott ideigktidé program, amelynek teljes
ertéki hasznalatahoz fizetnink kell.

Kereskedelmiszoftverek: ezen szoftverek letdltéséhedrel fizetniink kell.

WWW (World Wide Web)

Az interneten elérhétszolgaltatasokat a kulonbdmternet-szolgaltatokon$P - Internet
Service Provider) keresztul érhetjik el. Az intérsmolgéltatok elédleges feladata a TCP/IP
alapu kapcsolat kialakitasa és fenntartasadizetok szamara. Ezenkivil szamos kiegészit
szolgaltatast — tarhely, e-mail postafiok biztas#téyujtanak a felhnasznélok igényeinek
kielégitésére. Az internetes szolgaltatasok, amkatyikodését kulonféle protokollok
hatédrozzak meg.

A World Wide Web az internet egyik legnéps#éb szolgéltatdsa. A WWW szervereken
HTML -oldalakon talalhatjuk meg az informéaciékatHAML (HyperText Markup
Language) egy dokumentum-leiré nyelv. Segitségéadd le a WWW dokumentumaink
szerkezetét, amelyet a bongg@ogramok jelenitenek meg. A HTML oldalak mara mar
nemcsak sztveges allomanyokat, hanem egyre tokirmédias elemet — képeket, hangokat,
animacidkat — is tartalmaznak. A WWW HTML allomamgak a tovabbitasara szolgald
protokoll aHTTP (HyperText Transfer Protocol).

A http-vel lehebségiink van multimédias elemek tovabbitasara is.

Ma mar barki rendelkezhet sajat weboldallal azrimgten, igy a World Wide Web o6riasi
mennyiség informaciot tartalmaz minden témakaorben.

A nagyobb cégek és egyéb intézmények szinte minkieggndelkezik sajat domain név alatt
elérheb weboldalakkal. Példaul a Space Telescope Scierstiduite oldalait a
http://www.stsci.edu cimen talaljuk. Ezen az oldeadoviladirbe telepitett Hubble tavéegel
végzett legfrissebb kutatasi eredményeket pubékalj
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A WWW oldalak ,lapozgatasat” béngészésnek vagyfézésnek is nevezzik.

MEGJEGYZES

Az eseti felhasznalok a Word Wide Web fogalmat ggakazonositjak az internet
fogalmaval, amely téves kovetkeztetéseket von migdya Nem szabad elfelejtentink, hogy
mig azinternet az egész vilagot behaldzé szamitdégép-halozatgadfWW ennek a
hal6zatnak csupan egy szolgaltatasa.

E-mall

Az e-mail az internet elektronikus levelezési remmis, amely segitségével percek alatt
kuldhetlink tGzenetet a vilag barmely pontjara.

Ma mar szinte minden internetfelhasznald rendekkegy vagy tobb sajat e-mail cimmel és
egy levele#szerveren tarolt elektronikus postafiokkal. Az élekikus levelek interneten
keresztili tovabbitasat a levelszerverek végzik.

A halézatban Ié&¥ felhasznélok egyedi azonositoval rendelkeznekneeezzik felhasznaldi
névnek. Egy e-mail cimfalhasznaldénéviél és az elektronikus postaladat tartalmdamain
nevelsl tewddik ssze. E két elemet @ — angolul at — jel késizé.

E-mail cim példaul a kede@topsec.hu, ahol a ,kedelhasznalé neve, a topsec.hu pedig a
Topsec Kft. internetes domain neve.

Az elektronikus levelek tovabbitasaért kulonb@zotokollok felebsek. AzZSMTP (Simple
Mail Transfer Protocol) egysaetevéltovabbitasi protokoll, amely a hal6zaton az
elektronikus levelek tovabbitasaért fékel

A POP (Post Office Protocol) a hal6zat kbzponti levaldgljaba beérkéaizeneteknek a
helyi felhasznaldk cimére tori@szétosztasaert feta protokoll.

A mailto protokoll is egy levelezési protokoll, amely medjaya leveleészoftver ablakat,
hogy Uzenetet kildhessiink egy megadott e-mail cimre
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FTP (File Transfer Protocol)

Az FTP fajlok haldzati atvitelére szolgalo protokoll. $is@gével az FTP-szervereken

taldlhat6 adatokat a helyi hal6zatunkon kereszéithet) fajlszerverekhez hasonlé forméaban
erhetjuk el. Ma mar az FTP-szolgéltatast a legfébtasznalé nem hasznalja kozvetlendil,

mert a f4jlok letltését a legtdbb esetben egy HIdalrél is kezdeményezheti.

Az FTP-szerverekre minden esetben be kell jelentkek, ehhez érvénydslhasznaldi névre

ésjelszora van szikségunk.
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Gopher

A Gopher olyan digitalis konyvtar, amelyet az interneteériee€t adatbankokban (pl.
konyvtarakban) széveges menlk segitségével hasenaka

Az internet széles kdrben valo elterjedését niegeh az egyetemek és tudomanyos
intézmeényekdleg Gopher szervereket tizemeltettek, mivel akkorgmavolt az egyik

legelterjedtebb szolgaltatas.

A Gopher ma is etsorban tudomanyos jellégzoveges informaciokat tarol, a helyi
hattértarainkrol ismert hierarchikus mappastrukigeahasonlé médon.

Az alabbi képen Magyarorszag egyik legnépéaieitGopher szerverének, a —
gopher://gopher.mek.iif.hu cimen talalhaté — Madykaktronikus Kényvtarnak indulo

oldaléat lathatjuk.
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UseNet

A UseNet egy olyan vilagmérehirdettabla, melyre az interneten keresztil barki Gzédwmtte
kuldhet, s azokat barki elolvashatja. A konnyeliblkdthetség érdekében ezeket az
Uzeneteket témakorok szerint, agynevezett hircsokiar bontva talalhatjuk a szervereken.

A hircsoportok tartalmat a mappastruktirahoz hasbigrarchikus rendszerben érhetjik el.
Egyes hircsoportok tartalmat a hirszerverek autibonsn kicserélik egymas kozott, igy
bizonyos hircsoportokat tobb szerveren is megtakalu

A hircsoportok elérésére a UseNet-areavsprotokollt hasznaljuk.

Egy jellegzetes hircsoport példaul a hun.liststhoka

i@
Rt

A hun.lists.hix.moka hircsoportban vicceket, hunsardskoat olvashatunk. A hircsoportok
nevét balrdl jobbra haladva értelmezhetjik. A téomék neveit ponttal valasztjuk el
egymastol.

A fébb témakdorok listdjat az alabbi tablazat tartalmazz
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Bongéshk

Az internetes szolgaltatasok igénybevételéhez kélékliensprogramokra van szikségunk.
Léteznek specialisan egy célra — pl. FTP-szolg#thtsznalatara — kifejlesztett, illetve
tobbfunkcios kliensprogramok. A tovabbiakban ezékdmerkediink meg.

Napjainkban egyre tobb olyan program all rendelkénkre, amelyekkel weboldalakat
erhetiink el vagy tolthetiink le. Ezeket a prograrhegguttesetdngéssbknek nevezzik.

A weboldalak Uzemeltét a visszaté&s felhasznalok azonositasara ugynevezabkie kat
hasznalnak.

A cookienem mas, mint webszerver altal a bongések kildott izenet, melyet a bongész
a felhaszndalo sajat szamitogépének hattértaraféghsn tarol. Az Uzenet tartalmat az
Uzenetet kuld szerver barmikor lekérdezheti a bongdsiz

A korabban meglatogatott weboldalak megjelenitds@yersitasara a bongégzatmeneti
tarolokat, Ugynevezetiachet hasznalnak. A cache-ben — a cache méidiggoen — az
utoljara latogatott oldalak és azok tartalma tatoigy a weboldal ismételt betdltése esetén
az oldalt a cacheédbtolti be a bongégk

A legismertebb bongéék kozé tartozik a Microsoft Internet Explorer, atbeape Navigator,
€s rohamosan terjed az Opera bongészNapjainkban a bongésekdzil a legtébb
operacios rendszer platformjan a Netscape Navigahm® el. A bongésik tobbsége a
HTML oldalak megtekintésén kivil tobb integralt Egdtatast is tartalmaz. Az Internet
Explorer béngéswel kébb részletesen foglalkozunk.

Download Manager

Osszefoglalo néven azokat a programokat nevezriilkdsvezédnek (Download Manager),
amelyek nagy mennyisé@datok letdltését kénnyithetik meg szamunkra. AvBload
Manager segitségével a letbltést teljes meértéekbwmatizalhatjuk. Megadhatjuk, hogy
mikor kezdjen el letdlteni, bedllithatjuk, hogy mikhagyja abba, és ha abbahagyta,
megszakitsa-e a vonalat, esetleg kikapcsolja-araisagépet. Arra is van leléseg, hogy
egyszerre tobb allomany let6ltését elinditsuk.
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Legjelentsebb tulajdonsaga azonban, hogy a letdltés sorgazakadt kapcsolatot Ujra
felépiti, és ott folytatja a letbltést, ahol korantabbahagyta.

A legismertebb letdltésvezéK a Go!Zilla és a GetRight és a FlashGet, melyaket
www.gozilla.com, illetve a www.getright.com illeteewww.flashget.com cimeken érhetlink
el.

S - L
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Leveledprogramok

A technika rohamos fejtlésével az informacié gyors cseréjéhez napjainkbammunikacios
eszkdzok egész sora all rendelkezésiinkre. llyekbedk az elektronikus levelégrogramok,
melyek segitségével a vilag barmely pontjara ktigtie és barhonnan fogadhatunk levelet a
szamitégépunk, és tetdages internetes kapcsolat segitségével.

A legismertebb leveléiprogramok az Outlook Express és a Pegazus Maileisddpe
Communicator és az Opera bondgebeépitett levelégprogramot is tartalmaz.

Hirolvasoprogramok

Az interneten agynevezett hirkiszolgalo szerverekkews server) is talalkozhatunk. A
szerverek altal tarolt informéciokat a hirolvasa@peomok (News reader) segitségével érhetjik
el. Az ilyen tipusu programok esetében az egyesdportoknal a levelek csak egy kézponti
szamitégépen, az un. News serveren tarolédnakeseakeént egy példanyban, onnan barki
elolvashatja az adott hircsoportot.

Ha valaki el akar olvasni egy levelet, akkor az jelegik az6é gépén is. Ha valaki ir egy
levelet, azt nem egy koézponti cimre kildi el, hareeMews serverre tolti fel, és a
tovabbiakban az adott szerver foglalkozik a tetfessel.

Az Outlook Express, a Netscape Communicator éspgradbdngégzbeépitett hirolvasé
funkcioval rendelkezik. Ezenkivil szamtalan onaliiolvaséprogram is létezik.

FTP kliensek



-20 -

Az FTP-kliensek segitségével az adatok letdltdgafoata egyszébb, konnyebben
kezelheb. Az FTP-programokat azért hoztak létre, hogy BZéyverekdl le lehessen tolteni
a szadmunkra szikséges allomanyokat, vagy a masoidgosztani kivant alloméanyainkat
feltdlthessik.

A kimondottan FTP-re optimalizalt szoftverek soki@db funkciot nydjtanak a letoltésekhez,
mint példaul az Internet Explorer vagy a Netscapeidtor. Az ismertebb FTP programok
kozeé tartozik példaul a CuteFTP és a CuffecupDiFd®, melyek kdzul az utébbi egy
ingyenesen letdlthétprogram.

Az ablak felépitese

A Microsoft stratégiajanak része, hogy az intemetél tobb felhasznal6é szamara
hozzaférhet legyen. Az ingyenesen hozzafehatternet Explorer bongé§a Microsoft cég
tobbéves munkgjanak eredménye. Segitségével koamyevigalhatunk az interneten, és
szamos, a multimeédiat tamogato kiegészitést isitegtgk a programba.

Tekintstk at az Internet Explorer 5.@ikddését! A programot tart menildl vagy a
Munkaasztalon talalhato ikonjara duplan kattintvdithatjuk el.

Az Internet Explorer 5.0 elinditdsa utan az alatiakot lathatjuk.

Werd
Srohran sarkicii
Cimai W —

Vriate il

Algpebae g

Az ablak cimsorabanlathatjuk az aktualis HTML-oldal megnevezését.

Az ablak cimsora alatt a Windowsbdl mar isnmeenit lathatjuk, ami az Internet Explorer
parancsait €s beallitasi lebgségeit tartalmazza.

A menu alatt haroreszkdztaratlathatunk. A Szokasos gombok eszkdztar az Internet
Explorer legfontosabb, a bongészéskor leggyakrahbamnalt parancsait tartalmazza.

A Hivatkozasok eszkdztar néhany érdekesebb, gydatagatott hely cimét tartalmazza. A
késsbbiekben latni fogjuk, hogy ezt a listat magunkniddosithatjuk.

A harmadik eszkoztar @imsay, amely az URL-cimek bevitelére szolgal, valamint i
olvashatjuk le az aktualis oldal cimét is.

A munkateruleten altaldban az aktualis HTML oldal tartalma jelemkg. Az Internet
Explorer azonban — a telepitett szoftvedekiggéen — képes mas tipusu fajlok tartalmanak
megjelenitésére is. llyenkor a cimsavon a fajlésdiéitvonala lathato.
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Az ablakvezérlé gombok segitségével atméretezhetjik, vagy bezarhatjuktamiet
Explorer ablakat.

Az Allapotsoron munkank soran szamos hasznos informéacio jelenik #e Allapotsor jobb
oldalan lathatjuk, hogy internet vagy intranet Zgzardbdngésziink. Bongészés kbzben az
egyes oldalak letoltésének folyamatat a bal széeethetjik nyomon.

Navigalas az oldalakon

A bongés#terileten megjeleghinformaciok kdzétti navigalas meglelisen egyszérfeladat.
A WWW oldalak nemcsak egysteszovegeket és képeket, hanem tovabbi témakérokhdz
vezeb hivatkozasokat, mas néven linkeket is tartalmamiatllyen hivatkozas lehet

kiemelt — altaldban eltérszini és alahuzott — szévegrész vagy barmilyen egyéskabj,
példaul egy kép is. Ha az egeret egy hivatkozasttiljuk, az egérmutatd kéz alakava
valtozik. A linkre kattintva megjelenithetjik a tadztartozé6 HTML oldalt.
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Bdngészés kdzben\dsszafeliratl gomb segitségével egyenként Iépegethetiasiza a mar
meglatogatott oldalakra. Xisszagomb lenyilé6 menujének segitségével gyorsabbkdzims
oldalak atlépésével juthatunk el a korabban letittiilalak valamelyikére.

; [origo] Horoszkap - Microsoft Internet Expld
Fajl Szerkesztés Mézet  Kedvencek  Eszhkiz

J
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Welcome bo MR, com
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A OROSZFLAMN HAVA O7.23-08.23
ZODIAKUS
BOLHEOK
HAPCSOLATOK
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Az Elére gomb hasznalataval az esetleges visszalépésefebaien letdltott oldalakra
ugorhatunk. AZlére gomb is rendelkezik disszagombhoz hasonlé lenyilé menlvel.
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A korabban let6ltott oldalak megjelenitésére nethdigan sokéig varakoznunk, mint az
ujonnan letoltott oldalak esetén, mert munkank ngeggjtasa érdekében az Internet Explorer
egy mappaban ideiglenesen ity azokat.

)

Ha a meglatogatott oldal szamunkra érdektelen imdaidkat tartalmaz, és ez mar a letéltés
kozben vilagossa valik, a letdltést megszakithagjukallitas gomb segitségével.

-

Amennyiben egy oldal let6ltése megszakadt vagy medgmottuk, az oldal tartalmanak
Ujraolvasasat krissitésgombbal kérhetjik. AmennyibenFaissitésgombra a SHIFT
billentyti nyomva tartasa mellett kattintunk, az oldalt aefnet Explorer gyorsitotaranak
megkerulésével frissithetjuk.

Al

A bdngés#nk inditasakor élszér megjeledi oldalra barmikor visszatérhetlinkkazdaélap
gombra kattintva. Induléoldalunkat igény szerirg ké$bbiekben ismertetésre kel
modon — megvaltoztathatjuk.

Ha egy masik internetes cimre szeretnénk eljuépefik be annak cimét a Cimsavon
talalhato rovatba, és Ussuk le az ENTER billénty

TIPP

A cimek beirdsakor a http protokoll megnevezésétédlan elhagyhatjuk, azzal a béngesz
automatikusan kiegésziti a cimet. Példaul a httpw.topsec.hu URL eléréséhez elegénd
csak a www.topsec.hu cimet begépelni.

Az Internet Explorer gépelés kdzben megprobaljaratkan latogatott oldalak cimeivel
kiegésziteni az eddig beirt széveget. Amennyiberegjelerd cimet megfeléinek talaljuk,
Ussuk le az ENTER billenty.

Weboldal megnyitasa U] ablakban

Az Internet Explorerben leh&tég nyilik arra, hogy az aktudlis oldal elhagyasaiil egy U
bongésdablakban folytassuk a bongészést. Uj ablak megsdlitgz adjuk ki &&jl meniUj

» Ablak parancséat. Az Uj ablakban automatikusan megjeleniktualis oldal. Ezutan az Uj
ablakot az eredetit teljesen fuggetlenil kezelhetjik, akar 0j webtlgamegnyithatunk.

Megjelenitesi modok

A HTML-oldalak egyes megjelenitési modjait igényeszerint megvaltoztathatjuk.
Lehetséglink van az oldalon szerégkovegek méretének megvaltoztatasara. A megfelel
betiméretet aNézetmeniSzovegméretalmenijébl valasztjuk ki.
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Tedjes kbpermyl F11 3 . !

Amennyiben olyan idegen nyeiwldalt latogatunk meg, amely megjelenitéséhez az
alapértelmezeit eltér karakterkészletre van szikségifetdulhat, hogy az oldalon talalhato
szovegek nem olvashatoak. llyen lehet példaul egyzonyelv oldal.
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Ebben az esetbenN#zetmeniuKddolas almenijébl kivalaszthatjuk az oldal helyes
megjelenitéséhez szikséges karakterkészletet.

Amennyiben a kivalasztott karakterkészlet nemeidelkezésre, az Internet Explorer
felkinalja a karakterkészlet letbltésének |ékégét.

A Cirill bet iis (Windows) karakterkészlet valasztasa esetén a fenti példsgsappd oldal a

kovetkedképpen jelenik meg:
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Az oldal teljes képerrén valé megjelenitéséhez kattintsunKézetmeniTeljes képernyé
parancsara, vagy Ussuk le az F11 funkcidbillgnty

Cim felvétele a Kedvencekbe

A Kedvenceklistaba azoknak az oldalaknak a cimeit vehetjlikateova a késbbiekben
szeretnénk visszalatogatni.Keedvencektartalmat a mappaszerkezethez hasonléan tetszés
szerinti struktiriba szervezhetjuk.

Nézet | Kadvencek Eszhocck  Sigd
Hozzbmihs o Kedverdekhas. ..
Kndhvencelk rendenése. ..

(- % Rl m E lm]"‘ I.“m]
O Hvathnzbsok P ] mubiméda ¢ Om ChLoom
1 Mads P sxieskozis ¢ @] NBC.com
@) Eomaskeress @) Garden.com

&] M Y
2] webesendripek i

Bongészés kdzben az aktualis oldal cimeedvencekmeniHozzaadas a Kedvencekhez
parancsanak hasznalataval vehetjik fel a listadbaegjele parbeszéd panelen sziikség
esetén modosithatjuk az oldal nevét.

Eedvent horzhadbsa E: 21 x|
Az Inteme! Explones ezt a lapot hogzdadia o kedvencek oK
% | Estijihoz
[ Legven sérhett kapcackat nékid | migee |
Hay |E aney. com - Whene the Magc Lives Dinine! Lstimbanzie »» ]

et

A Legyen elérheb kapcsolat nélkiljeldlénégyzet bekapcsolasanakésigrban modemes
kapcsolat esetén van jelésége. Az igy felvett oldalak tartalmat az Intergeplorer egy
kulén mappaban mégzi, igy azokat internetkapcsolat nélkil is barmikeegnézhetjik. Az
ilyen oldalak frissitésére vonatkozo6 opciokdiestreszabaggomb segitségével jelenithetjik
meg vagy modosithatjuk.

MEGJEGYZES

Ha sok kapcsolat nélkil is elérbietimet vesziink fel Kedvencekmeniibe, ezen oldalak
frissitése nagyon sokaig tarthat, és a letolttatadjelends hattértar-kapacitast foglalhatnak
le.

Ha az aktudlis oldalt egy kilon kategéridba szémtrbesorolni, annak cimét a Kedvenceken
belul egy kilén mappéaba is felvehetjik. A mappa&stma megjelenitéséhez kattintsunk a
Létrehozasgombra, és jeldljuk ki azt a mappat, amelyikbewldal cimét el akarjuk

helyezni.
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Az Uj mappa gomb segitségével a Windows Iriben tanultakhoz hasonlé médon tovabbi
mappakat hozhatunk létre.

Visszatéres egy kedvenc cimre

A Kedvencekbe felvett cimek megjelenitéséh&edvencekmenipontot vagy ikont
hasznalhatjuk.

A menu hasznalatakor valogathatunk az egyes magijzkt, és a kivalasztott oldal nevére
kattintva kezdeményezhetjik azok megjelenitését.
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Kedvencek

A Szokasos gombok eszkoztarondédedvencekikonra kattintva a bongésbal szélén
megjelenithetjik a Kedvencek eszkdztarat, amelgbiéadvencek kdzeé felvett mappéinkat és
azok tartalmat lathatjuk.
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Az eszkdztarat annak jobb félsarkaban IéthaLilBezérésgombra vagy ismét a
Kedvencekikonra kattintva rejthetjuk el.

TIPP
A Kedvenceklistajaba ugy is felvehetjiik egy oldal cimét, hag€imsavon megfogjuk a ¢
melletti kis lapocskat abrazolo ikont az egérrlealvencekeszkoztar tetsiteges mappéjak
hazzuk.

Hivatkozasok

A Hivatkozésok eszkoztér funkciojat tekintve nagybasonlit &edvencektartalmahoz. A
Hivatkozasok kozé azokat a cimeket célsZelvenniink, amelyeket leggyakrabban
latogatunk.

Cim felvételéhez fogjuk meg a Cimsavon lathaté wietletti ikont, és huzzuk r4 a
Hivatkozasok eszkoztarra az oldalcimek kdzé.
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Korabban felvett cimek torlése

Egy kordbban a Kedvencek vagy a Hivatkozasok kékett cimet legegyszidnben a
gyorsmeni segitségével torélhetiink. A gyorsmenijeteagtéséhez az egér jobb gombjaval
kattintsunk a tordlIni kivant cimre, és valasszUlodeés parancsot.

Korabban felvett cimet ugy is tordlhettink, hoggedvencekmeniiKedvencekrendezése
parancsara kattintva a megjelgrarbeszéd panelen kivalasztjuk a tordlni kivamtetj majd
megnyomjuk a érlés gombot.
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A kezdélap megvaltoztatasa

Az Internet Explorer inditadsakor megjefeweboldaltkezdélapnak nevezziik. Ezt a cimet a
Eszkdzokmendiinternet beallitasok parancsanak hasznélatakor megjélpanelen
definialhatjuk.

(intemet besltinak 21
Arstion | Betonasg | Tartakoem | Kapreclatoh | Programek | Specsls |

Easchilag
3 Wikkasars ki 4 eedlapkink hussanslandd weblspot
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A cim medbe tetszés szerinti URL-t irhatunk be. Ha a bonij#mz lathatd aktualis oldalt
szeretnénk kezdlapnak bedllitani, akkor kattintsunklalenlegigombra. AzAlapértelmezett
gomb megnyomasakor a Microsoft cég altétebeallitott kiinduld cim lesz a keddpunk.
Az Ures lap gomb hasznalataval az Internet Explorer inditasagmmilyen lap nem kerdil
letoltésre, ezzel a program inditasat felgyorgsitikat

Fajlok letOltese

Az interneten nagy mennyiségben talalunk programagkagramfrissitéseket és egyéb
fajlokat. A fajlok hattértarra valo letdltéséhez mar elég egy weboldalon a megféléhkre
kattintanunk, de régebben ez viszonylag 6sszetettélvelet volt. A fajlok futtatasara, illetve
letoltésére nagy gondot kell forditanunk, nehogyusokat tartalmazo fajlokat toltsink le.
Virusos fajl letoltésével nagy karokat okozhatugkignkon. Az egyes programokat érdemes
a program gyartojanak hivatalos honlapjardl letiiltek, és letdltés utan virusirtdé programmal
ellendriznuink.

Egy letolthed fajlra mutato linkre kattintva az alabbi panekjek meg a képerrdn:
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A program futtatasa a jelenlegi helyé6l opci6 valasztdsakor a Windows azonnal megnyitja
a fajlt, azaz a programfajlokat futtatja, mig aatééjlokat azoket kezeb programmal
megnyitja.

A nagymérei fajlokat ajanlatos elmenteni hattértarunkra, neajdan megnyitni. igy a fajl
legk6zelebbi hasznalatahoz nem kell Ujbél az imtEencsatlakoznunk és a fajl mindenkori
letoltéséhez szikségesids megtakarithatjuk.

A Lemezre mentésopcio valasztasaval a fajl hattértarunkra valdliését kezdeményezziik.
Az ezutadn megjelénparbeszéd panelen valasztjuk ki, hogy a menteankifajlt hol —
melyik meghajton és mappaban — kivanjuk elhelyezni.
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A fajlok méretébl és a rendelkezésiinkre allo internetkapcsolatzedességét fliggéen a
letoltés néhany masodpeicakar tobb éraig is terjedhet, és ezt a folyamkiibdn parbeszéd
panelen kovethetjik nyomon.
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Oldalak mentése

A weboldalak megtekintésén tul lebséglink van az oldalak mentésére is. Az elmentett
weboldalak tartalmahoz a kidsbiekben internetcsatlakozas nélkil is hozzafértetu

A mentést &4ajl meniMentésmaskéntparancsaval kezdeményezzuik.
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A megjelerd parbeszéd pan€fjl tipusalegordib listajaban azt valaszthatjuk ki, hogy
milyen formaban akarjuk a weboldalt lementeni.

A Teljesweblap formatum véalasztasa esetén az aktudlis oldal nesgjéséhez sziukséges
valamennyi f4jl mentésre kerul.

A Webarchivum, egyetlen fajliformatumbadrtérs mentés esetén egyetlen fajlba témoritve
menthed el a weboldal.

Weblap, csak HTML formatumban akkor mentlink, ha a weboldalt képedg§eb
Osszetetk nélkll szeretnénk tarolni.

Lehetségunk van tovabba a weboldaitbévegfajlformatumban elmenteni, ekkor kizarolag
az oldalon szereflszéveges informacidk kertilnek mentésre.
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Kéepek mentése

El6fordulhat, hogy bongészés kozben megtetszik egyekgmveboldalon, de a teljes oldalt
nem szeretnénk elmenteni. A gyorsmenu segitsé@ghetbséglink van az oldalon szerépl
képek mentésére. Ehhez kattintsunk az egér joblbgeal a képre, és valasszukKép
mentésemas névenparancsot.

=3
fu ewaen e oepees Buloes g
v b Q) [ A e e e [ ) - ]
P T r—

[ Py r——— ] i e .

Hemr ol g DBqrnrs {plar

Ez utan — a mér ismert moédon — meg kell hataroznogry a let6ltott kép milyen néven és
melyik mappaba keriljon mentésre.
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SzOvegrész atmasolasa fajlba

Az interneten tortéhbongészés soransérdulhat, hogy a szamunkra hasznos informaciokat
kilén dokumentumba szeretnénk elmenteni, hogy &bk is fel tudjuk hasznalni. Ez az
informacio dokumentumba tértémasolasaval valésithaté meg. Széveges informaciok
masolasahoz gldépésként az egér segitségével jeldljuk ki a nmagdrant szovegrészt.
Amennyiben az oldal teljes szévegét at szeretné&moini, hasznaljuk 8zerkesztésneni

Az dsszekijelolése parancsat. Ezutan valasszuBzerkesztésneniiMasolasparancsat,

majd alljunk a dokumentum azon pontjara, ahovéaeget beilleszteni szeretnénk és
kattintsunk a dokumentum programjabafzzrkesztésneniBeillesztésparancsara.
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Ha a kimasolt szbvegrészt meg szeretnénk tartarieladkezziink meg a szdéveget tartalmazo
dokumentum mentés#r

Oldalak kildése

Amikor megtekintiink egy weblapot, egyes oldaldigtve egy oldalra vonatkozo hivatkozast
elkildhetjuk ismefseinknek elektronikus levélben. Ennek feltételggyhendelkezziink
elektronikus postafiokkal. Az adott oldal vagy ddadra vonatkozo hivatkozas elkildéséhez
valasszuk az Internet Exploreéjl menijénekap elektronikus levélbenvagyHivatkozas
elektronikus levélbenparancsat.

Amennyiben d.ap elektronikus levélbenparancsot valasztjuk egy weblap tovabbitasara,
akkor a weblapnak az elkildés pillanataban megjeloldala — interaktiv hivatkozasokkal,
képekkel egyutt — kerdl elkildésre.
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A levél az elkildés pillanataban rogzitett oldaleniti meg, mikbézben annak tartalméuritl
idore folyamatosan valtozik. Egyes esetekben a speel@meket — példaul ActiveX
objektum — tartalmazo oldalak nem az elvart méddkadnek. Vannak olyan
leveledprogramok is, amelyek nem tamogatjak a HTML form&iuevél megjelenitését.

Ezzel szemben ldivatkozas elektronikus levélbenparancs hasznalatakor a levél csak az
oldal cimére mutato hivatkozast (linket) fogja ahrtazni.
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llyenkor a hivatkozasra kattintva a weboldal a Es#mpen nyilik meg, és a weboldal
mindenkori aktualis tartalmat jeleniti meg. Hatraként emlithét meg, hogy ha az oldal
idok6zben megdmik vagy tartalma megvaltozik, a cimzett mar nenaaznformaciot kapja,
amit neki szantunk, illetve nem talalja meg az blda

LetOltés FTP szerveril

Az Internet Explorer segitségével konnyedén tdlthlete fajlokat az FTP szerverékrAz
FTP szerverek, a helyi mereviemezgksmert mappastruktirahoz hasonlé modon,
csoportositva tartalmazzak a letlth&jlokat. A fajlok letbltése, kezelése a mappadadtiak
hasznalatahoz hasonlé médon torténik. A letbltéshegfeleb felhasznaldi név és jelszo
megadésa sziikséges.

A nyilvanos adatokat tartalmazé FTP szerverekenemgedett az ,anonymous” felhasznaloi
név hasznélata, amelyhez jelszoként sajat e-nrmailrdket adjuk meg. Az ,anonymous”
bejelentkezést a legtbbb bongégs FTP kliensprogram automatikusan elvégzi.

A képen az ftp://ftp.microsoft.com FTP szerver #iild mappajanak tartalmat lathatjuk.
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Az FTP-szervereken talalhato fajlok és mappak negjeési modjat megvaltoztathatjuk az
Eszkézokmenduinternet-beallitasok parancsaval megjelenitidgbarbeszéd pan8pecialis
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fulén talalhato listBongészégsoportjanalMappanézet engedélyezése az FTP-helyekhez
jelolénégyzetének ki- vagy bekapcsolasaval.

Weboldalak nyomtatasa

Az Internet Explorer lehéséget biztosit az egyes weboldalak nyomtatasafarigomtatas
megkezdése étt azonban szamoséieszilletet is elvégezhetiink, melyek kényelmesebbé
teszik a nyomtatés folyamatat.

Az egyes weboldalak nyomtatasahoz adjuk ikap menlNyomtatas parancsat. A
megjeled parbeszéd pandltalanos fllén kivalaszthatjuk a nyomtato tipusat, €s anmyadni
kivant oldalra vonatkozéan tovabbi beallitasokaezhetink.
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Tobb keretbl all6 weboldal nyomtatasa esetéBedllitasok fil Keretek nyomtatasa
csoportjaban megadhatjuk, hogy csak az aktualet kartalmat, minden keret tartalmat kilén
oldalra, vagy az egész weboldalt egy lapra szem&tkidyomtatni.
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Az Elrendezésfill Tajolas csoportjaban bedllithatjuk, hogy allé vagy félhelyzeti lapra
rendezve szeretnénk a széveget kinyomtatni.

Az Oldal per lap legordib lista segitségével egy oldalra akar 16 oldal lradhis
kinyomtathatjuk. Erre a fiveletre nem minden nyomtat6 alkalmas, ezért eahkciét egyes
nyomtatdk esetén nem hasznalhatjuk.
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Az Oldalbedllitas ful TalcavalasztascsoportPapir forrasa lenyild listajabdl kivalaszthatjuk,
hogy a nyomtaté a nyomtatas soran melyik adagoidiléksza a papirt.
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A nyomtatas megkezdéséhez kattintsunk a papemtatas gombjara.

A weboldalra vonatkozo beallitasokafajl meniOldalbeallitasok parancsaval
megjelenithdt panelen is elvégezhetjik.
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Eszkobztarak megjelenitése, elrejtese

Az Internet Explorerben végzett munkank soran kit bedllitasi lehdiségek allnak
rendelkezésuinkre, melyekkel megkonnyithetjik muké&an

Az Internet Explorer egyes parancsainak és funkeidgyors elérését szolgalo ikonokat,
gombokat tartalmazo6 savot vagy ablakot eszkdztaneskzzik. Az eszkdztarak altaldban az
ablak fel$ vagy bal szélén helyezkednek el, de l18béglink van az athelyezeéstikre, vagy
kilon ablakként tortéhkiemelésikre is.

Az eszkoztarak megjelenitésé@iézetmenlEszkdztarak almenijének parancsaival
kapcsolhatjuk ki vagy be.

Mézet  Kedvencek  Eszkozdk — Slgo

Eszkiztarak, k| v Szokasos gombok
“ v Allapotsor v Cimsor !

Bongészdsay 3 Hiratkozasok,

) R.adid

Lgras

Leéllicés Esc Testreszabas. ..

Frissités F5

Sziveqméret 3

Kodolas 3

Forras

Telies képernyd F11

Eszkbztarak modositasa

Az Internet Explorerben leh&tégink van az eszkdztarak médositasara. Ehheatkattk a
NézetmenilEszkoztarak » Testreszabaparancsara.
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A megjelerd Eszkdztar testreszabasaarbeszéd pané&lszkoztargomboklistajaban az
eszkoztaron jelenleg szerémombok listajat lathatjuk. Rendelkezésre allé gombok
csoportjabdl kivalaszthatjuk az eszkdztaron elhaiykivant gombokat, amelyeket a
Hozzaadasgomb segitségével adhatunkesszkdztargombokcsoporthoz.

Az egyes gombokhoz tartoz6 szévegeket megjelefiithelietve tetszés szerint elrejthetjik.
Erre aSzovegbeallitasokegordub listaban van lehéségunk.

Az egyes gombokat megjelenithetjik kis ikon vaggyni&on formédban, amelyet az
Ikonbeallitasok legordib listdban valaszthatunk ki.

A felesleges eszkoztargombokatteszkdztargombokcsoportban torténkijelolésik utan az
Eltavolitas gombra kattintva tordlhetjik az eszkoztarrol.

Az eszkoztarak alapbeallitasaitAaphelyzet gombra kattintva allitjuk vissza.

Az Eszkoztar testreszabasaarbeszéd paneltBezarasgombra kattintva zarhatjuk be.

Kéepek megjelenitése, elrejtese

A weboldalakon szerepképek megjelenitését magunk is szabalyozhatjuk. fileg abban
az esetben lehet sziikség, ha a letdltés kis ségséglen torténik, és a nagymeiaipek
letbltése lassitja a weboldal megjelenitését.

A képek megjelenitésének és elrejtésének bealibaddasznaljuk az Internet Explorer
Eszkdzokmenijéneknternet-beallitdsok parancsat.

A megjelerd panelSpecialisfulénekBedallitasoklistajaban kapcsoljuk ki az alapesetben
bekapcsolt allapotban 18\Képek megjelenitésgellonégyzetet Multimédia csoportban.
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Ekkor az oldal megnyitasakor a képek helyét triykkel jeloli a program. Egyes héigzok
a képek tartalmara utalo szovegeket is tartalmaakat
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A képek ismételt megjelenitéséhez jeldljuk bérdernet-beallitasok panelen &épek
megjelenitésgelolonégyzetet. Lehéségiink van a képek egyenként toétémegjelenitésére
is, ehhez hasznaljuk az adott képhez tartoz6 gyem&mép megjelenitéseparancsat.

Korabban meglatogatott URL-ek
megjelenitése

A korabban meglatogatott oldalak Gjbdli megjelesdtéez az Internet Explorer tobb
lehetséget is felkinal. Egyik leh&tég a cimsor hasznalata. Ekkor az oldalakat a cimso
korabban begépelt URL cimek alapjan jelenithetiielg.idz oldalak megjelenitéséhez
kezdjuk el begépelni a cimsorba az oldal URL cimmétjd néhany karakter lelitése utan a
megjelerd legdrdib listabdl valasszuk ki az oldal teljes URL cimét.
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A meglatogatott oldalak Ujbdli megjelenitésénekiknésddja azEl6zményeklista hasznalata.
A lista megjelenitéséhez hasznaljuk a Szokasos ghmérkoztaEl6zményekikonjat.
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Ekkor a panel jobb oldalan megjetelal6zményekablakban megjelennek a korabban
meglatogatott oldalak hivatkozasai. A cimsorbaazislszményekablakban szereplURL
cimek kozott a kilénbség abban rejlik, hogy midnasor listajaban csak az oda begépelt
URL-ek jelennek meg, &lé6zményekablakban olyan oldalak hivatkozasai is szerepelnek
amelyeket egy masik oldalrél értink el.

A felhasznaloknak lehé&ségik van az Bkmeények ablakban szerégiivatkozasok tarolasi
idejét szabalyozni. Erre d&szkoz6kmenuinternet-beallitasok parancsaval megjelenitibet
panelAltalanos fulén van lehdiségunk.
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Az Elé6zményekcsoportEl6zmények meg@rzéseléptethed mezjében beallithatjuk, hogy az
oldalak hivatkozasait hany napig tarolja a progranegmagasabb érték, amit az oldalak
tarolasara bedllithatunk 99 nap.

A lista torléséhez hasznéljuk Bk6zményekcsoportban talalhatél6zményektorlése
gombot.

A Sugo hasznalata

A weboldalak megtekintése soran sziikségunk lepsagram hasznalataval kapcsolatos
segitségre. Az egyes feladatok elvégzéséhez sgefiteérhetlink egy erre a célra beépitett
eszkdz, a Sugo segitségevel. A Sugd megjelenigsésenaljuk &ugdémeni

Tartalomjegyzék és targymutatéparancsat.
A Sugét két médon hasznalhatjuk. Az egyik esetb8agoban szereptémakorok listajaban

kereshetiink, mig a masik esetbeivaletvégzés kézben az adott feladathoz kérhettink
konkrét segitséget.

Keresés a Sugdban

A sugotémakorok megjelenitéséhez kattintsunk a Fag@lom flulére. Ekkor a Sugo
tartalomjegyzéke jelenik meg a képefny
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A tartalomjegyzék egy kézikonyv-tgigeményként értelmezhetAz egyes konyveld®)
kulonbo® téemakoroket, a Iapol konkrét segit szovegeket tartalmaznak. Az egyes
témakaoroket s a lapok tartalmat a témakor, illetlep cimére egyszer kattintva jelenithetjik
meg. Egyes oldalakon hiperhivatkozasokat talalankelyek masik oldalra mutatnak.

A felkeresett oldalak kozott\disszaésaz Elére ikonok segitségével mozoghatunk. A Sugé
mikodésének beallitasahoz kattintsurleallitasokikonra.
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A Sugo6 aktudlisan megjelenitett oldaigallitasok ikonra kattintva megjelénlista
Nyomtatas parancsat valasztva nyomtathatjuk ki.

Ekkor a megjeleth panelen megadhatjuk, hogy mit szeretnénk kinyomtat

Témakiorok nyomtatasa x|

Finpomtathaga a kivalazztott témakort vagy a kivalasztott
fejléc alath oezzes témakaort, Mit kivan kinyomtatai?

fe A kivalasztott kmakart

£ A kivalasztott fejléc alatti deszes temakiar

| k. I kégze

A Targymutato fulre kattintva megjelehlistaban a targyszavak alfabetikus sorrendben
helyezkednek el. Ha a&dja meg a keresend kulcsszotrovatba begépeljik a keresett szot,
és az szerepel a listaban, a program automatiladgsumgrik.
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A Sugo teljes szbvegéberKaresésfilre kattintva kereshetiink. Gépeljuk be a keresend
kulcssz6t vagy kulcsszavakatAdja meg a keresend kulcsszo6trovatba, majd kattintsunk
aTémakorék gombra.
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A megjelerd témakorok listdjabol kivalasztott cimszohoz tadtsegié szoveget dupla
kattintassal vagy Blegjelenitésgomb hasznalataval lehet megtekinteni.

Amennyiben a meglatogatott lapokra &8s vissza szeretnénk térni, a paketivencek

fllén lehebséglink van a lapok felvételére.

Azonnali segitség

Egy parbeszéd panel hasznélatahoz a panel cimsdébe2l Sigégombbal kérhetiink
segitséget. Ennek hasznalatakor ege’?fkrméra valtozik, és a parbeszéd panel egyes
elemeire kattintva kapjuk meg a hozzajuk tartozbrirkciokat.
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A parbeszéd paneleken az F1 billéntyhelyzetbl figgsen — aSugdvagy 2l gomb
funkcidinak megfeldlen nmikddik.

Kereso-szerverek
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Az interneten béngééZelhasznalok idejik nagy részét kulonféle informdkeresésére
forditjak. A legegyszéibb keresési mod, amikor valamilyen cég vagy intégmeternetes
oldalait keressiik a hal6zaton.

Ebben az esetben érdemeassebr a http://www.cégnév.com, vagy magyarorszégivezetek
esetén a http://www.cégnév.hu URL-lel prébalkozni.

A keresiszerverek lehété teszik, hogy az interneten kulonféle szempoatagjan
informaciokat keressink. A kefeszerverek kilondsen nagy teljesitmé&sygamitogépek,
amelyeket kilonbdzszolgaltatdk tartanak fenn. Egyes tipusai témdkér@rint, mig masok
az internetes oldalak szovege alapjan keresnelerdgiszerverek altalaban csak a keresett
informaciot tartalmazo lapok cimeit taroljak.

A keresiszervereknek két fajtajat kilonboztetjik meg, acéon szerinti kerészervereket,
valamint a tartalom szerinti kekeszervereket. A tartalom szerinti keresést végzervereket
keressigépeknekis nevezzik.

Témakor szerinti keresés

A témakor szerinti kerészervereken altalabanseé meghatarozott kategoriakba sorolva
talaljuk meg az egyes WWW oldalak cimeit. Az ilysaerverekre a tartalomszolgaltatoknak
be kell jelentkeznilk, és sajat maguknak kell mégyioani, hogy lapjaik az adott szerveren
megtalalhato témakorok kézil melyikben jelenjenedgm

A legismertebb ilyen szerverek kozé tartozik pél@gamagyar nyelfr HuDir
(http://www.hudir.hu), a Magellan (http://magellotexnet.hu), a Goliat
(http://www.goliat.hu), illetve az angol nydiek kdzul a Yahoo (http://www.yahoo.com), az
Excite (http://www.excite.com) vagy az MSN Searbtif(://search.msn.com).

A kovetked képen néhany kerészerver nyitdoldala lathaté:
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A HuDir magyar nyehi kere$ féoldalan kilonbo& targykoroket talalhatunk. Az egyes
témakorokhoz tartozé weboldalak linkjeit a témakdeattintva jelenithetjuk meg.

A talalati listan kivil tovabbi altémakorok valagzéra nyilik lehéséglink, amelyek
segitségével a keresést céliranyosdikiizetjik. Példaul ha egy vegetarianus étterem
weboldalat akarjuk megkeresni,@fldalon kivalasztjuk &ikapcsolddas,Turizmus
targykort.
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A megjelerd talalati oldalon tovabblépunk &Atermek, bufék, eszpresszékémakdorre, majd
sZikitjik a keresést attermek valasztasaval. Aegetarianuskonyha cimszot vélasztva a
szerveren talalhato 6sszes vegetarianus étterewmldeddnak linkje megjelenik.

Ha a talalt oldalak szama toébb, mint amennyi egwloin szerepelhet, a keéesz egyes
linkeket tdbb oldalon keresztiil jeleniti meg. Adalbk k6zo6tt a lap aljan talalhatod
oldalszamok égl6z6/Kovetkezo linkekre kattintva valthatunk.
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‘epe pizzéna honlagial E:fl' ramabtosan bdwild Emarem és
Fizzénia lanc bemutatasa
19 Gosser sordzh rermedk komt, rendezoérmk, askinil rencdezdse
20 Donna Pizza éttevenn honlapia Donna Fizza éterern honkapia

Tonwaibbi lapok Y

Tartalom szerinti keresés

Tartalom szerinti kereséskor a keérezerver a megadott kulcsszot az egyes oldalak
szovegében keresi. Egy ilyen keresés lefuttatasakamanként nagy mennyigétalalatot
érhetiink el, azonban ezek jel@&ntésze érdektelen lehet szamunkra.

A keres$ szervereknek kiléndsen nagy hattértar-kapacitéssahgy savszélesseg
internetkapcsolattal kell rendelkeznilk, igy femt@suk kildndsen nagy koltséggel jar.

llyen tipusu keresszerverek példaul a magyar nyieMeureka (http://www.heureka.hu), az
Index keregje (http://katalog.index.hu), az origo lapba épitézsla (http://www.origo.hu),
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valamint az angol nyelvAltaVista, ahol azonban leliestegink van a keresést a magyar
nyelvi oldalakra sikitve végezni (http://www.altavista.com). A legttkéregvel altalaban
mind a témakdor, mind a tartalom szerinti keresBstgezhetjik.

Az alabbi képen az AltaVista kereszerver kezdoldalat lathatjuk:
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A keresett szbveget gépeljik be magyar nyeldalak esetébenkeresés angol nyeli
oldalak esetében®earch formedbe. A keresett szoveg megadasa sorandeégtink van a
* helyettesid- karakter (angolul wildcard) hasznalatéara. A *ddderrel a keresett sz6
tetsdleges szamu karakterét helyettesithetjik.

Ezt a keresést akkor célstidrasznalni, ha a keresénkifejezésnek csak egy részét ismerjik.
Ebben az esetben a keresés igen nagy szamu ta&kdményezhet.

A talalati szamok csokkentése érdekében tefdgfiink van kulonbézkereseési feltételek és
kapcsolok megadasara. A keresési ében leheiséglink van tobb kulcssz6 megadaséra is.
Ebben az esetben a kulcsszavak elé egyenként netigtek+/- operatorokat is.

A + operator alkalmazasakor azon oldalak linkjeitnéieneg a kerdgs amelyek koteleien
tartalmazzk az adott szot.

A - operéatorral azt kothetjuk ki, hogy a kefedyan oldalakat keressen, amelyen az adott
kulcssz6 nem szerepel.

Ha teljes kifejezésre akarunk rakeresni, a keragskifiejezést idégjelek kdzeé kell tenniink.
Abban az esetben, ha a tdbbkulcsszavas keresésaskhuicsszavakhoz nem rendellink
operatort, a kerésolyan oldalakat is megad eredménytil, amelyek raetalmazzak az dsszes

kulcsszot.

Az AltaVista kere8ben megadhatjuk a keresénuldalak nyelvét is, a keresési nianelletti
legordub listabol. A keresés megkezdéséhez nyomjuk ntggaschgombot.
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Az Advanced Searchlinkre kattintva lehdtséglink van bonyolult, 6sszetett kifejezések
kereséseére is. Ebben az esetben a keresési flttételjadasahoz logikai operatorokat és
zardjeleket kell alkalmaznunk.

Az egyes kereseiikifejezéseket logikai dveletekkel kothetjik ssze. Amennyib&ND
(logikai ES) operatort irunk a keresett kifejezgges részei koze, azokat a lapokat kapjuk
eredmeényul, amelyeken a kifejezések mindegyiktoedul.

Az OR (logikai VAGY) operator hasznalatakor elég a letegsek egyikénekdabrdulnia
ahhoz, hogy egy lap az eredménylistaban megjelenjen

A NOT (logikai NEM) hasznélatakor azon lapokat kapjudenényil, amelyeken a kifejezés
nem szerepel.

Példaul egy 6sszetett keresést az alabbiak szelatunk meg:
oktatds AND szamitastechnika AND ecdl AND NOT atépf

Ebben az esetben olyan oldalak jelennek meg, aketyegylitt szerepelnek az ,oktatas”, a
.Szamitastechnika” és az ,ECDL” kifejezések, de rezmrepel az ,alapfok” szé.

A keresés eredmeényeélul kapott weboldalakat linkgekattintva érhetjik el.

Gyakran ebfordul, hogy a talalati lista valamely hivatkozas#attintva az Uj oldal a talalati
lista ablakaban jelenik meg. Amennyiben azt szérdtnhogy a béngészés soran a talalati
lista oldala neiinjon el, a kivalasztott linkhez tartoz¢6 oldalt bjakban is megnyithatjuk a
hivatkozashoz tartozé gyorsmekiegnyitas 0j ablakban parancsanak segitségével.

Ha a keresés eredmeényeéul kapott talalati listédltanz6 oldalt k&sbb is hasznalni
szeretnénk, az oldalt felvehetjik a Kedvencek kaizészkdztakedvencekgombjaval a
korabban ismertetett médon, igy adalsiekben az barmikor rendelkezésinkre all. A télala
listat tartalmazo lapot kdzvetlenll az Asztalraiigdhetjik aFajl menuKildés »
Parancsikon az Asztalraparancsanak segitségével.

A Kereses panel
@Keresés

Az Internet ExploreKeresésikonjara kattintva a bongésterulet bal szélen megjelenik a
Kereséspanel. E panel segitségével a legkedveltebb é&zesrereken kezdeményezhetiink
keresést.

A Kereséspanel tartalma egy internetes oldal, amely a Micfocég szerverén talalhato,
ezért az itt bemutatottaktol eléélehet.

Az alabbi képen a jegyzet készitésekor aktualitozat lathato.
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Az Uj gombra kattintva Uj keresést kezdeményezhetiink.

A Kovetkezé gomb segitsegével, masik kerezervert valasztva, Ujrakereshetiink az adott
kulcsszora.
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A Testreszabagjombra kattintva a megjelémparbeszéd panelerkareséspanellel
kapcsolatos bedllitasokat végezhetjik el.
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A Kereséspanel hasznalatanalkbale, hogy a talalatok listdja bongészés kdzbentiaik el
a képernygrol, mert azt az Internet Explorer a bondisrulettl elkilonitve kezeli. A
Kereséspanel bezarasahoz kattintsun X ABezarasgombra vagy ismét léeresésikonra.
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Osszefoglalas

A keresiszerveren altalaban nemcsak egyfajta kereséstahajthvégre. A legtdbb
kere$szerver tartalom és témakaor szerinti keresésreréglykehebséget nydjt. Léteznek
specialis kergsszerverek is, amelyek adott ttmaban biztositanedsksi lehéiséget. A
kovetked tablazatban néhany keésgervert és jellendit foglaltunk 6ssze:

Intermetes keresok Foere beti Funksiok

Hév URL cim Fép|Témakdr| Tartalem | Uzieti
Ararry Didalak | bitpoessss aramyoldalak hu x| =
Szainivsor IhitpcFamean ST abTiEvEOr hu X ]
nifospacs i et inlos e hid ,
Gkt ittt okiat g 3 X
Index Ity bt g indee hu X
Mag el Fipcrragedl an fotesnet hu x X
Hudr It et Frudic b K
Haziiré ka It itaians eureka hii X
Vigsia Thittpcffemen 2t T51a by ¥
Extite It e Bt COMM * J
Lytis Ihipcitadens WD 05 SO K = X
Google g ferean google Com ¥ X
MSH hittpci¥search msn com = }! -
MSH ¥l Fittp e wpagss msn Som Y { \|
Prage ) ) -~ \

Korabban az interneten talalhaté WWW oldalak infaciokozlés szempontjabol nem
nyujtottak tébbet, mint egy papirra nyomtatott hmggnyos dokumentum. Napjainkban a
weblapok egyre tébb interaktiv multimédias eleragtaimaznak, amelyek jeldisen Bvitik
az internet felhasznalasi leiségeit.

A weblapok legrégebben alkalmazott interaktiv elemérlap. Segitségével a felhasznald
informaciokat kildhet a weblapot tarold szerverre.
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Az tirlapok altalaban a Windowsos parbeszéd panelekdmmlo elemeket — beviteli
mezket, legordib listdkat, gombokat, radié gombokat és jéh#gyzeteket — tartalmaznak.
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Az egyes meaik kitdltése eltéd modon torténhet. A beviteli mékbe gépeljik be a kért
adatokat. A lenyild listakban a lista tartalmabéll lkegyet valasztanunk. A radiégombbal
illetve jeldlonégyzettel ellatott lehéségeket az éttik allé rovatba kattintva jeldlhetjik be.
El6fordul, hogy egyes méket koteled kitdltentnk. Erre altaldban a nigzmellett vagy
alatt lathat6 kilonbdgzjelek, vagy megjegyzések utalnak.

Egy kitoltotttirlap a kdvetkedképpen néz ki:

JELENTHEDE S LAP

Tawvklyarv [guss

Srakkhpeuih tanlyam

Tusikalyats vl gsrvn i i
Sadesithatschiial arafer uzam ahang
Tanfalvam dipent

»
Y. Illplilllb-lll OE 200, jammir 30, eule {645 D000, s, axeila, péniik
Jelprdha 1 ds 1pats
Chges byl

STEMELYES ADATOH

Kageulufinni s
Mt Aadms

Coby i

Tospec kR

Cwinkalizandsh sxima

k|

EAwsidsi cim

11053 Ebid epeirint Mcrariam u. 3

Db-1500

Az adatok alaphelyzetben titkositas nélkul kerultwibbitasra. Erre az Explorerdls
alkalommal a kovetkézpanellel figyelmeztet.

]
%) Az mfcemécait esctieg mésok iz Iathatisk, amior nformadécid kidd a
o = i | Foltatia?

[ & joviban res peberger masg 2 Az Uizeremt

Ha a panelen talalhato6 jetolégyzetet bekapcsolva hagyjuk, agben ez a figyelmeztetés
nem jelenik meg.

Java és Visual Basic script

A Java és Visual Basic scriptek a HTML-oldalakbgaaptt, de nem lathato kisalkalmazasok,
amelyek altaldban az interaktiv elemekkiidését szabalyozzak.

Az adatbevitel vezérlése mellett gyakran hasznaliik kisebb animaciok vagy egysizer
jatékok megvalésitasahoz a WWW oldalakon.

DHTML (Dynamic HTML)
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A DHTML a HTML tovabbfejlesztett valtozata, amely &iitett tamogatast ad interaktiv
weblapok készitéséhez. A DHTML-t csak a legujabigé$s programok (példaul az
Internet Explorer 4.0) tAmogatjak.

A http://www.microsoft.com/ie/ie50/demos cimen DHINéhetségeit bemutaté oldalakat
talalhatunk.

Java Applet

A Java Applet egy HTML-oldalba beagyazott programely a sza-mara fenntartott tertileten
egy képhez (animacidhoz) hasonldan jelenik mecava Applet hasznalatat szinte minden
bdngés#program tAmogatja.

ActiveX objektumok

A Microsoft altal kifejlesztett ActiveX rendszerb&gsziilt objektumok a Java Appletekhez
hasonlo feladatok megoldaséara alkalmasak, de szagya, kildvitett szolgaltatast is
biztositanak. A weblapok késdiiszamara lehévé teszik példaul Word dokumentumok vagy
Excel tablazatok beagyazasat a weboldalakba, efedatitumuk és rikddésik megtartasa
mellett. ActiveX objektumok hasznalatat pillanatagi csak az Internet Explorer 5.0 vagy
annak Ujabb verzidja tamogatja teljes mértekben.

Jelszavak

Az internet hasznalata szamos, adatbiztonsaggabkégios kérdést vet fel. Az
internetszolgaltatok és a webszerverek Uzendeldtblaban mindent elkdvetnek azért, hogy
ne alakulhassanak ki olyan kérilmények, amelyekélgeztetik felhasznaldik
adatbiztonsagat. Bitfiggetlendl a felhasznaldk is febskk sajat adataik biztonsagaért.

Az internetre val6 belépéshez és leveleink elolsalsaz, korilményeét fliggéen sziikség
lehet egy felhasznaldi név és jelsz6 megadasdszavenk lehdileg legyen legalabb hat
karakter hosszu, hidtet és szamjegyeket egyarant tartalmazzon. A lsagos jelszo
legalabb hat karakter hosszu,ibett és szadmjegyeket egyarant tartalmaz. Ne valakszu
koézismert vagy konnyen kitalalhato szavakat — pdldéajat neviinket — jelszonak.
Jelszavunkat tartsuk titokban, mivebfelrdulhat, hogy valaki e jelszé ismeretében
illetéktelentll — a mi koltséglnkre — hasznéljardennetet, és elolvassa leveleinket, vagy
hozzafér személyes adatainkhoz.

Urlapok és levelezés

Az interneten tovabbitott adatok alaphelyzetbendamnfiéle titkositas nélkil aramlanak.
El6fordulhat, hogy egy rossz szandéku felhasznal&jpitegyirlapon vagy levélben
elkldott Gzenet tartalmat.

Bér kicsi az esélye annak, hogy egy ilyen eseméhky\etkezzen, bizalmas adatokat ne
kuldjunk titkositas nélkll az interneten keresztiil.
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A bizalmas adatok titkositdsara szamos megoldéziketMunkank soran talalkozhatunk
olyan szerverekkel, amelyek képesek az adatokatstiva fogadni és tovabbitani. Ha egy
ilyen szerverrel 1éplink kapcsolatba, az alabbi @szbd panel jelenik meg a képdimy
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Amig ilyen szerveren tartozkodunk, az Internet Brgdl ablakanak jobb alsé sark&ban kis
lakat lathatd.
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Virusok az interneten

A virusok olyan rossz szandékkal keszitett progiaramelyek a szamitégépre felkertlve — a
virus fajtgjatol fuggen — illetéktelen szamara is hozzafédhétteszik, romboljak vagy
megsemmisitik az adatallomanyokat. A virusok ditatafuttathatd programok kédjaban
rejtéznek el, azaz megféatik a programot.

El6fordulhat, hogy az internéfirvirussal ferézott fajlokat toltiink le géptinkre vagy virust
tartalmazo6 e-mailt kapunk. Ezért céldzarlet6ltott allomanyokat, azok megnyitaséttel
megfeleb viruskereé programmal elledrizni.

TIPP
A legtobb viruskerégsprogram mar léteznek olyan viruskér@sogramok, amelyek mar a
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letoltési folyamat kozben megvizsgalja a gépunlagik allomanyokat, igy nagyobb
biztonsagot nyujt a virusokkal szemben.

Nem biztonsagos objektumok

A HTML-oldalakra beépithétinteraktiv elemek (ActiveX, Java Applet stb.)
alkalmazasaval — sajnalatos modon — &g van adatallomanyainkon rossz szandéku
miveletek végrehajtasara.

Ha bongésiprogramunkkal egy ilyen elemet tartalmazo webldgpénk, akkor az adatokat
lophat el vagy torolhet le gépurdkrllyen jelledi kdrokozésok a virusféizésekhez képest
elhanyagolhaté szamban fordulnaé. el

Az interaktiv elemek fejlesztésére alkalmas renekzkozil csak az ActiveX biztositja ezen
objektumok készfiinek azonositasat.

Az ActiveX objektumok letbltésekor az alabbi pars panelen ellémizhetjik a program
készitjenek kilétét, az adatok hitelességét. Az inforrdi&eilapjan eldénthetjik, hogy
kivanjuk —e az adott ActiveX objektumot letdlteri@tértarunkra, és futtatni
szamitogepunkaon.

Bairtonshgi gy elmestetés
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Védett weboldalak

Az informécids tarsadalom rohamos deesével sorra alakulnak online vasarlasi léséget
kinalo Uzletek az interneten, melyek megkdnnyittkiadennapi bevasarlas vagy az
ajandékvasarlas imeletét. Egy online lzletben tortemasarlashoz altaldbarsektes
regisztraciora, valamint érvényes bankkartyara \agptkartyara van szikseégink. A vasarlok
adatainak védelme érdekében az online Uzleteknghketrgzett ,védett szerverrel” kell
rendelkezniuk.
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Amikor védett weboldalt latogatunk meg az IntefBeplorertl kulon figyelmeztetést
kapunk, hogy védett oldalon jarunk. Ez a figyelneézs azonban kikapcsolhaté. Egy vedett
oldalt a tébbi oldaltél aAllapotsor informé&cids részében talalhat6é séarga lakat kildtho
meg.

Internetes vasarlas soran csak olyan cég honlaggaroljunk, amelyet mar jol ismerink, és
az oldal védett oldal. Nyilvanos oldalakon sohadpik meg bankkéartyank, hitelkartyank
szamat, mert a legtdbb visszaéléssel szembéblxéem kapunk kartéritést, mivel az
adatszolgaltatas dnkéntes.

Biztonsagi beallitasok

Az Internet Explorer 5.0-tél keddéen lehebséglink van kilonféle beallitasokkal
bongés#programunk biztonsagi szintjét szabalyozni. Ezeketallitasokat aZszkdzok
menduinternet-beallitasok parancsaval megjelenitbgtarbeszéd pangliztonsagfilén
talaljuk.
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Bongésdnkben négy zénat kulonboztetiink meg.lAiernet zénaba minden olyan hely
beletartozik, ami a helyi intraneten kivil talathad Helyi intranet zonaban olyan cimeket
taldlunk, amelyekhez nem kell kiszolgalé szerveMdégbizhatdhelyek és aTiltott helyek
zénakba magunk vehetink fel cimeket.

A biztonsagi szintet minden zonahoz egyenként fikatjuk. Minden zénanak van egy
alapértelmezett szintje, amelyet atallithatunk srstre, vagy a beallitdsokat egyénileg is
megvaltoztathatjuk.

Els6 1épésként jeldljuk ki azt a zonat, amely biztonddgllitasat mddositani kivanjuk.

Az Alapértelmezett szint gomb valasztasaval a kovetkdzeallitasi lehdiségeink vannak:
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A 26na biztonsagi szintje
A csiszka mozgatdsdval Allksa be a zona bizbonsag szint jat.
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- Biztonsagos, ugyanakkor habékony bingészés,
= Az esethages kiros tartalmak letoltése ebdtt figyeimeztet,
= Az albirstian Activel vezériSket & program nem Lot ke,
- A legtibb Internet-helyhez megfieleld,
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A Magasopcié valasztidsaval allithatjuk be a legmagasartioisagi szintet. Ebben az
esetben azok az interaktiv elemek, amelyek nemttedbk egyértelnien biztonsagosnak,
nem kerllnek letdltésre gépiinkre. Az opcid haszaléa ebfordulhat, hogy egy weblapon a
veszélytelen elemeket sem tekinthetjiuk meg.

A Kozepesopcid valasztasa esetén bongészfigyelmeztet az esetleges veszélyre, de az
objektum letdltésére vonatkoz6 dontést a felhagzadlizza. A potencialisan veszélyes
objektumok azonban a k6zepes biztonsagi szintreset@ kerilnek letbltésre. Korlltekint
felhasznalok szamara ez az optimalis biztonsagt szi interneten.

A Kozepesemlacsonyszint Iényegében megegyeziKéazepesszinttel, a kiilonbség abban
rejlik, hogy ezen a szinten bongésk nem figyelmeztet az esetleges veszélyre.

Az Alacsonyopcio valasztasa esetén bong@észcsak a potencialisan veszélyes elemek
letoltése ditt figyelmeztet. Ezt a bedllitast csak abban athesehasznaljuk, ha teljesen
megbizunk a weblap késdithen. Ezt a beallitast példaul sajat intranetlinkgédzése kdzben
alkalmazhatjuk.

Az Egyénibeallitas hasznélatat csak gyakorlott felhasznakkavasoljuk.

Védelmi rendszerek

Gépuinkon tarolt adataink biztonsagat az internkéeesztil szamtalan veszély fenyegeti.
Hackerek torhetik fel rendszeriinket, ezaltal fo®személyes adatainkat ellophatjak,
megrongalhatjak. Adataink védelmére szamos vedeniszert allithatunk fel. A két
leggyakrabban alkalmazott védelmi rendszpraxy és atiizfal.

Tiizfal (Firewall) alkalmazéasaval szabalyozni lehet adsekimeé internetforgalmat, hogy
kik, mikor, milyen szolgaltatasokat, milyen protdko keresztll érhetnek el. A bélkaldzat
ezen az egy ponton keresztil csatlakozik a kilkiag

A proxy tébb feladatot ellaté segédszerver, amely magadialfa a tizfal szolgaltatasait.
Figyeli és megski a beérkeé és kimew kéréseket, valamint a felhasznélok kdzott megasztj
az internet-hozzaférést. A HTML-oldalak gyorsabirétéhez lettlti, és sajat hattértaran
tarolja a gyakran leolvasott oldalak tartalmat, agfglhasznaldék szamara Iényegesen gyorsitja
a gyakran latogatott oldalak elérését.

A program funkcioi
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A Microsoft évek o6ta fejleszti ingyenes, barki sZaenhozzaférhétinternetes
programcsomagjat, amely tébbek k6zott tartalmazzatarnet Explorer bongéséz a
NetMeeting haldzati kommunikacios, az Outlook Esgrieveleé- és hirolvasé-, valamint
egyéb multimédias kiegés&iprogramokat.

Az alabbi fejezetekben az Outlook Express 5.0 Ezédi szolgaltatasaival ismerkediink meg.

Internetes levelezés

Az interneten kuldott levelek tovabbitasat és tsat lgynevezett leveleszerverek végzik.
Ha egy felhasznalo levelezni szeretne az internatessztil, rendelkeznie kell egy
leveledszerveren taldlhato postafidkkal.

A leveleink ebszor a leveledszerver szamunkra fenntartott postafiokjaba érkezie
Outlook Express segitségével csatlakozhatunk egy tédb levelegszerverhez, és
leolvashatjuk az ott tarolt postafiokunk tartalm@beérkezett Gizenetek a szamitogep
héattértarara vald letoltés utan altalabanstimek a szervett.

Egy leveledszerveren tarolt postafiok taroldkapacitasa reritsze és 5 MB kdz6tt mozog.
Amennyiben leveleinket nem olvassuk le rendszeressmamunkra fenntartott postafiok
megtelhet. llyen esetben tovabbi (izenetek fogadasacs lehdiségiink, és a nem fogadott
leveleket a leveldiszerver visszakuildi a feladonak.

Hircsoportok

Egy hircsoport olyan nyilvdnos postafiokkénikiidik, amely egy adott témahoz kapcsolodo
leveleket tartalmaz. A hircsoportban talalhato lekelolvasisan kivil lehiggégiink van

sajat véleményunk kifejtésére is. Uzenetlinket gimetjik mindenki szamara
hozzaférhdten a hircsoportban, de valaszunkat kildhetjik &lagregy korabbi Gizenet
szerdjének is.

Szamtalan hircsoport létezik, ezeket Ugynevezetisablgald-szervereken taroljak. Ezek
jelents része szabadon eléhale talalhatunk csak regisztralt felhasznalok sram
hozzaférhet hircsoportokat is.

A hircsoportok 6sszessedéteNetnek nevezzik. A UseNet hasznalataval a tananyag
korabbi részében mar részletesen foglalkoztunk.

A program kezelsfelllete

o=

Az Outlook Express inditdsahoz kattintsunk duplémuakaasztalon lathat6 ikonra, vagy
valasszuk &tart menuProgramok » Outlook Expresselemét.

A program inditasa utan az alabbi ablakot lathatjuk
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Az Outlook Express segitségével elektronikus lekatl&lldhetiink az interneten, illetve
internetes hircsoport-kiszolgalékhoz kapcsolédhattizeket a szolgaltatasokat egy
mappastruktarahoz hasonlé szerkezeten kereszeijigktel.

Az ablakcimsorabanaz aktualis mappa nevét lathatjuk. A cimke atagni segitségével
kulonféle parancsokat és beallitasi |éségeket érhetlink el. Aszkoztdronaz aktudlis
szolgaltatashoz kapcsolddo, leggyakrabban hagza@hcsok ikonjait talaljuk. Azerkezeti
panelena kilonféle szolgaltatdsokhoz tartozé mappak kéaldszthatunk. A jobb oldali
munkaterileten az aktualis mappa tartalméat lathatjuk. @lapotsoron az Outlook Express
éppen hasznalatban t&szolgaltatdsaval kapcsolatos informaciokat talaléaz
ablakvezeérlé gombok segitségével a program ablakat minimalizalhatjtdaara, vagy a
Bezarasgomb segitségével bezarhatjuk.

Leveledszerver és postafiok beallitasa

Az Outlook Expressben tortéthevelezéshez be kell allitanunk a levékezerver és a
postafiokunk eléréséhez sziikséges néhany opciekeEa beallitasokat csak Uj postafiok
hasznalatbavételekor kell elvégeznink.

Uj levele®szerver és postafiok beallitasahoz hasznaljuksakzokmeniiFiokok parancsat.
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A megjelerd Internet-fiokok parbeszéd panelen kattintsunkevelezédulre.
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Amennyiben az Outlook Expressben méar vannak betlléveledszerverek, azok nevei
megjelennek a képertig. Ha a listatertilet tres, akkor még nincs bedlito
levelezszerverunk.

Uj levele® szerver bedllitasahoz kattintsunkezzaadasgombra, és a megjelémlmeniisl
valasszuk develezégarancsot.

Hozzdadas 3 |

Hircsopaortal, , .
Cimszolgaltatas. ..

A postafiok beallitasahoz aaternet-csatlakozés Varazsléthasznélhatjuk.

A Megjelenitett névrovatba gépeljik be nevinket.
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A kovetked parbeszéd paneltlaovabb gombra kattintva jelenithetjik meg. Ezen a panelen
elektronikus levélciminket kell megadnunk.
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Az Elektronikus levelezési kiszolgalokpanelen a bej@vés a kimeé levelek tovabbitasat
végad szerverek neveit adhatjuk meg. Az esetek tobbsigetindkét funkciot ugyanaz a
szerver latja el.

A szerverek cimével kapcsolatos kérdésekkel fooduljternetszolgaltatéjahoz, vagy
vallalati szamitogep-halézat esetén a rendszerpazda
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Az Internetes levelezési bejelentkezgsarbeszéd panelen a levélszerverre valo
bejelentkezés mabdjat valaszthatjuk kiF®knév rovatba gépeljik be a leveteszerver
elérésehez sziikséges felhasznaldi neviinketsadrovatba pedig a hozza tartozo
jelszavunkat.

Eléfordulhat, hogy levelgszerverink biztonsagi jelszo-hitelesitést hasidben az esetben
valasszuk ®8ejelentkezés biztonsagos jelsz0-hitelesités (SRAfsznalatavalopciot,

ilyenkor mindig a levelezszerverre vald bejelentkezéskor kell megadnunkagahdloi
nevinket és jelszavunkat. Abban az esetben, hakngbasznaljak szamitogéepulnket, a
nagyobb biztonsag érdekében megtehetjik, hogyaelskat nem adjuk meg a panelen.
llyenkor kapcsoljuk ki aelszétarolasa opciot is. Ennek eredményeképpen a jelszot az
elektronikus levelek kildésekor vagy fogadasakardan esetben kilon kell megadnunk.
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A beadllitott opcidkat a tovabblépés utan megjélparbeszéd pan8efejezésgombjara
kattintva hagyhatjuk jova.
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A beadllitott postafidk vagy postafiokok megjelenra{nternet-fiokok parbeszéd panelen
lathato listaban.
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Amennyiben tobb postafidkot allitottunk be, kinddaveleink mindig az alapértelmezettként
bedllitott postafiokon keresztil keriilnek tovabdriga Egy postafiokot — a kijeldlés utan — a
Bedllitas alapértelmezettkéngombra kattintva tehetlink alapértelmezetté.
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Az egyes postafidkok beallitasait utdlag a poskaffigeldlése utan dulajdonsagok gombra

kattintva médosithatjuk.
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Egy postafidk eltavolitAsahoz hasznaljukediavolitas gombot.

Uzenetek automatikus leolvasasa

A postafiokok beallitasa utan tovabbi levelezékapsolatos opcidkat d&szkdzokmeni
Beallitasok parancsanak hasznalatakor megjélearbeszéd panelen adhatjuk meg.

Az Outlook Express altalunk megadotbkézonként automatikusan leolvashatja a
leveledszerverre beéerkezett Uj Uzeneteinket. A levelelvésaisanak gyakorisagat a
Bedllitasok panelAltalanos fulén lathatd lIéptethétmes segitségével allithatjuk be.
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Amennyiben nem kivanjuk, hogy az Outlook Expregsmatikusan letoltse ujonnan érkezett
leveleinket, kapcsoljuk ki adj Gizenetek keresésepciot.
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Az Uzenetek killdése/fogadasesoportHangjelzés Uj tizenet érkezésekor
jelolénégyzetének bekapcsolasaval engedélyezhetjik, jageneteink érkezésére
hangjelzéssel figyelmeztessen a program.

Uzenetek automatikus tovabbitasa

Alaphelyzetben az Outlook Express minden tovabiztasro levelet azonnal elkdld
leveledszerveriinkre. Igy allandd internetkapcsolat eskir@ens leveleink a lehét
legrovidebb idn bellul tovabbitasra kerilnek.

Ha telefonos internet-kapcsolattal rendelkezintb tiévél kuldésekor célsZdab megirasuk
utan tovabbitasukat egyszerre kezdeményezni. Elwberetben kapcsoljuk kiBeallitasok
panelKuldés filén talalhatéAzonnali Uzenetkildégelblonégyzetet.
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Az Azonnali Uzenetklldésopcio kikapcsolt allapotaban a tovabbitasra véveélek kildése
csak a felhasznalo kulon kérésére — az eszkBzides és fogadagombjara kattintva —
torténik meg.

Kapcsolat nélklli munka

Ha azAzonnali (izenetkilldésés/vagy at)j lizenetek keresése... percenként
jelolénégyzetek be vannak kapcsolva, de szeretnénk aetigkeautomatikus tovabbitasat és
leolvasasat atmenetileg felfliggeszteni, valassztéjlaneniKapcsolat nélkili munka
parancsat.
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A parancs bekapcsolt allapotaban minden tovabhbit&sio levél #ostazando Uzenetek
mappaban marad, és az Ujonnan érkezett Uzenetwkatikus letbltése is szlinetel.

A kapcsolat nélkili munka ideje alatt a levelek&blitasat és letoltéséKaldés és fogadas
ikonra kattintva kezdeményezhetjik.

Szovegformatum beallitasa

Az Outlook Express programban Gizeneteinket ké#é#a ML vagy egyszdr szdveq —
szovegformatumban irhatjuk meg.

Egyszeti szoveg formatumban készitett leveleinkben semmifgematumozasi lehéségiink
nincs.
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HTML formatumban irt szévegek esetében egy szoeekezzbéhdz hasonldé moédon
formatumozhatjuk leveleinket. Az ilyen formatumurdéek elolvasasahoz szikséges, hogy
leveledpartneriink is HTML formatumot tamogat6 levéiszoftvert, példaul Outlook vagy
Outlook Express programot hasznaljon.
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Beépitett eszkoztarak hasznalata

Az Outlook Express egyetlen beépitett eszkoztaeradelkezik. Az eszkodztar az aktualis
szolgaltatashoz kapcsolddo, leggyakrabban haszadhcsok ikonjait tartalmazza. Ennek
megfeleben az eszkdztaron mas funkcioju gombok jelennek egggizenet elolvasasakor, és
masok egy Uj levél irasakor.

Levél olvasésakor:
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Amennyiben nem fér el az eszkdztaron az 6sszes ,gamdszkdztar végén talalhatd
duplanyilra kattintva megjelérlistabdl tovabbi funkcidk kézul valaszthatunk.
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A mappaszerkezet elemei

Beérkezett leveleinket lelietégiink van rendszerezni. A beérkezett Gizeneteink
szétvalogataséara Uj mappakat hozhatunk létre. Apélalgtrehozasanal célsidigyelembe
venni a levelek tartalmat is.
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A mappaszerkezetben az Outlook Express két szatgafhoz — a levelezéshez és a
hircsoportokhoz — kapcsol6do mappakat lathatjukinteiik at ezek tartalmat.
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Az alabbi képen az Outlook Express egy lehetségagpastruktirdjat lathatjuk.

4 Outlack Express
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S Postazandd Gzenetek k

572 Ekilditt elemek

b @ Tardlk elemek.

.55} Piszkozatok

Elﬁ] news. bvnet. i
- hun.lists ki, oka

Az egyes mappak tetdieges szamu Ujabb mappat tartalmazhatnak. Az alakapp
megjelenitéséhez kattintsunk a mapddt ¢hthato=jelre, amely ezutad=ljellé valtozik. Az
almappak elrejtéséhez=ljelre kell kattintanunk.

Mappak Iétrenozasa

A hirkiszolgalé szerverek kivételével barmely mapgalétrehozhatunk Gjabb mappakat. Egy
mappa létrehozasahoz kattintsurfkéd meniMappa » Uj parancsara.
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A megjeler® Mappa létrehozasapanelMappanév rovataba gépeljik be az 0j mappa neveét.
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rMappa létrehozbsa

Mappanéy

l

Willazsza ki, ekl mappiban kivin o mappdt Baehozre

[ Outhook: Express

= (:} Hedyi mappak,
T Bedrhezett Goenetek
5 Postzandd zenstek
3 Ekkdstt elermek
(F Torok slamek
2 Pzknzatck

i
Ix

MEGJEGYZES

Mappanevek megadasakor altalaban a fajlnevek megadbtanultakhoz kell
alkalmazkodnunk, de az Outlook Express megenggdndtilonleges karakterek hasznalatat
is, amelyeket a fajlnevek megadasakor nem hasznaka

A panel als¢ felén lathatdo mappaszerkezetben triakaneg az Uj mappa helyét. K
gomb hasznalata utan az Gj mappa megjelenik a mapgazetben.

Mappak atnevezése

Az Outlook Expressben lefistegiink van az altalunk kordbban létrehozott mappak
atnevezésére. Jeloljuk ki az atnevezemdppat, majd hasznaljuk=ajl menuMappa »
Atnevezésparancsat.

Pl Gowheisthi  Mbsel  Bochassh  Usenst  Sigd

A megjelerd parbeszéd pandlappanév rovataban moédosithatjuk a mappa neveét.
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Mappa atneyezése

M appanéy: (] I

Dzleh levelek .
hégze

A médositadsok jovahagyasahoz kattintsunkOo& gombra.

Mappak athelyezése

Az Outlook Expressben a felhasznal6 altal |étrettanappastruktira a mappak
athelyezésével megvaltoztathatd. Az alapértelmezappak — példaul Beérkezett lizenetek,
Torolt elemek — athelyezésére az Outlook Expresebars lehaiségink. Egy mappa
athelyezéséhez jeldljik ki az athelyezénohppat, majd hasznaljuk-ajl meniMappa »
Athelyezésparancsat.
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A megjelerd Athelyezéspanelen a mappa Uj helyét hatarozhatjuk meg.

Uzermtek Sheparése a kipsioh mappsbs i3

:;,1 Cutlonk Express
= (:_‘l Mehi mappak
=] 1 Bodrkaett Coertek

i

I Masgin
@
5 Postizandd Gosnetek
121 Ebidott shernek:
(@ Torck slemek
B Puzhozatok

Szukség szerint lehiEtéglnk van az athelyezénohappa szamara Uj mappa létrehozasara is,
azUj mappa gomb segitségével. A mappa athelyezéséhez kattknezOK gombra.

Mappak torlése
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i

Egy kijelolt mappa torléséhez hasznaljuk&g meniMappa » Torlésparancsat, &aorlés
ikont vagy a DELETE billentit.
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A torlés megefsitéséhez kattintsunk a megjelgranellgen gombjara.
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Az Outlook Express Sugojanak hasznalata

Levelezésiink soran sziikségunk lehet az Outlookdsggsrogram hasznalataval kapcsolatos
segitségre. Az egyes feladatok elvégzéséhez sgefiteérhetlink egy erre a célra beépitett
eszkdz, a Sugo segitségevel. A Sugd megjelenigsésenaljuk &ugdémeni
Tartalomjegyzék és targymutatéparancsat.

A Sugét két médon hasznalhatjuk. Az egyik esetb8agoban szeregptémakorok listajaban

kereshetiink, mig a masik esetbeivaletvégzés kézben az adott feladathoz kérhettink
konkrét segitséget.

Keresés a Sugoban

A sugotémakorok megjelenitéséhez kattintsunk a Fag@lom fllére. Ekkor a Sugo
tartalomjegyzéke jelenik meg a képefny
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A tartalomjegyzék egy kézikdnyv-gigeményként értelmezhetAz egyes konyvek@)
kilénbd® témakoroket, a lapoll2]) konkrét segit szovegeket tartalimaznak. Az egyes
témakoroket és a lapok tartalmét a témakor, illetlep cimére egyszer kattintva jelenithetjuk
meg. Egyes oldalakon hiperhivatkozasokat talalankelyek masik oldalra mutatnak.

A felkeresett oldalak kozott\disszaésaz Elére ikonok segitségével mozoghatunk. A Sugé
mikodésének beallitasahoz kattintsurleallitasokikonra.

A Sugo aktualisan megjelenitett oldaBaallitasok ikonra kattintva megjelénlista
Nyomtatas parancsat valasztva nyomtathatjuk ki.

Beallitiazok

Flilek elrejtése

Vissza

Eldire

Kezddlap

Leslitas

Frissités

Internet beallitasok. ..

2 Web sigd

Kijeldlés keresgr kikapcsolva

Ekkor a megjelet panelen megadhatjuk, hogy mit szeretnénk kinyomtat
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Témakorik nyomtatasa x|

Kinyomtathatja a kivalazztott témakort vagy a kivalasztott
fejléc alatti ozzzes témakaort, Mit kivan kinyomtatai?

o A kivalasztott tEmakirt

i~ A kivalasztott fejléc alatti Geszes tEmakirt

o ]

kégze

A Targymutato fllre kattintva megjelehlistaban a targyszavak alfabetikus sorrendben
helyezkednek el. Ha a&dja meg a keresend kulcsszoétrovatba begépeljik a keresett szo6t,
és az szerepel a listaban, a program automatilagaugrik. A megjelefialmenik kozal
kattintsunk arra, amelyiket megjeleniteni szeretnén
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A Sugo teljes szovegéberKareseésfilre kattintva kereshetiink. Gépeljik be a kereéend
kulcsszot vagy kulcsszavakat Adja meg a keresend kulcsszotrovatba, majd kattintsunk
aTémakorok gombra.
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A megjelerd témakorok listdjabol kivalasztott cimszohoz tadtsegié szoveget dupla
kattintassal vagy Megjelenitésgomb hasznalataval lehet megtekinteni.

Azonnali segitség
Egy parbeszéd panel hasznélatahoz a panel cimadéb2ISugdgombbal kérhetiink

segitséget. Ennek hasznalatakor ege ?farmara valtozik, és a parbeszéd panel egyes
elemeire kattintva kapjuk meg a hozzajuk tartozbrukciokat.
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A péarbeszéd paneleken az F1 billéntyhelyzetbl fliggéen — aSugovagy Zlgomb
funkcidinak megfeldlen ntikodik.

Levelek fogadasa és elolvasasa

] Kildés Fogadas

-

Az Outlook Express inditasakor alaphelyzetben épéteink leolvasasa automatikusan
megtorténik. Ha 8eallitasok panelAltalanos fllén kikapcsoltuk ak)j izenetek

keresése ... percenkénmpciot, leveleink leolvasdsahoXaéldés és fogadaskonra kell
kattintanunk.

Beérkezett GzeneteinkeBeeérkezett lizenetekmappaban talaljuk.
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Szikség szerint bedllithatjuk, hogy az Outlook Egprinduldsakor automatikusan lépjen be a
Beérkezettliizenetekmappaba. Ehhez kapcsoljuk beGztlook kezdéoldalan lathatoAz
Outlook Express inditasakor a Beérkezett Uizenetek appa megnyitdsaopciot.
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A Beérkezett lizenetekmappa valasztasakor a jobb oldali panebfedszén beérkezett
Uzeneteink listjat lathatjuk.

Az olvasatlan Uzenetek bezart boritékkal, vastaiviee az elolvasott zenetek pedig nyitott
boritékkal, normal bével jelélve lathatok.

Az éppen kijelolt Gizenet tartalma megjelenik azaklalso felén lathaté betekinablaktablan.
A betekint ablaktabla elrejtéséhez vagy megjelenitéséhezkipk ki vagy be aNézet
mentiElrendezésparancsanak hasznalatakor megjélablak elrendezése tulajdonsagai
parbeszéd panél Betekinté megjelenitéseopciojat.
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Ha a listapanel egy elemére duplan kattintunkakasd killén ablakban jelenik meg a
képernyn.
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Ha egy olvasatlan levelet kilon ablakban nyitunignvagy tartalmat a betekéablaktablan
5 masodpercnél hosszablbrie megjelenitjik, az Outlook Express a leveletvasbttnak
tekinti.

Ha az alapértelmezett 5 masodpercétaidamot szeretnénk megvaltoztatni, hasznéljuk az
Eszk6zokmenuBeallitasok parancsara kattintva megjelenithBeallitasok panelOlvasas
fulén taldlhatdJzenet megjeldlése olvasottkérdpcid melletti Iéptethétmest.
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Ha azUzenetek megjelolése olvasottkémtpciot kikapcsoljuk, a betekifablaktablan
megjelenitett izeneteket az Outlook Express nditi jakeg automatikusan olvasottként.

Egy Uzenet olvasott vagy olvasatlan allapotat a&aartozé gyorsmeniben talalhatod
Megijeldlés olvasottkéntvagyMegjeldlés olvasatlankéniparancsok valamelyikének
hasznalataval is megvaltoztathatjuk.
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Az Outlook Expressben letistegink van Uzeneteink megjeldlésére is, igy azekoké
kénnyebben megtalalhatdék az tizenetlistaban.

Az Uizenetek megjelolésére, annak kijelolése utéassauk atJzenetmeniUzenet
megjeldléseparancsat. Ekkor az lGizenetlid&lzé6 oszlopaban a megjeldlt Gzenet mellett piros
zaszIo jelenik meg.
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A megjelolés megszintetéséhez kattintsunk az UtAban a megjeldlt zenethez tartozé
zaszIo jelre.
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| evelek rendezése

Szilkség szerint Uzeneteinket kulonféle szemportekrs rendezhetjik a listapanel
oszlopainak nevére kattintva. Az aktualis rendem@siot az oszlop neve mellett lathatd
haromszaog jeloli.
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A koénnyebb attekinthéség érdekében beérkezett Gizeneteinket érdemeserkaarint
rendezni.

A listapanel oszlopainak szélességét az oszlopok kézotti elvalasztovonal megfogasaval
és huzésaval valtoztathatjuk meg.

Csatolt fajlok megjelenitése

Beérkezett Gzeneteink kiulonféle fajlokat is tart@hmatnak. Az Uzenetekkel egyitt kuldott
fajlokat csatolt fajloknak vagy mellékletnek neviékz

A csatolt fajlokat tartalmazo leveleket a listagand (gemkapocs) ikonnal jel6li az Outlook
Express.

A csatolt fajlok listajat a betekifitablaktabla gemkapocs ikonjara kattintva jelenjitketneg.
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Csatolt fajlokat a listaban a nevikre kattintvaimgiunk meg.

A Mellékletek mentéseparancs segitségével kezdeményezhetjik a csatok mentését.
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A megjelerd parbeszéd pan&hll6zas gombjara kattintva allithatjuk be, hogy a csatolt
fajlokat melyik mappaba szeretnénk elmenteni.

Talldzas a mappak kiszitt 7l x|

Jeldlion ki egy mappst a mellékletek mentéséhez:

=] kede -]
) Application Data
] Asztal

(] Coakies
IS | O ok rnenbumiok
=] Képek

- =] Favorites
#_] Local Settings
(1 NetHood
[ PrintHood
(3] Recent |

Ha a csatolt fajlokat tartalmazo Uzenetet kilomldiin nyitjuk meg, a csatolt fajlok listaja az
ablakMelléklet rovataban jelenik meg.
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llyenkor a fajlok mentését vagy megnyitasat a ldsatott elemre duplan kattintva
kezdeményezhetjik.

Kéretlen levelek
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Az elektronikus tarsadalom féfésével egyre jobban elterjedt a kéretlen, lzé€i,c
marketingtartalmu elektronikus levelek kildéseerdleket kild cégek a felhasznalok
cimeit gyakran nyilvanos adatbazisokbdl, levélistakrol szerzik be. A kéretlen levelek
kozott akad olyan is, melyeket haszonszerzés \&lggviezetés céljabol kildenek. A kéretlen
leveleket angol nevéspamként is emlegetjuk.

A kéretlen levelek sok problémat okoznak a felhak#nszamara, mivel feleslegesen
foglaljak a helyet a postafiokokban, nem beszéiveeyes érkezésithr A probléma
megoldasara tobb nemzetkdzi szoftvergyarto cégeimgasaval elkésziltek az @lIs
sziréprogramok, melyek leveleink kozil kigzk a kéretlen leveleket.

Levelek nyomtatasa

Az Outlook Express leveléprogram lehdiséget biztosit leveleink tartalmanak
kinyomtatasara. Ennek feltétele, hogy a szamitéggghpcsolddjon nyomtato, és telepitve
legyen a nyomtato ttkbédésehez sziikséges szoftver. A levél nyomtatasgebaéen

célszeti megtekinteni a nyomtatasi képet, amelafl menliNyomtatasi képparancsara
kattintva jelenithét meg. A nyomtatashoz a levél, illetve a levél eggzenek kijeldlése utan
valasszuk &4jl meniNyomtatés parancsat vagy az eszkozZt§romtatas gombijat.
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A megjelerd panelen a nyomtatora, illetve a nyomtatand6 sa@vegnatkozéan végezhetink
beallitAsokat.

@ vomtatts 2]
Arslires | Beslitdsok | Evendesss | Oidsbeslitss |
Hpombalss baviaztina
J ®» o ¥

Hyomishd Fax P Laser et 4P Rolilroiid

b ziadasa o
Ao Uzembdaz ™ Hyomtstis [ibs
Hely
Magegyots Myl katasign.
Ipombatai tanombng
O 4 ket dokisresnlum Padirgei: 1 =
gl ™ Aiudly cidal r
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A nyomtatds megkezdéséhez kattintsumyamtatas gombra.

Levelek athelyezése masik mappaba

Ha naponta nagy mennyiselgvelet kapunk, a kénnyebb attekinibsgtg érdekében célster
azokat témakdrok alapjan kulonféle mappakba athelye

Egy kijelolt levéliizenet athelyezéséhez kattintsaSizerkesztésnenuiAthelyezés mappaba
parancsara.

TIPP
Tobb tzenet kijeloléséhez a Windowsban megismedoméa CTRL és a SHIFT billenitiget
is hasznalhatjuk.

| F3jl | Scerkesstés Mézet Eszkizok  Ucenet  Sigé
I a5s0las ErHC

Mésolss mappaba... \

Ttirlés QD
A Toedk elemek” mappa Oritése

"|,_'_' siires orvasotiiEn Fi 0
Mg & chvasatianként
Tt Mg e oy ]

isszes megjelokse ohvasottként  Crl+Shift+4

A megjelerd Athelyezéspanelen valasszuk ki azt a mappat, ahova a Kijigtiginetet
athelyezni szeretnénk.

X
Uzerebed sthelesése o kpsiok mappdba ok I

':,I Outhook Express
=i ) Hebrl mappik
=1 Bedrkezett (pensbek Uj mappa

Mégse

273 Posthzandd Gzensbek
T2 Ebaiditt elemek

{F Ttk elemek

5 Piszkozstok

Az athelyezni kivant elemek szamara sziikség sagrinappat is létrehozhatunk &
mappa gombra kattintva.

Az athelyezés jovahagyasahoz kattints@ik gombra.
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TIPP

Leveleinket a Windowsban megismert Fogd és viddsnédsegitségével, vagyis az egér
hazasaval is athelyezhetjik a megi@lelappéba.

Levelek masolasa

A levelek athelyezéseén tul leliseglink van a levelek masolasara is. Ekkor az elegét a
helyén marad, egy masolat pedig az altalunk kivédgismappdéba kerll. Levelek masolasara
tobb lehebség is rendelkezésiunkre all. Egyik megoldas, hasomi kivant levél kijeldlése
utan aSzerkesztésneniMasolasmappaba parancsat hasznaljuk.

Szetkesztés  Mézet  Eszkizik  (zenet  Sigd

Masalas Chrl+C
Mindet kijeldli Chrl+-a
Keresés r
fithelyezés mappéba... Chrl+Shift-+Yy
Masalds mappaba. ..

)
Thrlés Ckrl+D

& Tordl elemel” mappa Uritése

mMeqgjeldlés olvasobtkent [ o
Meqjeldlés olvasatlankent

Temakir meajelilése alvasotbkent Chel4+T
Cisszes megjelflése olvasottként  Chel4-Shifb+-2

A megjeler® Masoladspanelen valasszuk ki azt a mappat, ahova a Kijgt@netet masolni
szeretnénk.

Masolds =
Ulzerestek. méisolisa 4 kielok mappéba oK I
7 Outionk Epeess —

= l.:} Hehi mappd '
152 Bedrkezett doeneteh (] mapps

7 Postizands Gzerebek

A masolni kivant levelek szamara sziikség szeriniappat is létrehozhatunk & mappa
gombra kattintva.

A beallitasok jovahagyasahoz kattintsunkd¢ gombra.
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A masik lehedség, hogy a levél ikonjat a CTRL billeitpyomva tartdsa mellett a Fogd és
vidd médszerrel athizzuk a megfélehappaba. Ekkor a levél masolata megjelenik a
kivalasztott mappaban.

Levelek keresése

Az Outlook Express Keresés funkcioja nagy mennyiségélizenet esetén megkonnyiti egy-
egy konkrét lizenet megkeresését. KattintsuBkerkesztésneniiKeresés» Uzenet
parancsara vagy az eszko#@resésgombjara. A megjelénlistdban kivalaszthatjuk, hogy
mit kivanunk keresni.

Keresés "

Uzenet... CErl+-5hift+F
Uzenet ebben a mappaban.”.  Shift+F3
kivetkezd keresése, . F3

Cimek. .. Ckrl+E

Seiweq ebben ag Geenetbern. .

Az Uzenetparancs valasztasakor megjé@anelen kulonbdzkeresési feltételeket adhatunk
meg.

A keresés alapértelmezésben az aktualis — esetiiaeerkezettiizenetek— mappaban
torténik, de arallézdsgomb segitségével leldsegiink van mas mappa beallitdsara is. A
keresési feltételeket gépeljuk be a megéetelvatokba.

MuOoenct borepdee BB

Eid Gosimuhér feost Lpenst

B F dpxpitens  Thiess

Tl [mpa nceas [e—n

[ bvzatt |l [da

Tigy [ Uit

Usgret [

Frabban dieom e IF—'| 7 s araits msliibel van casicvn

Fgunph dagst - = ™ delchlorel chiiat Lraret { b
T

A Keresésgombra kattintva elindithatjuk a keresést. Ameheagia keresés sikeresen
fejezddik be, a panelen megjelennek a feltételnek megféteenetek.
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Levelek torlése, visszaallitasa

Tglé.s

Feleslegessé valt leveleinket kijelolés utan a DHEBillentyt vagy aTorlés ikon
hasznalataval tordlhetjuk.

A torolt levelek ebszor aTorolt elemek mappéaba kerllnek, innen Kéb visszaallithatok
vagy véglegesen torolht

Torolt elemek visszaallitasa

A Torolt elemek mappaban talalhato elemek visszadllitasa a leéthekyezésénél
ismertetett modon tortenik.

Torolt elemek végleges torlése

Jeloljiik ki a visszaallitani kivant elemeket, majfizerkesztésneniiAthelyezés mappaba
parancsaval vagy a Fogd és vidd moddszerrel helkezizéizokat egy tetéleges masik
mappaba.

A Torolt elemek mappaban l&vegyes elemek végleges torléséhez hasznéljuk atkamé
ismertetett todmiveletek valamelyikét.

Ha aTordolt elemek mappaban talalhaté 6sszes elemet torolni szetetkattintsunk az egér
jobb gombjaval & 6rolt elemek mappéara, majd a megjelegyorsmeniiben valasszak
,10rolt elemek” mappa Uritéseparancsot.
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I‘_;{l Cutlook Express
=" @ Helyi mappak,
El ‘i@ Beérkezett lizenetek (3)

: ...... . SE Uzleti levelek

..... @ Postazandd dzenetek

513 Elkildatt elemek.

""" @I hxl'l'legnyités
.58} Piszkozatok
Eﬂ-'@ news. bynet, hu

& Tordle elemel” mappa Grikése

Keresés,,,

IJj MMAPEE, ..
Atnevezés, ,,
Tirlgs

Felvetel a2 Gutlook pultra

Tulajdonsagok

A Torolt elemek mappa uritését automatizalhatjukeEszk6zokmeniBeallitasok
parancsara kattintva megjelenithBeallitasok panelKarbantartas fllén talalhato
Uzenetekuritése csoportKilépéskor a , Torolt elemek” mappa Uritésejelolénégyzetének
bekapcsolasaval.
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Ebben az esetben az Outlook Express kilépéskomatilcusan, rakérdezés nélkil kidriti a
Torolt elemek mappa tartalmat.

Uzenetszabalyok

Beérkes lizeneteink feldolgozasat automatizalhatjuk az Eszabalyok szolgaltatas
segitségeével. Ez tdbbek k6zott magaban foglakwvelék automatikus athelyezeését,
tovabbitasat, torlését vagy automatikus valaszéddtlis. A beérkéziizenetekre vonatkozo
lizenetszabalyok bedllitdsahoz kattintsunEszkézokmeniUzenetszabalyok » Levelezés
parancsara.
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Amennyiben korabban mar létrehoztunk szabalyokiaévalezésgparancs hasznalata utan
megjelenik a képerriyn azUzenetszabalyokparbeszéd panel. Ha még nincsenek tétez

szabalyok, at)zenetszabalyokparbeszéd panel helyett azonnallatevelezési szabaly
parbeszéd panel jelenik meg.
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Tekintsuk at az Uzenetszabalywksznalatat egy példan keresztll! Keészitsunk syqladhely
avati@topsec.hucimr| érke® leveleket automatikusan athelyezildzeti leveleknewi
mappéba. Uj szabaly létrehozasahoz kattintsurlj aygombra.
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A megjeles Uj levelezési szabalypanelen a szabalyhoz tartozo feltételeket aljitkate.
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Elsé 1épésként adjuk meg a felad6 cimét. Ehhez kapdsbl aHa a Feladd sor megadott
cimeket tartalmaz feltételt, majd a név megadasahoz kattintstirsizabaly leirasa
csoportban anegadott cimeket tartalmazlinkre.
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A masodik lIépésben valasszuk/Athelyezés a kdvetked mappabamiveletet, majd a
mappa megadasédhoz kattintsunkzabaly leirasacsoportban anappa linkre.
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Az utolsé lépésben adjunk nevet a szabalynak.
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A bedllitasokat a®K gombra kattintva hagyhatjuk jova. Ekkor a szalmye megjelenik az
Uzenetszabalyok parbeszéd panelen.
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A szabalyok nikodését Modositasgombra kattintva utélag is modosithatjuk.

Ha leveleink feldolgozasara tébb szabalyt hozutre J& szabalyok alkalmazasanak
sorrendjét megvaltoztathatjukal ésLe gombok segitségével.

A szabalyok alkalmazasat sziikség szerint ideigemédfliiggeszthetjik a leirasuk mellett
lathato jelébnégyzet kikapcsolasaval.

A feleslegessé valt szabalyok torléséhez hasznajjiitavolitas gombot.
Uj levél irasa

Cj lesvél
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Uj levél irasahoz kattintsunk az Outlook Expresskéstaran atlj levél ikonra. Uzenetiinket
a képerngn megjelen ablakba gépelhetjuk be.
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A Cimzett rovatba irjuk be a levél cimzettjének elektronilaw@lcimét. Tébb cimet
pontosvessel (;) elvalasztva adhatunk meg.

imzett: Ivati@tupsec.hu;kede@tnpsec.hu

A Masolatot kap rovatba azoknak a felhasznaloknak a cimeit irhagllk nem kozvetlen
cimzettjei a levélnek, minddssze tdjékoztatasujdkameg egy példanyat. Példaul, ha
felettesiink megbizasabdl hivunk 6ssze egy értekezigjékoztatasul részére is kildhetliink
egy masolatot.

Masolakot kap: Inmiklns@tnpsec.hu

A NézetmeniMinden fejléc parancsara kattintva megjelenithetjikitkos masolatrovatot
is.

Titkos méasolat: |

A Titkos masolatrovatba irt felhasznaldk cintdra levél tobbi cimzettje nem szerez
tudomast. Ezt a rovatot altalaban nem hasznalgéet @alaphelyzetben nem jelenik meg a
képernyn.

A Masolatot kap és aTitkos masolatrovatokat nem koételézitolteni.
A Targy rovatba Gizenetiink tartalmara vonatkozé néhanyaszatalast kell irnunk. A
legtobb leveledprogram a beérkezett (izenetek listdjaban csaladdtla targyat és a

beérkezés igpontjat tlnteti fel.

Ha egy felhasznalé naponta nagy mennyiségnetet kap, dargy rovat alapjan
kénnyebben elddntheti az Gizenet fontossagat.

Targy: IFig';.feIem!
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A levél szOvegét aargy rovat alatti Ures terlletre gépelhetjik be. Ebbavatba tetsdleges
mennyisé széveget irhatunk, de mondanddnkat igyekezziinkiedy értheien
megfogalmazni.

Az elektronikus levelezésben gyakran elhagyhatp&stai levelek esetében megszokott
formasagok, ugyanakkor fellelléé&tolyan jelolések, amelyek a hagyomanyos levelekeéi
megszokottak. Mivel az internetes kommunikaciésdsban irdsban torténik, és az irott
szovegben nehezen lehet megallapitani a szovemadgrzelmeit, hangsulyait, kilonféle
egyezmeényes jeleket vezettek be ezek jeldléséskeEa jeleket a kdzhasznalatban gyakran
smiley-nak (ejtsd: szmajli) nevezzik.

llyenek példaul:

:-) mosolygoé
:-( banatos
:-O kiabalo
:-) kacsinto

Amennyiben Uzenetiinket egy Outlook Express vagyoOkitfelhasznalénak cimezziik,
levelliinkben kihasznalhatjuk a HTM-szabvanynak nletifesszévegformatumozasi
lehetiségeket. Egyszeérszoveg izemmabdban semmilyen szévegformatumozétbsegiink
nincs. Az Egyszérszéveg és a HTML formatumok kozotFarmatum meni segitségével
valthatunk at.

Beszlras | Formatum  Eszkizik  Ogzenet  S0gd

Skilus »
Beklitipus. .,
Bekezdés. .,

Behiizas novelése
Behizas csikkentése

Hatter 3

Kadolas k
® Rich Text (HTML)

Egyszer( szoveg h

Levélpapir hasznalata »

v [épek killdése az Ozenettel eqyiikt

Killénleges szolgaltatas, hogy amennyiben levellmkieenetes cimet irunk, az Outlook
Express felismeri, €s automatikusan hivatkozasddt.
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Az Outlook Express gépelés kozben nem képes aded@egének helyesiras-elenésére.
A nyelvtani ellefdrzést a szoveg begépelése utakszkdzokmeniHelyesiras-elledrzés
parancsara vagy az eszkozttlyesirasgombjara kattintva magunknak kell
kezdeményeznlnk.

B Sowimicim fEmet e Fomanm  Ridos: Upmet  Jugd

- b4 3 et r 2. il
b i Veecaks | Plenfiods Hebecridy | Held

[ alEi x|
a
-

B

[fe= L rospd|EEE exam -0
=l

s i foiyamdn probdfalal hivra, de ram sl ok beank
Fariel Rl AESEaIE2 AN W
Ag|

| \_""

MEGJEGYZES
A helyesiras-ellefrzés funkcié a Microsoft Word, Excel vagy PowerRgirogramokkal

egyutt telepitett helyesirds-eltent szétarat hasznélja. Ennek hidnyaban a helyesiras-
ellensrzés funkcié nem hasznalhaté.

Amennyiben a helyesiras-ellaaé hibat talal a szévegben, a program megjeleniti a
Helyesiras-elledrzés panelt, amelyen korrigalhatjuk a hibakat.
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Migs coeni L
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Az ellerbrzés befejezésekor a kdvetkdizenet jelenik meg a képefity

Helyesiras-ellenorzés

A helyesiras-ellefrzés kézi elinditasa helyett kérhetjik a leveleki&se ebtti automatikus
ellendrzését is. Erre agszkozokmenulBeallitAsok parancsara kattintva megjeten
parbeszédpaneélelyesirasfulén, aKildés elbtt mindig legyen helyesiras-ellerzés
jelolénégyzet bekapcsolasaval van Iélségunk.
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Leveliinket &Klldés ikonra kattintva tovabbithatjuk a cimzett vagy péttek szamara.

A kuldésre szant, de még nem tovabbitott levelPkstdzando Uzeneteknappéba kertlnek.
Amennyiben 8Beallitasok panelKildés flléen azAzonnali Gizenetkildésopcio be van
kapcsolva, az Outlook Express azonnal megkezdiéd tevabbitasat.
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Ezt a bedllitast altalaban allandé internetkaptssatén érdemes hasznalni.

-

] Kildés Fogadas

Ha azAzonnali Uzenetkildésopcio nincs bekapcsolvaPostdzando Gizeneteknappéban
varakozo levelek tovabbitasaKéldés/Fogadasikonra kattintva kezdeményezhetjik.

HTML formatumu tzeneteinkhez kulonleges levelpdmitaralaszthatunk, ha az 0j level
létrehozasahoz dij levél ikon melletti lenyilo lista gombra kattintunk. Ezgla hattereket
csak Outlook Express vagy Outlook felhasznaldkridddtt levelek esetében érdemes
hasznalni.

[

Lj leswél

2 Tengeti !

I3 Kékég

4 igyimilcstal
5 Mapraforga
& Ures lap

7 Levélhullas

Levélpapir kivalasztasa. .,

Mincs levélpapir
Wweblap:
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SzOvegrészek masolasa

Gyakran ebfordul, hogy a levél szovegében tobbszor szeretfe@hlasznalni ugyanazt a
szovegrészt. Az Ujbdli begépelés helyett egydarezeket a szovegrészeket atmasolnunk.
Egy szbvegrész masolasakor a széveg eredeti pédsanyegmarad a levél szovegében.

A masolas lépései a kbvetkdz

1. Jel6ljuk ki a masolni kivant szovegrészt.

2. Adjuk ki a SzerkesztésneniMasolasparancsat, illetve kattintsunk az eszkc‘j
Masolasgombjara, vagy Ussik le a CTRL+C billefkpmbinaciot.

3. Vigyuk a kurzort az aktudlis levél vagy egy masikdl azon pontjara, ahova a széveg
masolatat szeretnénk beszurni.

4. A mivelet befejezéséhez hasznaljuBzerkesztésneniiBeillesztésparancsat, az

eszkdzté@BeiIlesztésgombjét vagy a CTRL+V billentiket.

SzOvegrészek athelyezese

Egy szbvegrész az athelyezéskor eredeti h@ly@odik, €s G helyre kerll. Ez aiiwelet
jelentbsen megkonnyitheti példaul egy levél szerkezetatakkitasat.

Egy szbvegrész athelyezésének lépései a kdvitkez

1. Jeldljuk ki az athelyezni kivant szovegreszt.

2. Adjuk ki aSzerkesztésneniKivagas parancsat, illetve kattintsunk az eszk('j';:ﬂ
Kivagas gombjara, vagy ussik le a CTRL+X billetikpmbinaciot.

3. Vigyuk a kurzort a levélben vagy egy masik levélbera a pontra, ahova a szdveget
athelyezni szeretnénk.

4. A mivelet befejezéséhez hasznaljuBzerkesztésneniiBeillesztésparancsat, az

eszkbztéE‘Beillesztésgombjét vagy a CTRL+V billentiket.

Uzenet fontossaganak beallitasa

Az Uzenetek fontossagat a levéllzenet ablakabalmaadUzenetmeniPrioritas bedllitasa
almeniSurgés, AtlagosvagyNem surgis elemének kivalasztasaval jelezhetjik.
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Beérkezett Gzeneteink attekintésekor a listapamelda lathatjuk, ha a feladé az tizenet
fontossagara utalo jelzést allitott be.
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Fontos Uzeneteinket az Outlook Express piros fidi@lel (), mig kevésbé fontos
Uzeneteinket lefelé mutato kék nyill 1) (eldli.

L evélalairas létrehozasa

Uzeneteink alairasanak megkonnyitésére haszndttatpyél alairasa funkciét, amely
segitségével éte definialt alairasformat szurhatunk be levellidgére.

Uj alairas definialasahoz hasznéljukEszkozokmeniBeallitasok parancsat.

Fil Soeckasstés  Méset | Eschoock  Lsenst  Sigh
Kikdés &5 Fogadis v
Cuspes sTnbronizilica

A Fekacki Febritedr o Cimpegyzehbs

A megjelerd BeallitAsok parbeszéd pandllairasok fulénekAlairas csoportjdban
lehetséglnk van Uj alairas létrehozasara, illetve amegiéw alairasok torlésére vagy
atnevezésére.
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Az Aldiras szerkesztésesoportSzovegrovataba gépeljik be alairasunk szévegét. Hadlajlb
kivanjuk beszurni alairasunkat, valassziag opciot, majd & all6zas gombra kattintva

adjuk meg a fajl helyét.
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Uj alairas létrehozasahoz kattintsunk hzyombra. Az alairas neveének megvaltoztatasahoz
jeloljuk ki azt azAlairasok csoportban talalhato listdban, kattintsunkdMizevezésgombra,
majd gépeljuk be az 0j nevet. A név rogzitésehsidkike az ENTER billentit.

Alairasunk rogzitéséhez kattintsunk@& gombra.

MEGJEGYZES

Az itt bemutatott Alairas funkcido nem azonos a Bilig alairas funkciéval.

Level személyes alairasa

Az elére definialt alairds beszurasdhoz hasznéljBeszurasmeniuAlairas almendjébl a
megfeleb alairast. Ekkor alairasunk a kurzor aktualis pépba szarddik be.
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| evél elkiildésének ellefirzése

Leveleink az 0j Uzenet ablakaban talalhétddés gomb hasznélata utan altaldban azonnal
tovabbitasra kertilnek. Az Outlook Express mindegltél — annak tovabbitasa utan — egy
masolatot készit aZlkuldott elemek mappaba, igy Uzenetlnk elkildégér
meggyzédhetliink e mappa tartalmanak megtekintésével. Hnlaio csak akkor fikodik,

ha azEszkdzokmeniBedllitAsok parancsaval megjelenitibgtanelKildés fllén
engedélyezzik a levél masolatanak készitéseét.

Sikertelen kézbesités

El6fordulhat, hogy leveliink valamely cimzetthez netrejuEnnek oka lehet egy hibasan
beirt e-mail cim, vagy a cimzett postaladajat bawaz 6 leveleészerver ideiglenes ledllasa.
Ha egy levelet nem sikeril a levelszerverre tovabbitani, akkor &raz Outlook Express

egy parbeszéd panelen tajékoztat minket. A kovétképen egy ilyen értesitést latunk.
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Abban az esetben, ha az Outlook Express az lizeiatedsen tovabbitani tudja a
leveledszerverre, az Uizenet azonban mégsem kézbésithieveleédszerver egy
valasziuzenetben tajékoztat a hibardl.



-903 -

Fajlok csatolasa

L]
Melléklet

Elektronikus levelliinkh6z BeszurasmeniuFajimelléklet parancsara vagyMelléklet
ikonra kattintva csatolhatunk fajlokat.

il Srerkmsetés  [Most | Bespirds Fordtum  Eobinik (genst  Sogd

Ezutan a megjelénparbeszéd panelen kivalaszthatjuk a mappaszeb&adbeszirni kivant
fajlokat.
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Csatolas it ellervrizzik a fajlok méretét, mivel a felhasznalok pti&lajanak mérete
altaldban 1-5 MB k6z6tt mozog, igy ennél nagyobbetiiélektronikus levelek fogadaséara
nem képes. Gyakran a levelprogramok sem képesek 1-2 MB-nal nagyobb rmdeselek
kezelésére. A kapcsolt vonali csatlakozéssal réedefelhasznaldk szdméara a nagymeéret
levelek hosszu kildési vagy letdltési ideje is kbngmndot jelenthet.

Csatolt fajlok torlese

Csatolt fajlok torlésére harom esetben van kdegink: Uj Gzenet kuldésekor, tizenet
tovabbitasa esetén, valamint egy lzenetre valGx&iddésekor.

Egy csatolt f4jl torléséhez kattintsunk az egébjgbmbjaval aMelléklet mezdben a fajl
nevere, majd a megjelémyorsmeniEltavolitas parancsaval térolhetjik a csatolni kivant
fajlt.
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TIPP
A csatolt fajlok méretét jeleéisen csokkenthetjik, ha azokat egy, az e célramalisal
programmal valamilyen elterjedt formatumra (ARFR ZRAR) tomoritjik.

Piszkozatok

A Piszkozatokmappa tovabbi szerkesztésre szant, megkezdelilevéleiglenes tarolasara
szolgal.

Megkezdett leveleinket a levélizenet ablakabaé k&jl mentiMentés parancsaval
menthetjik el legegyszrben aPiszkozatokmappaba.

Ha egy elklldetlen levél mentééemegfeledkeznénk, az Uzenet ablakanak bezaraaakor
Outlook Express automatikusan felkinalja az tz@stkozatokmappaba vald elmentését.
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A Piszkozatokmappaban tarolt félbehagyott levellinkre duplanht, barmikor
folytathatjuk annak szerkesztéseét.

Elklldés utan leveliink automatikusan &dik a Piszkozatokmappabal.
Valasz egy beérkezett zenetre
@q} Y&lasz
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Egy, a listapanelen kijel6lt Gzenetre legegyslaben az Outlook Express eszkdztaran
taladlhatéValaszikonra kattintva kezdeményezhetjik a feladé szamatasziizenetiink
megirasat. Egy kilon ablakban megnyitott levélizeretén hasznéljuk a levéliizenet
ablakanak eszkoztaran talalhatélaszikont. Az Outlook Express a valasziizenet ablakanak
Cimzett rovatat automatikusan kitolti, Bargy rovatba beirja a Re: Targy szoveget, a
szovegmedben pedig idézi az eredeti Uzenetet.

o

W
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A levél eredeti szovegének valasziizenetinkbenawglimatikus idézését &szkdzokmeni
Beallitasok parancsara kattintva megjeteparbeszéd panelen kapcsolhatjuk ki vagy be. A
parbeszéd panélildés fllén aValaszolaskor az eredeti széveg idézémddlonégyzet be-
vagy kikapcsolasaval engedélyezhetjik, illetvdtledtjuk az eredeti széveg megjelenését.
Véalaszunkat &uldés ikonra kattintva tovabbithatjuk.

Alaphelyzetben egy valasziizenet kildésekor az Okifixpress a levél cimzettjeit
automatikusan felveszi a partnereink kézé a Cinzékjye.

Valasz mindenkinek

@q} Yalasz mindenkinek |

Ha egy beérkezett Uizenetnek rajtunk kivil tébb ettjezvan, a levél-re ugy is valaszolhatunk,
hogy a feladon kivil a levél 6sszes eredeti cijeettmegkapja Uzenetiinket. EnheZéasz
mindenkinek ikont kell hasznalnunk.
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Az Uzenet megirasét és elkildését a hagyomanyosmdjezzik.
Level tovabbitasa

63 Towabhités

Beérkezett Gizenetlinket harmadik személynek is tikidbhetjuk. Ezt a riiveletet a
Tovabbitasikonra kattintva kezdeményezhetjik. A megjélablakTargy rovataba az
Outlook Express automatikusan beirja az FW: Targyeget, és a szévegniben idézi az
eredeti Uzenetet. Ha melléklet is tartozik a szteegazt aelléklet rovatban tinteti fel az
Outlook Express. Ebben az esetbeélimzett rovatot magunknak kell kitdlteni.
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A Cimjegyzek

E3:

A cimjegyzék segitségével a partnereink elégwiével kapcsolatos adatokatijgfyetjuk
0ssze. Ezt a szolgaltatastésisrban e-mail cimek nyilvantartasara hasznéljulszdenos
egyéb informacio — példaul lakcim, telefonszamrelésara is alkalmas.

A cimjegyzék megjelenitésehez kattintsurRimek ikonra, vagy hasznaljuk d&szkozok
menuCimjegyzék parancsat.
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Uj felhasznal6 felvétele a Cimjegyzékbe

'

)

Uj elem felvételéhez kattintsunkGimjegyzék ablak eszkdztaran lathati) ikonra. Ekkor a
megjeler legordb listabdl kivalaszthatjuk, hogy felhasznaldt, csopovagy mappat
kivanunk felvenni a cimjegyzékbe. Uj felhasznalodeeléhez valasszuk &3 név parancsot.
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A megjelerd parbeszéd panelen beirhatjuk az 0j felhasznalkaidda
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A kiulonboz fuleken leheiségink van a felhasznaldhoz kapcsolddé tovabbokdat
rogzitésére (példaul lakcim, sziletésnap, munkabkghebtséq).

A bevitt adatok rogzitéséhez kattintsunkGig gombra. Ezutan a név megijelenik a
Cimjegyzékben.

Lehetségunk van egy szamunkra kildott elektronikus erélszerepl e-mail cim
cimjegyzékbe torténfelvételére is. A mivelet elvégzéséhez a levelet kilon ablakban kell
megnyitnunk. Ezutan az egér jobb gombjaval kattimksa felvenni kivant e-mail cimre, majd
a megjeleti gyorsmenuiben valasszulkalvétel a cimjegyzékbgarancsot.
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Az Outlook Express lehé&séget nyujt tovabba arra is, hogy beérkezett lavefeladojat
felvegylk cimjegyzékinkbe, amennyiben az még narepel benne. A felvétel
legegyszedibb madja, ha a beérkezett Uzenetek listdban a kfe@lése utan az egér jobb
gombjaval megjelenithétgyorsmenibl kivalasztjukA felado felvétele a Cimjegyzékbe
parancsot.

Ezutan a felad6 neve megjelenik az ablak bal @spében talalhaté Partnerek listaban.

[
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A miveletet aZszkdz6kmenuA felado felvétele a Cimjegyzékbearancsaval is
elvégezhetjik.

TIPP

Cimjegyzékiink bvitését automatizalhatjukBeallitasok panelKildés fiilén talalhat6
Vélasziizeneteim cimzettjeinek automatikus felvétele Cimjegyzékbeopcio
bekapcsolasaval. Ennek a beallitasnak az alkalrakaaminden olyan beérkezett Uizenet
feladojanak elektronikus levélcime bekertl a cimigbe, akinek a levelére valaszolunk.

Uj csoport létrehozasa a Cimjegyzékben

Ha a cimjegyzékbe felvett partnereink egy csopeaidendszeresen kuldink korlevelet, a
cimzés megkonnyitése érdekében csoportba szerjigzblett.

Egy Uj csoport létrehozasahoz kattintsurimjegyzék ablak eszkdztaran lathalth) ikonra,
majd a legordid listabdl valasszuk adj csoport parancsot.
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A megjelerd Tulajdonsagok panelCsoport flilén talalhatéA csoport neverovatba gépeljik
be a csoport nevét.
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A csoport tagjait &agok kijelolésegombra kattintva megjelénleldlje ki a csoport tagjait
parbeszéd panel segitségével valaszthatjuk ki gpgyrékidl.
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A bal oldali listdban jel6lje ki a csoportba felvekivant tagok nevét, majd kattintson a
Kijeldlés gombra. A tagok kivalasztasa utan kattintsunlo&zgombra.

A Tulajdonsagok parbeszéd panélj név gombjanak hasznalataval lebségiink van a
csoportba a cimjegyzékben még nem széngaitner adatainak felvételére is.
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Az ilyen modon felvett partner adatai a csoporttvilkautomatikusan bekertilnek a
cimjegyzékbe is.

Az Eltavolitds gomb segitségével egy kijeldlt nevet kivehetlmks@portbol.

A Tulajdonsagok gomb segitségével a kijelolt csoporttagrol kaphiafielvilagositast.
A Csoport részleteiftilon tovabbi informéaciokat adhatunk meg a csapbrt

A csoport létrehozdsahoz kattintsunkGig gombra.

A cimjegyzékben a csoportnevek mindig vastag\stielennek meg.
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A Cimjegyzek elemeinek modositasa és
torlése

Tulajdonsagok Tarlés

'ZK_‘

A cimjegyzékbe felvett elemeket sziikség szerinbgttnddosithatjuk, illetve torélhetjik.
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Egy elem tulajdonsagainak médositdsahoz kattintsupkdn a kivant elemre, vagy —
kijelolés utan — hasznaljukTaulajdonsagokikont.

Egy kijelolt elem torléséhez kattintsunK @rlés ikonra. A cimjegyzékdl torolt elemek
véglegesen, visszavonhatatlanulddriek. Torlési szandékunkat az aldbbi parbeszéd pane
Igen gombjara kattintva ésithetjik meg.

Cimjegyzék - Fi felhasznéld : ]|

"!"j Biztos abban, hogy végleg tirtini akarja a kil elemiek)et?

Amennyiben egy csoportot torllink a listabdl, csasaport neve kertl torlésre, a tagok adatai
a cimjegyzekben valtozatlanul eléiemaradnak.

Levelek cimzése a Cimjegyzék segitsegevel
%v

Miivelet

A Cimjegyzékablakban kivalasztott partneriinknek az eszkozttaiathatoM iveletikon
segitségével kezdeményezhetjik Gizenet kildéddtivelet ikonnal megjelenithét
legordlb listabol valasszuk bevél kildése parancsot.

B

Mvelet

Level kildése
Levella kﬁvetkﬂzek L
Tarcsazas. ..
Internet-telsfon

Ekkor a megjelet panel () Gzenet ablakan@kmzett rovataba az Outlook Express
automatikusan beirja kivalasztott partneriink e-miailét. ACimzett rovatban a nevek
automatikusan alahuzottan jelennek meg, mert airnjegyzékiinkben szerepeltek, és azokat
az Outlook Express az ellézés soran felismerte.
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A levél megirasa és elkildése a mar megismert mtiténik.

Leveliink cimzését a levélliizenet ablakdnak eszld@rtatalhatdCimzett ikonra kattintva is
elvégezhetjiuk.
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A megjelerd Cimzettek kijeloléseparbeszéd panel bal oldali rovataban jeloljuk kivant
cimeket, majd kattintsunk@imzett, Masolatot kap vagyTitkos masolatgombra.
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A cimzettek kivalasztasa utdn @K gombbal térhetlink vissza az Uzenet szerkesztéséhez

Ha a cimzésben egy csoport nevét adjuk meg, lekeliacsoport minden tagja megkapja.
Netikett

Az internetes kommunikacié tartalmi kérdéseibealbasznélok altal a hal6zat hasznalatanak
szabalyozasara hallgatolagosan elfogadott ,Neliketbteghatarozé. A Netikett az interneten
kovetend etikai €s technikai szabalyok, illetve ajanlasgijgmeénye. A Netikettil

részletesen a http://www.mek.iif.hu cimen, a Madgylktronikus Kényvtar weboldalan a
Miiszaki tudomanyok, agazatok / Szamitastechnikazu@ld / Internet és mas vilaghal6zatok
/ Internet kultdratargykérben a Magyar Netikett cimszo alatt olvashia

Exportalas
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Az importélas és exportalas funkciok lehat teszik szamunkra, hogy mas
leveleprogramokbdl szarmazo6 adatokat beolvassunk az @uBapressbe, illetve az
Outlook Express elemeit mas programok szamarawgtied formatumra alakitsuk.

A F4jl menlExportalas almenljében talalhaté parancsok segitségével @uHspressben
hasznalatos elemeket menthetiink el mas prograndmk&sa is értelmezhieformatumban,
de hasznalhatjuk példaul cimjegyzékiink elmentésére

Tekintsiink meg egy konkrét példat az exportaléslal&zasara!

Exportaljuk ki Cimjegyzékinket szamitégépunk hédiéra.

A miivelet megkezdéséhez adjuk Krajl menlUExportalas » Cim-jegyzékparancsat.
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A megjelerd Cimjegyzék exportalo eszkdpanelen valasszukTeext File listaelemet, majd
kattintsunk aZxportalds gombra.

I:'ln'pﬁ:lraik-mq:mrtm esrkiz

Yalossza ki azt o fafbipust vagy programot. showd a cimeguzéket coportdire
szeietnd, mayd katirtson a2 Evportalis goembia

A kovetked panelen hatarozzuk meg a célfajl nevét és a mappaezetben elfoglalt helyét.
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Ezt legegyszdibben arallozasgomb hasznalatakor megjetellentés maskéntpanelen
tehetjuk meg.
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A panelHely rovataban valasszuk ki a célmappé&tagnév rovatba gépeljik be a fajl nevét,
majd kattintsunk &entésgombra.

A beadllitott fajl neve és Utvonala megjelenikC8V exportalaspanelAz exportalt fajl neve
rovatdban.

C5¥ export dlis E x|

Az exportit bl reve:

[r_ D ckumentumok \C imjegyzek. cov Tohichs ... |

[ 1ovittr | mégse | -::\\

A Tovabb gomb hasznalata utan megjalgranelen kivalaszthatjuk az exportalni kivant
informéciokat.
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Az exportalas elvégzéséhez kattintsurefejezéggombra.

Importalas

A F4jl menilmportalas almenijében talalhatdé parancsok segitségével @uHgapresstl
vagy mas programokbdl szarmazo Cimjegyzéket, Uekeevagy postafiok-bedllithsokat
olvashatunk be.

Példaul az importalas segitségével atvehetjik etigdank korabban Outlook Expregsb
exportalt Cimjegyzekeét.

Tekintstik at ennek menetét!
Kattintsunk aajl menilmportalas » Cimjegyzék parancsara.

Faj Seerbeszids  Nézet  Eschiotk  Upenet  Sigd
1] v
Megeryt s e MIT

Manps L]

A megjelerd Valasszon ki egy cimjegyzeket az importalashgeanelen adjuk meg az
importélni kivant Cimjegyzék helyét, majd kattim&uaMegnyitds gombra.
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Ekkor az Outlook Express automatikusan elvegzimgmitélast, és a twelet végén Uzenet
panellel tér vissza.

Bedrkezetl drenetek - Dutlook Express - Fo felh

x

(L) Azimportdlisi folyamar skeresen befejezidatt,
O

[

Mas programbdl szarmazé Cimjegyzék importalasabdpik&i aFajl mentlmportalas »
Mas Cimjegyzék parancsat. Példankban a vésst elvalasztott szoveges fajl importalasat
mutatjuk be.

Ennek megfelélen a megjeleh Cimjegyzék-importalé eszkdzpanelen valasszukTeext
File listaelemet, majd kattintsunk &mportalds gombra.

Cimjegyrék-importild esrkiz

Willaseza ki azt & Faltipust vagy programol, shornan a clmpgyzekel mpodbini
szereind, mayd kattinkson ac Importalis gombra

E ke P oo Light Address Bogk, [thegasgh ¥ 401 [rs——.
LDWF - LOAP Duasta Irdenchangs Fosmal I_I

Micaozoft Exchange Personal Addeess Book Pezieis
Miciosol Inbeirest Mad for Windowss 31 Addees Book

Hetscape Addiess Book [v2 o v3)

Mt aps Comemnecabos Scdiess Book [vd

A kovetked panelen hatarozzuk meg a célfgjl nevét és az zatlezetben elfoglalt helyét.
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Ezt legegyszdibben arallozasgomb hasznalatakor megjetellegnyitas panel segitségével
tehetjuk meg.
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A panelen valasszuk ki az importélni kivant fapiajd kattintsunk &egnyitas gombra.

A kivalasztott fajl neve és Utvonala megjeleni€8V importalas panelAz importalt fajl
neverovataban.

AZ mpot &t |5 neve:
|f \Documents and Seltrgiikeds\Dok.  Talioks ... I
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Kattintsunk arovabb gombra.

A megjele panelen kivalaszthatjuk az importélni kivant imi@ciokat, majd kattintsunk a
Befejezésgombra.
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Az importélas végeztével az aldbbi parbeszéd palerlik meg a képerréy.

Cimjegyzeék |

@ & cimjegvzék importalasa befejezdditt,

Fogalmak

Az elektronikus levelezés soran szamos adatbizphsadés meril fel. Titkos vagy bizalmas
tartalmu levelek esetén fontos, hogy a levél tardatsak az illetékesek szamara legyen
hozzaférhd, illetve a feladd személyazonossaga egyéiteimazonosithato legyen.

Ezeket a feltételeket a levetgerndszerben a Titkositas, illetve a Digitalis @affunkciok
biztositjak. A Titkositas és a Digitalis alairaslgéltatasok altalaban az ugynevezett
»nyilvanos kulcs” vagy mas néven asszimetrikusostkdsi rendszerre épllnek. Ezt a
rendszert 1976-ban Whitfield Diffie €és Martin Helimfejlesztette ki.

Ebben a rendszerben az lizenetek titkositasataeibetitkositott tizenet visszafejtésére két
kulonbo® kulcsot hasznalnak. Az Gizenetek titkositasaralaanos kulcs szolgal, amely
barmely felhnasznalonak rendelkezésére allhat, naixélzenet visszafejtésére nem alkalmas.
A cimzett a levél tartalmat csak az ugynevezeudprkulcs segitségével fejtheti vissza, amely
kizarélag az szdmara all rendelkezésre. Az lizenet mas médmidrisszafejtése szinte
lehetetlen, igy e titkositasi méd hasznéalata azrmetes levelezésben nagyon biztonsagos.

A digitalis alairas a titkositashoz hasonloaikidik, itt azonban a digitalis alairas a felad6
privat kulcsa, és a levél szovege alapjan kerélvélhez csatolasra. A digitalis alairas
hitelességét, valamint a levél szévegének érimsfigét a cimzettek a nyilvanos kulcs
segitségével ellénizhetik.

A nyilvanos kulcson alapulé titkositasi rendszeszmalatanak egyetlen nehézsége, hogy a
nyilvanos kulcsot el kell juttatni a megfaddelhasznalok szamara. Mivel azonban a
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nyilvanos kulcs a titkositott Gizenetek visszaf@tésilletve digitalis alairas létrehozdsara nem
alkalmas, akar titkositas nélkul, e-mailben isat&zihed.

A nyilvanos kulcshoz torténhozzaférést nagybansskegitheti az Uj LDAP (Lightweight
Directory Access Protocol) technoldgia §ideni elterjedése. Az LDAP egy nyitott,
rendszerfuggetlen protokoll, amely kilénféle inf@cids listak lekérdezését teszi |etvet,
igy példaul e-mail cimek vagy nyilvanos kulcsolotaséra és lekérdezésére is alkalmas.

Titkositas és digitalis alairas beallitasa
Mindkét szolgaltatas alapvetn a felhasznalé szamitégépéhez kotott, de a rergiszdanak
szlikség esetén leldsege van e szolgaltatast a felhasznalé egy mapikrgés feltelepiteni.

Ahhoz, hogy titkositott vagy digitalis alairasskémtt leveleket kildhessiink, mindenekel
digitalis azonositét kell beszereznink.

Az azonositdk beszerzéséhez adjuk KEazkdzokmentiBeallitasok parancsat. A panel
Adatbiztonsagfilén kattintsunk @iztonsagos levelezéssoportDigitalis azonositd
beszerzésgombjara.
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A megjelerd bongéséablakban egy fluggetlen hitelesizervezet honlapja jelenik meg, ahol
azonositot igényelhetlnk.

Miutan beszereztik azonositénkabDigitalis azonositokgombra kattintva megjelén
Bizonyitvanyok parbeszéd panghportalds gombjéaval vehetjik fel a bizonyitvanyok kozé.
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A bizonyitvany importalasabanBizonyitvanyimportal6 varazslolesz segitséginkre.
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Az Udvozbpanelen kattintsunk Bovabb gombra, és a megjel@importalando fajl
ablakban adjuk meg a bizonyitvany helyét.
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A Bizonyitvanytérolé ablakban megadhatjuk, hogy melyik rendszertegilegriljon a
bizonyitvany. AMinden bizonyitvany tarolasa ebben a tarolobaropcio valasztasakor négy
kulénbod lehetség kozil valaszthatunk.

ey e el
T
& L et e ki 4 B e el L kb 0kt e Dt

B bt ity .l = s oy Bl v, v N
rncachsd Bov hebve bkl cheadeabre.
T & ey by RO Iredh ek B g s S v b ey

N1 Heoe Do dney Dleokiin sbbe b L sk a0
oyt im:rpbinst ek carileerb Iz

[ |: R B e bt

=1
W re——
T N T R—

lall |
T B eots gl bion.

— )
L [ =" I \\_\

o | Lruibods »

A kovetked panelen 8efejezésggomb segitségével indithatjuk el az importalalsidimatot.
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@ Az importalas sikeres walk,

Ekkor a bizonyitvany bekerul a megféalzinti listaba.
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A kivalasztott bizonyitvanyra duplan kattintvévebb informaciokat kaphatunk a
bizonyitvany felhasznalési tertletdir
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A miivelet befejezéséhez kattintsunBiaonyitvanyok panelBezarasgombjara.

Amennyiben digitalis alairasunkat minden elkildéwélen fel kivanjuk tiintetni, kapcsoljuk
be aBeallitAsok panelAdatbiztonsagfilén taldlhatMinden kimené lzenet digitélis
alairasaopciot.

Ha minden levelet titkositva akarunk elkiildenMimden kimené lUizenet tartalmanak és
mellékleteinek titkositasaopciot kapcsoljuk be.
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Specialis tulajdonsagok beallitasar@mecialisgombra kattintva megjelérparbeszéd
panelen nyilik lehéségunk.

Tovibbi biztonsagl beallitisok E hd |
Titkositolt uzenetek
i Fhgpelmectessen, ha az Lizenstek ltkos tica gergébb az alsbbind:
o
¥ & tikasitolt imenstek skiddéss magamnak i
Drigitdkezan aléiit izenetel: -
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Uzenet kildése titkositva, digitalis alairassal

!
Alairas Titkositas

Az Uzleti titkokat tartalmazo elektronikus levelekélszeti titkositva, digitalis alairassal
ellatva elkuldeni az Outlook Expressben.

A titkosités, illetve digitalis alairas bedllitAsahaz Gizenet megirasa utan kattintsunk az
elektronikus levél eszkdztaran talalhatidiras, illetve Titkositas gombokra, vagy az
EszkdzokmenuAlairas, illetve Titkositas parancséra.
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Alairas [g

Ekkor az Outlook Express kis ikonokkal jelzi a thdjs alairas, illetve a titkositas kérelmet.
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Amikor aKildés gombra kattintva a levél tovabbitasat kezdeményeznég kell adnunk a
szolgéltatasok hasznalatba vételekor beallitatz{#| ellenke# esetben az Outlook Express
figyelmeztetést kild, és titkositas nélkil kildedkevelet.
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Amennyiben meghatalmazottként, egy masik felhagznélében kildink levelet, nincs
lehetiséglink az Gzenethez digitalis alairast csatolni.

Titkositott, digitalisan alairt level elolvasasa

Titkositott leveleinket hagyomanyos modon olvasiiagl. Beérkezett Gizeneteink kézott a
titkositott vagy digitalisan alairt leveleket eliékonnal jel6li az Outlook.
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A levél megnyitasa utan, az Uzenetablak jobb ofdithatd ikonok valamelyikére kattintva,
ellendrizhetjik a titkositasi modot, illetve a levéliesnélyazonossaganak hitelessegeét.

UseNet hircsoportok

Az Outlook Express program segitségéevel a UseNatélhato hircsoportokat is
megtekinthetjuk. ADutlook Expressprogramot elindithatjuk az Internet ExploRwsta
ikonjara kattintva megjelénmeniHircsoportok olvasasaparancsara kattintva.
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Hirkiszolgalo-szerver beallitasa

A hircsoportok megtekintéséhez szikség van legagpthirkiszolgalo-szerver cimének
meghatarozasara, amelyen keresztll hozzaférhetiie§yas hircsoportokhoz. A szerver
beallitasat csak egyszer kell elvégeznink, a bethliaramétereket a program meq.

A hirkiszolgal6 beéllitasahoz Iépjink be az Outl@odpressEszkozokmenijebe, és
kattintsunk aFidkok parancsra.
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A megjelerd parbeszéd panklircsoportok fulére kattintva a mar esetlegesen beallitott
hirkiszolgaldk neveit lathatjuk.
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Uj hirkiszolgal6-szerver bedllitasahoz kattintsartkozzaadasgombrags valasszuk a
Hircsoportok parancsot.
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Ezutan a képerriyn megjelenik ainternet-csatlakozas varazsl@anel, amely néhany
egyszeii |épés végrehajtasan keresztil Iéhétteszi szamunkra egy Uj hirkiszolgalo-szerver
cimének beallitasat.

Internet Ceatlakozis varzshh x|
Ha ahoLsr bt vy il rove res g & kirend igenat
systee Lya e & e peken ierad nevel
Pagelenien ey s E oo
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A Megjelenitett névrovatba gépeljuk be sajat neviinket, majd kattimksail ovabb gombra.

A kovetked panelen sajat e-mail ciminket kell begépelnink.
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E-mail cimink megadasara azért van szikseg, ninértsoportokban kdzzétett lizenetekben
a felad6 e-mail cimét is feltiinteti a program.

A Tovabb gombra kattintas utan megjeteparbeszéd panelen a hasznalni kivant
hirkiszolgalé-szerver cimét kell megadnunk.

Internet -cuatlakords varhrdd E x|
Imleireed hirkoe rolpalt meve
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A Be kell jelentkezni a hirkiszolgaloraopciot csak abban az esetben kapcsoljuk be, ha az
adott szerver hasznélatdhoz kulon jelszo és fallddiznév megadasa szikséges.

Mivel a legtobb hirkiszolgalo-szerverre szabadgelbatkezhetiink, ezt az opciot altalaban
nem kell bekapcsolni.



-118 -

Enalulaburnk|

Sikmecen magadly o hik Moeciadbes snbksiges oraer rlomdcdl
& beslithoh mertésthes kafnizon 3 Belemat: gondes

« \nizn I Bﬂmﬁ.l Wegie ] \__"I\I

Az utolsé parbeszéd panelen az Outlook Expresgg@mogratulal a szerver sikeres
bedllitasahoz, ésBefejezésgombra kattintva az Gjonnan beallitott szervdtefezi az
Internet-fiokok panelHircsoportok fulén lathato listajara. Az aldbbi panelen aztddjuk,
hogy hirkiszolgaldéként a news.tvnet.hu, valamin@i@nnan felvett news.elender.hu
szerverek vannak beéllitva.
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TIPP

Egy hirkiszolgal6-szerver tulajdonsagait sziiksé&géesutolag is médosithatjuk. A
modositashoz hasznaljuk Bzzk6zokmenuFiokok parancsat, majd a megjeteimternet-
fiokok panelHircsoportok fllén kattintsunk duplan a médositani kivant seenevére.

Hircsoportok kivalasztasa, ebfizetés

Miutan beallitottuk hirkiszolgal6-szervertinket, égtséglink van a hircsoportok
megtekintésére. Ujonnan beallitott hirkiszolgalérserink nevét az Outlook Express
program bal oldali, szerkezeti panelje tartalmazza.
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A hircsoportok megtekintéséhez kattintsunk a kigzetver nevére.

Amennyiben még nem ,fizettlinkd@legyetlen hircsoportra sem, a kdvetkgmnel jelenik
meg a képerrin.
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Az Igen gombra kattintva megke#dik a hircsoportok nevének leolvasasa, majd megjele
a képernygn a kivalasztott szerveren elérhéircsoportok listaja.

A megjelerd listaban természetesen a gdigiiv hasznalataval is kereshetunk, de — tekintettel
a lista hosszéara — ez kissé nehézkes volna.
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A minket érdekd témakorok nevét kilistazhatjuk, Wahircsoport neve tartalmazzarovatba
begépeliink egy vagy tobb — sz6kdzzel elvalasztettot. Ezek alapjan az Outlook Express
kivalogatja szamunkra a fenti kifejezéseket tareedtntémakoroket. Az alabbi 4bran a COMP
és az INTERN szotoredékeket tartalmazo hircsopdidtdgat lathatjuk.
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Ha valamely hircsoport tartalmét rendszeresen seark megtekinteni, érdemes arra
Leléfizetni”. Az eléfizetés valdjaban nem azt jelenti, hogy pénzt &dhunk a hirek
olvasasaért, hanem azt, hogy a hircsoportot — adfmekhez hasonlé modon — felvessziik
egy kulon listara, a kébbi konnyebb visszakeresés érdekében.

Az .eléfizetés” a hircsoport kijeldlése utan Bifizetésgombra kattintva végeziteel.
Azoknak a hircsoportoknak a listgjat, amelyektdizbttink, aHircsoport-eléfizetések
panelEléfizetett fulén elkllonitve is megtalaljuk. Azdizetett hircsoportokat az Outlook
Express egy kis Ujsaggal jelodli meg a listaban.
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Az eléfizetést barmikor lemondhatjuk a hircsoport kivatasa utan aemondasgombra
kattintva.

A hircsoportok tartalmanak megtekintéséhez nemeddit@zokra eifizetniink, mivel az
eléfizetés csak a visszakeresést konnyiti meg. Barkiefjasztott hircsoport tartalmanak
megjelenitéséhez hasznaljukldgras gombot.
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Az egyes hircsoportok neveit a bal oldalon tal@iszterkezeti panelen lathatjuk. A hozzajuk
tartozé lUzenetek listajat a jobb f&lsstapanel tartalmazza.

Az Uzenetek neve mellett megjetezés=jelek segitségével az egyes Uzenetekre adott
valaszok listajat bonthatjuk ki vagy rejthetjik Ak lGizenetek szdvegeit az Uzenetekre
kattintva az also tartalom panelen olvashatjuk el.

o

Hircsoportok,

Masik hircsoport tartalmanak megjelenitéséhezritatink a szerkezeti panelen lathatoé
barmelyik ebfizetett hircsoport nevére, a hircsoportok teliggjanak megjelenitéséhez
pedig hasznaljuk az Outlook Express eszkoztarahHigrcsoportok ikont.

Uzenet kildése a hircsoportba
¥ .

[ hiriizenet

A hircsoportba mi is barmikor kildhettink 0j Uzeteghhez mindéssze az Outlook Express
eszkoztaran talalhatdj hirtizenet gombra kell kattintanunk. Uj Gzenetlinket a képémy
megjelerd ablakba gépelhetjik be.
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A Hirkiszolgal6 rovatban a hirkiszolgalé neve automatikusan meagilkl

A Hircsoportok rovat tartalmazza annak a hircsoportnak a nevélyém Gzenetiinket
kuldeni fogjuk. Ezt a rovatot az Outlook Expreswauatikusan kitdlti szamunkra, igy
megvaltoztatdsara altalaban nincs sziikseg.

A Targy rovatba gépeljik be tomoren, hogy éhsz0l az zenet. Az interneten altaldban
illetlenségnek szamitBargy rovat kitoltetlentl hagyasa. A targy alatti Greditetre
gépelhetjuk be a kivant Uzenetet. Lélséy szerint igyekezziink mondanddnkat roviden és
tomoren megfogalmazni.

MEGJEGYZES

Az internetes levelezésben és a hircsoportokbakiildenetek esetén elterjedt szokas, hogy
az Uzenetben nem hasznéalnak hosszu és dupla ékbeéket, mert nem minden program
tudja ezeket helyesen megjeleniteni.

TIPP

Ha csak probaképpen szeretnénk izenetet kildearnedyik hircsoportba, keressunk ,test”
neui hircsoportokat. Ezek a kazéelhasznalok szamara vannak fenntartva. Példauilyen
hircsoport a hun.test is.

Az Uzenet elkildéséhez kattintsunk az lzenetetitaaizd ablaikKildés ikonjara. Gyakran
eléfordul, hogy az elklldétt Gzenet nem jelenik megramal a hircsoportban, mivel
feldolgozasukhoz itte van sziikség. Erre az Outlook Express a kovétieenettel
figyelmeztet benninket:

Hiriizenet kiildése x|

@ Uzenete elkiildés alatt 8l 2 hirkizzolgald felé.
Merm biztoe, hogy azannal megjelenik.

[T Me mutassa izmét.

Valasz a hircsoportba

yalasz a hircsoportba |

Ha egy hircsoportban Ié\vizenetre reagalni szeretnénk, kattintsumMékasz a hircsoportba
ikonra. llyenkor valaszunk is a hircsoportban foggjelenni.
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A hircsoport nevét, és ebben az esetben a taigya Outlook Express automatikusan tolti ki.
Vélasz kildésekor az eredeti lizenet szbvegét, gk a valasz szempontjabdl [ényeges
részét, ,idézni” szoktak. Az idézett szoveget alvain > jelekkel bevezetve irjak. Az eredeti
Uizenetet az Outlook Express automatikusan idéaszahkban.

Rank tulajdonképpen csak a valasz szévegének bégépearad. A valasztkdildés ikonra
kattintva tovabbithatjuk a hircsoportba.

Valasz a feladonak

29

Walasz

Abban az esetben, ha a levél elkiildéséhez az Gulrpress eszkoztaran talalhatélasz a
feladonakikont hasznaljuk, az altalunk kuldott level csaleladd e-mail cimeére kerdl
tovabbitasra. Igy lehéség nyilik személyes jellég/alasz kuldésére is.

[ gt )yl Fypmlin ) i B i e |
— & El ut . g v i
Wik Mardrsin s in Hale ot
) e
) Haneiatek b

] i ]

.

A feladdnak kuildott valasz megirasanak menetestefiértékben megegyezik a hircsoportba
kildott valaszéval, de a cimzett ebben
az esetben az lGizenet ir6ja, nem pedig a hircsoport.

Uzenet tovabbitasa

Ve

Tavabbitas
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Ha egy hozzank beérkezett Gizenetet masok szanvétablitani szeretnénk, akkor azt
elkildhetjik e-mailben @ovabbitasikon hasznalataval.
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Az Uzenet tovabbitasa nagyon hasonlit a Valastaddeak funkciéhoz. Ebben az esetben a
Targy rovatba a Fw: Targy széveg kerl, és a cimzetétirekiink kell beirnunk.

| evelezeési listak

A levelezési lista az elektronikus levelezésnelanlformaja, amelyben az azonos
erdekbdédi emberek tapasztalatot cserélhetnek, kérdéselatnadhfel. A listanak kildott
levelet a listan szergpbsszes tag megkapja.

A fel- és leiratkozésokat, a listara befutott le@ketarolasat, tovabbitasat a listat kézel
szoftver bonyolitja. Ez a szoftver elvileg tobkdisis mikodtethet, igy a feliratkozaskor
mindig meg kell adni az &ltalunk kivalasztott lisewveét is.

Tekintsiink meg egy konkrét példat!

Napjainkban egyre tobb iskola rendelkezik jol kiéfiiszamitogep-haldzattal, igy a
tanaroknak is lehéséguk nyilik az elektronikus levelezésre. Ennedhebségnek a
tovabbfejlesztéseként hoztak létre a TANFORUM-ot.

A TANFORUM egy olyan levelezési lista, amelyet dzzaéllal inditottak, hogy a
kozépiskolai tanarok itt feltehessék kérdéseilagjthessenek egymasnak, és
informalédhassanak a legfontosabb eseméisiekr

TIPP

Feliratkozas utan egy-két héten keresztiil érdemsas szemléldoként részt venni a listan,
ismerkedni a szok&sokkal, az aktualis témakkalzhidgik batran a lista archivumat,
eléfordulhat, hogy kérdéstlinkre valaki korabban maaszblt.

Feliratkozas a listara

A levelezési listara egy, a lista cimére kuldothaHlel iratkozhatunk fel. Példankban ez a
cim a tanforum@lists.kfki.hu. A levélsubscribelizenetet tartalmazza.
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Ez utan a levelézlista adminisztratora e-mailben értesit a sikeeag/ sikertelen
feliratkozasrol, valamint az esetleges tddmdl.
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A listara a https://sunserv.kfki.hu/mailman/listftenforum weboldalon is feliratkozhatunk
vagy leiratkozhatunk réla.

| eiratkozas a listarol

Ha valamilyen okbol kifoly6lag mar nem akarunkstdhoz tartozni, leh&égunk van
leiratkozni réla. A leiratkozas menetét altalabdrlglentkezées utan kapott megsito
levélben szoktdk ismertetni. Ezt leggyakrabban aedigtaszerver cimére kildott levélben
tehetjuk meg, amelynek targya vagy tartalmam@ubscribevagyremove szavak

valamelyike legyen.
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