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Bevezed

Az els operacios rendszerek a harmadik generacios szggpilkkel egy idben jelentek
meg. Ezek Ugynevezett karakteres operacios rerekszeltak, a parancsokat szoveges
formaban kellett megadni, és a parancsok vegred@agif illetve eredményélris széveges
forméban kaptunk tajékoztatast.

B 2
TRR1 . 11.28 14

Napjainkban az agynevezett grafikus operacios mardk a legelterjedtebbek, amelyeken
grafikus fellleten (GUI — Graphical User Interfgagjynevezett ablakok segitségével
dolgozhatunk. A riveletek végrehajtasat — példaul parancsok kivédaartvagy a
visszajelzések értelmezését — grafikus szimboélusegitik.

| Helyl lesnez {C:2)

L iyl Mofe b AT & semes | wnebrek
e bl behrin

A leggyakrabban hasznalt grafikus operacios remdkadizé tartoznak a Mac OS, valamint a
Microsoft Windows rendszerek. Az eredetileg szoedgéiileti UNIX és LINUX rendszerek
kiegészidjeként egyre elterjedtebb a felhasznaldbarat graffllilet.

A Microsoft cég 1985-ben mutatta be@Windows szoftverét, amelyet még nem lehetett
onallo operacios rendszernek tekinteni. 198 5zamos tovabbi valtozatot fejlesztettek ki,
amelyek kozul legjeleisebb a Windows 95, amely mér dnalldaitkads grafikus operacios
rendszer volt. A Microsoft cég termékei kdzé tanaikz a Windows 98, a Windows NT 4.0, a
Windows 2000 és a Windows XP is. Ebben a jegyzesbéfindows 2000 operaciés
rendszerrel ismerkediink meg. Az ECDL vizsgakdvedelyein tal a tananyag tartalmazza a
Paint, a WordPad témakoroket, valamint a DOS opegsdendszer fejezetet.
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A szamitogépes kornyezet

Operacibs rendszerneknevezziik azon programok 0sszességét, amelyekratégépet
vezerlik, fellgyelik a felhasznalast ségirogramok végrehajtasat, és biztositjak a
szamitogep éforrasainak hatékony kihasznalasat. Tehat az ojdsréendszer felék a
szamitégép iikddéséért.

Legfontosabbeladatai k6zé tartozik:

- az adatok és programok hattértarakon térténolasa,

- az adatok elérhé&ségének biztositasa,

« amemoria- és perifériakezelés,

- afelhaszndaloi programok betéltése a memoaridba,pgegramok elinditésa,
- az ebforrasok elosztasanak ell@zése,

« kapcsolatteremtés ember és gép kozott.

Operécios rendszerek osztalyozasa
Az operacios rendszereket tobb szempont szeripocsisithatjuk.

Az operacios rendszerhez szikséumslver mérete (teljesitménye, kapacitasa) alapjan
megkulonboztethetink:

« mikroszamitégépekhez kapcsoldédo operéacids rendstgeldaul a Windows NT,
DOS, Mac OS, Linux),

« kisgépekhez kapcsolodo operacios rendszereketgdédd MS-DOS, UNIX, OS/2),

« nagygépekhez kapcsol6dd operacids rendszerekda(pélz OS/390, VM/ESA,
z/0S).

Ha akapcsolattartas tipusaszerint osztalyozunk, a kovetkekét csoportot kiilonboztetjik
meg:

- kotegelt feldolgozasu rendszerek, ahol a paranteddilgozasa egy éte elkészitett
parancssor alapjan torténik kozvetlen hibajavigtstiség nélkiil,

- interaktiv feldolgozasu rendszerek, ahol az eggeanesok azonnal végrehajtasra
kerllnek, a gép és a felhasznal6 kdzott allandésalpt van.

A felhasznalok szamaszerint az operacios rendszerek lehetnek:

- egyfelhaszndlos (single-user) rendszerek (példad s, 0S/2),
- tobbfelhasznalds (multi-user) rendszerek (példauiNaxX, Windows NT, Linux).

A processzor idejének kihasznaldsazempontjabol beszélhetlink:

« id6osztasos (time sharing) rendszeébkami azt jelenti, hogy a rendelkezésre allé
processzoriét a rendszer — a folyamatok prioritasatol féigg — felosztja a futo
folyamatok kozott. Az egyes folyamatokra jutd preszorid nincs korlatozva
(példaul a UNIX, Windows NT, Linux, VAX/VMS).
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- valés ideji (real time) rendszereid; ami azt jelenti, hogy tébb folyamat egyidej
futtatdsa esetén az egyes folyamatok szamaraojtifpmbcesszoriélkorlatozva van
(példaul a Lynxos, OS/9).

A szamitogep elinditasa

A szamitogeép hardverelemeit kilénBanéreti és alaki fémdobozokban helyezzik el, hogy
az egyes elemeket megovjuk a kulonbkarnyezeti hatasoktdl. Ezeket a fémdobozokat
szamitogéphazaknak nevezzik.

A

—— 1

l___—_] 10

A szamitogéphaz hatoldalan a beépitett hardverélesstlakozoi, élapjan pedig az indito-,
Ujraindité gombok, a hordozhat6 hattértarak meghegk bemenete, valamint az elbend
lampak talalhatok. A szamitégeép elinditdsahoz anmyk meg a szamitdogéephaz
inditbgombjat.

A rendszerbetoltés menete

A szamitogeép bekapcsolasa utan — a ROM BIOS-balt fangram alapjan, a telepitett
operacios rendszéitfiggetlentil — minden esetben lefut egy 6ntespgla soran
ellerdrzésre kerlilnek a szamitdégép alapverdverelemei. llyen példaul a processzor, a
memoria, a videovezélartya, a szamitogépbe épitett lemezmeghajtd eglgsédamint a
billentyiizet. A tesztfolyamat utolso Iépése a hardvereszkigbany bedllitdsat tarolo,
ugynevezett CMOS RAM integritasanak etlerese. Ez az egyséq fdislaz aktualis
rendszerid és datum tarolasaert is.

MEGJEGYZES

A szamit6gép inditasakor lefuté tntesztelés soféthasznalénak leh&ége van az
Ontesztet megszakitva belépni a BIOS beallitagak&timazo BIOS Setup programba, ahol
megvaltoztathaték a CMOS RAM-ban tarolt egyes readwsallitasok. llyen beavatkozasra
azonban ritkan, példaul Uj hardvereszktz beépitiselehet sziikség.

A sikeres Ontesztet kovietn megkezédik az operacids rendszer betbltésének folyamata. E
a folyamatot boot folyamatnak vagy bootolasnakegazik. A bootolas menete operacios
rendszeul fliggoen eltében zajlik le.
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A Windows 2000 betdltesi folyamata

Windows 2000 operacios rendszer esetén a rendditédraz NTLDR program betoltésével
kezdsdik. A program megfelélmddba kapcsolja a processzort a Windows 2000&htés
majd elinditja a kilonbdgztipusu fajlrendszerek kezeléséhez szilkséges niéghaj
programokat.

MEGJEGYZES

A kulonboz operacios rendszerek a hattértarakon téréetattarolast eltérfajlrendszerek
segitségével teszik leltet. A Windows 2000 az NTFS, a FAT16 és FAT32 tipusu
fajlrendszerek hasznalatat teszi |évét

Ezt koveten a NTLDR kiolvassa a BOOT.INI fajlbdl a lehetsgegendszerinditasi
lehetiségeket. A szamitogepre Windows 2000-en kivil tahb operacios rendszer is
telepithes. A BOOT.INI ezek inditasara vonatkozo6 parancsak#rtalmazhat. Amennyiben
a BOOT.INI egynél tobb inditasi beallitast tartaimezek egy inditdment formajaban
megjelennek a képertg. Ebll a listabol a felhasznald kivalaszthatja a szikségditasi
modot.

Ha az inditd meniben nem a Windows 2000 inditégasytjuk, akkor az NTLDR befejezi a
futasat, és atadja a vezérlést a masik operaaidszernek.

Amennyiben a szamitégépre csak a Windows 2000 oidsréendszer van telepitve, vagy a
felhasznal6 az inditd menliben a Windows 2000 ieditéalasztja, az NTLDR elinditja az
NTDETECT.COM programot, amely megvizsgalja a szégépben |é§ hardvereket.

Az elkészult hardverlistat az NTLDR beirja a reredbdrd adatbazisba, mas néven a registry-
be. Az operéacibs rendszelikbdése soran e lista alapjan vezérli a szamitogép
hardvereszkozeit.

MEGJEGYZES

A registry szamos egyéb, az operacios rendsia&ddesével kapcsolatos informaciot és
beallitast tartalmaz, tobbek kdzo6tt a szamitogégepitett szoftverek alapbeallitasait, illetve
az egyes felhasznélokra vonatkozo egyedi infornkatidA registry tartalmat az operacios
rendszer, illetve a kildnbézszoftverek dnallban menedzselik, a felhasznalolnadgistry
tartalméat kozvetlenll megtekinteni vagy médositdtdlaban szikségtelen.

Az operacios rendszer betdltésének utolso 1épésg, dz NTLDR betolti és elinditja az
NTOSKRNL.EXE és a HAL.DLL programokat, valamint arvereszk6zok vezérléséért
felelos eszkdzvezéfket, mas néven drivereket. Ez utdn az NTLDR befejgiktdését. Az
NTOSKRNL.EXE allomany az operacioés rendszer altadamikodtetését végzi, mig a
HAL.DLL allomany az operacios rendszer és a hamebzkozok k6zotti kapcsolattartast
biztositja.
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Elsé lépések

A Microsoft hosszu évek ota fejleszti, alakitja \invs rendszerét, hogy a felhasznaloknak
mind kényelmesebb és kdnnyebben kezélFedtiletet biztositson a hatékony munkahoz.
Ennek eredményeképpen j6ttek 1étre a Windows leggbb verzioi, a Windows Millennium,
a Windows 2000 Professional, valamint a Windows XP.

Bar kilalak és kezelés tekintetében megk&dert hasonlitanak egymasra, ezek a programok a
felhasznaldk eltérrétegei szamara, €s mas céllal késziltek. A Wisddiennium atlagos
felnasznaldknak, kisebb hardverigénnyel, rugalmassatikrétibb felhasznaldsra késziilt, mig

a Windows 2000 Professional szigorubb hardverkdweteyek mellett, robusztusabb,

nagyobb adatbiztonsagot nyujtdé operaciés rendskejtéélott.

Az aladbbiakban a Windows 2000 operacidés rendszamddatat ismertetjik, de az ismertetés
mélysége alapjan haszonnal forgathatjak a Windo®ddthasznaldi is.

Felhasznaloi jogosultsagok, profilok

A Windows 2000 operacios rendszerben az adatbiatpagelhasznaldk egyedi azonositasan
€s jogosultsagaik pontos definidlasan alapul. Aastnaldék adatainak és jogosultsagainak
adminisztracibja a rendszergazda feladata.

A Windows 2000 masik fontos tulajdonsaga, hogyds#malénként képes tarolni a
munkakornyezet beallitasait. Ezeknek a beallitaablknlegtobbjét a felhasznalok tetszés
szerint testreszabhatjak.

A Windows 2000 el ére definialt felhasznaloi csoportjai

A jogosultsagok meghatarozasa leggyakrabban azdgfmsznalok éte definialt
jogosultsagokkal rendelkéZelhasznali csoportokba valé besorolasaval tietéxe
alabbiakban a Windows 2000 legfontosaliiveetefinialt felhasznaloi csoportjainak
jogosultsagait ismertetjuk.

m"“" Folbasznilol jogesultsgek

Lenidegel. Hasanalhal|ak a szam I-:-giuﬂ.l'l.lldl'-s' niak progamaokal. manihalnek
dohumeniumokal, de nem 1G3hellk vagy modos Bhalak o meivdize-
faflokat &5 -Beallfdsckal_ & vendégek felhasmalo| profifa = a 10bbl
fathasmalod profiial szemben =nem kel mentesie, szl a vende-
ik bojelarihagis ulan sindig az alapétilmezel] bedBlasokial i
hiatriak munkahoz

Fadhuaicenalsd HtEnalualjak & S5 AL gopel. AETARAARE progiamakal, manhainek
dokumeniumokasd, de nem fordhetik vagy modos fheljak B rends zes.
fagloloat &4 -Eanllfaickal

Kivmsalt folhacz: | A folasmnakil cooporindl kmartetet slaperetd fulhasmialol jogokon
nalgi Wil Igheldeegli van programos; tiiaplessn. hoazalmak B rand-
srerfafokhoz &5 madoshatnak egyes rendssmbasllfdsakst

Rancmrerguzcish | A damall fohasznakck caoponnal Bmartetei olapywio Talhasznakol
|egakan kil meSiiihalnak mindsn nendisbe aliar). RoTTatshe-
et mars fedhaszneiok adataino, (lebe modosEhalak az egyes Tek \
stk Selha Ikl JoposLi shgnit . ™
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Fajlszint d felhasznaldi jogosultsagok

A Windows 2000-ben az egyes felhasznaloknak akiajia vagy mappakhoz valé
hozzéaférését is korlatozhatjuk. A kovetklzen a felhasznélok fajlokhoz és mappékhoz valo
lehetséges hozzéaférési jogosultsagait foglaltukeiss

Me ey fs Lairis

Ok Mapza seelen & mappa latalmansk Fildsiie, fall sieslen o fig
loripkmdnak ohvesdsa, Ez oz engedély tnmagiban nem enged|
g & programch fullstasat

Mappa laraimanak | A mappa tartslmanak Bxdeiea. Ceak mappakra woral kozoan

FHEFASE hisHarRao

Okvasis &5 viges | Mappa faftaminak ixlacsa, tajok tarialmarek ohasisa és

hajas prograstsgok fuitatd sa

Iras L] Tajl wgry nnppa [slrshorasa sgy mapsaban, tafok médasi-
tagn, 100kee,

Idsdasitas Uj il wagy mappa lalrahorasa. fafiok vagy mappak mbdasitaza.

R, atlribuiumok — a Mok egyes special Diajderidganak
- modosRasa

Teljas hozmferss L fafl wagy mappa letrehorasa, Bafiol vagy mappak sodosiiasa
tbrkse, atirbutumok - a Fiflok egyes speclals hialdersdgainak

— MidGi s, hoITafers s |ogoias M Ga3asa.

Egy mappara vonefiioed Bsfes b trd s = i Tifbokonl vadd o= "
qosuleagokitl fggetienill = lahatbobget bitos i a8 mappaban W
aln s Fajiok 18, -

Bejelentkezés a szamitogepbe

Az élet minden tertletén, igy a szamitastechnikab&mtos a személyes vagy titkos adatok
védelme. Adataink védelme érdekében fontos a feltfdék egyedi azonositasa, ezért a
Windows 2000 hasznalatdhoz mindig be kell jelemkiek a szamitégépbe sajat felhasznaloi
nevink és jelszavunk megadaséaval. Az otthoni feldasra szant szamitoégépeken a
Windowst gyakran ugy allitjak be, hogy inditdskaeadszer egy adott felhasznalé nevében
automatikusan bejelentkezzen.

Amennyiben a szamitégépet tdbb felhasznalé hasgrélnerilhet az igény a szamitégépen
tarolt adatokhoz, valamint a szamitogép egyéfeasaihoz valo hozzaférés felhasznaloi
szinti bedllitaséara.

Véllalati szamitégépes rendszer esetén a szamakgzmte mindig halézatba kotve
Uzemelnek. Ebben az esetben az automatikus béjes&stigen nagy biztonsagi kockazatot
jelenthet, igy a legtobb helyen megkovetelik adelmaldi név és jelsz6 hasznalatat, melyet a
Windows 2000 operacios rendszerbe tditeelépéskor kell megadni.

A bejelentkezéshez lissiik le a CTRL+ALT+DELETE hitiéikombinaciot. Erre a Windows
egy parbeszéd panellel figyelmeztet. A CTRL+ALT+HIE billentyik lelitése utan a
kovetked bejelentke# panelt lathatjuk:
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Bejelentkezés a Windows rendszerbe

Eelhscmibindy: [ szgabor

Rzt I

Bejelerithacis ide: [ THT =
[ ™ Bepserthesés (elefonos hikdat hasendlatéval

a ok | mégse \eiliis... | peslgsck>>| ()
%

MEGJEGYZES
Szamitdgeéplnk beallitasaitdl figgn ebfordulhat, hogy a Windows elinduldsa utan azonnal
a bejelentkezés parbeszéd panel jelenik meg.

A parbeszéd panel rovatai €és gombjai k6zott artiliezet vagy az egér segitségével
valaszthatunk. A billentizet hasznalata esetén a TAB billdigl a kovetked, mig a
SHIFT+TAB billentyikombinacioval az ék6 rovatba (med&be) vagy gombra |éphetink.

A rovatok kit6ltése utan Ussik le az ENTER billéntyagy kattintsunk a®K gombra.

A bejelentkezés altaldban a felhasznaldi név ézgabegépelésével torténik. Amennyiben
tovabbi bedllitAsokra van sziikség, tovabbi opaddnjithetk meg aBeallitasok gombra
kattintva.

MEGJEGYZES
Az 0n jelszava titkos, leh&@ieg ne arulja el senkinek!

A jelsz6 soha nem jelenik meg a képémyhogy illetéktelenek a begépelésekor se tudjak
elolvasni. A beiket és irasjeleket apro csillagokkal helyettesitfiadows.

Rosszul megadott jelszo esetén figyelmeztetéstrkgms a bejelentkezést meg kell
ismételnink. Efordulhat, hogy probalkozasaink szama korlatozva ¥#bben az esetben
meghatarozott szamu sikertelen kisérlet utan asekizar a halézatbdl, ilyenkor még a
helyes jelsz6 begépelésével sem tudunk belépmdszerbe. Amennyiben ilyen problémaval
kerlluink szembe, forduljunk a rendszergazdahoz.

MEGJEGYZES

A legtdbb hiba a CAPS LOCK véltokapcsolo véletlekdpcsolasabdl, vagy az Y és Z
billentyiik forditott helyzetédl adadik. A billentyizet mikodését sziikség szerint a név
beiraséra szolgalé mézen probalhatjuk ki.

A bejelentkez 6 jelsz6 megvaltoztatasa

Adataink védelme érdekében céldziaihasznaldi jelszavunkatdddzonként megvaltoztatni.
Ezt bejelentkezés utan barmikor megtehetjik a CTRIHDELETE billentyikombinacié
letutésével megjelenitiieWindows rendszerbiztonsagparbeszéd pandklsz6 médositasa
gombijara kattintva. A jelszé mddositasa parbesadelRégi jelszérovataba gépeljik be
aktudlis jelszavunkat, majd &} jelsz6 ésUj jelsz6 megebsitéserovatokban adjuk meg az
0] jelszét. Erre azért van szukség, mert a jelsdidi biztonsagi okokbol nem jelennek meg a
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képernyn, és igy elkertlhetjik, hogy elgépelés miatithésne tudjunk belépni a rendszerbe.
Ha az aktudlis vagy a megeits jelszot rosszul adjuk meg, a jelszavak begépetasétkell
ismételnink.

Munkank befejezésekor a szamitdgép kikapcsolasémpz a haldzatbdl vald
kijelentkezéshez hasznaljukStart meniLeallitas parancsat.

A Leallitas parancs valasztasakor az alabbi parbeszéd paseikjeheg.

A Windows ledllitisa

Lg!ﬂ“@ﬁﬁ ﬁ'znﬂﬁ B

% Yilasszon az slibbi lehetbséoek kizdl:

Befajen & murkamernstet &2 kidp a Windows rendseerbd, igy
biztonsigosan kikapceolhatis & szimidokpat,

oK mise | sew | ()

A parbeszéd panelen talalhaté legoédidtabdl — a ledllitason kivil — tobb letiség kozul
valaszthatunk.

Leallitas, Gjrainditas

A Windows szabalyos leallitasdhoz a szamitégépkikalasa ékt valasszuk aedllitas
listaelemet. A parancs kivalasztasa utan rovidetia Windows jelzi, hogy szamitogépiinket
biztonsagosan kikapcsolhatjuk. Soha ne kapcsoljsk&mitdgépiinket e |épések végrehajtasa
nélkil, mert ezek elmulasztasa a hattértarakorit t@datok sériléséhez vezethet.

Az Ujrainditas listaelemet csak kiillonleges esetekben — példandseer instabilla valasa
vagy Uj program telepitése utan — hasznaljuk. kgem Windows dlszor végrehajtja a
rendszer teljes ledllitasi folyamatét, majd azomijr@inditja a szamitdgépet.

Az erre alkalmas szamitogépek esetebkaszenléti allapotlistaelem valasztasaval
szamitogeépunket energiatakarékos, pth@iapotba helyezhetjuk. Ekkor valamennyi program
futasa felfliggesztésre keril. A készenléti allapbthszamitogépunk bedllitaséatdl fisgn —
barmely billentyi lettésével vagy az egér megmozditasaval léphditiikWindows ekkor
zarolt allapotba kertl, munkank folytatdsahoz mely&dnunk felhasznél6i neviinket és
jelszavunkat.

MEGJEGYZES

Szamitdgéplinket készenléti allapotban ne kapcskijukert minden, a memariaban tarolt
adatunk elvész. Ehelyettéslor 1€pjink ki a készenléti allapotbdl, majd hadmk a
kordbban megismelteallitas parancsot.

A Hibernalas funkcio alLeallitas és aKészenléti allapotfunkciok kombinalasa.
Hasznalatakor a Windows valamennyi program futiedfitggeszti, elmenti a memoria teljes
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tartalmat szamitdégéplnk hattértarara, majd ledlittzamitdgépet. A szamitogép
legkdzelebbi bekapcsolasakor a Windows visszadtiemaria elmentett tartalmat, majd
zarolt allapotba kerul. Bejelentkezés utan munkéokaan folytathatjuk, ahol a hibernalas
elétt abbahagytuk.

Kijelentkezés

A Kijelentkezésfunkciénak akkor van jelesége, ha egy szamitdgéppel tobb felhasznald
felvaltva dolgozik. Kijelentkezéskor a Windows I&#d a futd alkalmazasokat, és visszatér a
bejelentke# képernyre. Kijelentkezés utan a kovetketelhasznalénak ujra be kell
jelentkeznie, hogy sajat jogosultsagainak megieleférjen hozza a szamitdégép és a halozat
eréforrdsaihoz.

Munkaallomas zarolasa

A Munkaallomas zarolasaparancs segitségével kijelentkezés és az ablakakdsa nélkil
is megakadalyozhatjuk, hogy mas felhasznaldk hérmdifek bekapcsolva hagyott
szamitégépunk tartalmahoz. Ez a parancs egy siga@atiszermenin keresztil éthel,
melyet a CTRL+ALT+DELETE billentykombinacioval jelenithetiink meg. Windows
rendszerbiztonsagparbeszéd panelen valasszukzamitogép zarolasgarancsot.

Bejelentlezésl informécid
& kfrestkpzfkint van bejelerthkerye: THT | 20tos,

Bajelenthacis iddportia: 2001, 08, Z2, & 10004

A Felsdstkeralfvel zhrhatis be amon shalmasbeokal, smaheek nem wSassolnsk.

———————————

| eimkigip zarolise || i wielentiezés.. | Ledlikis. . |

‘;-;s;a:r.a_d;t-a;:'| Pelsdathezels | Pégse @
.

A szamitdgéphez ezutan csak a zarolast kezdemgfslbasznal6 vagy a rendszergazda
(adminisztrator) férhet hozza. A zarolas feloldasa munkankat a zarolast meigél allapot
alapjan folytathatjuk tovabb.

Nem valaszol6 alkalmazasok bezarasa

Ha egy program futasa valamilyen okbdl megszakadogramot célszérbezarni. Ezt a
Windows feladatkezéjének segitségével tehetjik meg. A feladatkeebhditasdhoz
hasznaljuk a CTRL+ALT+DELETE billentikombinaciot. Ekkor a kévetkézpanel jelenik
meg a képerrin:
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A panel Alkalmazasok fiilén valasszuk ki a bezamakt programot, majd kattintsunk a
Feladat befejezésgombra. Ekkor az operacios rendszer mégjersképpen egy parbeszéd
panelen rédkérdez arra, hogy valéban be kivanjzérei a programot.

Program bezirasa - Microsoft Excel - Mu x|

A rendszer nem tudja bezémi a programot, mert az
felhazznala beavatkozazra war.

A kegze gombra kattintazsal vizszatérhet a Windowshoz
&z ellendrizheti a program  llapatat.

Ha az azonnali befejezést walaszta, akkor minden nem
mentett adat el fog weszni. & program azonnali
befejezéséhez kattintzon a Befejezés most gombra.

Befejezés most | tégze I

A Mégse gombra kattintva visszatérhetlink a progends ellefirizhetjik annak allapotat.
A Befejezés mosgjombot hasznalva a Windows azonnal bezarja a anogf; a nem mentett
modositasok pedig elvesznek.

Altaldanosan hasznalt ikonok

Tekintsuk at, mit lathatunk a képefinya rendszerbe val6 sikeres belépés utan!
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Raw] BT s N
A képerny egészét Munkaasztalnak vagy Asztalnak nevezziik.

Az Asztalon lathat6 kismérietrajzok az ikonok. A Windowsban szamos helyen
talalkozhatunk még ikonokkal.

A képerny alsé szélén lathaté sav a Téalca. A Talca kébldygjellegzetessége:

. ltt talalhaté aStart gomb, mely segitségévebBdart meniit jelenithetjik meg. Innen
indithatjuk a Windowsban telepitett programokéepvie itt érhatk el a Windows
alapbeallitdsainak médositasara szolgalo eszkdzok.

« A Télcan jelennek meg aktudlisan futé alkalmazdsginogramjaink) cimkeéi is.

A Talca jobb alsé sarkdban altalaban a szamitodepéiss 6raja altal mért aktudlis
rendszeridt olvashatjuk le.

A Télca az asztal mas széleire is athelyezhibttve mérete megvaltoztathato. Ezekkel a
lehetiségekkel a kébbiekben ismerkediink meg.

Asztalunkon alapvéen a kdvetkaz objektumokkal fogunk talalkozni.

A képernyn lathatd kismérétrajzokat ikonoknak nevezziik. Az ikonok programokat
fajlokat, mappékat esetleg egy program valameligéitatasat, parancsat jelképezik. Az
alabbi abran néhany jellegzetes ikont lathatunk:

5 @ @ 0,
Dokumentumok Lomtdr Wy

Sajitodp Hikizati hetyek
A Windowsban alapvéen négy ikontipust kilénbdztetiink meg.

- A programindit6 ikonok segitségével az operaciagseer futtathaté programjait
indithatjuk el.

« A parancsikonok a szamitdgépen tarolt fajlok (akkttoagy programokat tartalmazé
adatallomanyok) vagy mappak (kilénBdajlok tarolasara alkalmas gjyohelyek)
hivatkozéasai. Altalaban az Asztalon talalhatoke@g program vagy mappa gyors
elérésére hasznalhatok.



-17 -

« A dokumentumikonok egy dokumentum tipuséara és amektumot Iétrehozo6
programra egyarant utalnak. Segitségikkel nemcgztkedoz6 program indithato el,
hanem egyuttal megnyithaté az adott dokumentum is.

- A mappakat mappaikonokkal jel6li a Windows.

Az egyes ikontipusokat az alabbi tablazatban fagtabssze:

lkon tipusa lkon jelélése
Frograminditd ikon é
Internet
Explorer
Farancsikon E&
Adobe
Acrobat 5.0

Diakumentumikon @

Cinéletrajz, doc

L

Mappaikon —’

Dakurmenturiak,

Az egér hasznalata

A Windows rendszer kényelmes kezelését nagyban omegfkti az egér hasznéalata. A
kovetkedkben azokat az alapwemiveleteket tekintjuk at, amelyek a gordulékeny
munkahoz feltétlenil sziikségesek.

Az egérmutatd
Az egér egy grafikus adatbeviteli eszkdz, amelymalgzetét a képeriy az egérmutato jelzi,

mely egyben kilonféle alakvaltozasaival visszafgket ad az aktualis ponton elvégeéhet
miveletekbl. Ime néhany példa az egérmutato jellegzetes foama

R T X v (g

Az egérmutatot bizonyos esetekben (egér) kurzombkvjak. Mivel a széveges bevitel
helyét mutato jelnek is kurzor a neve, az egérzetét jeld mutatot az egyérteliség
kedvéért mindig egérmutatonak fogjuk hivni.

Kattintas
A kattintas a képerriyn 1€ elemek — objektumok, mentpontok — kivalasztasémigald

legegyszedibb mivelet. Kattintaskor az egér bal gombjat egy pilteeaéenyomjuk, majd
felengedjuk. A legtébb egér ilyenkor kattan6 harwaitat, innen szarmazik maga a kifejezés.
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Egy objektum kivalasztdsahoz mozgassuk a nyil adgl@imutatot az objektumra, majd
kattintsunk az egér bal gombjaval.

Dupla kattintas

A dupla kattintas egy objektum alapértelmezaivetetét — példaul egy program elinditasét
az Asztalrél — hajtja végre a Windowsban. Altalabaregér bal oldali gombjanak kétszeri,
viszonylag gyors egymasutanban toétéanyomasat jelenti. Vigyazzunk, hogy a két kaétint
kozott ne mozditsuk el az egeret, mert akkor agasda két kattintast kilonalldnak tekinti.

Objektumok athelyezése az egérrel

A Windows legtdbb objektuma a Fogd és vidd médstérelyezhet at. Athelyezéshez
mutassunk az egérrel a kivant objektumra, tartsodd aldali gombot lenyomva (mintha csak
»-megfogtuk” volna az objektumot), és az egér hizakagyik at a kivant poziciora. Az
athelyezés utan engedjik fel az egér gombjat (¢ilgetiaz objektumot).

Gumikeret hasznalata

Tobb objektum kijel6lése egy téglalap alaku, ugweeit gumikeret segitségeével térténhet.
Az objektumok kijeldléséhez vigyilk az egeret alélgnds tertlet bal fel§ sarkaba, ugy
hogy az egér az Asztal egy ures teriletére mutagsmnan az egér bal gombjanak
folyamatos nyomva tartdsa mellett hlizzuk az egeképzeletbeli téglalap jobb als6 sarkaig.
A kijelolés kezd- és végpontja kozott huzas kézben egy folyamatoéaek\d keretet latunk,
ez a gumikeret. A gumikeretbedesbjektumokat kijeldljik.

Gyorsmenu

A gyorsmeni az adott objektumhoz tartozo leggyédkoparancsok és bedllitasi lebsigek
listajat tartalmazza. A gyorsmeni megjelenitésdéiagtmtsunk az egér jobb oldali gombjaval
az objektumra. Ha talalunk a billeiizeten®™:jelii gombot, a gyorsmeniit az objektum
kijelolése utan ezzel is megjelenithetjuk.

Ikonok kivalasztasa, mozgatasa

Az Asztalon 1év ikonokkal kilonbdé miveleteket vegezhetiink. Leliséglink van az
ikonok egyéni és csoportos kijelblésére, mozgasasarikonok altal jel6lt objektumok
megnyitasara, valamint 0j parancsikon létrehozaséara

Az Asztalon Iév ikonok kivalasztasa torténhet az ikonra valé kédssal, tébb ikon egyuttes
kivalasztasa esetén pedig a gumikeret hasznalataval

Valasszunk ki €lszor egyetlen ikont az Asztalon. Kattintsunk azileoaz egér bal
gombjaval. Ekkor a kijel6lt ikon szine az ereditéitérs szinire valtozik.
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Dokumenturnak:,

Tobb ikon egyuttes kijeldléséhez mozgassuk az egerel$, kijeldlend ikon bal fel$

sarkaba, Ugy hogy az egér az Asztal egy Ures térélenutasson, majd az egér bal gombjanak
folyamatos nyomva tartdsa mellett hlizzuk az egereitolso kijeldlend ikon jobb alsé

sarkaig.

=

Dokt

A kijelolt ikonok mozgatasa a korabban ismerteteijd és vidd mddszerrel torténhet. Az
ikon kijelolése utan, a bal egérgomb nyomva tartdslett az egér huzaséaval vigyik at az
ikont a kivant pozicioba.

-

Objektumok megnyitasa az Asztalrol

Az Asztalon szereplikonokkal jel6lt &llomanyokat, mappékat, illet&amazasokat
legegyszdibben az ikonra duplan kattintva nyithatjuk meg. Dmlentumokra hivatkozo
ikonok esetében a dokumentum tartalma a dokumentigétnehozé6 programban kerl
megnyitasra.
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Parancsikonok létrehozasa az Asztalon

Gyakran hasznalt programjaink és egyéb f4jljaikedéhez az Asztalon is létrehozhatunk
parancsikonokat. Kattintsunk az eger jobb gombjazahsztal tres terlletén, és valasszuk a
gyorsmenilJj » Parancsikon parancsat.
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Active Desktop 3
Thashok elrendazsss ¥
Thosnok igack bsa

Frisskis

Tielés visszavondsa ChriZ
N s

Tulsjdorségok

i Taska

W Eathép

] Microsoft Wird dokumentum
B Microsoft Offies rabg s
(517 Microsoft PowerPoint bemutabd
] SzBveqes dolumentum

4] Hanghullim hang

3] Microsoft Excel munkalap

A megjelerd parbeszéd panelen adjuk meg a kivant fajl elétesnalat.

W wardzdd saghsigivel hebi vagy hilizati programokrs,
Fijokra, mappiles, seimbbdobnskns vady
Irtemnet-cinelre mutskd parancskonokat hozhat létre.

ftia msg az slem heeheéts

| Talizks. .. |

A Folytatéchor kattintson & Towsbh gombra.

l | [eeee ]

Parancsikon lebrehozisa E

-

Elérési utvonal alatt a program vagy fajl mappdszastben elfoglalt helyének megadésat

értjiik.

Példaul a Word.exe program elérési Utvonala a kéw&képpen adhaté meg:

C:\Program Files\Microsoft Office\Office\Word.exe

Az elérési utat legegysddiben a Tall6zas gombbal adhatjuk meg.

A megjelerd Tallézds a mappék kozottpanelen hatdrozzuk meg a program vagy fajl helyét,
majd azOK gombbal térjink visszaRarancsikon Iétrehozasablakhoz.
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Tallézas a mappéak kozott 2] x|

Jellje M & parancsikon céljat:

[E] Tartalom
=4 sajdtgep
[+ 3,5"-es hajlékonylemez (A:)
[#- =3 Helyi lermez (C:)
-4 o (D)
[+ Héldzati helyek
(E| Parancsikon - Tartalam
[#] 0j pararicsikon

A tall6zas eredményeként a kivalasztott progranerésyitvonala megjelenik Azlja meg
az elem helyéimezben.

Parancsikon Etrehozdsa fl |

£ varkeskh segbeiodvel hehi vagy hildesti programokra,
Figokra, rappibes, agy
Inbesret -cimekos mutatd parancskonokat hozhat letre.

A Fodytatishaz kattinkson & Toavab gombra,

Towsbh = Meégse I \:\I\

A Tovabb gombra kattintva a parancsikon nevét adhatjuk meg.

Programnéy kivilasztisa x|

A o] & P ancebon resai;

i Bafajards gombes katbinkva hozzs kire & parsrcskonk.

A miivelet befejezéséhez haszndlja a p&edejezésgombjat!
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Ekkor a létrehozott parancsikon megjelenik az Asrta

IET el N\

A képernyn létrehozott parancsikonokat legegysibbien a DELETE billently segitségével
torélhetjuk. A parancsikonok torlését a gyorsmeapidés parancsaval is elvégezhetjik.

Ablakok tipusai

Az ablakok a Windows rendszer alapelemei. Mindamdébtt program, bevitt adat vagy
eredmény valamilyen ablakban jelenik meg a kégerny

Az ablak nem mas, mint egy téglalap alaku, kerétgdrolt, 6nallo tertlet.

Alapveten harom kilénbdzablaktipust killonboztetliink meg: programablakot,
dokumentumablakot, valamint parbeszédablakot. &hit parbeszéd panelnek is nevezzik.

A programablak olyan 6nall6 menivel rendelk&ablak, amelyben egy program vagy
alkalmazas fut.

A dokumentumablakok olyan 6énéll6 menivel nem rendelkeablakok, amelyek altalaban
egy programablakon belil helyezkednek el és a progral készitett adatokat tartalmazzak.
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A dokumentumablakok kdzil mindig csak egy aktivaé@mkumentumablakok csak a
programablakon belll méretezblet Az egy idbben megnyithaté ablakok szamat csak
szamitdgépunk memadriakapacitasa korlatozza.

A parbeszédablakok mas néven parbeszéd panelek segitségével a pregres
funkcidihoz tovabbi informacidkat adhatunk megith#itunk be. A parbeszéd panelekkel
részletesebben a Start menil hasznélata fejezethatkbzunk.

Tekintsiik most at az ablakok legfontosabb részditi@jdonsagait!

A kovetked abran é&Sajatgepablak lathato.

T -l x|

Pl Sperkeschbe  fpost  Eecperncek  [eokSosk  Gigd -
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A el g W Tkl 6
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Ll by

Deptarpriroh

HPCL Peitiih

HECRN def D' D Dtk

4 obrpdéum RH‘# \_.\

Cimke

A cimke el$dleges funkcibja az ablak nevének és tartalmanéalége. Ez a sav tartalmazza
az ablakvezédl gombokat is. Az ablakot a cimkéjénél fogva a Fégdidd modszerrel, azaz
az egérrel Uj helyére hazva athelyezhetjik a kéern

[Ssajstoép ;IEIEI|
4

Minimalis méret gomb
=

Ha egy ablakkal atmenetileg nem dolgozunk, és zavabbi ablakkal végzett munkankban, a
Minimalis méret gombra Kkattintva ,lecsusztathatjuk” a Talcara,lamablakot szimbolizald
alkalmazasikon lathat6. Ezt az allapotot nevezzi&ldak minimalis méretének.

start| | 1] @ =1 | Dseistosp |
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A minimalis mérelire zsugoritott ablakok nem foglalnak el jetesgn kevesebb helyet a
memoriaban, és a bennik futé prografikddése sem szakad meg. Példaul egy CD-lejatszo
program segitségével ugy is hallgathatunk zenély kozben a lejatszéprogram ablakat
minimalizaljuk.

A minimalizalt ablak el6z6 méretének
visszadllitasahoz kattintsunk a Talcan az

ablak cimkéjére. Teljes meret gomb

ol

A Teljes méretgomb hasznalatakor az ablak a IéHeggnagyobb méréte nyilik ki a
képernyn. Ez az esetek tobbségében a teljes képebegdl nagysagot jelenti. Ezt a
funkciot hasznéalva a sok informéciot tartalmazd@kbk attekinthéibbé tehaik.

Példaul egy szévegszerkasprogrammal akkor tudunk a legkényelmesebben daigba az
altalunk szerkesztett dokumentum legnagyobb régpétzerre lathatjuk a képefimy

Vannak olyan kotott mérgablakok, melyek nem nagyithaték teljes miérét ilyen példaul a
Szamologépvagy azAknakeresé jatek ablaka.

El6z6 meret gomb

El

A teljes mérdt ablakoknal aleljes méret vezérb gomb helyén aEl6z6 méret gomb lathato.
Az ablak ennek segitségével allithatd vissza atglitast megéké méretére.

Ablakok méretezése egérrel

Egy ablakot tetszés szerinti méiret allithatunk az egér hdzasaval is.
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Amikor az egérrel az ablak szegélyére mutatunleggz alakja vizszintesen, fiiilggesen
vagy atlosan mutato kétiranyu fekete nyilla vakoeizzel jelezve az atméretezés lehetséges
irdnyait.

B Grierges dukunsenbuim - degyrettimb =10 |
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B L T i
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W LI

Oldalainal fogva csak fug@teges vagy vizszintes iranyban, a sarkoknal fogtsxileges
iranyban méretezhetjik at az ablakot.

TIPP

Az ablakokat nem érdemes a szegélyek megfogasdsagbsan kis- vagy nagyménet
allitani, helyettiik hasznaljuk inkabbviinimalis méret vagyTeljes méretgombokat, illetve
a Talcan az ablak cimkéjéhez tartozo helyi menérgaait.

Gorditosav

Ha egy ablak tartalma nem fér el annak lathatddai bellil, az ablak jobb és als6 szélén
ugynevezett gordisavok jelennek meg.

= WIN2000 (C:) =101 x|
| Fél Seerkesatés meest Kedvencek  Esck [
| W Vissza -~ mp - (14 @Kerasés “
| gim | = winz2000 (C:) ~| | | Hivatkozasok >

% " \ oY by
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I

Archivale Documents  Dokumenturok,  HPFonbs |
dokimentumnok.  and Sekkings

(@ G 8 (3

Letdlk mspcink Program Files Temp

15 objekbur 1,50 KB 4= Sajataép y:
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A gorditsavon elhelyezkédkét nyil kozotti szirke terllet az ablakbandévformaciok
teljes kiterjedését szimbolizalja.

A gordittdoboz (mas neven csuszka) meérétés helyzetédl az ablakban lathaté adatok — a
teljes adathalmazhoz viszonyitott — mennyiségépmogiciojara kovetkeztethetink.

Az ablak tovabbi tartalmanak megtekintéséhez még&koztatnunk a cstszka helyzetét a
gorditnyilakra kattintva, vagy a csuszka Fogd és vidd saédel valo elhizasaval. A nyilak
és a csuszka kozotti kattintassal egy ,ablakngigolzhatunk.

Bezaras gomb

A iIBezélrélsgomb hasznalatakor az adott ablakbdik@ab program futasa megszakad, az
ablak eltinik a képerngrél, és tartalma tééidik a memaoriabol. Amikor egy ablakra mér nincs
szikseégunk, érdemes azt bezarni a rendséfareasainak felszabaditasa erdekében.

Egy ablak bezarasakor a programok szikség esdagdmighk, hogy adatainkat hattértarra
mentsuk, tehat nem kell aggdédnunk, hogy egy progréetlen bezarasaval a munkank
odavész. Amennyiben adatainkat nem mentjik valamnihattértarra, azok az ablak bezarasa
utan véglegesen elvesznek.

TIPP
Bar a Windows elméletileg korlatlan szamu ablak ny&gsat teszi lehéveé, ajanlatos az
idével feleslegessé valt ablakokat bezarni a gyorsatidekinthetbb munka érdekében.

Az aktiv ablak az ALT+F4 billentikombinacio segitségével is bezarhato.

Menuk

A legtbbb program szolgaltatasai az ablak cimkigg Ethatd menusor segitségével éfket
el. Az egyes menlk kategériak szerint csoportdskdtonféle mentpontokat — parancsokat
es bedllitasi lehéségeket — tartalmaznak. Példata menu altalaban a fajlokkal Nézet
meni a megjelenitéssel kapcsolatos parancsokaliarza.

= WSO () e =101 x|
Fil  Somrkestés wma etk Sog6 [ i |
\ Estilictirah [ X ™
o VEsry v mp hpehk EMomdrpek.
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Egy menipontra kattintva megjelenik a hozz4 tarfwa@ncsok listaja. A menéb
legegyszedibben az ESC billentyleltésével, vagy az ablak valamely Ures terildtattntva
Iéphetlink ki.

A ment a billentjizet segitségével is hasznélhatjuk, ha az ALT goyolonva tartasa mellett
lettjik a kinyitni kivant mentpont nevében szefegéhlzott béit.

TIPP
A menildl az ESC billentit — esetleg tobbszdri — lenyomasaval is kiléphetunk.

Nem minden helyzetben hasznéalhatjuk az 6sszesqsmiaés bedllitasi lehitéget. Amely
menipont nem hasznéalhato, halvdnyabb szinbenketegy a listdban, ezt inaktiv allapotnak
is nevezzuk.

= WINZ000 {2}

wrnenbumcd.  HPFonks Lebbk mepink

Munka t6bb ablakkal

Munkénk soran gyakran egyszerre tobb programmaglodaink. Minden program kulon
ablakban mikodik. Azt az ablakot, amelyben éppen dolgozunkivadblaknak nevezzik.

A Windowsban mindig csak egy ablak lehet aktivawannyi altalunk elvégzettimelet
alaphelyzetben erre az ablakra érvényes. A tobbthyblak inaktiv allapotban van, de a
bennik futd alkalmazasokikddése nem szakad meg. Példaul amig egy inaktkladnh a
konyvebprogramunk hosszu listdk nyomtatasat végzi, adgygneasik (aktiv) ablakban
levelet irhatunk.

Az aktiv és inaktiv ablakok cimsora mindig edtéeiri.

Aktiv cimsor

COTT 0|

Inaktiv cimsor

= sajitaép =10 x|

A Talcan minden, a felhaszndlo altal megnyitotigoaon cimkéje szerepel. Egy program
ablakat a megfelélikonra kattintva aktivalhatjuk legegys#bben. Ha az aktivalni kivant

ablak nincs takarasban a képdmmyelegend az egérrel annak — egy lebleq tres —
tertiletén belll kattintanunk.
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Parbeszeéed panelek

Az ablak egy specialis forméaja a parbeszéd paned)yaaz adatok bevitelére szolgéal. A
parbeszéd panelek nem minimalizalhatok, és nemtezdrebk at. A legtébb programban,
amig a program parbeszéd panelje a ké@erngn, nem végezhetiink masdvaletet.

Teriibeti beallasok [ 4 B

el | Sziemh | Pingrem | s | Db | Billriyiiant ryshen |
Jelerde ledharnald beslilhaa
Saimos program lethaizrila o kidonbors el beslitobat (125,
S der dbbumilommiiumnok, pénemeneek| Vilszaza ki & hazsndied kivant
Tt Sl drnak ruh, sl ebeki latubeh Bl
Tty bl
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Bendecdn pomend
[ﬁlr:p-rc':he.:\ell EI
Aseradaze passhe bedllitiss
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Ajspéstelmests bedlilisa.. | Spgcibhs |
T e | |

Szbveges bevitelimez 6

A szdveges beviteli mében a billentyizet segitségével vihetjik be az adatokat. Szedsiszt
lehetiségeink altalaban egy sorra — és gyakran maximaithg karakter bevitelére —
korlatozodnak, de talalkozhatunk hosszabb szovgad@sara alkalmas, tébbsoros széveges

beviteli medvel is.

Fehasznélinéy: |Ren|:lszergaz|:la|

Legdrdul 6 lista

A legordib listaban alre definialt valasztasi lehgtégeket talalunk, melyeket a nigabb
szélén lathato lefelé mutato nyilra gombra kattrjetenithetiink meg. Egyes esetekben a
felkinalt lehetségeken kivil a szoveges beviteli Gz hasonldéan egyéni értékeket is

megadhatunk.
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Toequbes bl
[Magus =]

Mialiy [heures

Madiy [rrealagna]

Wémet [bechtensieiri]

Hémet [Lpembasg]

Hémst | nérresdoris S

Német [orztrdk]

Mémet | viigcr]

MNoredg (bokmal]

Morwdig [Mymon]

Dilasz [olarsonzig)

Dilasz [rviget]

Portughl [brazis x
E! Bak =] ]

Listamez 6

A listamed elére definialt valasztasi lehitégek halmazat tartalmazza. A téztékét egy,
vagy adott esetben tobb elem kivalasztasaval @tjitk be.

Hangaennpek
[Misraipaisncs
Pragram bezbrss
Presram mecrisl & =
Programhiba
Tedes méet
Wiszzaaliths ks méelie
Vistzablith: nagy méeslia ;I

L]

Radibgomb

A radibgomb, vagy mas néven valasztokapcsolo sagitel tobb, egymast kizard lebsdg
kozil valaszthatunk egyet. A radiogombok mindigpestosan fordulnak éla parbeszéd
paneleken. Minden egyes csoportnak csak egyetlapbsolt eleme lehet.

Gipniidhe

== Alea be, mereyire georulion & motslt, shogy georabiben

™ Egelialinne % Laggan © Koospeeen  Gygnan

Uk ar slarsdstelmagattoe |

Jeldl 6négyzet

A jeldlénégyzet altalaban a tobdlifliggetlen valasztasi lehieteget kinal. A jel@négyzet
bekapcsolt allapotat pipa, kikapcsolt allapotasiirégyzet jeldli. Egy csoportban tdbb
jelolénégyzetet is bekapcsolhatunk.

Gomb

A gombokra kattintva a hozzajuk tartozé parancs/vativeletsor végrehajtasat
kezdemeényezhetjiuk. A legjelletabek példaul aigen, Nem, OK, MégseésAlkalmaz
gombok.

Az Igen, OK, valamintAlkalmaz gombok segitségével elfogadhatjuk a parbeszéd pane
beallitasait. AOK ésAlkalmaz gombok kodzotti Ienyeges kilénbség, hogyodg gomb
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hasznalatakor a beallitasok jévahagyasaval a pétigmnel ablaka is bezarddik. Az
Alkalmaz gombbal csak a beallitasokat hagyjuk jova, a Eadak panel ablaka nyitva marad.

A Nem gomb hasznalataval elvethetjik a paneleken vépeattitasokat.
A Mégsegombbal a beallitasok elvetésén tul egyuttal kitdpéiz aktualis parbeszéd paridlb

ok | e | Akeey | —n

Fulek

A fllek a parbeszéd panelek kilonbdategoriaba sorolt elemeit valasztjak szét a
hagyomanyos kartotékokhoz hasonloan. Ezzel a salkitst tartalmazo parbeszéd panelek
attekinthetbbé valnak. Annak ellenére, hogy a képémggyszerre csak egy fil tartalmat
lathatjuk, jovahagyaskor a programok mindig figyele veszik az dsszes beallitast.

21

Gombok: | Musatsh: | Magshs | Hasdves |
|

W
1

T
Léptethet 6 mezé

A léptethet mez altaldban szamadatok bevitelére szolgal. Tartatregépeléssel, vagy a
mez jobb szélén I&¥ nyilacskakra kattintva valtoztathatjuk.

B Emitkestelin engedeiestae
E ik schetiihubondk megesbsnbége E[IE percenbdnk ‘ ‘
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A Talca és a Start menu hasznalata

A Talca alaphelyzetben az Asztal als6 szélén edzélyd sav, mely a Fogd és vidd modszer
segitségével az Asztal barmely széléhez igazitBatgitsegével konnyedén valogathatunk
miik6do programjaink kozott, tovabba hozzaférhetink a ok inditasat, valamint a
Windows alapbeallitsait tartalma3éart menihoz.

distart| | 1A & = 11:15
A Talca jobb szélén lathatjuk a géplnk Bedsaja altal mért aktualis &t Ha az idt jelz6

szadmokra toljuk az egérmutatot, akkor néhany méasodpualva a datum is megjelenik. Az
ora mellett a billentyzet nyelvi kiosztasat jetzrovidités olvashato.
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A Talcén talalhato Start” felirati gomb segitségévelStart mendit jelenithetjik meg. Itt
hierarchikus struktiraba szervezve talaljuk futsidiprogramjaink listajat, valamint az
elérheb tovabbi parancsokat és bedllitasi |Iéségeket.

A Start meniunek fontos szerepe van a Windows hasznalat8eaitségével elindithatjuk
programjainkat, modosithatjuk az alapbeallitasaka@bba kiléphetiink a rendszéltb

TIPP

Ha az 6n billent§izetén van Windows emblémaval jeldlt gomigtart menit ennek
lenyomasaval is barmilyen helyzetben elérheti. Amydsen nincs a billentizeten ilyen
gomb, hasznalhatja a CTRL+ESC billeikgmbinaciot is.

A Start meni funkcibjuk alapjan csoportositva tartalmaazalérhet programok és
parancsok listajat. Az egyes meniupontokban gyakjavb almeniket talalhatunk.

S
Cffice dolumesnbum megrytiss
B8 | o otiics dobusmamensn

5 i ’
) e '
P = Mcrosolt Office erckinh,
, B inkernet Explores

B mcroscrt mccess
¥ [3] Merosit Excel
Eo] Mcrosalt Dutlook
[ macrosot Powartnt
B mecrosort wora
SA Outlonok Express

Az almenik jel6lése altaldban egy sarga mappablékat abrazolo ikon, valamint az
elnevezések utan megjetejobbra mutatd fekete haromszdégPfogramok menipont
almenit gyakran programcsoportoknak is hivjak.oiikyebb megkulonboztetléseg
kedvéért az egyes programoknak és parancsoknakaagmenik jeldlésételtérs ikonjai
vannak.

Egy almeni tartalmanak megtekintéséhez mutassiikaat menipontra, és kattintsunk az
egér bal gombjaval, vagy varjunk néhany masodpesiogig a hozza tartoz6 elemek listaja
automatikusan megjelenik. Amennyiben az egeretzellikiaz almeniét, a meni tartalma
néhany masodperc mulvaigitk.

A Windows, aStart menu konnyebb attekintlietege érdekében, a felhasznalok altal
ritkabban hasznalt menupontokat elrejti.

Ezek megjelenitéséhez kattintsunk a meni legajdnaio lefelé mutatd dupla nyilra. Ha a
dupla nyil nem jelenik meg, a meni nem tartalmegjtett elemeket.

Az egyes programcsoportok elemeinek sorrendjétgal Iés vidd modszerrel
megvaltoztathatjuk. Mutassunk az egérrel a progsapart valamelyik elemére, majd a bal
gomb nyomva tartasa mellett hizzuk az elemet teifaby lefelé.
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Az elemek bdirendbe rendezéséhez kattintsunk az egér jobb geallggprogramcsoport
barmely elemére, és valasszuk a gyorsmééni szerinti rendezéparancsat.

A menukben |é§ valamely program inditasahoz mutassunk a kivagram nevére vagy
ikonjara, és kattintsuk az egér bal gombjaval.

A Start menu elemei

A Start menu kulcsszerepet tolt be a Windows hasznalatétbgalAljuk futtathatd
programjaink listajat, és a rendszerink konfigualéz szikséges eszkdzoket.

Az aladbbiakban &tart menu legfontosabb elemeivel ismerkediink meg.

Office dolamenbum megnyitasa

(4 ©ffice dokumenturn

e

|

Programok

A Start meniuProgramok almenije a kdzvetlentl futtathatd programjainkaii&t tartalmazza.
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Az itt taldlhato programok listaja tovabbi almenijkeas néven programcsoportokat
tartalmaz. Alaphelyzetben csalallékek és aanditopult programcsoportok léteznek,
amelyek tartalmaval kébb részletesen megismerkedink. A szamitogépreititiep
programoktol figgen azonban tovabbi programcsoportokkal is talalatantk.

Dokumentumok

Utoljara hasznalt dokumentumaink listajétart meniDokumentumok mappajaban
talaljuk. Ebben a listaban mindazon fajlok neveeel, amelyeket valamilyen Windowsos
programban hasznaltunk. Ez a felsorolas maximumldiet tartalmazhat, ennek
megfeleben az Ujabb elemek kiszoritjak a legrégebben fetagok neveit a listarol.

Egy kdzelmultban hasznalt fajl tjboli megnyitasaleegyszdibb aDokumentumok
listAban szereplnevére kattintanunk. Ha egy dokumentum nevét redr taléljuk a listan,
akkor a hattértarrol kell azt betdltentink. Ha edjit torltink a hattértarrdl, annak neve a
Dokumentumok listdbdél mindaddig nemihik el, mig az 0j elemek ki nem szoritjak onnan.

Beallitasok

A Windows rendszer nagymeértékben személyre szalvhatdafelliletet biztosit szamunkra.
A konfigurélasi lehetségek legnagyobb rész@aallitasokalmeniben talalhato.

=] Wenkdifouk

] B Psrati ds belsoros kapaolatok
2] Myomtabik
R Tk és Start mendL..
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Keresés

A Keresésmenipont hasznalataval a sajat, vagy a halézaérbéakon 16§ adatokat
kereshetjik vissza kulonféle szempontok alapjakefesésmeniiben a telepitett
programoktol fiig§en tovabbi keresési lelistegeket is talalhatunk.

a) Fifok &2 mappsk ..

B Az Inberneten..,

3 A Morosoft Cutook hasendlata. ..
G Soemdlyek...

Ha elakadnank a Windowsban végzett munkank sor8agatolkérhetiink segitséget.
Majdnem minden program rendelkezik sajat Sugovalrdgramokhoz tartozé Sagéd
funkciokat altalaban sajaérhendjik tartalmazza. Start menuSugéparancsa a Windows
rendszer altalanos hasznalatahoz ad tampontokat.

TIPP
A Sugét az F1 funkcidbillentyleltésével a legkdnnyebb inditani. llyenkor azegpaktualis
helyzethez vagy fivelethez tartozé sugotéma jelenik meg a képerny

Futtatas

A Futtatas parancs segitségével olyan programokat is elindithaamelyek &tart
menldben nem szerepelnek. Ezt a funkciot egy atlaljoasznalé ritkan hasznalja.

24

Adja meg a program, a mappa, & dolumentum vagy az
internetes erdforras nevét, és a Windows megnyitja azt.

Megnyitss: | TEEER ~]

[ ok ] megse | raless.. |

Leallitas

A Ledllitas paranccsal munkank végeztével kiléphetiink a Wirsd@udszerd.
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A billentyiizet

A Windows hasznalataban fontos szerep jut a billergtnek is. A billentiizet segitségével
leirhatd beiket, szdmokat és irasjeleket egyittesen karaktekekevezzik. A szabvanyos
102 gombos magyar billentyet kiosztasat az alabbi abran lathatjuk. Az egyabb
elterjedt Windowsos billentizet szerkezete éttnémiképp eltér.

CRaaa3aaaayanaayl=ss

B 8 P 8 P O O O _I_JJ =
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5 10 K 0 0K o e T v 0 :
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Kodok

A karakteralegkisebb logikai informacidéegység. A karakterihazam, irasjel vagy specialis
jel lehet. A PC-k karakterei 1 bajtnyi helyet fdglak el. Mivel 1 b4jton 256 kilénbézszam
abrazolhato, ezért a PC-k karakterkészlete 25abi# karakterldl all.

A mikrogépekben val6 karakteres abrazolashox%Zll kodot (American Standard Code
for Information Interchange) hasznaltak fel.

Az ASCII kod nyolc bites, de a nyolcadik biten eeBlég az adatétvitel hibamentességét
felligyeb ellersrzo jelet helyeztek el, vagyis 7 bitet hasznalnakekjenegkulonboztetésére.
Ebb3l kdvetkeden Z=128 killonboda karaktert, allapotot lehet megkillénbdztetni ebben
kodrendszerben. Az €182 karakter nem nyomtathatd, ugynevereteriokarakter . Ezek
legtbbbje sem a képeréry, sem a nyomtaton nem jelenik meg, hanem az adpkiizt
muikodéseét iranyitja. A vezéikarakterekre altalaban nevikkel vagy nevik rovedivél
hivatkozhatunk. Példaul: BS: visszalépés (Backgpate soremelés; CR: kocsi-vissza. Az
elss nyomtathato karakter a SPACE (sz6koz) karakter.

A PC-k kédkészletének kialakitasakor mind a 8 Hattasznaltak a karakterkdédok tarolasara,
igy =256 kilonféle karakter definialasara nyilt leétséty. Mivel ez a kodkészletebb az
eredeti ASCII kodkészletnél, kilgitett ASCII kddkészletnek nevezzik.

A kédkészletet &ddtabla adja meg. Alapértelmezésben az MS-DOS a perifidaidpitett an.
hardverkodlapokat (code page) hasznalja.

Az ASCII kodkészlet ezenkivil tovabbi ugynevezétkészitett kodlapokkal (prepared page)
is rendelkezik, amelyeket kilén szammal is megjekol

Az operacios rendszerek altal leggyakrabban haskadlapok a kovetkeik:

437 USA 861 lIzlandi
850 Tobbnyeli Latin | 863 Kanadai angol
852 Szlav Latin Il 865 Eszaki

855 Cirill Orosz 866 Orosz
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857 Torok 869 Ujgorog
860 Portugal

Magyarorszagon a 852-es kodlapot hasznaljuk.
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Teljes 852-es ASCII kédtabla
Geépelés

A billentyiizetet egy irdgéphez hasonldéan hasznalhatjuk. #kbstamok vagy irasjelek
beviteléhez egyszéen le kell Gtnlink a megfelebillentyiiket. Az irasjelek a villogo,
flggdleges, vonal alaku kurzor &ltal jelzett pozicidpeannek meg.

A nagybetik, valamint a billentiik felss szélén 1é% jelek irasahoz valamelyik SHIFT
valtobillentyi nyomva tartasa kozben kell letitniink a kivant éasgartalmazo billentit. A
nagybeitis irasmaod régzitéséhez a CAPS LOCK billéhtyasznalhatjuk, amelynek
bekapcsolt allapotat a Caps Lock feliratu lampai glbillentyizeten. Ez az lzemmaod csak a
betik leirasara érvényes, a szamok és irasjelek béndkimaodija valtozatlan marad. A
nagybetis tzemmodbdl a CAPS LOCK ujboli lettésével Iéphlekin

Néhany billentyi jobb alsé sarkdban harmadik irasjelet is talalitatiEzek beirdsahoz az
ALT GR billentyiit kell nyomva tartanunk, mikézben letitjuk a kivhitkentyiit.

Shift

Gépelés kdzben barmikor Uj sorba Iéphetiink az ENBiltéhtyii segitségével, de leltése egy
parbeszéd panel esetén az adatbevitel befejezgstritheti.
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Kulonleges valtobillentyiik

A CTRL (Kontrol) és az ALT billentfik is valtogombként riikddnek, de nem a billeniion
lévo irasjelek bevitelére, hanem az egyes programakpas funkcidinak vagy parancsainak
aktivizalasara szolgalnak. Példaul a magyar niy@Word szovegszerkesiten a dlt betiis
irasmod bekapcsolasdhoz a CTRL+D billéktymbinaciot kell lenyomnunk.

Kurzormozgato billentyiik

Szdbvegbevitel kdzben a kurzor pozicidjanak megrfdtédsara az ugynevezett kurzormozgaté
billentytiket hasznalhatjuk. A sz6vegben jobbra, balra, lieks lefelé a kurzorléptet
nyilakkal mozoghatunk.

L) ) |.|_|_;_+,.,,--" —I—IL—I
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A legtébb programban leRetegiink van szavanként ugrani a CTRL és a - vagylétyik
lettésével.

A kurzor mozgatasat meggyorsithatjuk a HOME ésNP Billentyiikkel, amelyekkel a sor
elejére vagy végére ugorhatunk. A CTRL+HOME vagyRCFEND
billentytikombinacidkkal a teljes szdveg legelejére vagy éggve allhatunk. Egy hosszu
szovegben a PAGE UP és a PAGE DOWN gombokkal |épketgy képerngteriletnyivel
feljebb vagy lejjebb.

A kurzort minden esetben csak a begépelt szovegdiatbelil mozgathatjuk.
Parbeszéd panelek beviteli iek6zott a TAB (tabulator) billentylettésével mozgathatjuk

legkbnnyebben a kurzort. A TAB-bal a kovetkemig a SHIFT+TAB leltésével azoeb
beviteli mesre ugorhatunk.

Begépelt szGveg javitasa

Gépelési hibdinkat a hibas rész torlésével vaggamyho belik beszudrasaval javithatjuk. A
kurzortdl balra e$ betiket a BACKSPACE, a jobbra éeet pedig a DELETE billentik
segitségével tordlhetjik.
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A szc'jveg begépelésekor altalaban beszuré Uzemmétdﬂ@mzunk ami azt jelenti hogy a

Ve

tovabbi befiket. Atir6 izemmaodban a beiitott karakterek atigj&oron kovetkezirasjeleket.
A beszuré és atird Uzemmaodok kozott az INSERT rityiesegitségével valthatunk. Egyes
programokban csak a beszuré izemmd#adik.

ESC

Egy megkezdett, de még be nem fejezdivetet megszakitasara altalaban az ESC (Escape,
ejtsd iszkep) billentijt hasznalhatjuk. Leggyakrabban véletlendl kinyitognulsl vagy
parbeszéd panélrvalé kilépéshez Utjuk le.
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Funkcidbillenty ik

A billentytizet fel$ soraban talalhatd FHtF12-ig jeldlt gombokat funkciobillentiknek
nevezzik. Ezekhez a billerigh6z nem rendeltek &e definialt feladatokat, funkciojuk
mindig az adott programtdl fugg. Ez aldl kivételRzbillentyi, mely altaldban az aktualis
program Sugoéjanak inditasara szolgal.
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Scroll Lock

A SCROLL LOCK bekapcsolasakor — amelyet az azomes kontroll-lampa is jelez — a
kurzormozgatd billentk az aktualis ablak gordinyilainak megfelélen mikédnek. A
SCROLL LOCK allapotéat egyes programok nem veszjgdlembe.
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Print Screen

A Windowsban a PRINT SCREEN leUtésekor a képé&tagtalma egy ideiglenes
munkateriletre, az Ugynevezett Vagolapra masolodik.

Pause

A PAUSE billentyinek a Windowsban nincs emlitésre mélté funkcidj&olabbi operacios
rendszereknél a programok futasanak ideiglenes liitégat szolgalta.

Windows billentyii

A Windowsos billentyizeten a fenti billent§koén kivil szerepelnek még a WINDOWS
billentytik, melyek a billentizeten balra az ALT billentymellett, valamint jobbra az ALT
GR billentyii mellett helyezkednek el. Altalaban a Start memidé@asara hasznalhatok, de

-

Gyorsmenu billentyi

A Windowsos billentjizet masik jellegzetes eleme a GYORSMENU billén&egitségével
az egeér hasznalata nélkll jelenitheteg az aktudlisan kijelolt vagy az aktualis
kurzorpozicional talalhatd elemhez tartoz6 gyorsimen

-

Numerikus billentyizet
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A billentyiizet jobb szélén talalhato, jobbara szamokat tagzadnbillentyik csoportjat
numerikus billentiizetnek nevezzik. Ezek a gombok NUM LOCK tUzemmodizamadatok
és egyszdrmiveleti jelek gyors bevitelére alkalmasak. A NUM LR®ikapcsolasa utan a
billentytikon feltiintetett masodlagos funkcidk érvényesek.
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T
B AP

A szamitogep adatainak lekérdezese

A Windows 2000 dideihez hasonloan leléee teszi a felhasznalai fellilet sokrét
testreszabdsat. Ezen beallitdsok nagy része a Wendezérlopult mappajan keresztil
erheb el. AVezérlépult mappa megjelenitéséhez kattintsuriktart menuBeallitasok »
Vezérlépult parancséara. A tovabbiakban a Windows testreszabls@hany lehéségével
ismerkedink meg.
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A szamitogeéppel kapcsolatos alagvatiatok megjelenitéseéhez kattintsunk a Vépéit
Rendszerelemére. A kivant informéaciokat a megjeigranelAltalanos filén tekinthetjik at.
Megtudhatjuk példaul a processzor tipusat, a sp@dit memarigjanak mennyiségét vagy az
operacioés rendszer verzioszamat.
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A képernyo testreszabasa

A Windows megjelenését nagyban befolyasolja a k§jarmegjeled objektumok szine és a
hattérben lathatd kép vagy mintazat. Ezek mod@itasaviegjelenités tulajdonsagai
parbeszéd panelt hasznalhatjuk.
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A péarbeszéd panel megjelenitéséhez hasznaMeézarlépult mappaMegjelenitésikonjét,
vagy kattintsunk az egér jobb gombjaval az Asztes teriiletén, és valasszuk a gyorsmenti
Tulajdonsagok parancsat.
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A hattér beallitasa

A Megijelenités tulajdonsagaparbeszéd panklattér fulén a képerny hatterében lathaté
képet vagy mintdzatot allithatunk be. A megjelerdéeképet a panelen lathato listabol
valaszthatjuk ki.

*egjelenités bulajdonsigai -:5:5. d |
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T o ] @
0. Migee | Abamaz | N

Olyan képet is beallithatunk hattérként, amely seerepel a listdban. Ehhez kattintsunk a
Tallé6zasgombra, és a megjeléparbeszéd panel segitségével nyissuk meg a miégtéleet.

MEGJEGYZES
Hattérként csak BMP, GIF, JPG, DIB vagy PNG kég#thatok be.
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A kivalasztott képet tobbféle elrendezésben jetenjiik meg. Az elrendezések koziKap
megjelenitésdegordub listaban valaszthatjuk ki a megféiel

Amennyiben hattérképet nem kivanunk hasznalni atetkep kijeldlése listabanNincs
elemet valasztjuk —, vagy a kép nem tolti ki aeeképern§t — akozépenelrendezés
hasznalatakor —, a szabadon maradt terlletrétetgs hattérmintazatot is beallithatunk. A
mintazat egy 8x8 képpontbdl allo, kétdgirsmétbds alakzat.

A mintazat beallitasdhoz kattintsunkéntazat gombra. AMintazat parbeszéd panelen
valasszuk ki a megfelémintazatot.

Mitszat 21x|
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A szinek és bditipusok testreszabasa

A Windows szineit és alapértelmezettibigtusait aVlegjelenitésfilon tetsdlegesen
testreszabhatjuk. A kedviinkre val6 6sszeallit@agidgszeibb aSémalegordub listabol
kivalasztani.

Megjelenités tulsjdonsbgai ﬁ ﬂﬁll
Hatrér | Fipemryikiméis Megicknés | wieb | Hatisok | Bestiask |

TR | Morti mécként | Teds |
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Amennyiben nem talalunk megfaledémat, a Windows képersjgn megjelets objektumok
tulajdonsagait egyenként is modosithatjuk. Valdss&za megfeled objektumot aZlem
legordub listdbol. Ekkor — a kivalasztott elebhfliggéen — aktivva valnak Bléret, Szin
vagyBetiitipus rovatok, amelyeket tetslegesen modosithatunk. Munkank végeztével az
elkészilt sémat eltarolhatjukMentés maskéntgombra kattintva. A megjelérparbeszéd
panelen adjunk egy tetdieges nevet az Uj sémanak, majd kattintsunRlizgombra.
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A kepernyokimélo beallitasa

Monitorunk élettartamat megnévelhetjik, ha nem hadgyhogy hosszu ith keresztll
ugyanazt az all6képet jelenitse megsHegegyszdibben képerngkiméls beallitasaval
gondoskodhatunk. Ha szamitégépunketsreeineghatarozott ideig — nem hasznaljuk,
automatikusan elindul a beallitott képefkiméls, ami alland6éan valtoz6 abrak
megjelenitésével gondoskodik arrél, hogy monitorhokszu ideig megbizhat6arikodjon.
Munkankat az egér megmozditasa vagy egy billelgyitése utan zavartalanul folytathatjuk.

Megjelenités tulajdonsdgai i 2=
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A Képernyskimélét a Megjelenités tulajdonsagaparbeszéd pan&épernyékimélé filén
allithatjuk be. A legordidl listabdl valasszuk ki a hasznalni kivant képékimélst, majd a
Véarakozasrovatban allitsuk be, mennyidelteltével induljon el a képertkiméls, ha
szamitégéplinket nem hasznéljuk. Az egyes képemglok viselkedését, vagy az altaluk
megjelenitett képet BeallitAsok gombra kattintva modosithatjuk.
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Ha aJelszavas védeleropciét bekapcsoljuk, szamitogéplink a képéveg elindulasakor
automatikusan zarolt allapotba keril, igy az Aststeblmanak megtekintéséhez és a munka
folytatdsahoz — a bejelentkezéshez hasonldéan -mggakell adnunk felhasznéldi neviinket és
jelszavunkat. Ezzel megakadalyozhato, hogy tavoildien esetleg mas felhasznalok
nevinkben jogosulatlanul hozzéaférjenek személygy titkos adatokhoz.

Ikonok és specialis hatasok bedllitasa

A Megjelenés tulajdonsagaparbeszéd panelatasok flulén leheéséglink van az Asztal
egyes elemeinek ikonjat megvaltoztatni, illetvea®h a megjelenitéssel kapcsolatos
specialis beallitast médositani.

“egjelenitis tulapdonsigal B Fx|
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Az Asztalon lathat6é négyfmappa — &ajatgép aDokumentumok, aHal6zati helyek és a
Lomtar — ikonjat azAsztali ikonok csoportban valtoztathatjuk meg. Jeldljuk ki a
megvaltoztatni kivant ikont, majd kattintsunklkancsere gombra. A megjelehparbeszéd
panelFajinév rovataban lathatjuk, hogy a kivalasztott elem aksukonjat (ikonjait) mely
fajl tartalmazza.



- 46 -

i

Jedbaniedqi ikon:

HPIEH 9,
ﬁ?'ﬁ.—ﬁ%{*ﬂm m

=98¢ w3k
1 L

[ | e | Tgﬂdz&s...i

Amennyiben a megjelénkonok nem felelnek meg, masik fajlt valaszthatarllall6zas
gomb segitségével. Zelenlegi ikonlistajaban valasszuk ki az Uj ikont, majd kattimis az
OK gombra.

TIPP

Altalaban az EXE, DLL és ICO kiterjesztéfjlok tartalmaznak ikonokat. A
WINNT\SYSTEM32 mappaban talalhaté SHELL32.DLL tértazza a legtébb, Windows-
bdél ismert ikont. Tovabbi ikonokat ugyanebben a p#gan, a MORICONS.DLL f4jlban
talalhatunk.

A megjelenitéssel kapcsolatos specidlis beallig@tsaWizualis hatasok csoportban
modosithatjuk.

ik htksok,
7 Alllindsah macidkrodl 5 sxckiidaigeckrdl [Hatoboyilds slleki =)

I A képaingin megpsland betilli pusok smilasa
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.
Az Attiinések meniiknél és eszkozleirasokni@lolénégyzet kikapcsolasaval
megszintethetjik a menik megjelenésekor haszredtibeo, illetve ékiing hatast. llyenkor

a menuk egyszéen megjelennek a képeibry Az opcié bekapcsolt allapota esetén egy
legordlb lista segitségével kivalaszthatjuk az alkalmazvaiht specialis hatast.

MEGJEGYZES
A legordib lista 256 vagy kevesebb stiiizemmaodban nem jelenik meg, ezekben az
Uzemmodokban csak a gordités effektus hasznalhato.

Ha az egyes elemekhez rendelt ikonokkal nem vageglédedettek, az alapértelmezést
visszaallithatjuk aAlapértelmezett ikon gombjara kattintva.

A képernyén megjeleré betitipusok simitasajeldlonégyzet bekapcsolasa esetén a
Windows megkisérli a bétipusok téredezettnek latsz6 széleit simabbnakzabra k6zbil$,
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arnyalt képpontok beszurasaval. Az opcié hatdsse@iban szévegszerke§zirogramokban
(példaul a Microsoft Wordben) lathaté jol, nagydigdiméretek alkalmazasa esetén.

A Nagy ikonok hasznalatgel6lonégyzet bekapcsolasaval az Asztal ikonjainak méreté
megduplazhatjuk. Mivel a nagyobb ikonok megjelesétéeez tobb memoria szikséges, az
opcio bekapcsolasa utan a kevées memoriaval reraediz@mitogépek teljesitménye
csokkenhet, ugyanakkor sokkal kevesebb ikon férk&perngn.

Az lkonok megijelenitése az 6sszes lehetséges szipglélonégyzet bekapcsolasa esetén a
Windows megprébalja az Asztalon elhelyezett ikonakkeperng jelenlegi beallitasa

alapjan lehetséges valamennyi szinben abrazolrazHgciot kikapcsoljuk, az ikonok
altalaban egy alapértelmezett szinpalettahoz optahaa jelennek meg. Az opcié hatasa 256
vagy kevesebb szinizemmadd esetén nem érvényesiil.

Az Ablak tartalmanak megjelenitése mozgatas kozbejelolonégyzet bekapcsolt

allapotaban az ablakok athelyezése vagy atméretédeden lathatd marad az ablak tartalma.
Ha kikapcsoljuk ezt az opciét, atméretezeés vagygatas kozben csak az ablak kérvonalat
lathatjuk.

A Hivébetiik elrejtése az ALT lenyomasaigeldlonégyzet bekapcsolt allapota esetén a
Windows elrejti a menlupontok és a parbeszéd patistbk betiinek alahuzassal valo
kiemelését mindaddig, amig az ALT billefitye nem nyomjuk. Az alahdzott lidtazokat a
billentytiket jeldlik, melyek az ALT billentfvel egydtt leltve az adott menipontot vagy
parbeszéd panel elemet az egér hasznalata néidériebévé teszik.

Képernyo- felbontas, szinmélység és
frissitési frekvencia beallitasa

A képerny felbontdsanak (a képeréry megjeled képpontok szamanak) és szinmélységének
(az egy idben megjelenithétszinek szamanak) beallitasaflagjelenités tulajdonsagai
parbeszéd pandeallitasokfilén végezhetjuk.

Megiebenitéx tulajdons gl B il |
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A Szineklegordb listabol valaszthatjuk ki a hasznalni kivant szétyeéget. A lehetséges
leggyakoribb értékek a kdvetkide

4 bit, 16 szin

8 bit, 256 szin

16 bit, kb. 65 ezer szin (High Color)
24 bit, kb. 16 millié szin (True Color)
32 bit, kb. 4 milliard szin (True Color)

A képerny felbontasat &épernyéterilet csuszka segitsegeével allithatjuk be. Nagyobb
felbontas hasznalata esetén a megjelenitett képedjzbk finomabbak lesznek, és eg§tidn

tobb informacio jelenithétmeg a képerrtin. Ugyanakkor, mivel egy egységnyi teriletre

tobb képpont esik, a kgt €s ikonok kisebbé valnak. Monitorunktél fisga ebfordulhat,

hogy bizonyos felbontasok nem jelenitileineg. Ennek letesztelése érdekében a szinmélység
és/vagy felbontas atallitasa utan a Windows rakefuegy szeretnénk-e megtartani az (j
beallitasokat. Amennyiben nemmel valaszolunk, VEgynasodpercen belil nem valaszolunk

a kérdésre — példaul mert nem latjuk a képet a tmmkon —, a Windows visszadllitjia a
korabban hasznalt felbontast és szinmélységet.

A monitorunkon megjelehkép mirbsegét befolyasolhatja a monitor képfrissitési
frekvenciaja. Az alacsonyabb frekvenciak esetémavibralast érzékelhetiink, mig nagyobb
frekvenciaknal tisztabb alloképet lathatunk. A késiitési frekvencia beallitasahoz
kattintsunk &Specialisgombra. A megfelél értéket a megjelénparbeszéd pan&lépernyé
fulén adhatjuk meg. Célszeminél magasabb, de legalabb 70-80 Hertz koridkeit
valasztanunk, hogy elkeruljik a monitor szemrornliddzasat. A frekvencia atallitdsanal, a
szinmeélység és képefdfglbontas megvaltoztatasahoz hasonldéan, meg Kdlitenink, hogy

a valasztott beallitdsokat szeretnénk megtartani.

Datum és i beallitasa

Az id6 mérésére szamitogépunk beépitett 6raja all reededkinkre. A betsora altal mert

id6t a Téalca jobb als6 sarkaban olvashatjuk le. A o beallitasahoz kattintsunk duplan a
Téalcan lathat6 orara, vagy hasznéljukezérlépult mappaDatum és id ikonjat. A

megjeled parbeszéd panBlatum és id fllén lathaté meaikkel beallithatjuk a pontos dd

és a datumot. Az 6ra, perc, masodperc beallitadéttntsunk a modositani kivant
idéegységre, és irjuk be a megfélérteket, vagy hasznaljuk a ntenelletti |éptebgombokat.
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Dtuen é idi bulajdons Sgai

i

Az Id 6z6énafulon lathato legordidl listaban beallithatjuk aktudlis tartézkodasi hekgt a
vilag id6zénaiban. Tartézkodasi helyiink megvaltoztatasaktireows az Uj idlzonanak
megfeleben atallitja szamitdégéplink bé&ldrajat. Ez a funkcidé elsorban azoknak nyujt
segitséget, akik sokat utaznak kulféldre hordozba&mitogéptikkel.

Dditum és idd tulajdonsdgal i i |
Dibtum ds g Idizdna |

¥ daskoenatiors Stallis & pd sz dmitdara

Ha azAutomatikus atéllas a nyari idészamitasrajeloléonégyzetet bekapcsoljuk, a Windows
a kel idoben atallitjia szamitogepunk b&lgrajat a téli, illetve a nyari észamitasnak
megfeleben. Fontos megjegyezni, hogy a datum ézdda bedllitdsait csak azon
felhasznaldk végezhetik el, akik rendelkeznek &szdges jogosultsagokkal, illetve
rendszergazdai jogosultsagokkal az adott szamigdgép

Terlleti beallitasok

A Windowsban a terileti beallitasok hatarozzak niedpek k6zott a szamok és adkgelzés
formétumat, valamint billentizetiink nyelvét és billentigetkiosztasat. Ezek a beallitasok
nem csak a Windows operaciés rendszer, hanembatak Windowsban telepitett
programok nikddését is meghatarozzak. Példaul az Excel talézett programban a bevitt
szamadatok vagy datumok értelmezése és megjekestadNindows tertleti bedllithsainak
megfeleben torténik.

A teruleti bedllitAsok modositasahoz kattintsudMeaérlépult mappareruleti beallitasok
ikonjara.
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A péarbeszéd pandlltalanos fiilén lathatdTeriileti bedllitas legordub listajabol
valaszthatjuk ki, mely orszag szabvanyainak mebfeézileti beallitasokat kivanjuk
hasznalni. Ennek hatasara automatikusan megvak@®zamok, Pénznem, Il ésDatum
fuleken talalhaté alapbeallitasok isTArilleti beallitas listaban csak azok az orszagok
szerepelnek, amelyek megfelelnek a rendszer altagatott nyelveknek. Ezeknek a
nyelveknek a listajat a panel also felén lathat@ndszer nyelvi beallitasailistaban talaljuk.
Amennyiben a listdban Gjabb nyelvek tAmogatasdjuidibe, a beallitasok j6vahagyasakor
szlikség lehet a Windows 2000 tel8fliD-jére.

A teruleti bedllithssal kapcsolatos alapértelmdzedtlitasokat természetesen egyenkeént is
modosithatjuk. ASzamokés aPénznemfllon a szamok és az orszag alapértelmezett
pénznemének kijelzésével kapcsolatos beallitasokdbsithatjuk.
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A Szamokfll Tizedes elvalasztdenyilo listajdban megadhatjuk a tizedesjel fom@t. A
Tizedesjegyek szaméenyilo listdban megadhatjuk, hogy a tizedesjéhutany tizedesjegy
szerepeljen. Nagy szamok esetébsaportosito jellistdban adhatjuk meg az egyes
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szamjegycsoportokat elvalaszto jeletS2amjegyek csoportositashstabol kivalaszthatjuk,
hogy egy szam szamjegyei milyen médon keriljenebagositasra. Negativ szam
bedllitasakor &legativ ebjel listAban megadhatjuk a szdmhoz tartoz6 negatjelet. A
Negativ szamformatumlenyild listaban a negativ szam megjelenitési atddlithatjuk be.

Ha 0 és 1 kdzé ésszamokat akarunk abrazolni, lebsdgiink van bedllitani, hogy a tizedesjel
elétt szerepeljen-e vezehulla vagy sem. Ezt¥ezeb nullak megjelenitésdistaban
valaszthatjuk ki. Szdmsorok készitésekor a listaeleelvalasztasaralastaelvalaszto

lenyild listabol célszérelvalasztojelet valasztani. Mértékrendszer listdban megadhatjuk,
hogy a szamitdgépen a metrikus vagy az amerikaékréndszert akarjuk-e hasznalni.

Amennyiben az egyes listakban szeteglemekdl eltérs formatumokat kivanunk megadni,
az Uj elem megadasa a kivalasztott listaban az bérépelésével torténik. A bedllitott
szamformatumokat llegjelenési mintacsoportban tekinthetjik meg.

E: x|
bt | Sobomoke Plroram |16 | Dhbim | Bileriyiiznt rypebvn |

Meagelend i marts
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}
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A Pénznemfuldn alapértelmezésként Aitalanos fulon kivalasztott orszag pénznemére
vonatkoz6 beallitasokat talalunk.

A Pénznem szimbélumenyilé listabdl kivalaszthatjuk vagy megvaltohtatfuk az adott
orszagban hasznalt pénznem jeléRdkitiv pénzformatum ésNegativ pénzformatum
listdkban a pozitiv, illetve a negativ pénznemméségy megjelenitési modjat adhatjuk meg.
A tovabbi négy lenyilo lista funkcioja megegyezi&zamokfulon talalhatdé megfeléllistak
funkcidjaval. A bedllitott pénznemformatumokatlagjelenési mintacsoportban
tekinthetjuk meg.

Az 1d 6 ésDatum fuleken az idpontok és datumok kijelzésének formatumat modagitha
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Az Idé ful Id 6formatum lenyilo listajdban az dmegjelenitési modjat valtoztathatjuk meg.
Amennyiben a listdban felsoroltaktél eidormatumot kivanunk beallitani, a megfélel
formatumkaodot kell begépelnink Bxéformatum mezbe. Azld éelvalasztolistaban
megadhatjuk, hogy azddgységek kdzott (0ra, perc, masodperc) milyen abzddjel
szerepeljen. Aélektt jele, valamint aDélutan jele listakban a megfelélnapszakok
jelolését allithatjuk be, vagy modosithatjuk.
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A Datum ful Naptar csoportjaban bedllithatjuk, hogy amennyiben egzémot két
szamjeggyel adunk meg, azt hogyan értelmezze agmodi\lapértelmezettként az 1930 és
2029 kozotti idintervallum van beallitva. Ez azt jelenti, hogykéd szamjeggyel adunk meg
egy évszamot, és az szerepel a megadatitetvallumban (példaul 1998 helyett 98-at irunk),
akkor a program felismeri, és automatikusan el@j@vszamnak megfetetlss két szamot,
jelen esetben a 19-et. Amennyiben a 2018-as éajtile18-cal, a program felismeri, hogy
az évszam benne van a megadott intervallumbantématikusan eléirja az évszamhoz
tartozo6 el§ két szamot, jelen esetben a 20-at.
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A Rovid datum és aHosszu datumcsoportokban a datumformatum révid vagy hosszu
megjelenitési madjait allithatjuk be.

A Billentyiizet nyelvefulon billentyizetink billentyikiosztasat valtoztathatjuk meg. A
billentytizetkiosztas megvaltoztatasaval aikeszimbolumok, irasjelek helyét modosithatjuk
a billentyizeten. Példaul: magyar nyebviangol (amerikai) nyelvre tortérvaltasnal ay és a

z billentyiik helye felcserédik a billentyizeten.

A Telepitett nyelveklistdban a billentyzetliinkh6z aktualisan bedllitott nyelvek lathatok.
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Uj billentyiizetkiosztas beallitasahoz kattintsunil@zaadasgombra, majd a megjelén
parbeszéd panélyelv listajaban valasszuk ki a megfélalyelvet, és — szlikség szerint — a
hozza tartozo billentizetkiosztast.

Myely hozzdadasa T 2=l
Hyely:
Billentyiizetkiosztas/irdgegybeviic
IMag,[.Jal 1071 gambas ﬂ
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A Telepitett nyelveklistdban az alapértelmezett billetirgtkiosztas neve mellett pipat
lathatunk. Az alapértelmezés megvaltoztatasahofijklki a megfeled nyelvet, és
kattintsunk azAlapértelmezett gombra. Valamely beallitott nyelv billerizetkiosztasanak
modositadsahoz kattintsunkTalajdonsagok gombra.
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A nem hasznalt billentizetkiosztasokat a&ltavolitas gombbal vehetjik le a listardl.

A panel kdzepén latha# Caps Lock kikapcsolasacsoport opcidi segitségével
meghatarozhatjuk, hogy a CAPS LOCK funkcid bekaldssoutan a CAPS LOCK billenty
ismételt lettésével vagy a SHIFT billefityasznalataval Iépjunk ki a nagytietizemmaodbdl.

Amennyiben tébb billenfjzetkiosztast hasznalunk, és azok kdzott gyakraogatunk,
erdemes bedllitani a kilonféle nyelvek kozotti Basia szolgalo billentikombinacidkat. Ezt
aNyelvek kdzotti valtas billentyiiparancsaicsoportban tehetjik meg.

A billentyizet aktualis nyelve a Talcan is megjelenik, ha pekaljuk aKijelz 6

engedélyezése a Talcgelolonégyzetet. Az ikonra kattintas eredmeényeként megjel
gyorsmenivel a billenfizet nyelve megvaltoztathato.

A Talca méretezése és helyzete

Windowsban végzett munkank alapv&elléke a Talca. A Talca bedllitasainak személyre
szabasaval kényelmesebbé tehetjik munkankat.

A Talca méretét az ablakok esetében hasznalt amaéssel valtoztathatjuk meg. Fogjuk meg
a Télca szegélyét, és huzzuk a képérsgele vagy kbzéppontja felé.

A Télca athelyezéséhez vigyik az egeret a Talcaiegg/terliletére, majd a bal gomb nyomva
tartasa kozben huzzuk az egeret a kégetetgdleges széléhez.

TIPP
A Talca fugg@leges helyzetbe allitdsaval sokkal tobb teret ratéirik futd alkalmazasaink
nevének megjelenitéséhez, mint a Talca vizszirglzdtben tortéh atmeéretezésével.

A Talca és a Start menl megjelenitésevel
kapcsolatos beallitasok

Az egér jobb gombjaval a Talca Ures teruletén miathi felbukkané gyorsmenu
Tulajdonsagok parancsanak hasznalataval megjelenithbatbeszéd panelen a Talca és a
Start menu néhany tovabbi beallitdsahoz férhetiozkdn
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Télca és Start mend tulajdonsagel 2] %
Balines | specidhs |

b thats
™ sutomatiug slreftés
™ ks thonok megjslenitéce & Start mendben

¥ Cra megedenitése
I Testreszabott mendk haszniata
o ] _me | o ||O

|
L \

Az Altalanos fulén talalhatdViindig lathato jelélonégyzet bekapcsolt allapota esetén a Télca
mindig az Asztal legfetselemeként jelenik meg, igy nem takarjak el pél@damegjelet
ablakok. Ezt az opciét célstemindig bekapcsolva hagyni.

Az Automatikus elrejtés jelolénégyzet bekapcsolasa esetén a Taldaigla képerngrél,
amikor nem aktiv. Igy kihasznalhat6 a rendelkezksgialld képerngterilet teljes egésze. A
Talca megjelenitéséhez az egeret a kégesngléhez kell hdznunk.

A Kis ikonok megjelenitése a Start menubefelolonégyzet bekapcsolasanak hatasara a
Start meni kinyitdsakor megjelénkonok az almenikben szerépkonokkal megegyey
meéretivé valnak.

Az Ora megjelenitésgelolénégyzet ki- vagy bekapcsolasaval szabalyozhatjodsy la Talca
jobb alsé sarkaban megjelenjen-e a szamitogépiak deja altal mért id.

A Testreszabott menik hasznalat@el6lonégyzet bekapcsolasaval beallithatjuk, hogy a
Windows rejtse el &tart menu felhasznalok altal ritkdbban hasznalt almekrlstezt az
opciot kikapcsoljuk, mindig Start menu teljes tartalma jelenik meg.
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Télca és Start mend bulajdonsigai ._ _ﬂﬁl
Visszarendezés
m A legubbbb haszndt Q
dokLmertumok, programiok
&5 webhelyek kstajanal
ek bvobt betho kattinkson & -
Tiekés gombra., Tarks
£ Start mend) bl bsa
O Cecbumeriburmck mappa kibonk s =
[ Feligyeieti aszhoztk meguelentdse
[ Hhizati 65 telefonos kapcsolatok kibonk isa
O Kedvencek megislenkése |
L e | [

A Specialisfulon talalhatéA Start mend beallitasailistaban &tart meni néhany specialis
parancsanak és programcsoportjanak megjelenitésgdyésoljuk.

TIPP
Ha a Vezédpult vagy a Nyomtatok mappa tartalmat gyakran hagzk kapcsoljuk be a
Vezérlopult kibontasa vagy aNyomtatok kibontasa opcidkat.

A Start meni funkcidjuk alapjan csoportositva tartalmeaazalérhet programok és
parancsok listajat. A programok és a mappak kérmygyorsabb elérése érdekében
lehetiséglink van &tart meni tartalmanak testreszabasara. A modositaaplagér jobb
gombjaval a Télca Ures tertletén kattintva felbuikkgyorsmend ulajdonsagok
parancsanak hasznélataval megjelenitiétca és Start menu tulajdonsagaparbeszéd
panelSpecialisfulen végezhetjik el.

& Stark mend bedl o

] Felisgyeleti eszhizok megislentése
] Hakizati és tebsfionos kaposolatok kbontisa
[ Eedvencek megielenkise |

] Colamentumak mappa kibankésa ﬂ

o || e | ke | @

A Hozzaadasgombbal Gjabb programcsoportokat, illetve prograrapiokumentumokra
mutatd hivatkozasokat (parancsikonokat) adhatudtaet menu tartalmahoz. Agltavolitas
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gomb segitségével a programokhoz vagy mappakhioz ¢ahivatkozasokat tavolithatjuk el a
Start menull. Haladé felhasznalok &tart meni elemeit a Windows Inti@segitségével is
karbantarthatjak 8pecialisgombra kattintva.

Uj elem hozz4adasa a Start meniih6z

A Start menibe Uj elemek leggyakrabban egy Uj programpitése soran kertilnek be.
Szikség szerint &tart meniben mi magunk is Iétrehozhatunk Uj elemekétoAzaadas
gomb hasznalatakorRarancsikon létrehozasaarbeszéd panel jelenik meg a képémyA
panelen lathat6 rovatban adjuk meg annak a progravangy f4jinak az elérési utvonalat,
amelyet &Start menibe szeretnénk felvenaiérési Utvonalalatt a program vagy fajl
mappaszerkezetben elfoglalt helyének megadasak édinennyiben nem ismerjik a
program elérési utjat, hasznaljuk a Windd¢esesésfunkciojat. AKeresésfunkcioval a
Fajlok és mappéak kereséséejezetben foglalkozunk részletesen.

Az alabbi példaban egy RAJZ.BMP riekepallomany megnyitasara szolgal6é parancsikont
helyezink el &tart mentben.

Az elérési utat legegysddiben arall6zds gombbal adhatjuk meg.

Parancsikon lebrehozdsa E
A wardzshi seghséngével hebal vagy hilizati programoira,

Fajokra, mappdlas, seimibdgépskne vagy
Inkemet-cimeire mutatt parancskonokat hozhat Mire.

fotim meesg Az slam heshét:

| Tabcis...

A Folytat&shoz kattntson a Tovabh gombea.

| | Mégse | _‘_l'l
b

A megjelerd Tallozas a mappak kozottablakban hatarozzuk meg a program vagy fajl helyét
majd azOK gombbal térjiink visszaRarancsikon létrehozasablakhoz.

Tallizds a mappék kiztt 2] x|

Jelilie K o parancskon céljst:

=@ Helyi lemez (C:) |
(] Documents and Settings
=] Dokumentumck:

%] Bermatatik

] Levelsk

] Tablszakok

] Sektings

] j mappa

lr.; Faoctadep, mai

*] (%] (4] [#

}.: Fockow. mdi

Jo

217 Hunaeam ;I
o | me | |
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Amennyiben nem ismerjiuk a program vagy allomanytgohelyét, a Windowkereseés
funkcidjaval meghatarozhatjuk azt. A kereséssealleéssen &4ajlok és mappak keresése
fejezetben foglalkozunk.

A tall6zas eredményeként a kivalasztott progranerésyitvonala megjelenik Azlja meg
az elem helyéimezben.

Farancsikon létrehozésa

A varkeskh sagisdgdvel behd vagy halbzati programokra,
fiﬂ%WhiM‘Mﬂéﬁﬁﬂw
-cimeslars rautakd parsncsikonokat hazhat s,

fudia meg az sles halpdt:

| C:\Dokumentumokifag brp Tabizis,.,

# Fiobytakishoz kaittintson a Tovath gombra,

Tovibh > Miges | “—l\

A Tovabb gomb hasznalatat kovietn a megjelehlistabol valasszuk ki az Uj elem szamara a
befoglal6 programcsoportot.

Programamappa kivélasztisa B

whemnﬂmmma sTEolgid mapndt:

_di:-elekz

:l Kiseghi lshatissosk,
Rer\-d-s:beres:kn:nl-.
‘Sz-:uamth
Ui meppa...

< Vissza I Toribh = I Mégse | \_‘]\I

Sziikség esetén Uj programcsoportot is |étrehozkatzidj mappa gombra kattintva.

Az utolso lépésben a programcsoportba felvett elewét adhatjuk meg.



Programnéy kivilasztiza

& Befejazés gombra kattinbva hozza Ktre & parancskont.

< Wissza | Hﬁu}m;l Hdgen | -W'I

Elemek eltavolitdsa a Start menudl

A Start meni elemeinek eltavolitasahoz kattintsunkElavolitds gombra.

Télca és Start menil tulajdonsdgal 7 x|

Aot hesendt _Msszarendeats |

3 dhbumenbumc:;, programok.
&5 webhehyek kstajanak

eltdvolitiethoz kattintzon &

Tarkés gombra, Togls
f Start erverdd be sl bosi
D Dabumenburmak mapps ksortszs -
[ Feligyeleti sszkiztk magjelenitdas

[ Hakizati &= telaforos kapesclabak kbortbsa
[ kedvencek megisknitése =l

ok | migm | wans ||
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A megjelerd parbeszéd panelen valasszuk ki az eltavolitadirkiglemet, majd kattintsunk az
Eltavolitas gombra.

[Parancsikan vagy mappa eltvolits 2]

i Start mend adott eleménel ekdvoltisshoz eiohe W az
slemet a lsbdbdl, majd kattinkson az E&volas gomira,

] Stark e =
=5 P:u:-;t-ams
,j Tt chpmalt
=5 Keléhek
#1 (B visegh lhandsdgek
- _j Rerdszereszizk
A e

Lemes karbankart s
L) (kermezett Feladatok
+1-{5) Sabrakozds —
Cimjagqrdk
Emagineg
£ Jagrzattimb
Parancszor ﬂ

privotis || peatess | |

.

Az elemek eltavolitasanal jarjunk el koriltekian. Egy programcsoport eltavolitasakor a
programcsoport teljes tartalma is k.

TIPP
A Start menuldl torolt elemek — a sajat gépudkitorolt egyeb elemekkel egyutt -68k6r a
Lomtarba kertilnek, igy a tévedéshtorolt elemek konnyen visszaallithatok.

Az eszkOztarak hasznalata

A parancsok vagy programok gyors elérését szoigaliokat vagy gombokat tartalmazo
savot vagy ablakot eszkdztarnak nevezzik. A Tédaphelyzetben négy kulonkhdbeépitett
eszkoztar jelenithétmeg, ezenkivil lehéséglnk van egyéni eszkoztar felvételére is. Az
eszkoztarak megjelenitéséhez vagy elrejtéséhantkatik az egér jobb gombjaval a Talca
vagy barmely eszkoztar Ures terlletére, és valassgyorsmenieszkdztarak almendjének
megfeleb parancsat.

Dibtum 5 16 Bedliitdsa E":‘“’m
W e st i
ILH esdadatde,
f——
Tuakorsbgok I {7
Msart| | ) @ 2 Ty

Eszkoztarainkat a Talcahoz hasonléan, am att@sietj fliggetlentl a képekhtetsdleges
szélére helyezhetjuksakar 6néllé eszkoztarablakként is megjelenitkeinhez nem kell
mast tenniink, mint az eszkoztarat — az eszkozt&zbn elhelyezkéd- fogantydjanal
fogva a képernytetsdleges teriiletére hlzzuk. Ha az eszkdztarat nerpexrhg valamely
szélén helyezziik el, eszkdztarablakként a toblikiiolz hasonloan kezelhetjik.

Gyakran hasznalt parancsikonjainkat nemcsak azafsrtagy éStart meniben érhetjuk el.
Erre szolgéal a Talcan lathato Gyorsinditas eszkagztinelynek segitségével konnyen és



-61 -

gyorsan elérhetjik a gyakran hasznalt programokappakat és egyéb allomanyokat.
Alaphelyzetben az eszkoztar Azztal megjelenitése, az Internet Exploreés azOutlook
Expressparancsikonokat tartalmazza.

iﬂ-tl-fjﬂ & fﬁ:}_ B s \_x'\

Ha az eszkoztaron l8ukonok nem férnének el a rendelkezésre all6 tezileazokat az
eszkoztar jobb szélén lathatd nyilra kattintva gjelenithed mentlél érhetjik el.

Parancsikonok létrehozasa a Gyorsinditas
eszkdztaron

A Gyorsinditas eszkoéztarra kétféle médszerrel \atletel parancsikonokat.

Az els) lehetiség a Fogd és vidd mdodszer. Fogjuk meg az egémelgfeled program
parancsikonjat az Asztalon vagy magat a fajlt adbims Intés ablakban, és huzzuk a
Gyorsinditas eszkdztarra.

;ﬁ
.

A Windows értelemszéen létrehozza a megfebgbarancsikont. A parancsikon sziikség
szerinti atnevezéséhez hasznéljuk a gyorsménévezésparancsat.

A masik lehedség a korabban megisméarancsikon létrehozasgéarbeszéd panel
hasznalata. Kattintsunk az egér jobb gombjaval arshiyditas eszkoztar Ures teruletére vagy
fogantyljara, és valasszuk a gyorsmbtegnyitas parancsat. A megjelérablakban ismét
kattintsunk az egér jobb gombjaval egy ures temilenajd hasznaljuk a gyorsmeuji»
Parancsikonparancsat. Ez utan a parancsikon létrehozasatalkan megismert modszerrel
vegezzik.

Uj eszkoztarak létrehozéasa

A meglé\ eszkoztarakon kivil magunk is lIétrehozhatunk Ugdatkoztarakat. Kattintsunk az
egér jobb gombjaval a Talca vagy barmely eszkanes terliletére, és valasszuk az
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Eszkoztarak » Uj eszkdztarmparancsot. A megjelérlj eszkoztar parbeszéd panelen
jeloljink ki egy mappat az eszkoztar elemei szamara

Ujeszkiztar 21

Walasszon egy mappst, vagy adjon meg egy Internet-cimet.

m Asztal
+ -"_3 DOI'C I'I'ieﬂll'ﬁ
1 45 sajirgép
4 {0 Habizati hebyak
"3 Lombir
ﬁ Inbernet Explorer

Dﬁlhﬁwlirimapm|
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Szilkség szerint (j mappat is |étrehozhatunWjanappa gombbal. A létrehozott (j eszkoztar
aGyorsinditas eszkoztarhoz hasonléan hasznéalhato.

TIPP

Eszkdztarunk szaméara megiéwappakat is kijeldlhetink. igy a mappa tartalmaszkoztar
gombjai segitségével is elértieProbaljuk meg példaul az eszkdztar@takumentumok
mappahoz, vagy valamely lemezmeghajtonkhoz rendesiikkentsik az eszk@rtméretét
lehet legkisebbre, és tartalmanak eléréséhez haszradjekzkoztar jobb szélén lathatd
jobbra mutato nyila

Hangséma beallitasa

A szamitogeép alapvékonfiguracios bedllitasaitstart meniuBeallitAsok» Vezéribpult
parancsara kattintva megjetepanelen tekinthetjik meg.

[ T T T P P - T E

= S L Y, R T e i i
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| Vezorldpult

A sk _\_.\,

A hangokkal kapcsolatos beallitasokaiangok és multimédiaikonra kattintva megjelén
panelen végezhetjik el.
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Hangok &5 multimeédia tulapdons Sgal
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Harggsemények:
ik Alapérteimerett hangends :l
Bépiih hiviis
.E Cailag
&} Estesités (3 iivenebidl
Estkitbithy iidpelarilbis
) Fadoi skt et s ..:!
I = o] s |
)
| |
Mertbsmbikirt | Tonks |
H -
Halk: L j S Hangos
F# Hargerdazabihat megisleniise & Liken f
oK, I Mégee | | \._.x'\

A Hangeseményelcsoportban kivalaszthatjuk, hogy mely eseményleamikink hangot

rendelni. A hangot &lév legordib lista elemei kozil valaszthatjuk ki.ﬂlejétszés gomb
segitségével meghallgathatjuk a kivalasztott hariytejatszas hangerejétangeré csoport
csuszkajaval modosithatjuk.Aangerészabalyzékodzvetlen eléréséhez kapcsoljuk be a
Hangerészabalyzé megjelenitése a talcgmlolonégyzetet. Ekkor a talcan megjelenik a
Hangeré ikon.

Telepites a Vezédpult segitségével

Mindennapi munkank soran szukségunk lehet egy-e@n@rogramra, amely még nincs a
szamitogépiinkon. Ekkor a programot telepiteniink Athlanosan hasznalt modszer az
automatikusan indulo telepiCD-k hasznalata, vagy a programhoz mellékelt tedspleiras
alapjan a telepidtdjl elinditasa és a telepités végrehajtasa.

A Windows XP operacios rendszer is léfséiget biztosit a programok egyszés
biztonsagos telepitésére és eltavolitasara.

Egy program telepitésének @lgpéseként valasszulStart meniVezérlépult parancsat.
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A megjelerd Vezérlépult parbeszéd panelen kattintsunRragramok telepitése/torliése
ikonra. Ekkor a képerriyn megjelenik @rogramok telepitése/toriésepanel.

5 Rwiifion 5.3 Mirnt 1 M
R e Tk Mabn W ED

=
=@

Uj program telepitéséhez valasszukkprogram hozzaadasagombot, majd kattintsunk a
CD vagy hajlékonylemezgombra.

G Froqeanso trlepdlfur, borktur =10 ]
Progran hoznkading (D-R0M-d vagy hablorrylersan 8
s progransct ereretre harziadn (OoROMrdl vagy
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A megjelerd paneleken [épédirlépésre végezhetjik el a telepitést.

Frrogram ebepitése hajlékonglemesrdl vagy CO-ROM-rél x|

ke i Beamrebl: elo helep it hafionglemeaél vagy
8 CO RO, mand kptindson & Towib gombra

Tervil 3 Miges | \,_:"\

Helyezzik be a hajlékonylemezt vagy a CD-t a metifeheghajtdkba, majd kattintsunk a
Tovabb gombra.
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TelepitB inditisa ]
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Ekkor a Windows megkeresi a program teléfitjat. Amennyiben nem értiink egyet a
Windows valasztasaval,Tall6zas gombra kattintva magunk is megadhatjuk a fajlédér
atvonalat.

A Befejezésgombra kattintva elindul a kivant program teléjeit

= i rwhio By flenlil
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A telepit utasitasait kovetve sikeresen telepithetjik anaragt. Kattintsunk a panel
Kovetkezé gombjara.
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Aerobat Reader 50,5 CFE telepita
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A megjelerd panelCél Mappa csoportjdban megadhatjuk a program telepitéséslgith Az
atvonal megadasahoz hasznaljukadl6zds gombot.
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A Kovetkezé gombra kattintva elindul a sziikséges allomanyokatééa.

=l Manvhist Sraies Lrsegith

Aerabar Reader 5.0.5 CE telepita

e
A0 fil:

A telepités befejezését a program parbeszéd phjedtie

- Acrobat Brader bekepit B

Acrobat Reader 5.0.5 CIE telepiti

A telepitett program inditasara szolgal6 ikon abain bekerll &tart menibe, illetve
megjelenik az Asztalon is.

A Programok telepitése/torlésganelWindows 6sszetek hozzdadésa vagy eltavolitasa
gombjara kattintva a kbvetképanel jelenik meg a képeréry.
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Az Osszetedk listaban jeldljiik be a kivalasztott 6sszét@ibtti jelolonégyzetet, majd a
tovabblépéshez kattintsunkravabb gombra.
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Az Osszetebk telepitéséhez sziikség van a Windows XP télépiit-re.

Alkalmazas eltavolitasa

Feleslegessé valt programjainkat a Veggult segitségével egys#en eltavolithatjuk
héattértarunkrol. A Vezéspultot aStart menuVezérlépult parancsaval jelenithetjuk meg.
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A megjelers Vezérlopult parbeszéd panelen kattintsunRragramok telepitése/torlése
ikonra. Ekkor a képerriyn megjelenik @rogramok telepitése/torlésganel.
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Vélasszuk ki a torélni kivant programot, majd kagunk a kijel6lt programhoz tartozo
Eltavolitds gombra.
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Ekkor a Windows megésités céljabdl rakérdez, hogy valéban toréini kjutare a
programot. Az eltavolitas megkezdéséhez kattintauggen gombra.
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Ekkor a megjelet panelen nyomon kdvethetjiik a program eltavolitasat
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Az eltavolitas befejezésekor kattintsunk a panals@K gombra.
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Hajlekonylemez formazasa

A formazas segitségével a lemezekékeszitjlik az adatok fogadasara, és élieaiik az
adatterilet épségét.

Ezt a niiveletet a lemezek tartalmanak teljes, visszaéththen torlésére is hasznalhatjuk.
Szinte valamennyi hattértarat ilyen modon készkaiea hasznalatra, de mindennapi
munkank soran kizarélag hajlékonylemezek formazéean szikség.

TIPP
Ha egy régota kallodo lemezre szeretnénk adato&abimi, s annak jelenlegi tartalmara mar
nincs szuikséglnk, ajanlatos a lemezt formazni, Innjyea rajta tarolt adatok térlésével eq
meggyzoédhetlink annak épségérs.

A formazas megkezdésaétlgyszédjink meg arrdl, hogy a hajlékonylemez tartalma
egyetlen ablakban sincs megnyitva.

A formazasahoz legegys#bb a Windows Intéiben a szerkezeti panelen talalhdajatgép
ikonra kattintani, majd a kivant meghajténak (Agya®:) a lista panelen tortérkivalasztasa
utan aFajl mentForméazasparancsat hasznalni.
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A parancs hatasara az alabbi parbeszéd paneljetery a képerrin.

2l x|
Eapacitas:
[3,5°, 1,54 MB, 512 bijt/szakbor |
Eajlrendszer
[FaT =]
Foglalasi paység mérebe
|.ﬂ.lape'v telmezatt Foglalési egység ﬂ
Kiketcimke
Forméazési bealitdsok
fayorsformézss|
r £ At
Irditas Bazéras |

A parbeszéd pan&lapacitas rovata lenyithatd, ennek segitségével kell a faandd lemez
kapacitasat beallitanunk. Ez alaphelyzetben az adpkdz6n elérhétiegnagyobb
kapacitasra van allitva, megvaltoztatasara cskérrivan szikség.

Amennyiben @&ormazas beallitasokcsoportban &yorsformazasjeldlénégyzetet
valasztjuk, csak az adatok t@athek. A lemezfelllet hibaellérzése csak &yorsformazas
jelolénégyzet kikapcsolt allapotaban torténik meg.

A lemez azonositasanak megkonnyitéséere a lemeglgenaximum 11 karakteres azonositot
rendelhetiink, amit Kotetcimke rovatba gépelhetliink be. A cimke tébbek kozotheele
tulajdonsagainak megjelenitésekor is lathato.

A lemez formazasat dmditas gombra kattintva kezdemeényezhetjik. Ezievetet teljes
formazas esetén egy-masfél percig tarthétebbladtat a panel als6 szélén megjékeiv
segitsegeével kdvethetjik nyomon.

A Sugo hasznalata

A Sugot kétféleképpen hasznalhatjuk. Az egyik esetb Sugoban szerégbmakorok
listajdban kereshetiink, mig a masik esetbéwetetvégzés kozben egy adott feladathoz
kérhetlink konkrét segitséget.

Keresés a Sugoban

A sugotémakorok megjelenitéséhez altalaban az pdmgtamSugomendjének
Tartalomjegyzék és targymutatéparancsat kell hasznalnunk. Ekkor — hely#dtiggéen —
a Sugo tartalomjegyzéke vagy targymutatoja jelemtg a képerrtin. A Windows rendszer
Sugdjat &Start menuSugobparancsaval jelenitjik meg.
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A tartalomjegyzék és a targymutato kdzott az abklkfels szélén lathato fulek segitségével
valthatunk.

A tartalomjegyzék egy kézikonyviigemenykent értelmezhietAz egyes kbnyvek@)
kulonbo® téemakoroket, a Iapol) konkrét segit szovegeket tartalmaznak. Az egyes
témakorok és lapok tartalmat azok nevére kattijghaithetjik meg.

A targymutato cimszavak szerinti keresésre ad dskget. Az ablak fets Adja meg a

keresend kulcsszotrovataba kattintva gépeljuk be a keresett cimsaily annak ets
néhany bdijét.
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A megjelerd témakorok listdjabol kivalasztott cimszohoz tadtsegié szoveget dupla
kattintassal, vagy ®legjelenitésgomb hasznalataval lehet megtekinteni.

A Sugo teljes szbvegéberKaresésfilre kattintva kereshetiink. Gépeljuk be a keresend
kulcssz6t vagy kulcsszavakatAdja meg a keresend kulcsszotrovatba, majd kattintsunk

aTémakorok gombra. A megjelahtémakorok kozal a targymutatd hasznalatanal mesgism
maodon valaszthatunk.

A Kedvencek hasznalata

A Sugoban lehetnek olyan témakorok, amelyekre mukkaran tébbszor is szeretnénk
visszatérni. A Windows lehé&éget biztosit az ilyen témakérok megjeldlésédendisik meg
a kivant témakort a kordbban megismert médon, iketiihtsunk a&Kedvencekfilre. A
Jelenlegi témakdrrovatban adjuk meg, milyen néven szeretnénk ariikttémakort
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eltarolni, majd kattintsunk Hozzaadasgombra. Ezek utan a megadott név megjelenik a
Témakorok listaban, igy a témakaort a Kdbiekben a Sugledvencekfilén talalhato
Témakorok listhban szereplneve alapjan barmikor megjelenithetjik.

A feleslegesen felvett témakdroket — kijelolésignut aZltavolitds gomb segitségével
torolhetjuk a listarol.

Azonnali segitseg

Egy parbeszéd panel hasznélatahoz altalaban agiarssraban 1&v2] gombbal kérhetiink
segitséget.

A Sugogombra kattintva a vonatkoz6 magyarazat kulon ddaakelenik meg, mig a

2l gomb hasznalatakor az ed?«? forméra valtozik, és a parbeszéd panel egyes eleme
kattintva kaphatjuk meg a hozzajuk tartozo instrokat.
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A parbeszéd paneleken az F1 billén&jtalabar 2]l gomb funkciéinak megfeléén miikodik.

MEGJEGYZES

Egyes régebben késziilt Windows programokban a séébegpanelek hasznalatarol szolé
segit szbveget aDK eésMégsegombok kozelében talalhaBiigofelirati gombra kattintva,
kiilén ablakban lehet megjeleniteni.

Szamologep

Munkank segitésére a Windows rendszerbe szamozediijyls segédprogramot épitettek be,
ezeket &tart menuKellékek almendjében talaljuk. Az alabbiakban harom, aliadzm
hasznalt programot mutatunk be.

A programot étart menidProgramok » Kellékek » Szamolégéparancsara kattintva
nyithatjuk meg. A Szamoldgép alkalmazassal helgdttetjlik asztali szamologépiinket. A
Nézetmentjében beallithatjuk, hogy normal vagy tudomanyzemmaddban tkodjon.

_I _I___I_I =] _I_l_ = _I___I__I N
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A program normal modban a szamologépek legegibhdunkcidit latja el, mig tudomanyos
Uzemmodban ezek aiveletek kiegészilnek kilonféle matematikai, trigmedriai €s
gazdasagi fliiggvényekkel.

A Paint rajzprogram

A Paint egy egyszérmrajzolo- és fesiprogram. Segitségével egystesnjzokat, illusztraciokat
készithetlink, melyeket késb akar mas munkaink részeként (példaul egy doktumeran)

is felhasznalhatunk. A programoBgart meniProgramok » Kellékek » Paint parancsara
kattintva nyithatjuk meg.
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A menubenkategoridk szerint csoportositva talaljuRaint beallitasi lehéiségeit.

Az eszkoztarontalalhatd eszkdzok segitségével készithetjuk ajzokat. Az eszkdztarat a
NézetmeniuSzerszamkeészleparancsanak segitségével rejthetjik el vagy jiletilk meg.

A Kijelblés eszkdz segitségével téglalap alaku terllet8zadadkézi kijeldléseszkéz
segitségével tetéleges terlletet jeldlhetlink ki. Egy kijeldlt alakmaasolasakor az
eszkodztargombok alatti listabol kivalaszthatjukedllbsztés modjat. Valaszthatunk atlatszo,
valamint kitoltott hattér kozott.

.
. &

A Radir eszkdz segitségével a kép télsges részleteit torolhetjuk. A radir méretét az
eszkdztargombok alatt megjetelistabol valaszthatjuk ki. A teljes kép torlésélaezep
kijelolése utan kattintsunkkép meniKép torlése parancsara.

24 -

aa 2
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A kisebb részletek pontos kidolgozasa érdekébdagyitd eszkoz segitségével a kép kisebb
részeit felnagyithatjuk, igy az apro részeket écimen kidolgozhatjuk. A nagyitas mertékeét
az eszkoztargombok alatti listabol valaszthatjuk ki

Egy rajz elkészitésének élepése a megfekerajzeszkoz kivalasztasa. A rajzolashoz
kulonbo® eszkdzok allnak rendelkezésiinkre.

2N

Szabadkézi vonal rajzolasahoz kattintsurikeauza eszkdzre, majd az egér bal gombjanak
nyomva tartdsa mellett rajzoljuk meg a vonalat.dfgs vonal rajzolasaho2/anal, gérbe
vonal rajzolasahoz @orbe eszkdzt hasznalhatjuk.

ol g ol &

A Paintben egysz@éralakzatok készitésére is lebwdgiink van. Ellipszis vagy kor
rajzolasahoz hasznaljuk &llipszis eszkdzt. Téglalap vagy négyzet készitéséh&€gglalap
vagy aKerekitett sarku téglalap eszktzt hasznalhatjuk. Sokszégek készitéseBekszog
eszkdz hasznalata ajanlott.

A megfeleb rajzeszkdz kivalasztasa utan beallithatjuk anok§donsagait (peldaul a Vonal
eszkoznél a vonal szinét és vastagsagat).

Alapértelmezett ékér- és hattérszin, valamint kérvonalak szinénéllitésahoz #aletta
szineit hasznalhatjuk.
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Az elétérszin beallitasdhoz az egér bal gombjaval kattitk a paletta kivalasztott szinére, a
hattérszin beallitAsahoz az egér jobb gombjavéhkaink a megfelélszinre.

A rajzolas soran lehéségink van az elkészitett alakzatok szinezésére.

Zart alakzatokat ﬂ Kitoltés szinneleszkdzzel szinezhetlink ki. Amennyiben az alakzatot
az ebter-, illetve hattérszinedt eltérs szirire akarjuk festeni, az eszkoz kivalasztasa utan a
palettan jel6ljtk ki a kivant szint.

SO

Egy alakzatot kifesthetiink &cseteszkdz segitségével is. A hasznalni kivant egsesdt az
eszkdztargombok alatt megjetelistabol valaszthatjuk ki.

.*E
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Festékszoro hatas elérésehez hasznalirdstékszordeszkozt. A festékszoro tipusat az
eszkoztargombok alatt megjetelistabol valaszthatjuk ki. AEcsetésFestékszoroeszkdzok
az alakzatok kitoltésén tal 6nallo rajzok készitésg alkalmasak.
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Szbvegek készitésé'*‘f"‘J Szbvegeszkoz segitségével végezhetjik el. A szoveget egy
szovegdobozba irhatjuk be.

A szoveg formatumozasara a szévegdobozzal dfpeidmegjelet Betiitipusok eszkdztar
gombjaival van lehéségunk.
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Az elkészitett rajzokat B4jl menuMentés parancsaval menthetjik el hattértarunkra. A
megjeled parbeszéd panéhjl tipusa legdrdub listdjaban bitkép, GIF, valamint JPG
fajlformatum valasztaséara van lebsdglnk.
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A rajzokat vagy azok egy részét a dokumentumon baljy a Vagolap segitségével
tetsdleges dokumentumba athelyezhetjuk, vagy masolhatjuk

A masolas/athelyezés lépései a kdvetkez
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1. Jel6ljuk ki a masolni/athelyezni kivant rajzot vagyzrészletet.

2. Adjuk ki aSzerkesztésnentiMasolas/Kivagasparancsat.

3. Vigyuk a kurzort arra a pontra, ahova a rajzot vagygak masolatat szeretnénk
beszurni.

4. A mivelet befejezéséhez hasznaljuBzerkesztésneniiBeillesztésparancsat.

A Paintben lehéség van az elkészult rajzok nyomtataséra is. E&jlamentiNyomtatas
parancsanak segitségével tehetjuk meg.

A WordPad szbvegszerkes#t

A WordPada Word szévegszerke$zeegyszeisitett valtozata. Tudasa tulnyomaorészt egy
atlagos levél elkészitéséhez sziikséges funkcidaktat&zodik.

A WordPad szovegszerke8zirogramot &tart menuProgramok » Kellékek » WordPad
parancsara kattintva nyithatjuk meg.
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A menubenkategoriak szerint csoportositva talaljuk a Wordpancsait és beallitasi
lehetiségeit.

Az Eszkodztarontalalhatdo gombok segitségével az alapvafikezelési niveleteket —
megnyitas, masolas, beillesztés, kivagas, menyémiatas — hajthatjuk végre.

A Forméatumsor a széveg formatumozasahoz szikséges ikonokdtriartza.

A Vonalzé segitségével leolvashatjuk és beallithatjuk a badsek margétol valé behlzasat,
illetve az esetleges tabulatorpoziciok helyzetét.

Az Allapotsor a WordPad parancsaival kapcsolatos informaci@kderjiti meg.
Az Eszkoztarat, a Formatumsort, a Vonalz6t, valamunAllapotsort dézetmeniiben a

megfeleb eszkdz nevére kattintva jelenithetjuk meg, illewghetjik el. Az aktiv eszkoz
neve mellett pipa jel lathato.

Uj dokumentum létrehozasa

Uj dokumentumot legegysadben az Eszkdztdlj gombjara kattintva hozhatunk létre.
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Az 1 dokumentum bipusa:

Rich Test dokumentumn
“Word & dokumenbum

Szovenes dokumentum Mégse I
Uracode szoveges dokurmenturm

A megjelerd panelen a dokumentutipusat valaszthatjuk ki.

Amennyiben &Rich Text dokumentumvagyWord 6 dokumentum tipusokat valasztjuk, a
szoveg elmentéskor mé&gi a beallitott bdtformatumokat és tabulatorinformaciokat. A
Széveges dokumentunvalasztasaval mentéskor a széveg elvesziti aitmtll
betiformatumokat. AaJnicode széveges dokumentumwalasztasaval a szabvany
betikészleten kivil a szovegben téieges — példaul cirill, gordg, kinai — kikészlet
hasznalata is megengedett.

A dokumentum tipuséat az alapjan érdemes kivalasztagy mit szeretnénk benne
megvalositani. Példaul formatumozas nélkili szdwéesyitésehez valasszulSadvegevagy
aUnicode Sz6vegesnig formatumokat vagy képeket tartalmazé szoeagthozasahoz a
Rich Text vagy aWord 6 dokumentumtipust. Ezenkivil esetleg figyelembe tjg@kenég,
hogy a dokumentumot milyen més programmal kivakggbb megnyitni.

Az OK gombra kattintva megjelenik az 0j dokumentum adblamnelyben elkezdhetjik a
szOveg beirasat.

SzOveg begepelese, modositasa

A dokumentumon belll a szovegbevitel pozicidjauezér jeldli. A begépelt széveg
alaphelyzetben folyamatosan beszurasra kertl akatfial jelolt pozicidba.

Geépelési hibdinkat a hibas szévegrészek torleséaggl atirdsaval javithatjuk. Egyetlen
karakter torlése a DELETE vagy a BACKSPACE billéiktgegitségével torténhet.
Széhatéarig a CTRL+DELETE vagy a CTRL+BACKSPACE dniltyi(kombinéacioval
torolhetiink. A beszuaro és atird lzemmaod kozotNGHRT billentyi lettésével valthatunk.

Szovegrészek kijelolese

Egy szbvegrész formatumozasakor, masolasakor Galggekor élszér meg kell hatarozni,
hogy a nfivelet a szoveg mely részére vonatkozzon. Ezt aesgész kijelolésével tehetjik
meg. A kijelolés torténhet a billeriigettel vagy az egér hasznalataval.
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A billentyiizet hasznélata esetén a kijel6lés legegyibbemoddja, hogy a kurzorral a kijel6lIni
kivant szoveqg elejére allunk, és a SHIFT billénmtyomva tartdsa mellett a kurzormozgaté
billentyiikkel a kurzort a kijeldlentiszéveg végére visszik. Ekkor a kijelolt terlléereietes
szinire valtozik.

Egérrel valo kijelolés legegysZdab modja, ha az egérrel a kijeldlénszovegrész elejére
mutatunk, az egér bal gombjat lenyomva tartjuk cdheaj egérmutatot a kijeldleéd
szOvegrész végeéig huzzuk.

SzOvegrészek masolasa

Egy szbvegrész masolasakor a széveg eredeti pédsanyegmarad a dokumentumban. A
masolas lépései a kbvetkéz

1. Jel6ljuk ki a masolni kivant szovegrészt.
2. Adjuk ki aSzerkesztégnentuMasolasparancsat, vagy kattintsunk az eszkoztar

Masolasgombjara, illetve Ussik le a CTRL+C billetikpmbinaciot.

3. Vigyuk a kurzort a dokumentumban arra a pontrayateoszéveg masolatat
szeretnénk beszurni.

4. A mivelet befejezéséhez hasznaljuBzerkesztésneniBeillesztésparancsat vagy

az eszkozts 2 Beillesztésgombjat, illetve a CTRL+V billent§kombinaciot.

SzOvegrészek athelyezese

Egy szbvegrész az athelyezéskor eredeti h@ly@odik, és G helyre kerll. Ez atiwelet
jelentbsen megkonnyitheti példaul egy dokumentum szer&eektatalakitasat.

Egy szbvegrész athelyezésének lépései a kovitkez

1. Jeldljuk ki az athelyezni kivant szovegreszt.

2. Hasznaljuk é&zerkesztésnenlUKivagas parancsat vagy az eszkbuﬂ Kivagas
gombijat, illetve Gssik le a CTRL+X billerityombinaciot.

3. Vigyuk a kurzort a dokumentumban arra a pontrayaleszoveget athelyezni
szeretneénk.

4. A mivelet befejezéséhez hasznaljuBzerkesztésneniiBeillesztésparancsat vagy

az eszkozta B Beillesztésgombijat, illetve a CTRL+V billenijkombinaciot.

A WordPadban lehéséglnk van a legutoljara végzett szerkigs#telet visszavonasara.

A visszavonashoz hasznaljuk az eszkdf.ll\/isszavonésgombjét, &Szerkesztésneni
Visszavonagarancsat vagy a CTRL+Z billeriyombinaciot.

SzOveg formatumozasa

A kijelolt szoveg formatumozasa legegysidyen a Formatumsor gombjaival torténhet.
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Itt allithatjuk be a szdvegrész Bdpusat, bdtméretét. A széveg irdsmadijat a kilonkoz
betistilusok alapjan hatarozzuk meg. Megkulénboztetatkover, dlt és alahuzott
befistilust.

A betiszint aSzingomb segitségével megjelenithpalettabol valaszthatjuk ki.

-

I otitviris
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I Ckkersirgs
B cctethak
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I sstétcian
[ sctétszivke
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Bekezdések igazitasat mmzitas balra, Igazitas kozépre, lgazitas jobbrgombokkal, vagy
aFormatum meniuBekezdésparancsaval végezzik.

Bekezdés ] |
—Behizas 1
—
Bal: 0cm
Mégse |
Jobb: [0 em
Elisor |Ocm
~ - - — =
Clganiés o)
. - - -

A megjelerd parbeszéd pantdazitaslegordub listajaban valasszuk ki a megféléfazitasi
maodot.

Egy kijelolt szoveget &ormatum menti parancsaival is formatumozhatunk.

Dokumentum mentése

A dokumentumokat a szerkesztés befejezésekor@taldmentjik hattértarunkra, hogy
megrizzik, vagy késbb mdédosithassuk azok tartalmat. A dokumentumokéséhez
hasznaljuk az eszkozt&lentés gombjat vagy &4jl meniMentésparancsat.
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Ha egy ujonnan létrehozott dokumentum mentéséteragdyezzik, a megjeléMentés
maskeéntparbeszéd panelen meg kell hataroznunk, hogy andektumot milyen néven és
melyik mappaba szeretnénk elmenteni.

mrmd iy sk (7] =]
Hely | =5 Debormmrurecs - * & e O

Faires |Heraneier = Merte: |
Fidltipuia Flch T bormbtm T - Migen e
: [ Tt i <] J\

Hajlékonylemezre valé mentéshez valasszuk a hajidkmezes meghajtot, és ott allitsuk be
a dokumentum helyét.

A dokumentum tipusét a partedjl tipusa legordib listajabol valaszthatjuk ki. Szoveges

formatumu (TXT) f4jlok létrehozasahoz valasszuls&aSzoveg, Szoveg-MS-DOS
formatum vagy azUnicode széveges dokumenturalemét.

Dokumentum nyomtatasa

Az elkészitett dokumentum mentéseén tul I8kégiink van a dokumentum nyomtatasara is.
Ehhez valasszukajl meniNyomtatas parancsat.
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A megjeler® Nyomtatas panelen a nyomtatéval és a nyomtatassal kapcsdetdlitasokat
végezhetjik el.

A Nyomtaté kivalasztasacsoportban kivalaszthatjuk, hogy melyik nyomtatd&aanunk
nyomtatni.

A Nyomtatasi tartomany csoportban beallithatjuk, hogy a dokumentum edésmgy csak
egy részeét kivanjuk nyomtatni, tovabba a nyomtietrant példanyszamot.

A nyomtatési beallitdsok elvégzéséhez kattintsurikleendezésvagy Oldalbedllitas filek
valamelyikére.

3| x]
Araires Elvondeats | Oidabesbiv |
Tl
Lo
™ Feko
Soncilis..

A panelElrendezésfulén a dokumentum nyomtatasanak elrendezésttajlik be.
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Az Oldalbedllitas fulon a papir adagolasaval kapcsolatos tulajdarisgcillithatunk be.

A nyomtatds megkezdéséhez kattintsumyamtatas gombra.

Dokumentum megnyitasa

Egy kordbban létrehozott dokumentum megnyitasahasakdztaMegnyitds gombjat vagy
aFajl menuMegnyitas parancsat hasznalhatjuk.

=] + @3-

1 k" .‘.I
E N\

A megjelends Megnyitasparbeszéd panelen
lepjliink be a megnyitni kivant
dokumentumot tartalmazo mappaba.
Jeloljuk ki a megfelelb dokumentumot,
majd kattintsunk a Megnyitasgombra.
Dokumentum bezarasa
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Ha befejeztiik a munkat, bezarhatjuk a dokumentwafadjl meniKilépés parancsaval, vagy
a dokumentum ablakan@ezarasgombjaval, illetve az ALT+F4 billentikombinacioval.
Amennyiben a dokumentum még nem mentett modosiésattalmaz, a WordPad felkindlja
a dokumentum mentésének |eisgigét.

WordPad |

& Menti Mévtelen madositasait?

Hen | Mégse |

Az lgen gombra kattintva a WordPadentésparancs segitségével menti, majd bezarja a
dokumentumot. ANem gomb valasztasa esetén a dokumentumot a programesneelkil
zéarja be. AMégsegombbal visszavonhatjuk a bezarast.

Jegyzettomb

A szdvegfajlok (TXT) készitésének masik, adbdlinél egyszdibb mddja alegyzettémb
alkalmazasa. A programotStart menuProgramok » Kellékek » Jegyzettbmbparancsara
kattintva nyithatjuk meg.

& Mivtelen - Jegyzettimb

Edjl Sgerkesztés Formdbtum  Sigb

E

A Jegyzettbmb kevés szolgaltatassal és eglysmeniszerkezettel rendelkezik, de idedlis
szoveges allomanyok készitésére. A szoveg begépdids az allomanytajl meni
Mentés parancsanak segitségével menthetjik el.

EHE
5 +@o o
—
€
g
-
Dok rresrinid.
e
£ ) e
' = e ||

A fajlnév megadéasakor tgyeljink arra, hogy a *I{@g) karakter ne maradjon a fajl nevében.
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A program csak a .TXT kiterjesztééllomanyok Iétrehozasat tamogatja.

A fajlkezelés alapfogalmai

Minden, szamitogéppel végzett munka kapcsolodiateéhiarakon &y fajlokhoz, hiszen
minden program és adat valamilyen hattértaronadikl Munkank soran szamos fajlt hozunk
létre, ezért karbantartdsuknak és hasznalatuksaléétasa rendkivili fontossaggal bir.

A hattértarakon |&vadatok az attekinth&tég és a konnyebb visszakeresés érdekében
hierarchikus mappaszerkezetben tarolodnak. Eggtiékintheb mappaszerkezet kialakitasa a
felnasznal6 érdeke és feladata.

Ismerkedjink meg a mappaszerkezet részeivel!
Fajlok

A hattértarakon tarolt adathalmazokat — példavjmmokat, dokumentumokat,
adatbazisokat stb. — fajloknak nevezziik.

A fajlokat tartalmuktol flig@en két 6 csoportba soroljuk. A futtathaté programokat
tartalmazo fajlokat programfajloknak, mig az 6sdoébit adatfajinak nevezzik.

A fajlokban tarolt adatok tipusat a nevik utan sgriagynevezett kiterjesztés jeldli, amely
alapjan eldonthét hogy a fajl az imént emlitett két €soport kdzil melyikbe tartozik. A
kiterjesztéseket egy ponttal valasztjuk el a fayétl.

.ﬁ.dategyeztetﬁ.duc

@Kimutatés.xls
Lista.ppt

%’Rajz.hmp

A Windows rendszer — a beallitasoktol fagg — a fajlok kiterjesztését elrejtheti, ilyenkor
tipusukat a név melletti ikon vagy egyes listakbdrpus oszlop alapjan allapithatjuk meg.

[[pagr [ et | Tipuss [ madoskva ]|

] acstnqyesiah ZOKE Microsoft Woed dobumerbum 2001, 06, 26, 16:17

(] e ITKE  Sooweges doumentum 2001, 08, 09. 11:17 )
B omutatis 105KB  Micrasoft Excel munkalap 2000, 08, 22909 ()
A uista TIKE  Microsoft PowerPork bemutatd 2001, 07, 23, 15:45

Programfajlok

A programfajlok a szamitogép szamara kdzvetlentélréezhet utasitasokat tartalmaznak,
melyek végrehajtdsat a memoridba valo betoltésaigaamitdgép azonnal megkezdi. A
programfajlok a .BAT, .COM vagy .EXE — a Windowsidszerben altalaban csak az utébbi —
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kiterjesztést kapjak. A futtathaté programot tamak 6 fajlokat a Windowsban alkalmazésnak
nevezzuk.

A mai modern operacios rendszerek a programokagséital kapcsolatos tediket egyetlen
egérkattintassé egys#sitették.

A felhasznalonak altaldban nem kell tudnia, hogind#ani kivant program melyik
hattértaron, a mappaszerkezeten belul pedig hoilgen néven talalhato.

Adatfajlok

Minden olyan fajlt, ami nem programot tartalmazal@nosan adatfajlnak nevezink. Ezeknek
szamtalan fajtaja létezik, teljes felsorolasuk tetien, mivel az Uj programokkal egyiitt szinte
naponta sziletnek Ujabb és Ujabb adattipusok. diagos felhasznaldk, az adatfajloknak
csak azon fajtait sziikséges ismernink, melyekketlerinapi munkank soran dolgozunk. A
hattértarakon — gyakran nagy tomegben — talalr@gélefajltipusokat nyugodtan figyelmen
kivul hagyhatjuk.

A kulonféle adatfajlokat mas-mas programmal hozikattre, vagy dolgozhatjuk fel. Példaul
a Word szovegszerkesxel készilt levelet nem lehet a Paint rajzoloprogral modositani.

A kovetked tdblazatban néhany, a Windowsban gyakran hadajiéijpus jellemasit
foglaltuk dssze.

HEerjesriés | Boon | Filjitipus
=T =_I Fornatumazatian sotvegal analman 1
RTF" .I"‘":lzl:l. J".F;‘I':ﬁl'!ﬂ sTabwvany szanrd formabumozol sz

get, esetieq kipakel & tanaimazd saovegrajl

Alalabar & Wand adivegarame-smvel kg niit lew-

ot lok, sr8vepgos dobumeniumiok

LG Exrgl lblazatok

PET

PorwveaPoinik bt atts

@)
&)
)
MO Access sdmiizi tink

&)
=
]

&

HTM,
HTML*

JPG, JPEG
HF*

Imlereedes vagy infraneles weliapok

Tirmidritatt, ks T3 jrrdned, a2 inbarnalon vagy kipas
ks praTarAstid celjam hasznai kil

ryomnidal fedhasInaliena alkaimas, mndsanng nagy

TIF, TIFF* o
IF, Tajirratd kipfaan dlum

BuHF* Jobbdes 3 Winid owe Sl hesnal kiplamidiun

_;'I'l-'__.ll]-'jl_ wiilozs® Egy vagy Idflﬁﬁlfﬁﬂd;lu_'l’."knub-:m Wy archrealas -._.|
RA&R" b pelidhdl fatalmazd, Sendried 14 [Boamiium \.

*A telepitett alkalmazasoktol fuggn eltéd lehet.

Mappak

A mappak a logikailag 6sszetartozo fajlok hieracabkicsoportositasara szolgald tarolohelyek.
Az egyes mappak sziikség szerint tovabbi mappdkadppakat tartalmazhatnak.



- 86 -

=] Dokumentumok
_| Bernutatdk
E|_| Lervelek
----- ] Hivatalos

0] Tablazatok

A mappat gyakran nevezik konyvtarnak, illetve any@dlder-nek vagy directory-nak is.

Meghajtok

A szamitogépes hattértarakat mas néven meghajtokmevezzik.

Nem lehet éire meghatarozni, hogy egy szamitogéppel mennyillgemhattértar eléréseére
lesz lehaiséguink. Munkank soran azonban sziikség van az bgitéstarak egyenkénti
azonositasara.

A meghajtdk egyszérés egységes azonositasara az angol abégeHzestznaljuk. A
lemezmeghajtdk béjele utan a konnyebb megértés kedvéérvketintot (;) szokas tenni.

Altalanosan elmondhatd, hogy az A: és B: jeldlézaiolag a hajlékonylemezes meghajtok,
mig a C:-t az efsmerevlemezes egység szamara tartjak fenn. A towétitk (D:-t6l Z:-ig)
az esetleges tovabbi meghajtokat jelenthetik.

Egy tipikus személyi szamitdgépben a meghajtokalambi jelolésekkel azonositjuk:

A: 3%2"-0s hajlékonylemezes meghajté

C: Merevlemezes meghajtd

D: CD-ROM meghajto

F: a szamitdégép-halozaton keresztil elérhdeiglenesen
csatlakoztatott meghajté

A meghajték tipusanak konnyebb felismerésére a Wisdkiilonb6# ikonokat hasznal a
betijelzések mellett.

3,5% hajekorylemezes egység (Moppy disk drive)

Lokaks mereviemneazes maghajtd (hard disk diva)

CO-meghajtd (az ikon képét a behelyezelt CO-lemez mddosit

hatjal

\.I
Egyéb czerdlhetd kmezes meghajtd (Zip Drive, Jazz Drive sth) ™~ %%

ﬁ 5,25 hajékondernanes agysdy Moppy dizk diive)
=

']

=]

-

Mappaszerkezet a Windowsban
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Az 0j Windows operacios rendszerekben a mappaszetrke egyes meghajtokon kivil
néhany specialis objektumot is tartalmaz.

Az alabbi képen egy hal6zatba kapcsolt szamitoglégggetes Windowsos mappaszerkezete
lathato.

4] Azt
a1 = Dobummenhmok
- il Satdeoio
g 3,5es hajdorderes (A:)
= a WSO [12:)
# || Documents snd SsiEings
=1 Codamentumok
] Bermutati
] Lirwedeh
a
0 Magin
) Tabdhzabok
#1 (] Program Fies
# i Temp
4] WIkNT
2 % oD D)
] Venbridpuk
- %Ha'lmwh}yﬂ —
Lot |

i wrverrat Exploer \_'\
Asztal

A mappaszerkezet kiindulé pontja az Asztal. Inngikéel aDokumentumok, a Sajatgép a
Halbzati helyek és aLomtar objektumokat. Ez az objektum logikailag megfel&Eaerngn
is lathat6 Asztalnak.

Dokumentumok

A Dokumentumokmappa tartalmazza személyes f§jljainkat, melyedeasznalonként
elkllénitve kezel a Windows. A mappan belil érdetogabbi mappéakat létrehozni a
kulénbod fajlok konnyebb csoportositasa érdekében.

Sajatgép

A Sajatgémblak tartalmazza szamitogépunk kozvetlenil elérétorrasait: a helyi
meghajtdkat, &ezérlépult mappat, valamint a halézati meghajtokat.

") = -
= @ = &8 +H =2
3,5 Myt bomez  Mmnbes (D) o E) Venkrifoel  C - Todder

[ ] @l

|
% olsjekhum 2 saitpin _— L

Az egyes meghajtdkat nyomtatott nagyl&el jel6ljik, a halézati meghajtok jeldlésére a
betikon kival kulon ikon is szolgal.
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A Sajatgép ablak nézetét megvaltoztathatjuEszkdzokmeniMappa beallitasai
parancsara kattintva megjeteparbeszéd pan®#ebnézetcsoportjaban.

“agipas beblitdsal i i |
Aralanos | Mizat | Fiipusck | Kaporobst rli ook |

Actein Deckiop
| T Webdatslom megebanitise az Asztalon
B Waszkun Windows Aszial haendizta

'l
= i ‘Wefpartalom engedébesése & mappdkban
Z2H] A bdasszhyn Windover mappdic hasimdiata

Happd taldziay
7 Mirdan mappa ugwanabban sz sblskban gl meg.
T Az egyos mappdh jajat ablakskban ryiinak meg.
F.sttindis
_[}j 1 Megreilhs egy kamnkineel (kisloks rimulatinral]
7 Megryilhs dupla kattirtsral [kyslolés agy kattnlbssdl)

lapinviasioek, vintzaililisa |

o1 _wam | || O

Ekkor a Sajatgép ablak a kovetkdnrmaban jelenik meg a képefiny

| EM Spetesttds Moet Kedvenceh Eadink g -
e I 4 _qﬂn-uh-.'_‘.maw b A -
o [\ saiseen x| U
= - — 3]
= S = = =
B 15 Hanbas (0] 0 (E:)
Sajitaép e RN
Myl lemes (02} = [t
Pty lereez
c t'?_j_a:z Veatbipad
Kapacitds! 9,54 GB °
O Foglak: 2,538
O szebed: 7,01 GB
= (5
[Szsbusd benibet: 7,00 GB, Kapackds: 5,54 GO Esm & '“-—r\

Az ablak bal oldalan ekkor a kijeldlt meghajtéraighatunk Bvebb informaciokat.

Halozati helyek

A Halézati helyelablak tartalmazza a hal6zaton elééhetiforrasok listjat. llyen éforras
lehet a szerverek meghajtéinak tartalma, vagy édyzati nyomtat6. A Halézati helyek
ikonra kattintva a kovetkézpanel jelenik meg a képerdry.
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Hildzati helysk

Az ablak megjelenitési médjanak megvaltoztatdSajatgépablaknal leirtakhoz hasonléan
torténik.

Lomtar

A Lomtar objektum a gépunk merevleme#dorolt adatainkat tartalmazza, innen szilkség
esetén még visszadllithatjaket. Hasznalataval részletesen a Lomtér fejezdtiagalkozunk.

Az Intézo ablakanak attekintése

A szamitogépunkkel elérlitemappaszerkezet és a f4jlok karbantartasahoz lkggyzan a
Start mentProgramok » Kellékek almenijében 1&/Windows Intézét hasznaljuk.

A Windows Intés elonye, hogy segitségével attekinthetjik az elérheppaszerkezet
felépitését és az egyes mappakban talalhato figkalat.

A Windows Intés ablakdnakdbb részei a kdvetkék:

remra B
W || e i g o =
_'x---.-:a-.-—{ el - el el el Lo )
- —
s
e EEEE— -
"
- —
F S - |
p—
"l
' o |
| R b

TIPP
Az eszkoOztarak és az allapotsddézetmeni azonos néparancsaival rejthék el, és
jelenithetk meg

A szerkezeti panel
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A bal oldali szerkezeti panel segitségével tekitjiilkeat a mappaszerkezet felépitését, ami
esetenkeént igen bonyolult lehet. Az egyes agaknayébb attekinthéség érdekében nem
latszanak teljes terjedelmikben. A szerkezet tovdszeinek kibontasahoz kattintsunk az
egyes objektumok mellett lathe#elre, mely ezutai=jellé valtozik. A mappaszerkezet
kibontott againak elrejtéséhez a kiinduld objekimeletti =jelre kell kattintanunk.

Ha a mappaszerkezet valamely eleme mellett nemK&em=, sem=ljelet, akkor annak
nincsenek tovabbi agai.

A f4jlok tarolasara szolgalé mappakat mindig sanggpaval jeloli a Windows, mig az egyéb
elemeket mas ikonok jelolik.

A bal oldali szerkezeti panel a fajlok listajat aalem tartalmazza.

A listapanel

A jobb oldali listapanel a szerkezeti panelen Kifetlem kdzvetlen tartalméat — beleértve a
fajlok, mappak és egyéb objektumok listajat — matdigy masik objektum tartalmanak
megtekintéséhez kattintsunk a szerkezeti paneleakaikonjara.

A listapanel tartalmat tébbféle médon is megteletjtkk, és rendezhetjik. Az ezekre
vonatkozo parancsokatNezetmeniben vagy a Windows Inteeszkéztaran talaljuk.

A Nagy ikonok nézet abban az esetben hasznosiaajigk az egyes fajltipusok jeldlésére
hasznalt ikonokat.

4 (@ @ (3

Egyéb Hindsbipsl:  [ragation kst Kipek Lewelsk  NBC_com ...

Srarofidisak  Adstegrartetd Chgbemutsbd Cghermtst helirstok e

B ®B) 8) & e

Inggaitlan Levelerds lsta Weloome bo Y

stk MEN_coim Y
o L "

A Kis ikonok és a Lista nézet segitsegeével éblahél tobb fajl megjelenitése lehetséges. Ez
a két nézet minddssze a lista elrendezésének vanytér el egymastol.
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A Részletek nézet segitségével az egyes elénaivilk mellett tovabbi informaciokat
tudhatunk meg. ANév oszlop a f4jlok nevét és kiterjesztését tartalraa2aviéret oszlopban
a fajlok méretét latjuk KB-ban megadva.TApus oszlop az adott fajl tipusat szévegesen
jeleniti meg. AModositva oszlopbdl megtudhatjuk, hogy egy allomanyt mika@dwositottak
utoljara. A lista rendezését az oszlopok cimkésaténtva megvaltoztathatjuk.

[ - [ paseet [ Tipus [ medositva |

k| Adalegredeld 20KE  Merosolt Word delassnlim 2001, 06, 26, 1617

.F e ITHE  SailFeeges dokumesntum 2001, 02, 0. 10217

B it stde 1S9 KD Mool Exel mundale moroe ey )
Ly [T IIKE  Merosolt PowerPond bemutabd 2001, 07, 23, 1545 _'\

A Miniatiirok nézet segitségével lekicsinyitett formaban elegjthetjuk a képfajlok
tartalmat.

Lighthouss LOGD

TIPP
A Nézetmenilkonok elrendezésealmenuijében talalhat6 opcidk segitségével a lista

rendezését barmely nézetben megvaltoztathatjuk.

Fajlok kiterjesztésének megjelenitese

A fajlok kiterjesztésének megjelenitéséhez vaginettéséhez Iépjink be BzzkdzOk
menube, és adjuk kidappa beallitasaiparancsot. A megjelérparbeszéd panelen
valasszuk dNézetfllet, majd kapcsoljuk ki vagy beSpecialis beallitasoHista
Fajlkiterjesztések elrejtése ismert fajltipusok eseén jeldlonégyzetét.



-92 -

lagape et duai B " -tl-lI
Aksliros Méset | Fiiipusch | Kepceolst mélkid ok |
Meappandzetek.

b

j E geodgesithet a2 ormes mappa riostbel

[ it a2 akhais maggs | Mbﬂmr&u#lml

Sipecibls bedlitkick
[0 Pk s app: -
B & Dokumentumck mappa megelenilése
B Az cpeboids sersdizer wide Rifipanad: elnepéne [ajbnko]
A isam-mapevsrranilem urbedbt b sinak pagegtne
I JA Fialcootioactézek chefifen Emert [iftipusok sistén 4
At ssbaberad tdi kel idomticter ~ 7
E Mappsk & aectah sl sliugnd leitbiansk megelenitids
[0 Pttt Bl &5 mappdk
O A rejett ok &1 mappdk ehepése
(& Aot liok &2 mappsl mogsienitédss

| O Tetlens el it rrtupeleriitéen & cimtivban I_[:]
Ll b
e cror |
ok | mege | | :._.\'\

Fajlok és mappak kijeldlese

A kijelolés segitségével hatarozhatjuk meg, hogyretyvelet melyik objektumra
vonatkozzon. A kijel6lt objektumok mindig a tob#ieltér szinben jelennek meg a

képernyn.

Adategyeztetﬁ Jdoc
@ Indesx. bxk

[ Lista.ppt &

'ﬁRajz.hmp

Egy objektum kijel6léséhez elegénd jobb vagy bal oldali panelen az objektumra
kattintanunk.

Tobb objektumot csak a listapanelen jel6lhetin&zkalabbi modszerek valamelyikével.

Tobb, nem szomszédos elem kijeldlése

Tobb, nem szomszédos elem kijel6léséhez kattintaaréd$ elem ikonjara, majd CTRL
billentyii folyamatos nyomva tartdsa mellett a tovabbiakideh az esetben az objektumok
barmilyen sorrendben kijelolhi.

A CTRL billentyii nyomva tartasa kézben egy mar kijel6lt elemreikiath megszintethét
annak kijelolése.

A kijelolés teljes megsziintetéséhez kattintsuriktapanel egy Ures tertletére.
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Tobb, egymast kévet 6 elem kijeldlése

Tobb, egymast kovételem kijeldléseéhez kattintsunk azé&lmajd a SHIFT billenty nyomva
tartdsa mellett az utolso kijelolehidlem ikonjara. Igy a két objektum kozotti 6ssZesneis
kijelolésre kerul.

A kijelolés teljes megszintetése itt is a listapagy Ures terlletére vald kattintassal tortéenik.

TIPP
Gyakorlott felhasznélok a gumikeret segitségévkbmyedeén jeldlhetnek ki objektumokat.
A gumikeret rajzolasat mindig a listapanel egy tezgletén kell kezdenlnk.

Objektumok tulajdonséagai

A mappaszerkezetben talalhato objektumok tulajdpaiséazok kijeldlése utanFajl mend
Tulajdonsagok parancsaval vagy az eszkoztéaajdonsagok ikonjaval kérdezhetjik le.

A hattértarak legfontosabb tulajdonsaga a teljgm&as, és az ebbfelhasznalt, illetve
szabad terillet nagysagaTAlajdonsagok ablakban leolvashatjuk — esetleg meg is
valtoztathatjuk — az egyes hattértarak konnyebne@gitasara szolgalé ugynevezett cimket.

: el 3 |
Aalings | Esshissck | Hardver | Magosstis | Bisternsg | Kvita |
:l Cirnke: m
T ipus: Hed bamey
Fifienchzer  HTFS
B Fogak terider 2151729665405  200GB
W Seabed teiet: SOE 936 by  TSHGE

Eapaciis: 102436861126  954GE

C: meghatd
Lemezkwbantutd
[~ M sabvoghih Lo ilican osdrrasgd b an i1 et
= Gopors Figloereséshes ar mdeweld srolgaltatss ndevehe & lemezt

[or ] v | (@

A mappak legfontosabb jelledje a bennik talalhaté fajlok €és almappak szamaywvialt a
hattértaron altaluk elfoglalt terilet.
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A fajlok esetében altalaban azok helyét, méretéethozasuk, illetve modositasuk idejét
vizsgaljuk.

Atk madb tulajdonsgel E |

Ainalénes | Biztoradg | Oszzegods |

2) f
Fatipus: Wicroeit Access slkalmazis

Thrsiths: Mimciodelt Aucess od Windows:  Modos (b
Heshy ChDokumentumok.

et 120 KB [122 20 bagl)
Lemezteridet 120 KB [122 530 bag)

Lévehozva: 2002 febosi 1., 122031
Mbdasitva 2002 dpek: 23, 145032
Hozzdideds: 2002 Sprks 23, 145032

Atrkumok; [ fifayddeti [T Hepient Specidlis...

Ok ] Meme | - |'ﬂ_f"\

A fajlok specidlis tulajdonségai kozé tartozik exsvédettség, valamint az, hogy rejtett-e a
fajl. Az irdsvédettség azt jelenti, hogy a fajl mgighato, olvashatd, de a fajl modositasakor,
felUlirasakor és torlésekor egy parbeszéd pangtifigeztet. Egy fajl irdsvédettségének
beallitasara aattribitumok csoportirasvédett (Read-only) opcidjanak bekapcsolasaval
nyilik lehetség.

A rejtett tulajdonsaggal rendelkefijlok alapértelmezésben nem jelennek meg a
mappaszerkezetben, igy meiptietjik a fajlok véletlen mddositasat. Gyakran lafleazuk
rendszerfajlok esetében. Egy allomany rejtett tldagagat aAttribitumok csoportRejtett
(Hidden) opcigjaval allithatjuk be.

TIPP
Az egyes objektumok tulajdonsagainak megjelenigeaéregér jobb oldali gombjaval
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elshivhaté gyorsmentiulajdonsagok parancsat is hasznalhatjuk.

Mappak letrehozasa

A f4jlok tarolasara szolgalé mappak létrehozaspvatien a felhasznal6 feladata. A
Windowsban alapértelmezés szerint a C: meghajtath&é Dokumentumok mappat
szantak a felhasznaloi fajlok elhelyezésére. Naggnyiseg fajl tarolasa esetén célsier a
Dokumentumok mappaban vagy mas tedtges helyen — Gjabb mappakat létrehozni, és
ezeket logikus hierarchiaba szervezni. Az alabbadlegy ilyen mappaszerkezetre lathatunk
példat.

=] Dokumentumok,
_| Bernutatdk
E|_| Lenvelek
E ----- ] Hivatalos

(] Tablszatok

Uj mappa létrehozasaho®stor kattintsunk a szerkezeti panel azon eleméwekara, mely
ala Uj 4gat szeretnénk létrehozni, majd valassZtéjlaneniUj » Mappa parancsat.
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A létrehozott mappa nevét a listapanelen gépelgiz,Uj mappa” szoveg helyére. A név
régzitésére az ENTER billerityhasznaljuk, vagy kattintsunk egy masik mappéara.

A fajlok és mappék elnevezésére vonatkozé egyssagslyok a kdvetkék:

« anév maximum 255 karaktéilkallhat (beleértve a sz0kdzoket is),
« nem tartalmazhatjaa\/: *? " < > | irasjeleket.

Fajlok és mappak atnevezése

Az atnevezni kivant fajlt vagy mappat az ikonjaadtiktva ki kell jeldIntink. Ezutan négyféle
modon kezdeményezhetjik nevének atirasat:

- aFajl meniAtnevezésparancsaval,
« az F2 billentyi lettésével,
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- akijelolt f4jl nevére kattintva,
« az eger jobb gombjaval az atnevezni kivant elednert kattintasnal megjelén
gyorsmeniAtnevezésparancsaval.

A megadott Uj név rogzitésére az ENTER, elvetééemz eredeti név megtartdsara az ESC
billentytt hasznaljuk.

Fajlok atnevezésekor tgyeljink arra, hogy kitetgsizket — amennyiben az lathaté — ne
valtoztassuk meg. Amennyiben a kiterjesztést isvakgztatjuk, fennall a lehésége annak,
hogy a fajl hasznalhatatlanna valik. Ha a kitef@snem latszik, nyugodtak lehetiink, hogy
atnevezéskor csak a név irodik at.

Fajlok és mappak masolasa vagy
athelyezese

Masolaskor a kijelolt fajlrél vagy mappardl késnikliegy masolatot a mappaszerkezet masik
részére. A masolast végezhetjik példaul adatokiszigi mentése, vagy azok valamilyen
cserélhet hattértaron tortéhelvitele céljabol. Ezzel szemben athelyezéskajedok
objektumok eredeti helyl&rtorlédnek, és a mappaszerkezet masik pontjara keritnek a

Ha ezeket a dveleteket mappakkal végezzik, a mappak teljedrzata a fajlok és bets
mappék is — masolasra vagy athelyezésre kerdl.

TIPP
Mappak mésolasa vagy athelyezésdt el a mappék és meghajtok méretének
ellendrzésével — gyzédjiink meg arrél, hogy a cél hattértar rendelkezdeedatok
fogadasahoz elegetidarolokapacitassal.

A masolas lépései a kbvetkdz

1. Jel6ljuk ki a masolni kivant objektumot.

2. Adjuk ki aSzerkesztésneniMasolasparancsat, vagy hasznaljuk a CTRL+C
billentyikombinéaciot.

3. Kattintsunk a szerkezeti panelen annak a mappaagk meghajténak az ikonjara,
melybe a masolt objektumot tenni szeretnénk.

4. A mivelet befejezéséhez hasznaljuBzerkesztésneniBeillesztésparancsat, vagy
hasznaljuk a CTRL+V billentfkombinaciot.

Az athelyezés fiveletnél az aldbbiak szerint jarjunk el:

=

Jel6ljuk ki az athelyezni kivant objektumot.

2. Adjuk ki a SzerkesztésnenlKivagas parancsat, vagy hasznéljuk a CTRL+X
billentyikombinéaciot.

3. Kattintsunk a szerkezeti panelen annak a mappaagk meghajténak az ikonjara,
melybe az athelyezni kivant objektumot tenni szenek.

4. A mivelet befejezéséhez hasznaljuRzerkesztésnenlBeillesztésparancsat, vagy

hasznaljuk a CTRL+V billentfkombinaciot.
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A fenti miveletek soran az adatoléstdr a Vagolapra masolédnak, majd onnan kertlnek
végleges helylkre.

A masolas és athelyezésiveletek a Fogd és vidd modszerrel is elvégdiyemnnek
hasznalatat azonban csak gyakorlott Windows-felié@éknak ajanljuk.

A Vagolap hasznalata

A Vagolap a Windows programjai altal kdzosen haizteneneti tarold. Barmely program
adatokat helyezhet el, vagy olvashat le a Vagolapitalaban az adatok masolasakor,
athelyezésekor jut szerephez.

A Vagolap segitségével szoveget, képet, rajzobjeitvagy ezek egy részletét masolhatjuk,
vagy helyezhetjuk at egy dokumentum masik pontjledye egyik programbdl a masikba. A
Vagolap ezenkivil nagy szerepet jatszik fajlok é@ppak masoldsaban és athelyezésében.

VAGOLAF

Beallesztés

CETER _-: ‘—!\

na = T s (E

A Vagolap tartalma alaphelyzetben nem jelenik m&gmernyn. A Vagolap mindig a rajta
legutoljara elhelyezett adatokat tartalmazza, aldorradatok elvesznek.

A késbbiekben a Vagoélap alkalmazasi leisgtgeivel részletesebben is megismerkedink.

Fajlok és mappak torlese, visszaallitasa

Ha egy fajlra vagy mappara mar nincs szukségumdélhtétjik azt a hattértarrol.

A sajat merevlemezes héttértarainkrol torolt fagakigynevezett Lomtarba keriilnek
(amelynek hasznalatat kdxb ismertetjik), mig mas hattértarakrol toroltd&jazonnal,
valoszirileg véglegesen elvesznek.

A kijelolt fajlok és mappak torlésének harom leldgiss mddja van:

- hasznéalhatjuk &ajl meniTorlés parancsat,
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- aTorlés ikont vagy
- a DELETE billentyit.

Ha a torélni kivant fajlok a helyi mereviemezes maggpnkon vannak, az alabbi parbeszéd
panel jelenik meg.

Fajl tidrléstnek megerbsitése E =

Fg] Biztos, hogy & Lomtirba dabis & kivatkasst: 1ets pptT

|0

Minden mas meghajto esetében ezt a panelt lathatjuk

Fajl tarbisinek nweger bsitése E x|

041 Bistos, hagy tirl & hivetkasdt: Tag berg?

e | QL

Torlési szandékunkat dgen gombra kattintva ésithetjik meg.

Abban az esetben, ha a kijelolt fajlokat a SHIFT+BEE billentyikombinacioval toroljuk, a
fajlok véglegesen tdstinek helyi mereviemezinkr

A Lomtar hasznalata

Sajat géplnk merevlemes€torolt adataink a végleges torléstelegy ideiglenes
tarolohelyre, a Lomtarba kerlilnek. A Lomtarban ltaadatokat késbb véglegesen
torélhetjuk, vagy visszahelyezhetjiket eredeti helyikre.

A Lomtar mappabéerilt adatok tovabbra is foglaljak a helyet haéémkon, ezért a
Lomtarat idbnként célszér kitriteni.

A Lomtérat a Windows Intébol vagy az Asztalrdl is elérhetjuk.

2l x
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A Lomtar tartalmanak attekintése

A Lomtarbantalalhatd elemek listajat a mar ismertetett (Na&gyok, Kis ikonok, Lista és
Részletek) nézetekben jelenithetjik meg.
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A Részleteknézetben lehéségiink van a fajlok eredeti helyének és a torlédtpontjanak
attekintéseére is.

TIPP
Ha a listat a Részletek nézetberEaadeti hely oszlop szerint rendezziik, kbnnyen
megtalalhatjuk az azonos heltorolt fajlokat.

Fajlok és mappéak visszaallitdsa

Véletlendl torolt adatainkat — kijeldléstk utan &l menuVisszadllitasparancsaval eredeti
helyikre helyezhetjik vissza.

Az 0sszes elem egyiittes visszadllitAsdhoz haskrsfjanelAz 6sszes elem helyreallitasa
gombjat.

Amennyiben a fajlokat nem az eredeti helyiikre $nérik visszadllitani, azokat a korabban
tanultKivagas ésBeillesztésparancsok segitségével tétieges mappéba helyezhetjik at.

A Lomtar Uritése

A Lomtarbanlévé valamennyi adat végleges torléséhé&ap meniLomtar Uritése
parancsat hasznalhatjuk. Ekkor az itt tarolt valamyeobjektum véglegesen elvész.

TIPP

Ha a Lomtarbdl csak néhany adatot szeretnénk ipkijelolésik utan hasznéljuk a korabt
ismertetett to¥l miveletek valamelyikét.

Hajlékonylemez formazasa
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A formazas segitségével a lemezekékétzitjuk az adatok fogadaséra, és élieaiik az
adatterilet épseget.

Ezt a niiveletet a lemezek tartalmanak teljes, visszaathttem torlésére is hasznalhatjuk.
Szinte valamennyi hattértarat ilyen modon készkaea haszndlatra, de mindennapi
munkank soran kizarélag hajlékonylemezek formazagan szikség.

TIPP

Ha egy régota kallodo lemezre szeretnénk adato&abimi, s annak jelenlegi tartalmara mar
nincs szuikséglnk, ajanlatos a lemezt formazni, Innjyea rajta tarolt adatok térlésével eq
meggyzoédhetlink annak épségérs.

A formazas megkezdésaétlgyszédjink meg arrdl, hogy a hajlékonylemez tartalma
egyetlen ablakban sincs megnyitva.

A formézasahoz legegys#ibb a Windows Inté&ben a szerkezeti panelen talalhajatgép
ikonra kattintani, majd a kivant meghajtonak (Agy#:) a lista panelen tortérkivalasztasa
utan aF4jl menliForméazasparancsat hasznalni.

A parancs hatasara az alabbi parbeszéd paneljetery a képerrin.

d 3

Kapacités:
[3,5°, 1,44 M8, 512 bagjszektor -]
Eajlrendszer
[FaT =]
Foglalisi poysag mérete
|.0.la|:uév telmeratt Foglalés agység ﬂ
Kiketgimbe

Forméazdsi badlitisck

fayorsformézds|
-
Iredit s Bazaras |

A parbeszéd pan&lapacitas rovata lenyithatd, ennek segitségével kell a faandd lemez
kapacitdsat bedllitanunk. Ez alaphelyzetben az adpkdzon elérhéiegnagyobb
kapacitasra van allitva, megvaltoztatasara cské&mrivan szikseég.

Amennyiben @&ormazas beallitasokcsoportban &yorsformazasjeldlonégyzetet
valasztjuk, csak az adatok t@thek. A lemezfelllet hibaellérzése csak &yorsformazas
jelolénégyzet kikapcsolt allapotaban torténik meg.

A lemez azonositdsanak megkonnyitésére a lemeglygnaximum 11 karakteres azonositot
rendelhetlink, amit Kotetcimke rovatba gépelhetliink be. A cimke tobbek kdzotheele
tulajdonsagainak megjelenitésekor is lathato.
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A lemez formazasat dmditas gombra kattintva kezdeményezhetjik. Eziavetet teljes
formazas esetén egy-masfél percig tarthétebbladtat a panel also szélén megjé kv
segitségével kdvethetjuk nyomon.

Fajlok és mappak keresese

El6fordulhat, hogy egy korabban elkészitett dokumenitukat nem talaljuk hattértarainkon.
llyenkor aStart menuKeresés »Fajlok és mappakparancsat hivhatjuk segitségul. A
Kereséspanel megjelenithéta Windows Inté& Szokasos gombok eszkdztaran talalhat6
Keresésgomb segitségével is. A keresés a mappaszerk@zdemelemére vonatkozik, igy
fajlokat, mappakat és egyéb objektumokat azonossmeickl kereshetiink.

A Kereséspanelen tobbféle keresési feltétel bedllitasarbkrghettségiink, a keresés e
szempontok mindegyikének figyelembevételével tokién

Ha nem ismerjik pontosan egy fajl nevét, a kerdséiételek megadasakor a ? k§ed és a *
csillag helyettesit karaktereket is hasznalhatjuk. A ? karakterrellagygktert, a * karakterrel
tetsdleges szamu karaktert helyettesithetliink. Amennyiteen adunk meg helyettesit
karaktert a keresés soran, a beirt kifejezes réfépharmely részén szerepelhet.

Példaul as?r kifejezés megadasakor a sor, sor sar, sir... szatekalimazo fajlnevek is
eleget tesznek a feltételnek, de nem tesznek gbéddul a szar, sator vagy a seper szavak.

Ha az ebbbi kifejezést &*r formaban adjuk meg, akkor a sor, sor, sar, siradam kivil a
szar, sator vagy a seper szavak is eleget teszkelesesi feltételnek.

A helyettesid karakterek a fajineveken kivil a kiterjesztésekisealkalmazhatok. Példaul az
0sszes alma névajlt azalma.* kifejezéssel kereshetjik meg.

Keresés név és hely szerint

Ha a keresett fajl vagy mappa nevét — legalablbegsz ismerjiik, név és hely szerinti
kereséssel prébalkozhatunk.

Tekintsuk at a név és hely szerinti keresés meegiékonkrét példa segitségével. Keressuk
meg a C: meghajton taldlhatd 6sszes olyan mapgajlieamelyben szerepel a font kifejezés.

A kovetkezo nevi fajlok és mappak keresésbeviteli medbe a keresett objektum nevét
vagy nevenek egy részét irhatjuk be. A kémaenden olyan fajlt kilistaz, melynek nevében
barhol ebfordul a begépelt kifejezés.

Az alabbi példaban olyan fajlokat kerestink, melgeiében szerepelfant kifejezés!

A Hely rovatban allithatjuk be a mappaszerkezetnek pahgat, ahonnan a keresést inditani
szeretnénk.
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Esetlinkben valasszuk kiHelyi mereviemezek (C:)elemet!

Alaphelyzetben a megadott mappa valamennyi alaleagaén is lefut a keresés. A keresést a
Keresés mosgombbal indithatjuk el.

A keresés eredménye az ablak jobb oldalan jelerigs. m
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A kereséshez a korabban ismertetett médon a ? Belgettesié karaktereket is
hasznalhatunk a fajl nevében. Lassunk erre is étgap

Keressiik meg a C: meghajton az dsszes k-vabkiéz®OC kiterjesztés allomanyt!

Gépeljuk beA kovetkezo nevii fajlok és mappak keresésenedbe a kdvetkek kifejezést:
k*.doc

Vélasszuk ki dlely rovatban alelyi merevlemezek (C:)elemet!
Inditsuk el a kereséstkeresés mosgombbal!

A keresés eredményét az alabbi képen lathatjuk:
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A keresés bedllitdsait leléstgink van hattértarunkon régziteni, igydkdsugyanilyen
beallitasokkal kereshetiink. A beallitasok mentas&jl meniKeresésmentéseparancsaval
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kezdeményezhetjik. A megjetepanelen megadhatjuk a fajl nevét és a mappatdahov
menteni szeretnénk. Az elmentett fajl az .FND latertést kapja.
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A Keresends szovegrovat kitoltésével a fajlban talalhaté szévegr@spjan is kereshetlnk.

Keressik meg a C: meghajtdn talalhaté 6sszes ddjiramelyben avétel kifejezés szerepel!
A keresés eredménye a kovetkéZpen lathato:
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AmennyibenA kdvetkezo neui fajlok és mappak keresésenest is kitdltjuk, a név és hely
szerinti kereseést #ikithetjuk.

Tovabbi keresési beallitdsok

A KereséspanelKeresési beallitasokivatkozasra kattintva tovabbi keresési szempomtoka
adhatunk meg.



[T Datum
[T Tipus
™ Méret
[T Specidlis bedllitdsok

Az indexeld szolgaltatas jelenleg ki van kaposalva.

A Datum jelolonégyzet bekapcsolasa esetén a fjlok 1étrehozasdiéa&senek vagy
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modositasanak gpontja alapjan kereshetink.

¥ Détum

| Failak, Médositva e

7 az utolsd I1 _|j hanap soran
- . I—_, .
az utolzd |1 = hap soran

@ |dészak:  |2001.12.04 x|

[202 0102 =]

A Tipusjeldlénégyzet bekapcsolasa esetén a keresést egy biz@ijitipsisra sikithetjik.

¥ Tipus

[ (Minden &l & mappal =

A Méret jelolonégyzet hasznéalata esetén egy megadott méret ¥elgit alatti fajlokat
kereshetiink. AMéret opcidhoz tartozo legordiilistaban degfeljebb elem valasztasakor a
megadott érteknél nem nagyobb mé@tomanyok kertlnek listazasra.ldgalabbelem
valasztasakor a megadott értéknél nem kisebb thallemanyokat kapjuk meg a keresés

eredményekeént.

¥ Méret
[legfeliebb = | [100 = KB

A Specialis beallitasoKel6lénégyzet bekapcsolasa esetén harom tovabbibkedgpkozul
valaszthatunk. AAlkdnyvtarakban is jel6lonégyzet ki- vagy bekapcsolt allapota hatédrozza
meg, hogy a keresés csakely rovatban megadott mappara, vagy annakshalsppaira is
vonatkozzon. Ais- és nagybetik megkulonboztetésgelblonégyzet bekapcsolasaval a
kereséskor a Windows figyelembe veszi, hogy a ktrezdveget vagy fajlnevet kis- vagy

nagybetikkel gépeltik be.

A Lassu fajlok keresésgeldlonégyzet valasztasaval a Windows — az esetleg fassu

cserélhet lemezeken is végrehajtja a kereseést.
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¥ Specidlis bedllitazok
v alkidrgtarakban is

[T Kiz éz nagybetiik megkiilonboztetése

[T Laszi fajlok keresése

Tekintstink egy konkrét példat!

Keressiik meg a C: meghajton talalhatd 6ssdegkiterjesztés fajlt, amely az utolsé 1
honapban lett modositva, és mérete nem haladjaamiég KB-t!

A kovetkezo nevi fajlok és mappak keresésenezbe gépeljik be axls kifejezést!
A Keresési bedllitasokivatkozasr&attintva megjeleé panelen kapcsoljuk belzatum

jelolénégyzetet, majd a legordiimeniben valasszukfajlok, Médositva elemet, és allitsuk
beaz utolsé 1 honap sorarmpciot.

allitdzok <«

¥ Daétum
| ailok, Médositva =l

 azutalzs |1 _|j hénap sorén
" azutolsd | _|:| nap sorn

O Iddszak:  |2000. 1204 =]
|2002. 01. 03 |
™ Tipus
¥ et

|legieliebb »] [100 =4 KB

[T Specidls bedlitisak,

Az indexeld zzolodhatas jelenleq ki van kaposohea,

Kovetked Iépésben kapcsoljuk bevgret jeldlonégyzetet, majd allitsuk be a kivant értéket.
A Keresés mosgombbal inditsuk el a keresést.

A keresés eredménye a kovetkebran lathaté:
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Megosztott mappak, meghajtok elérése

Napjaink modern munkahelyén elengedhetetlen azreldkus kommunikécio, ezen beliil az
irodai szamitogépek kozotti haldzati kapcsolat. &rglsoft a Windows 2000 Professional
operacios rendszer haldzati szolgaltatasait ageti@ok igényeit szemdt tartva fejlesztette
ki. A tovabbiakban a halézati szolgaltatasok halseégal kapcsolatos leggyakoribb
miiveleteket és beallitasokat tekintjik at.

Szamitdgép-hélozatunkon lebséglnk van sajat szamitdgépunk mappainak tartairagt
felhasznaldkkal megosztani, illetve — megfélelgosultsagok birtokaban — a haldzati
kiszolgélo gépek vagy més felhasznalok megosztaftpéinak tartalmat megtekinteni.

Egy masik szamitdogép megosztotiferrasainak megtekintésére a Windows Ifitézerkezeti
paneljén lathatélaldzati helyek mappéan keresztil nyilik leltetégink. ATeljes halozat
mappaban halozattipusonként, azon beliul pedig nosokartonkeént, illetve kdrzetenként
csoportositva jelenithetjiik meg az elébheta hal6zathoz csatlakoztatott €s bekapcsolt —
szamitogepek listajat.

Az egyes szamitdgépek megosztott mappait és asaknat a bels agak kibontasaval
tekinthetjuk meg.
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= Haldzati helyek
=@ Telies haldzat
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A gyakran latogatott mappak hivatkozasait — a kébbyelérhdiség érdekében — érdemes
lehet kdzvetlenul &aldzati helyek mappéaba felvenni. Ehhez kattintsunk@dzati helyek
mappéban taldlhatdalozati hely hozzaadasakonra.
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Ekkor megjelenik alalozati hely hozzaadasa varazslpanel. A parbeszéd panelen lathato
mezbe gépeljik be a felvenni kivant mappa elérésindiat, vagy valasszuk ki azt a
Tallozasgombra kattintva megjelémparbeszed panelen.
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A Tovabb gomb hasznalatakor megjetepanelen tetseges elnevezést adhatunk meg a
halézati hely szamara.
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Hélizati hely hozziadiss varbzsla E |

Hélbzatl hely hozzhadbsa - a varizsli
befejezése

Kszen &l a kinvethezthos vald kapceoldddsta: \AgpchC.
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A Befejezéggomb hasznalata utan a megadott hivatkozas meitgjelétalozati helyek
mappa almappéjaként. A tovabbiakban ezen keresztidlzzaférhetiink a megosztott mappa
tartalmahoz.

A Haldzati helyek mappaba felvett, de feleslegessé valt haldzatpdiegd
legbiztonsagosabban Bzzk6zokmenitHal6zati mappa levalasztasgparancsaval
tavolithatjuk el.

Haliizati reghajta levalasztisa i x|

Jukilje i & lewilasztani kivint meghajdks)t:

o1 e ||O

A megjelerd parbeszéd panelen valasszuk ki az eltavolitadirkisnappat, majd kattintsunk
azOK gombra.

Halozati meghajto csatlakoztatasa

A szamitogeép-halézat megosztott mappainak elénéegkdnnyitheti, ha a halozati
mappékhoz béjelet rendeliink. Ezutan a mappat sajat szamitodgepéllyi meghajtoihoz
hasonloan, a hozzarendelt meghajtdijeédn keresztil is elérhetjuk. Ezt nevezzik a htioz
meghajto csatlakoztatasdnak. Vannak olyan programekyek hélozatrél valo futtatdsukhoz
szintén igénylik a haldézati meghajté csatlakoztdtas

A csatlakoztatashoz keressilk meg a megosztott mapf@dzatok mappareljes halozat
almappajaban, kattintsunk ra az egér jobb gombjavajd adjuk ki a gyorsmertdialozati
meghajté csatlakoztatasgparancsat.

A megjelerd parbeszéd pandleghajto listajadban valasszuk ki a haldézati meghajtéhoz
rendelni kivant bdijelet.
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Ha aBejelentkezéskor Ujracsatlakoztatagelolonégyzetet bekapcsoljuk, a hozzarendelés a
kijelentkezés, illetve a szamitdgép Ujrainditasan @t kovetkez bejelentkezéskor is
automatikusan megtorténik. Befejezésgomb hasznalata utan a csatlakoztatas megtorténik,
€s egy kulon ablakban megjelenik a csatlakoztatafipa tartalma. Ezt az ablakot — sziikség
szerint — nyugodtan bezéarhatjuk, a meghajto a tweéban mindig elérhétlesz a
hozzarendelt meghajto ligtlén keresztil.

MEGJEGYZES

Ha a haldézati meghajtoé csatlakoztatds@aptgepablak vagy a Windows Intézprogram
Eszkdzokmenijéneldalézati meghaijtoé csatlakoztatdsgparancsaval kezdeményezziik, a
csatlakoztatni kivant megosztott mappa utvonaladem esetben meg kell adnunkalézati
meghajtd csatlakoztatasgarbeszéd pandlappa rovataban.

A csatlakoztatott hal6zati meghajtokabajatgepablak, vagy a Windows Intézprogram
Eszk6zokmenujéneldaldzati meghajtd levalasztasgparancsaval tavolithatjuk el.

Halozati meghajto kapcsolat nelkli
hasznalata

Hordozhat6 szamitogéppel rendelkéelhasznaldkkal gyakrandbrdul, hogy munkajukhoz
egyes fajlokat vagy teljes mappéakat magukkal kielhiik a szamitégép-halézatrél. Ennek
erdekében az adott fajlokrél vagy mappakrol masokall készitenitk sajat hattértarukra.
Amennyiben a f4jlok egy részeskbizben megvaltozik, nehézségeket okozhat a halézai
helyi fajlok, illetve mappak tartalmanak szinkronlktartasa. Ezt a feladatot konnyiti meg a
Windows 2000 Kapcsolat nélkili hasznalat szolga#tat A kapcsolat nélkili hasznalatra
kijelolt fajlokrdl és mappéakrdl a Windows 2000 miaokat készit sajat szamitdgépunk
hattértarara. Amikor az adott halézati mappa ndmi&el, helyette — ugyanazon az
utvonalon — annak masolatat hasznalhatjuk. A fajhdidositasat a Windows 2000
automatikusan nyomon koveti, és a hal6zatra vdldligsatlakozaskor automatikusan
szinkronizalja a haldzati fajlok és mappak, illeazok helyi merevlemezinkon tarolt
masolatainak tartalmat.
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A Kapcsolat nélkiili elérésparancs csak akkor hasznélhato, Meppa bedéllitasai
parbeszéd pan&lapcsolat nélkuli fajlok fulén be van kapcsolvakapcsolat nélkuli fajlok
engedélyezésepcio.

Egy fajl vagy mappa halézati kapcsolat nélkili médatahoz kattintsunk a kivant elemre az
egeér jobb gombjaval, majd valasszuk a gyorsni€ayicsolat nélkili elérésparancsat.

A parancs els hasznalatakor Hapcsolat nélkili fajlok varazslo parbeszéd panel jelenik
meg a képermin, melynek segitségével bedllithatjuk a kapcsa@idii fajlok automatikus
szinkronizalasanak alapértelmezett itemezését.

Eapcsolat nillili Tijlok wardzshé E |

Kapesolat nélkili Rjlok -
ddvazli a varazslo

apcsolst ikl Aok Fusandst b chpankor is bud
Wmmumu dholgorn, amidor nem kaposoldadk 8
.

& kapcrolat sl Pinkok. sbior 8 leghusimonabhal,
arakan hordochatl wobmbdgboen vagy tivd, bas
ke solaton ber s 2t dolgurk.

& Folyt st bz hattinkson & Tovibb gombrs
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Y

A bedllitAsok megkezdéséhez kattintsufllogabb gombra. A kijeldlt mappa automatikus
szinkronizalasahoz kapcsoljuk Bekapcsolat nélkiili fajlok automatikus szinkronizélasa
be- és kijelentkezéskojelolonégyzetet.
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Ha aTovabb gomb hasznélata utan megjelgrarbeszéd panelen bekapcsoljuk az
Emlékeztetbk engedélyezésglolonégyzetet, a Windows bizonyosiadizonként
figyelmeztet, amikor haldzati kapcsolat nélkil aagnk szamitégépinkkel.
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A kapcsolat nélkili fajlokat tartalmaz6é mappara mutatdé parancsikon létrehozéasa az
asztalonjeldléonégyzet bekapcsolasaval Asztalunkon létrehozhaggglkparancsikont a
kapcsolat nélkili fajl vagy mappa kdénnyebb elérézéh

A Befejezéggomb hasznalata utarkapcsolat nélkili fajlok varazslo parbeszéd panel
tébbé nem jelenik meg.

A beadllitasokat a tovabbiakban Bgzk6zokmeniSzinkronizalas parancsanak hasznalatakor
megjelenithet parbeszéd panBleallitasok gombjara kattintva médosithatjuk.

Amennyiben a parancsot egy olyan mappara alkalnkazzoely tovabbi almappékat is
tartalmaz, az alabbi parbeszéd panel segitség@ghatarozhatjuk, hogy csak a kijelolt
mappa, vagy annak almappai is elésb&tlegyenek kapcsolat nelkul.

x
Az & mappa, amebeet ehirhekivé khvin berrd kapcsclat néldl

middban, amappikat tartalmaz. Az simappskat is elérhetiwd
kirwiings berini kapcsclat relladll mbdban?

7 Mam, coak ez b mapna lgyen skbietd kpcsolst raliab madban.

|Dﬁ I Meg&el )

3
A kapcsolat nélkil is elérh&tajlok és mappak a Windowsb, ikonnal jel6lve jelennek
meg.

A kapcsolat nélkil eléerhétmappak szinkronizalasat barmikor kérhetjikeazkdzékmenui
Szinkronizalasparancsanak hasznalatakor megjélparbeszéd pan8izinkronizalas
gombija, vagy az egér jobb gombjaval a mapparankadtimegjelenithétgyorsment
Szinkronizéalas parancsa segitségével.

Egy mappa kapcsolat nélkili elérésének megszugtetékattintsunk az egér jobb
gombjaval a kapcsolat nélkil elérbehappara, és adjuk ki a gyorsmefdpcsolat nélkili
elérésparancsat.

Megosztott nyomtatok elérése
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Amennyiben nem rendelkeziink sajat szamitogépunkapesolt nyomtatoval, leh@tégink
van mas felhasznalok megosztott nyomtatéjanak ladestZma. A halézati nyomtato
telepitéséhez jelenitsiik medNgomtatok mappat &tart meniBeallitdsok » Nyomtatok
parancsanak hasznalataval.
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A telepités megkezdéséhez kattintsunk a megjdigromtaté hozzaadasa varazslo
parbeszéd pandlovabb gombjara.
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Valasszuk alalézati nyomtato opcidt, majd kattintsunk ismétfavabb gombra.
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Amennyiben ismerjik a halézati nyomtatdé megosziéset vagy a megfelehalozati
Utvonalat, gépeljik be értelemsizen aNévvagy azURL rovatba. Ha egyiket sem ismerjik,
vagy nem kivanjuk begépelni, hagyjuk a rovatokasén, és kattintsukTeovabb gombra.
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A megijelerd listdbol keressiik ki a megosztott nyomtatét. Aalislusz jellel jeldlt elemeit
dupla kattintassal bonthatjuk ki.
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A Tovabb gombra kattintds utan kell meghataroznunk, hog§j@eznan telepitett nyomtatot
alapértelmezett nyomtatonak tekintjtk-e.
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Az utolsé parbeszéd panelen attekinthetjik a hetilhiyomtatd tulajdonsagait. Befejezés
gombra kattintast kévéen a nyomtatdé megjelenikNyomtaték mappéban is.
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MEGJEGYZES

Amennyiben a megosztott nyomtaté a Windows egytiargerziojaval rendelkéy
szamitogépen lett megosztva, a nyomtaté végergramjanak Windows 2000 verziojat
kulon fel kell telepitentink. Erre a Windows egylEszéd panellel figyelmeztet. Ebben az
esetben a nyomtat6 gyartojat és tipusat egy Ujabdiepzéd panelen kell meghataroznunk.
llyen esetben a telepitéshez sziikségink lehet ddiis 2000 telepdtCD-re, illetve a
nyomtatohoz esetlegesen mellékelt tovabbi CD-rey Yeajjékonylemezekre.

A nem hasznalt hal6zati nyomtatokat a fajlok téheez hasonlé médon tavolithatjuk el a
Nyomtatok mappabdl. Jeldljuk ki a megfetehyomtatot, és kattintsunkF&jl meniTorlés
parancsara.

Az NTFS és a FAT fajlrendszerek jellemdi

A szamitastechnikaban Ujra és Ujra felm@k@rdés az adatvédelem. Az adatokhoz valo
hozzaférés megfekebeallitasa kiléndsen a szamitdgép-haldzatok eséatidnfontossa.
Ismerkedjink meg a Windows 2000 rendszer biztonsdgiszerével.
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A Windows 2000 operacios rendszerben szamitbégépiamkviemezein alapuin kétféle
fajlrendszerrel talalkozhatunk, az NTFS (NT Files&&yn) és a FAT (File Allocation Table)
fajlrendszerekkel. Az NTFS f4jlrendszert a Winddws és a Windows 2000 operaciés
rendszerek adatvédelmi szolgaltatasaihoz tervefapéit adatvédelmi és helyreallitasi
lehetiségekkel. A FAT féjlrendszert a kordbbi operacersiszerek hasznéltak, igy nem
rendelkezik sem adatvédelmi, sem adat-helyreéllghstiséggel. A FAT féjlrendszert
elsbsorban a korabbi operacios rendszerekkel vald khilitds medrzése érdekében
hasznaljak a Windows 2000 rendszerben.

MEGJEGYZES

Konnyen elledrizhetjuk, hogy merevlemezeinken milyen fajlrendsaéalhato, ha a
Windows Inté# ablakaban kivalasztjuk a meghajtot, majeégl meniTulajdonsagok
parancsara kattintunk. A fajlrendszer neve a megjgbarbeszéd panel harmadik sordban
olvashaté.

Fajl- és mappaszinti jogosultsagok

NTFS fajlrendszer hasznalatakor a szamitégépurdjetemtked felhasznalok sajat gépuink
fajljaihoz és mappéihoz valé hozzaférési jogagAdegesen bedllithatjuk. A felhasznaléi
jogosultsagok beallitasahoz kattintsunk az egéy gaimbjaval a megfelélfajlira vagy
mappara, majd valasszuk a gyorsm&niajdonsagok parancsat.

A hozzaférési jogosultsdgokaBatonsagfulon adhatjuk meg.
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A Név listdban a mappahoz pillanatnyilag hozzaférésselattes felnasznalok neveit, az
Engedélyeklistaban pedig &lév listaban kijeldlt felhasznald hozzaférési jogatjuk. Uj
csoportot vagy felhasznal6tHnzzaadasgombbal vehetiink fel Mév listara.
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A Felhasznalok, szamitégépek vagy csoportok kijeldléparbeszéd panelen lebségiink
van a felhasznaldk, csoportok vagy szamitogépekinbggépelni, vagy a panelen lathaté
listabdl kivalasztani.

A begépelés, illetve a listabdl tortemalasztas ékt aKeresés ittrovat segitsegevel

valasszuk ki, melyik kdrzetben (tartomanyban) tedéd a felhasznélo vagy felhasznaldi
csoport, melynek engedélyeket adunk. Ha a felh&sknagy csoportok neveit begépeltik,
kattintsunk aNévellerirzés gombra, igy megdgyzédhetink arrél, hogy a Windows a begépelt
neveket helyesen tudja-e értelmezni. A sikeresisniert neveket alahtzza a Windows. Az
OK gomb hasznélata utan a kivalasztott nevek megjeleaNeév listdban. Az Gjonnan

felvett felhasznaldk alapesetben csak az adott &ryzpvagy fajl tartalmanak
megtekintéséhez sziikséges jogosultsagokat kapjgk me

Azokat a felhasznalokat, akik szamara nem akaroakaférést biztositani a megosztott
mappahoz, agltavolitas gombbal torélhetjik a listarol.

Ha azEngedélyek 6roklésének engedélyezése a $téil opcid be van kapcsolva, a fajl vagy
mappa automatikusan atveszi a mappaszerkezethivetlenil felette &y mappa
engedélyeit. Ebben az esetben egyes felhaszn@okytisagainak jeléhégyzetei nem
modosithatok. A modositasahoz allitsunk be ellefiketasa engedélyt — engedélyezés
helyett megtagadast, megtagadas helyett engedétyeaéagy kapcsoljuk ki @&ngedélyek
orokléseének engedélyezése a séiiil jelblonegyzetet.

Sajat mappa megosztasa

A Windows 2000-ben nemcsak arra van lékégink, hogy masok megosztott mappaihoz
hozzéaférjink, hanem letistegink van sajat mappaink vagy meghajtéink megeézas.
Természetesen csak sajat géplnk meghajtéinak ntagasz van lehéségink.

A megosztashoz kattintsunk a mappara az egeér joirtbgval, és valasszuk a gyorsmenti
Megosztasparancsat, vagy a mappa kijelolése utan hasznakdl meniMegosztas
parancsat.
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A megjelerd parbeszéd panelen a kivalasztott mappa megosztasdatkozé
tulajdonsagokat tekinthetjuk at. Egy mappahoz &tges szamu megosztasi nevet
rendelhetlink, eltérbeallitasokkal. Amennyiben a mappat kordbban neyasztottuk, a
megosztasi nevet vagy nevekeétlagosztasi néwovatban tekinthetjik meg.

MEGJEGYZES

Szamitdgéplnk merevlemezei alapértelmezésben atitosan megosztasra kertilnek a
rendszergazdak szamara. A megosztasi név a mededif@lebsl és egy dollarjeldl all,
példaul C: meghajtonk alapértelmezésben C$ néve kegosztasra. A dollarjelre végid
neuvi megosztott mappak nem jelennek meg. Az alapérmthmegosztas tulajdonsagait
nem maédosithatjuk, azonban lebsggiink van a meghajté megosztasanak teljes
megszintetésére.

Ha a mappa még nem volt megosztva, kattintsuvlegosztva az alabbi névempciora. Uj
megosztas létrehozasahoz kattintsunkjpmegosztasgombra. A megosztasi név rovatba
gépeljik be a megosztott mappa halézaton megjeteiinevét. Mas felhasznalok a mappat
az itt megadott néven érhetik majd el. Amennyibaangtdégép-halézatunkban régebbi
Windows verzidk is talalhatok, célsaemaximum 11 béis, szokdzoket nem tartalmazo, csak
az angol abécé hebsl és szamokbdl allé nevet adnunk a megosztott nmegdpdllenkes
esetben éfordulhat, hogy a korabbi Windows verziét hasznaiékn tudnak hozzaférni a
megosztott mappahoz.

A Megjegyzésrovatba tetsdeges, a megosztott mappahoz kapcsolodé kommentart
gépelhetiink be. Ez a szbveg a Részletek nézethgjelarek a Windows Intézablakaban is.

A Felhasznaldi korlatfelirat alatt talalhaté opcidk segitségével kartditatjuk a megosztott
mappahoz egyidéjeg csatlakozni képes felhasznalok szamat.

Az egyes felhasznalék mappankhoz valé hozzaféo§kireit azEngedélyekgombra
kattintva — a Fajl és mappasinbgosultsagok részben tanultakhoz hasonloéan —
hatarozhatjuk meg.

Vegyuk figyelembe, hogy a mappa megosztasanalitmtjbgosultsagok sikito jelleggel
ervenyesulnek, azaz amikor egy felhasznal6 egy szgth mappaban lIéfajlokhoz probal
hozzaférni a halézaton keresztil, a Windovis®sdr ellerzi a felhasznalo fajl- és
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mappaszint jogosultsagait, majd azokat a mappa megosztabaalitott szintre korlatozza,
és ennek megfelétn engedélyezi a felhasznalé szamara a munkat.

Vagyis hidba adunk a mappa megosztasanal egy felflamak teljes hozzaférést, ha a
felnasznald fajl szinten csak olvasasi jogkort khpdajlokhoz.

Miutan a felhasznélok mappankhoz valé hozzaféogsiij bedllitottuk, kattintsunk a2k
gombra.

Ezutan a megosztott mappa a bedllitott felhaszij@ddisultsdgokkal elérh@té valik a
haldzat tobbi felhasznaloja szamara.

Sajat nyomtatd megosztasa

A sajat szamitogépunkhoz kapcsolt nyomtatdkat godidmpz hasonld médon oszthatjuk meg
szamitogeép-haldézatunk mas felhasznaléival. Jeldniteeg aNyomtatok mappa tartalmat a
Start meniBeallitasok » Nyomtatékparancsanak hasznalataval.

Kattintsunk az egér jobb gombjaval a megosztararkimyomtato ikonjara, és a megjdien
gyorsmeniben valasszulvegosztasparancsot.
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Jeloljuk be aMegosztvaopciot, és adjuk meg a nyomtatd megosztasi ndveramitdgép-
haldzat tobbi felhasznaldja ezen a néven érhetl mlanegosztott nyomtatonkat.

Amennyiben a felhasznélok egy része a Windows konadrziojat hasznalja, Bovabbi
illesztéprogramok gombra kattintva kérhetjik az ille§program megfelél verzidinak
telepitését.
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Ezzel elérhetjik, hogy minden felhasznalé kiuloepéblemez igénybevétele nélkil
csatlakozhasson a megosztott nyomtatohoz. Ebbesedlzen azonban a megfélel
illesztdprogramok sajat gépunkrtdrtérns megosztdsahoz sziikség lehet a Windows 2000
telepitt CD-jére vagy a nyomtatdhoz mellékelt illegatogram lemezekre.

MEGJEGYZES

A nyomtatdé megosztasa utan kighe telhet, amig a megosztott nyomtaté a Megosztott
nyomtatok telepitése részben leirt tall6zasos nevdsdathatova valik, azonban az URL
rovatba begépelhetjik az elérési utat a kovétkeznaban:
\\szamitdgép_névinyomtatd név

A tomarités fogalma

A szamitogépek hattértarainak véges kapacitasasnaitogépes haldézatok megjelenése
indokoltta tette olyan eljarasok kifejlesztését)yak segitségével adataink eredeti mérettiknél
kisebb helyet foglalnak el hattértarunkon. llyejaés a 80-as évek elején kifejlesztett
tomorités, melynek feladata az adathordozon vatdéskor az allomanyok meéretének
csokkentése.

A tdmoris eljaras soran az allomany felhasznalasanak szdjapohkét niiveletet hajtunk
vegre. Az allomanyoketomaoritésévellétrenozunk egy archiv allomanyt.

A tdmorités soran a program az isrtédl karaktereket, karakterlancokat felismeri, és
0sszevonja. Ebben a betdmoritett &llapotban a anogk nem hasznalhatdk, szallitani és
tarolni azonban kénnyebb azokatkibontas soran a becsomagolt allomanyt allitjuk vissza
eredeti allapotaba.

A szamitogépen tarolt adatok kozll a tomorités poetpabol négy tipust kilonboztetlink
meg: szoveges, binaris, képi és hangadatokat.

A tomorio eljarasokat két nagy csoportra oszthatjuk. Aé esoportba tartoznak azok a
programok, amelyekeszteség nélkilkiomaoritést biztositanak. Ezek a programok az eredet
alloméanyt betémoritve, majd Ujra kibontva olyaroéibnyt adnak, amely bifrbitre
megegyezik az eredeti allomannyal.
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llyen tomoritést hasznalnak példaul szovegfajlofymMainaris fajlok tomaoritésére, melynek
segitségével nem veszhetnek eliket szévegbl. Ezt a fajta tomoritést valdsitjak meg
példaul az archivalasra hasznalt WinZip, WinRaf, AfinAce programok. Egyes
tomorivprogramok — nagy mennyiségdat archivalasanak megkonnyitésére — teféet
teszik az archiv allomany szeletelését, azaz dw\afgjl tobb, ebre meghatarozott méfet
részre tortéh szétbontasat.

A tomori® eljarasok masik csoportjat alkotjakeszteségeimaoriték. Ebben az esetben a
tomoritett allomanybdl mar nem lehet pontosan @sgerni az eredeti allomanyt. Ezt a
modszert dleg képek és hangallomanyok tomdoritésére alkalnkaxzszteséges tomaoritési
eljarast alkalmazunk példaul a JPEG képformatutikG mozgdképformatumok és
hangformatumok éhllitasa soran.

NTFS tomorites

A Windows 2000 operacios rendszer az NTFS tomoniaggnalatat tamogatja.

Az NTFS tomarités csak akkor hasznalhato, ha aisagép rendelkezik NTFS fajlrends#er
meghajtéval. Szamitdgépink meghajtéjarél legegyisibem a kovetkegzmaoddon donthetjik
el, hogy rendelkezik az NTFS fajlrendszerrel:

Inditsuk el a&Sajatgépalkalmazast, majd kattintsunk az egér jobb gonddjawizsgalni
kivant meghajtéra.
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Vélasszuk a megjelérgyorsmenibl a Tulajdonsagok parancsot.
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A Helyi lemez tulajdonséagaipanelAltalanos fillén leolvashatjuk a fajlrendszer tipusat.
Amennyiben NTFS tipustu a meghajtonk, alkalmazhatjia az NTFS tomokiteljarast.

Az NTFS tomaritéssel fajlokat és mappakat egyakamorithetiink. A tdmdoritett
allomanyokkal és mappakkal azok kitomdritése nékidblgozhatunk. A tomoritett
allomanyokat a Windows eli@&szinnel jeleniti meg. NTFS eljarassal tomoritett
alloméanyokkal dolgozva a szamitogeép teljesitmérmsgkiken, mivel a Windows
automatikusan végzi a ki- és betomoritéseket. Ezmebdszerrel tomoritett fajlok a Windows
XP operéciés rendszerben nem titkosithatok.

A tdmoritési eljaras megkezdéséhez jeldljuk kirddteni kivant fajlokat vagy mappat.
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Az egér jobb gombjaval megjelenitett gyorsmeilialasszuk a ulajdonsagok parancsot.
A megjelerd panelAltalanos fiilén kattintsunk &pecialisgombra.
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csoportTartalom tomoritése helymegtakaritas végetieldlonégyzetet, majd kattintsunk az
OK gombra.
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A tomdritett allomanyok attributuma ekkor tomotitetvaltozik, amelyet a panel bal oldalan
olvashatunk le.
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Mappak tomoritése esetén lefsglink van csak a mappa, valamint a mappa és aatveapp

talalhato almappak és allomanyok témaoritésérebbeR az esetben az utolsé 1épés utan a
kovetked panel jelenik meg a képerdry.
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A megfeleb opcid kivalasztasa utan kattintsunk@& gombra. A tomoritett mappakat a
fajlokhoz hasonloan eltéiszinnel jel6li a Windows. Az NTFS eljarassal tofteit
allomanyok csak NTFS meghajtokon tarolva maraddaititett formaban.

A tomoritett f4jlok és mappéak kibontdsahoz jelaikitsieg a kibontani kivant allomanyokhoz

tartoz6Tulajdonsagok panelt, majd az Altalanos fiilén kattintsun8pecialisgombra. A
Specidlis attribatumok panelen kapcsoljuk ki Bomoritési és titkositasi lehaiségek
csoportTartalom tomaoritése helymegtakaritas végetielolénégyzetet. Ekkor az
alloméanyok és fajlok attributuma visszavaltozikmaira.

WinZip 8.0

A tomoritbprogramok kozul az egyik legelterjedtebb a WinZip.ablakos technoldgianak
készbnhaten hasznalata igen egyszeA WinZip programmal megvalésitott tomarités
menetét egy konkrét példan keresztil mutatjuk be.

A Winzipet legegyszé&bben aStart menidProgramok »WinZip » WinZip 8.0 parancséara
kattintva érhetjuk el. A program inditasa utan adikez ablak jelenik meg.

l; MR

W
|
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Az ablakcimsordbanaz aktudlis &llomany nevét lathatjuk.

A cimke alattimenU segitségével kilonféle parancsokat és beallghsblségeket érhetlink
el.

Az eszkdztar gombijait a kdvetkerablazat tartalmazza.
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A legtdbb tomorié program legfontosabb parancsai telepités utaniiedpa fajlokhoz és
mappakhoz tartoz6 gyorsmendibe, igy a fajlok dssz@tiéséhez, illetve kibontasahoz
hasznalt§bb parancsokat példaul a Windows Irité# is elérhetjik.

Az Allapotsoron a WinZip éppen hasznalatban dézolgaltatasaval kapcsolatos
informacidkat olvashatunk le.

Az alloményok betomdritéséhez &lépésben valasszukNew gombot, majd adjuk meg a
készitend archiv allomany nevét és elérési Utvonalat.

A megjelerd Add panelen adjuk meg azokat az allomanyokat, amelyéreriteni
szeretnénk.
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A Compressionlegordib listaban bedllithatjuk a tomorités mértékét, aneglyben a
tomorités sebességét is meghatarozzauper fastaleggyorsabb témorités, amelynek soran
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nagyobb mérétarchiv fajl keletkezik. AMaximum tomorités valasztdsa esetén a léhet
legkisebb archiv f4jlit kapjuk, de a tomdarités sebgs itt a legkisebb.

Amennyiben egy mappa teljes tartalmat kivanjuk &éssamagolni, ainclude subfolders
opci6 bekapcsolasaval kérhetjlik a Batsappak tartalmanak dsszetémoritését is. Ebben az
esetben nem kell a tomariténdllomanyt kijeldinink.

Ha a mentett allomanyt titkositani szeretnénk,ikestink aPasswordgombra. Ezutan a

megjelerd parbeszéd panelen adjuk meg a jelszét.

Password 21|
B asswaand: | oK, |

Cancel

Maote: the pazsword will be apphbed Lo

filez you subsequently add to or extract

from the currert archive, and will be Hedp
automatically cleared when the archrve

iz closed

W Mazk passwod

Az Add gombra kattintva elindithatjuk a tomaoritést.

Egy archiv alloméany tartalmahoz az allomany kibsatatan férhetiink hozza. A kibontas
elss lépésekeént nyissuk meg az archiv allomany®pen gomb segitségével. Ekkor a
program megmutatja a kibontandd anyag tartalmat.

Wl {Ueeegrtered) - probanp

Selected 0 s, 6 brrtes okl 3 Fls, 27980 @ | TN

A kibontashoz kattintsunk @xtract gombra.

A megjelerd parbeszéd panelen adjuk meg a kibontani kivaoir@ihyok helyét.
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A Files csoportban meghatarozhatjuk, hogy minden fajigyvasak egyes fajlokat kivanunk
kicsomagolni.

Az Owerwrite existing files opcié bekapcsolt &llapotaban a WinZip a fajlokdkithsakor a
célmappaban talalhat6 fajlokat — sziikség szenakerdezés nélkil feldlirja.

A korabbi fajlokat &kip older files opcié bekapcsolasaval hagyhatjuk ki.

A Use folder namesopcio bekapcsolasaval a kitomaoritett allomany mejgt az eredeti
mappastruktarat.

A kibontas megkezdéseéhez kattintsunkaract gombra.

A legelterjedtebb tomorité programok

Napjainkban szamos tomdfiprogram k6zul valaszthatunk. Ezek kozil a legiseidrek a
WinZip, a WinRar és a WinAce. Mindegyik altalaneligmzje, hogy a sajat maguk altal
alkalmazott tomoritési szabvanyon kivil képesek todritési szabvannyal készlilt archiv
fajlok kibontasara és bizonyos esetekben akar rnéklatrehozasara is. A legtébb tomérit
programot a hagyomanyos vasarlasi modon kivil@znetsl is beszerezhetjuk. Az @b
emlitett programokat példaul az alabbi cind¢kdlthetjik le:

«  WinZip: www.winzip.com
« WinRar: www.rarlabs.com
«  WinAce: www.winace.com

A megadott cimekil altaldban a programok kiprébalo valtozata toliHet amely 30 napon
keresztll teljes értékprogramkent rikodik, ezt kdveien azonban a tovabbi hasznalathoz
meg kell vasarolnunk. Jellerien a vasarlast kovidn a kiprobald valtozatok egy aktivacios
kulcs megadasaval ismét teljes étitkogramkent hasznalhatok tovabb.

Viruselmélet

Manapsag naponta keletkeznek Uj virusok, melyekesgggyobb karokat okoznak, és egyre
Ugyesebben rejtik el magukat a viruskéneogramok €ll. Az internet és a szamitdgépes
halézatok elterjedésével hatarok nélkil, egyre abhyterileteken tamadnak.
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A virusok egy része artalmatlan, mindoéssze lzengjelenit meg a képerég. A virusok
masik része azonban hasznalhatatlanna teheti allgimkat, vagy letorolheti azokat, esetleg
fizikailag is tonkreteheti a gépet.

Szamitégépvirusnak olyan programokat neveziink,\akel rendszerbe engedély nélkiil
lépnek be, 6nmaguk masolasara, tébbszorbzésar@eprogramok megféaesére képesek.
A virusok tdbbsége ezenkivil valamilyen eseméngd#at, vagy egy @e meghatarozott
idépontban aktivalodva mas karokat is okozhat az aloainkban.

Az informatika rohamos fejdlésével a virusok is jeléist valtozason mentek keresztiil.
Szamos tipus kozil a legismertebbek a kdvétkez

Boot virusok

A boot virusok az etsvirusok kozé tartoznak. Leggyakrabban akkor tewéd ha feidzott
lemezzel inditjuk el a rendszert. Ebben az esatbdrus a mereviemez boot szektoraba
agyazodik be, igy még az operéacids rendszer begoditt aktivalodik. Ennek hataséara a
fertoz6tt merevlemez az 6sszes meghajtoba helyezetrtenegferdzi. A boot virusok
napjainkban a kevésbé elterjedt virusfajtdk korézaak.

Programvirusok

A programvirusok altaldban a .COM és .EXE kiterjésefajlokba agyazédnak. Amikor a
fert6zott programot elinditjuk, a virus a memdéridbadidik, €s minden futtatott programra
atterjed.

Makrovirusok

A makrovirusok gyakorisagat az internet elterjeddsezta. A makro nem mas, mint névvel
ellatott, automatikusan ismételBettasitassorozat. A makrovirusok azt a lébé&get
hasznaljak ki, hogy példaul a szévegszerkiddrn, tablazatkezékben a gyakran ismételt
lépéssorozatokat makrdkkal automatizalhatjuk. Deégéikhoz egy fedzott dokumentum
megnyitasa vagy egy dokumentum elmentése is elégend

Férgek és trojai programok

A virusokkal kapcsolatban beszélhetiink még ugyrettérgekél és tréjai programokrol. A
férgek és a trojai programok hagyomanyos értelemieemvirusok, de hatasukat tekintve
igen hasonlitanak hozzajuk.

A férgek a virusokhoz hasonléan szaporodnak, defapokat ferttznek meg, hanem az
interneten vagy a hal6zaton magukat e-mailekhelesagépél gépre terjednek. A férgek
elsddleges célja, hogy egyetlen futtatassal minél g##@mitdgépre terjedjenek at.

A tréjai programok olyan 6nallo alkalmazasok, m&lgéss pillantasra hasznos
alkalmazasnakihnek, azonban kartékony kodot tartalmaznak. Hatstgak az elinditasuk
utan fejtik ki.
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Virusok jellemz éi

A virusok tulajdonséagait tekintve minden virus adiied két csoport valamelyikébe
sorolhato.

A lopakodo virusok ugy terjednek, hogy a fajlbaa@mdva bekeriilnek a memariaba, és ott a
fajlok eredeti hosszat mutatjak, esetleg a fagletietartalmat szimulaljak.

A polimorf virusok 6nmaguk titkositasaval, allanditoztatasaval terjednek, ami
megneheziti felismerésiket.

Virusvédelem

A virusok terjedésének megakadalyozaséra az eggikdtosabb médszer a megsds. A
virusfertzés soran okozott karok mértéke cstkkemthet

« rendszeres mentéssel,

- abeérkeé levelek, lemezen szdllitott adatok hasznakétiedllensrzésével,

« rezidens virusellginzé program telepitésével, amely a memoériaban masad, é
folyamatosan ellefrzi a hasznélt fajlokat,

« rendszeres biztonsagi masolat készitésével,

« jogtiszta szoftverek hasznéalataval.

Napjainkban egyre tdbb virusirté programmal talahatunk. Ezek a programok hatékony
védelmet nyUjtanak az egyre nagyobb szamban magjkérokozo virusok ellen. A
legismertebb virusirtd programok kozeé tartozik e2HROT, a McAfee VirusScan, a TBAV,
az InoculatelT vagy a Norton AntiVirus. Ezek a margok funkcionalitdsukban ésikbdési
logikajukban nagyban hasonlitanak egymasra.

Norton AntiVirus Corporate Edition

Egy virusirtd program ikodését a Norton AntiVirus program segitségévelatjuit be. A
programnak létezik véllalati Gzemeltetésre tervekéizpontilag is adminisztralhato, illetve a
felhasznaldk altal a helyi szamitogépen egyedikglithato valtozata is. A céges hasznalatra
tervezett Corporate Edition valtozat@erban abban tér el a tébbi verziétél, hogy a
rendszergazda a szerveren kézpontilag beallitaatj@nkaallomasok virusvédelmének
miikodéseét, illetve korladtozhatja a felhasznalok egpedllitasi lehdisegeit.

Az itt bemutatasra keréilNorton AntiVirus Corporate Edition magas fok( \@védelmet
valdsit meg, kulonféle védelmi szolgaltatasai ggaleeszen tartathato, tébb ezer
virusdefiniciét tartalmazé adatbazisa révén. Azagiés rendszer tikbdése soran, a
hattérben folyamatosan futva elleni a szamitogépunkdon megnyitasra kénidlamennyi
fajl virusmentességét és megakadéalyozza a viragok megnyitasat. Amennyiben a
program virusos fajlt talal, megkisérli a virusaetilitasat, ennek sikere esetén egy
figyelmeztetést kovéen a fajl megnyithat6 és folytathatjuk munkanked. dvirus nem
tavolithatd el, a rendszer a virust tartalmazad &gl elkulonitett tarolotertletre, az
ugynevezett karanténba helyezi.
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Tekintsuk at a program hasznalatat!

A programot &étart menuProgramok » Norton AntiVirus Corporate Edition » Norton
AntiVirus Corporate Edition parancsara kattintva indithatjuk el.

- e e el -1
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Az ablakcimsorabana program neve lathato.

A cimke alattimenl segitségével kilonféle parancsokat és beallghsblségeket érhetlink
el.

A szerkezeti paneleraz egyes menupontok tartalmat mappastruktiralveeze is
elérhetjuk.

A munkatertileten a szerkezeti panelen kivalasztott funkciokhootartbedllithsokat talaljuk.

A szokasos fajliiveletek (megnyitas, masolas, mentés, mozgatasgsegoran
lehetiséglink van virusellénzésre. Ezt a fiveletet aConfigure meniFile System Realtime
Protection parancsara, vagy a szerkezeti p&wmhfigure » File System Realtime
Protection mappéjara kattintva érhetjik el.

Ekkor a munkaterileten megjelennek a lehetségdktasdk, amelyeket alapesetben a
rendszergazda mar definialt.
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Beérkezett leveleink is tartalmazhatnak virusosottsthjlokat. A virusok terjedésének
megebzésére lehéseglink van beallitani, hogy a program hasznat#t@lernsrizze a csatolt
fajlokat. Ezt aConfigure menuMicrosoft ExchangeRealtime Protection parancsara, vagy
a szerkezeti pan€@onfigure mappaMicrosoft ExchangeRealtime Protection parancsara
kattintva megjelet panelen éllithatjuk be.
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Az Enable Microsoft Exchange Realtime Protectionelolénégyzet bekapcsolasaval a
szerverre beérkédevelek allando ellefrzését allithatjuk be.

A File typescsoportban beallithatjuk, hogy milyen tipusu akmyokat ellefirizzen a
program.

Az All types opci6 valasztdsaval az eltemést minden f4jlra vonatkozoan elvégzi a program.

A Selectedopcio valasztasa eseténéetsetben a fajlokat kiterjesztésik szerint valadptk
ki az Extensiongombra kattintva megjelérpanelen.

seiected extensions T

Enbes the estensions of the fle types oK, I
wou want to include in the scan,

Cancel I

;I LUze Defauks I

i

3BE = Bemove

AV

ADT

A Add estensions for:

EIN % < Erograms |
BTM

CLA 4- Documents I
COomM

AL i |

A fajlokat kivalaszthatjuk tipusuk szerint is, ehlaz esetben Selectedopcié bekapcsolasa
utdn aTypesgombra kattintva megjelérpanelen végezhetjik el a kivalasztast.

x|
=] Modon Antinus will open each filke and
sean e lypes celtctid below, regardies: IE
of extension Cancol
_ | Heb
Microsoft Wioed, Encel and cthes OLE

document files.
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Lehetiségunk van annak beallitdsara is, hogy mit tegy@ogram a megtalélt virussal. Ez a
beallitas makro- és nem makrovirusok esetén egyahégezhéi.

Az Action legordub listdban beallithatjuk, hogy mit tegyen a programyirust talal.

Az If action fails legdrdub listaban azt adhatjuk meg, hogy mit tegyen a nogakkor, ha
az el$ pontban megadott imelet sikertelen.

Ha a program virust talal, beallithatjuk, hogy 7ele nekink Gzenet formajaban. Ezeket a
bedllitasokat &lotifications csoportban adhatjuk meg.

Virusellerbrzést végezhetiink a szamitogéplinkdn és a hajlékmeyleken egyarant. A
szamitogépen vegzett eltemés inditasara vonatkozo beallitasok&canmeniScan
Computer parancsaval, vagy a szerkezeti p8enmappaScan Computerparancsara
kattintva megjeleth panelen allithatjuk be.

aldl=]
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A munkatertleten a Windows Ini@x®| ismert mappastruktura jelenik meg.

Itt kivalaszthatjuk, hogy a program melyik hattéotdvagy melyik mappaban végezzen
ellendrzést. A kivalasztott elemek mellett haromféle [@s8el talalkozhatunk.

A "pipa" szimboélummal jeldlt meghajté vagy mappaden eleme kijel6lt. A program a
meghajtén vagy mappan kivil annak minden almappEgéailomanyan elvégzi az eltemést.

A "pipa plusz" szimbdlum esetén a meghajton vaggpaa megtorténik az elléreés, de
lesznek olyan almappéak vagy az almappanak olyanez)enelyet nem vontunk be az
ellensrzésbe.

A "plusz” jelzés azt jel6li, hogy a meghajto vaggppa csak meghatarozott elemein akarjuk
elvégezni a virusellémzést, ebben az esetben az élieds nem terjed ki a teljes meghajtora
vagy mappara.

Az Options gombra kattintva a kordbban mar megismert begilliéghetsegeink vannak.
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A virusellerbrzés inditdsahoz kattintsunkSaangombra.

Lehetséglink van arra, hogy a virusetlerést csak a hajlékonylemezre terjessziik ki. Ebben
az esetben vélasszulsaanmeniScan a Floppy Diskparancsat, vagy a szerkezeti panel
ScanmappaScan a Floppy Diskparancsat.
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A megijelerd panelen a korabbihoz hason
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Abban az esetben, ha a virusediesd program nem tudja eltavolitani a virust, a viruiggis

agynevezett karanténba” teszi. A karant

én beatbitéaView meniQuarantine parancsara,

vagy a szerkezeti panélew mappaQuarantine parancsara kattintva érjuk el.

i a0l =
s DX Yew jon Coiges Mo bl
FI L R L
= i vem Clisi e
y Tt Hrines Faallis fan e
Tl e
H 3 ] P e B
kg P
dltm?m | e [ rarama
B e
bl oo o Piopes Db
b S Coegaie
(M Corfours
PP e FallE TR
2 e oo P Bl
o i -
* _p] Rt e
% S§] Custorm S
T5i Schwckind Sare 4l *l
o Lo fon v
Y
i - e = | O

Amennyiben a program kovetkiegirusadatbazis frissitése utan felismeri és hiigtjirust, a

fajlt visszadllitja az eredeti helyére.
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Miel6tt a program eltavolitja a virust egy fedtt allomanybdl, automatikusan egy biztonsagi
masolatot készit rola. Erre azért van sziikség, aneirus irtasa kdzben megsérilhet a fajl. A

masolatokat 8ackup Items mappéaban talaljuk.

Sikeres virusirtas esetén a masolatot torolhetjinappabol.
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A Repaired Iltems mappaba azok a fajlok kerlnek, melyek helye ars&k virusirtas utan
nem ismert. llyenek példaul az e-mailben kapottaistajlok.

A virusellerbrzé program altal ismert virusok listajat magunk isgbe&inthetjik, ha &ile
menlVirus List parancséra kattintunk.

' Flle
Configure Histories, .,
Schedule Updates. ..
Livelpdate, .

Exit

A megjelerd panelen gordithétlistaban talalhatjuk meg a virusokat.
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Az egyes virusokroldvebb informaciokhoz is juthatunk, ha a virus kigaldsa utan anfo
gombra kattintunk. A megjelérVirus Information panelen megtudhatjuk, hogy milyen
jellemzikkel rendelkezik a kivalasztott virus.
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Amikor szamitégéplinkkel az internetre csatlakozankaximalis biztonsag érdekében a
virus6b programok tdbbsége, igy a Norton AntiVirus iscaatikusan ellesrzi és letolti a
program és a virusdefiniciés fajlok frissitéseitt & miveletet magunk is kezdeményezhetjik,
a Norton AntiVirus ablakénak LiveUpdate gombjaréikéva.
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A gomb hasznélata utarLaveUpdate ablak tdvoalapja jelenik meg a képerty. A
frissitések kereséséffavabb gombra kattintva kezdeményezhetjik.
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Ekkor a program megvizsgalja, hogy a jelenleg si@ggpinkon hasznélt Norton AntiVirus
programhoz, illetve a virusdefiniciés adatbazistenz-e frissités. A fivelet haladasat az
ablak als6 részen kovethetjuk nyomon.

[ Livetpdate
[ Mmﬂml,mmhwm
/=, Commmeon Chinkt Cons -

ﬁsnmcmnm Sy vant

e | o

This peocess coukd bake & fevw mirubes.

Progecsng update ki

| s | [ ] s | .::.\

Ezt kbveben megjelenik az interneten keresztil letotifassitések listdja. Az egyes
frissitések letdltését a nevik mellett lathatélj@iégyzetek ki- vagy bekapcsolasaval

utasithatjuk el, vagy engedélyezhetjik. Maximal@dnsagunk érdekében azonban célgzer
hogy mindig minden rendelkezésre allé frissitéksiimk le.
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A frissitések letoltését Bovabb gombra kattintva kezdhetjik meg. Aivelet soran a

LiveUpdate ablakban figyelemmel kisérhetjik az egyes kompseletetdltésének
folyamatat.
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A letdltést és az egyes komponensek telepitéséketességét a panelen megjéldistaban
tekinthetjik at.
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A LiveUpdate ablak bezarasahoz kattintsunBefejezésgombra.

A program bezarasahoz adjuk Kride menUEXxit parancsét, vagy kattintsunk a szerkezeti

panelNorton Antivirus Corporate Edition mappajara kattintva megjelépanelExit
gombijara.
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Nyomtato telepitése

Windowsban végzett munkank soran gyakraifoetiulhat, hogy elkészilt munkankat ki
szeretnénk nyomtatni. Ehhez mindenképpen sziuksggestato telepitése.

A nyomtatdkkal kapcsolatos beallitdsokatezérlépulton, a Nyomtatok mappaban
végezhetjik el.
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Nyomtat6 telepitésétidyomtatéd hozzaadasakonra duplan kattintva kezdeményezhetjik.
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A telepitést d&Nyomtatd hozzaadasa varazslovalégezzik.
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Els6 1épésként meg kell adnunk, hogy helyi (szamitog&péz kozvetlendl csatlakoztatott)
vagy haldzati (a halézaton keresztil eléshayyomtatot szeretnénk-e telepiteniPAig and
Play nyomtaté automatikus felismerése és telepitépddlonégyzet bekapcsolt allapotaban a
Windows felismeri, és automatikusan telepiti a Srégépinkhoz csatlakoztatott Plug and
Play nyomtatot.

Plug and Play eszk6zok alatt értjik azokat a sza@fthez csatlakoztathatod
hardvereszkozoket, melyeket a gép automatikusamfet és beallit.

Amennyiben a Windows nem érzékel Plug and Play nigtit) az alabbi parbeszéd panel
jelenik meg.
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A nyomtatd egyeni beallitasahoz kattintsurikeaabb gombra.

A kovetked Iépésben kivalaszthatjuk, hogy a helyi nyomtatdratyik kommunikacios
portra van csatlakoztatva.
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MEGJEGYZES
A legtdbb esetben az LPT1 vagy USB portra csatlatbatjuk a helyi nyomtatot.

A megfeleb nyomtatasi port kivalasztasa utam@abb gombbal 1éplink a kovetkéz
parbeszéd panelre.
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A Nyomtatd hozzaadasa varazslpanelen valaszthatjuk ki a hasznalni kivant nyodnta
gyartgjat és pontos tipusat. Ha a beallitani kivgomtaté nem szerepel a listan, akkor a
nyomtatohoz kapott teleglemezt kell hasznalnunk. Ehhe#st6r aSajat lemezgombra

kell kattintanunk, majd a megjeléparbeszéd panelen kivalaszthatjuk a hasznalando
nyomtaté telepétallomanyat.
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A Nyomtaté megnevezéspanelen tetsteges nevet adhatunk a nyomtaténknak. Itt
allithatjuk be azt is, hogy ez legyen az alapérziatt nyomtato.
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A Nyomtaté megosztasganelen a feltelepitett nyomtatonkat megoszthatjgkok szamara
is.

ot st hoezbaddsa vardzsli

Teszoldal rgomiatisa
& ot hesbes elepitéoinel alandizdnihey rgombating egy lertiapol

Vel et bl Poacemt st

= Jger]
= Hem

cmsza | Lovibt Mige | @

A Tesztoldal nyomtatasapanellgen opcidjat valasztva egy tesztoldal nyomtatasatedgik,
igy ellerbrizhe®, hogy sikerllt-e a nyomtato telepitése.
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Az utols6 panelen attekinthetjik a telepitett nyatdtulajdonsagait. Befejezésgombra
kattintva az 0j nyomtato6 ikonja megjelenikgomtatok ablakban.
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Alapértelmezett nyomtatd beallitasa

Ha tobb nyomtatot telepitettiink gépunkre, kivalaaguk, hogy melyik legyen az
alapértelmezett, melyet Windows alapu programjaiagznalnak nyomtataskor.

Jelenitsiik meg Byomtatok ablakot aStart » BedllitAsok » Nyomtatokparancsra kattintva.
A Nyomtatdk ablakban kattintsunk az egér jobb gombjaval amnaikomtaténak az ikonjara,
amelyet alapértelmezetté szeretnénk tenni. A magjejyorsmenibl valasszuk 8eallitas
alapértelmezett nyomtatokéntparancsot.
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Az alapértelmezettként bedllitott nyomtatonk ikongdyy fekete alapon fehér pipa jelenik
meg.

Az alapértelmezett nyomtatd beallitasa a kivantmtgbd kijeldlése utan yomtatok ablak
Fajl menljénelBeallitas alapértelmezett nyomtatokénparancsavak elvégezhét

Nyomtatasi folyamat nyomon kdvetése

Nyomtatasi folyamatnak nevezzilk a nyomtatas paraadsasatol a kinyomtatott anyag
elkésziléséig tart6 folyamatot. Egy vagy tobb nyaiati feladat elinditasa utan ledsgigiink
van a nyomtatas folyamatat eligizni a gépiinkhoz koézvetlendl vagy halézaton kedigsz
kapcsol6do nyomtatok nyomtatasi soranak megtelantds

Ehhez edsz0or jelenitsik megldyomtatdk ablakot aStart » Bedllitasok » Nyomtatok
parancsanak segitségével, majd kattintsunk duplaakea nyomtatonak az ikonjara, amellyel
éppen nyomtatunk.
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Az aktualis nyomtato ablakaban lathatjuk az éppemmatas alatt 1&/vagy nyomtatasra
varé dokumentumok listajat.

A Dokumentum neveoszlopban a nyomtatandé dokumentum nevét lathajpldllapot
oszlopban a nyomtatas allapota olvashato [Eukjdonos oszlopbdl megtudhatjuk, hogy ki
kezdeményezte a dokumentum nyomtatasaDRalszamoszlopban a dokumentum
0sszoldalszamat lathatjuk.Méret oszlop a dokumentum teljes méretét, és adlebb
nyomtatora kildott részét mutatja. Aképont oszlopbol megtudhatjuk, hogy mikor
kezdemeényezték a dokumentum nyomtatas#®oA oszlopban latszik, hogy a nyomtato
melyik csatlakozdporton van a szamitogéphez kapasblalozati nyomtatok esetén ebben az
oszlopban a haldzati cimet vagy utvonalat lathatjuk
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Tévesen kivalasztott dokumentum nyomtatasdnak kezdgezésekor, illetve nem megfélel
nyomtaté megadasakor leigégink van a dokumentum nyomtatasanak megszakitésgy
felfiggesztésére.

A kivélasztott dokumentum nyomtatdsanak megszatitisvalasszuk Rokumentum
meniUMegszakitasparancsat.

Egy dokumentum nyomtatasanak ideiglenes szinetséieéz valasszuklokumentum
menuFelfiggesztéparancsat.

Egy felfliggesztett dokumentum nyomtatasanak fagiioz adjuk ki Bokumentum menu
Folytatas parancsat.

Mi a DOS?

A DOS (Disk Operation Systemxkarakteres felllét 16 bites, lemezes operaciés rendszer,
melyet eredetileg a Microsoft készitett el MS-DG&ean az IBM cég szamara. Az MS-DOS
az ik soran tobb fejlesztésen is atesett.

Ennek a rendszernek a legtébb funkcidja a fajleésezntiveletek elvégzésére korlatozadik.
Nincs felhasznaloi azonositasi rendszere, azaztaemgatja a tobbfelhasznaldés lzemmaodot,
illetve tobb program egyidgjfuttatdsat, az Ugynevezett multitasking-ot. Az MSS
fejlesztése évekkel eddd, a grafikus operacios rendszerek megjelenédmfejeddaott,

utolsé verzioja 6.22 verzibszammal kerilt forgal@amh Microsoft altal fejlesztett, grafikus
felilettel rendelkez Windows el$ valtozatainak — példaul a legismertebb Windows 3.1
verzionak — a riikddése is az MS-DOS-ra alapult. igy a Windows elitozatai
tulajdonképpen nem tekinttiét dnallé operaciés rendszernek, valdjaban csakhadenald
munkajat megkonnyitsegédprogramok voltak.

MEGJEGYZES
Az elss dnalléan telepithétWindows operacios rendszer a Windows 95 és a WinddT
volt.

A Microsofttal pArhuzamosan mas szoftverfejlésdgek is készitettek DOS operaciés

rendszereket. Ezek kdzll az egyik legismertebb D0FS, mely az MS-DOS-nél Iényegesen
tobb szolgaltatast nyuit.

Fajlattributumok

A fajlok egyes tulajdonsagait Ugynevezett attrildibk jelzik. A négy fontosabb attribitum a
kovetked:

A (Archive), archiv: az attribGtum jelzi, hogy a fajl megvaltozott-ewdalsé mentés —
masolas — o6ta.

R (Read-only), csak olvashatailyen attributummal rendelkézillomanyt nem lehet térolni,
vagy tartalmat modositani.
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H (Hidden), rejtett: rejtett attribdtumu allomany nem jelenik meg listsior.
S (System), rendszeraz attributumot altalaban az operaciés rendszéoréasabb, védett

fajljai kapjak. A rendszerattribatumu fajlok nentejenek meg a listazaskor, és nem
torolhetk vagy modosithatok.

Fajlrendszer

A DOS az ugynevezett FAT16 vagy roviden FAT f4jispert hasznélja a fajlok tarolasara.
A lemezes hattértarakon az adatok szektorokra tv&zikoros savokban keriilnek tarolasra.
A fajlok nevét és elhelyezkedését a DOS az alloralfwikacios tablazatban, az Ugynevezett
FAT -ben(File Allocation Table) rogziti, €s ezt a ,térképet” hasznalja a visszedé&séhez is.
MEGJEGYZES

A FAT16 f4jlrendszer tovabbfejlesztett valtozateAal 32, melyet azonban csak a Windows

95 és a Windows NT Ujabb valtozatai — tobbek kéadfindows 98 és a Windows 2000 —
tudnak kezelni.

Konyvtarak

Napjaink nagykapacitasu lemezes hattértarain tabbféjl tarolasara nyilik lehé&tégunk,
ezeket mappakban, vagy a DOS-ban hasznalt elngikeggsrint kdnyvtarakban taroljuk.

A konyvtarszerkezetet gyakran abrazoljak az alétidudon:

_,_.--'_'_--'_F.--.:._;‘_\-_-_-‘_\--_'_‘--.._

LEVEL JATEK

HIVATALCS FRbaT ALITO MOTOR T L™

Meghajtok

A szamitogeépen lévhattértarak egyertelimmegkulonboztetésére az angol abéce sorban
kovetked betiit hasznaljuk. A meghajtok higelzése utdn mindig kéispontot kell irnunk. A
betijelzések altalanosan a kovetkkz

A: elss flopiegység,

B: masodik flopiegység,

C: el$h merevlemez,

D:, E:, F: tovabbi meghajtdk (pl.: CD-ROM, ZIP mexfid, haldzati meghajto stb.)

Az aktualis meghajto kivalasztasa attpelizések megadasaval torténik.
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Elérési ut

A konyvtarakra vagy adatallomanyokra tééidnvatkozasnal mindig pontosan meg kell adni,
hogy a kdnyvtar vagy fajl hol helyezkedik el a kitérszerkezetben. Ezt elérési Gtnak
nevezzuk. Megkulonbdztetliink abszolut és relatikésléutat.

Az abszolut elérési ut mindig egy meghafiadnyvtaratol kezddik, és a keresett fajlhoz
vagy koényvtarhoz vezétminden kdnyvtar nevét tartalmazza. Az Gtvonalbmarepd
konyvtarakat és a fajlnevet \ (backslash) jelléhsatjuk el egymastol. Példaul a
C:\JATEK\PROBA.EXE utvonal a C: meghajtd JATEK kidraban taldlhat6 PROBA.EXE
fajlra hivatkozik.

A relativ elérési utvonal hasznélatakor az GUtvoneyjadasat az aktudlis konyvtartol kezdjuk,
és csak a tovabbi kdnyvtarak neveit soroljuk féldRul, ha az aktualis konyvtar a C:\JATEK,
a SAKK\START.COM utvonal a C: meghajté JATEK\SAKKkyvtarban talalhato
START.COM fajlra hivatkozik.

A fékdnyvtarra a meghajto hgele utan allo \ (backslash) jel segitségével kivabatunk.
Példaul a C: meghajtékdnyvtardra mutatd atvonal a C:\, a C: meghdjt@hyvtaraban
talalhatd AUTOEXEC.BAT f4jlra mutaté atvonal pedigC:\AUTOEXEC.BAT. Ha az ébbi
példaban a meghaijté liigtlét nem adtuk volna meg, az utvonalak az akturaéghajtd
fokonyvtarara vonatkoztak volna.

Az aktualis konyvtarban talalhato fajlokra vagy kétarakra valo hivatkozaskor atvonal
megadaséara nincs szikség.

Az MS-DOS rendszerbetéltési folyamata

Az MS-DOS betdéltési folyamata az operacios rendsaealmazd meghajt@konyvtaraban
talalhatd 10.SYS, majd az MSDOS.SYS rendszerfépetdltésével és elinditasaval kédik.

Ezutan a rendszer megvizsgalja, hogy létezikdkarfyvtarban a CONFIG.SYS nigv
szoveges konfiguracios fajl, ha igen, elvégzi dzaalfoglalt beallitasokat, illetve betdlti a
hivatkozott eszkdzvezérprogramokat.

Ezt kdveben betdltésre és elinditasra keril a DOS paramds®r® programja a
COMMAND.COM.

A COMMAND.COM ellersrzi, hogy létezik-e adkonyvtarban az AUTOEXEC.BAT
kotegelt parancsallomany, és ha igen, végrehatgbhan foglalt parancsokat. Ha az
AUTOEXEC.BAT nem talalhato &konyvtarban, a DOS egy alapértelmezett inditasi
parancssort hajt végre, ami altaldban az aktugtidszerdatum és ddnegjelenitésétd,
illetve bekéréséh, valamint a DOS verziészamanak megjelenitésalh

Végezetul megjelenik a készenléti jel — a prompis—a felhasznalé megkezdheti a parancsok
bevitelét.
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Kllso és bel§ parancsok

A szamitogeép bekapcsolasa utan, a DOS rendszdtédsekor a leggyakrabban hasznalt
parancsok a rendszerrel egyutt béitiek a memaoriaba. A ritkdbban hasznalt parancsokat
DOS memodriatakarékossagi okokbol nem tolti be a érédba. Ezeket alaphelyzetben a
merevlemez C:\DOS koényvtarban taléljuk, progranf@majaban, .COM vagy .EXE
kiterjesztéssel. Az ébbieket bel§, az utdbbiakat kitsparancsoknak nevezzik. A bils
parancsok a kikapcsolasig a memdériaban maradnagkaiiill$ parancsok csak arra adid
kerllnek a memoridba, amig hasznalatban vannak.

Az alabbi tablazatban a legfontosabb kids bel§ DOS parancsokat foglaltuk 6ssze.

Beislad parancsok
cD
CLS

COPY
DATE
DEL
DiR
"]
PATH
FROMPT
RO
REM
SET
TIME
TWFE
WER
WL

Hilsd parancsol
ATTRIB
CHEDSEE
DELTREE
DEEHCOPY

EDiT
FOISk
FIND
FORMAT
HELF
WEM
MOVE
PRINT
SCANDIEY
8Y5
TREE
UNDELETE
UHFORMAT
HCOPY

A parancsok hasznalata

A parancsok beirasanak szigoru formai kovetelmévgenak. Elég egyetlen karaktert
hibasan begépelni ahhoz, hogy az operacids rendedegyen képes értelmezni az altalunk
beirt parancsot. Konnyebbséget jelent azonban, ad@S rendszer nem tesz killénbséget a
kis- és nagybék kozott, igy ezek megfelehasznélatara nem kell tigyelnink.

A DOS parancsok altaldban haroérrésziél allnak:

- Parancsnév:A parancsnév meghatarozza, hogy milyen paranesbotdégrehajtani.
Példaul a DIR parancs kilistdzza az aktudlis vagyreegadott konyvtar tartalmat.

- Paraméter(ek): Paraméterek megadasaval meghatarozhatjuk, hogsaags mire
vonatkozzon. A paramétereket mindig a parancsottéém kell megadnunk. Példaul
a DIR C:\JATEK parancsban paraméterként megadtistaani kivant konyvtar

utvonalat.

- Kapcsolo(k): A kapcsolok segitségével a parandkadésével, végrehajtasaval
kapcsolatos opciokat adhatunk meg. A kapcsoldkji@ld esetben / (per) jellel
kezdsdnek. Példaul a DIR /W parancs esetében a /W paea# jelenti, hogy a
listat diritett formaban szeretnénk megjeleniteni.

A parancsot, az egyes paramétereket és a kapcsekikazzel kell elvalasztanunk

egymastol.
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parancsnév paramétet paraméter, ... kapcsolg kapcsol ...

Az egyes paraméterek és kapcsolok — parancstébéingg altalaban kombinélhatok is,
példaul:

DIR C:\JATEK /p

A kovetkedkben a fontosabb DOS parancsok leirasa kdvetkezik.

A parancsok leirdsanal az opcionalis — azaz neslddt— paramétereket és kapcsolokat [ ]
szogletes zarojelek kozotirttettik fel. A fuggleges vonal ,|” a vagy-vagy jelzése.
Kisbetivel irtuk azokat a paramétereket, melyek helyérkiét szoveget — példaul egy
utvonalat — kell behelyettesiteni. Csupa nagimtirtuk azokat a paramétereket és
argumentumokat, melyeket valtoztatas nélkil kejjépInink.

A parancsok végrehajtasdhoz az ENTER billénkell Gtni.

Ebben a tananyagban az MS-DOS 6.22 verziojanakesaeval ismerkedink meg.

Konyvtarkezeloé parancsok

A konyvtarkezed parancsok a hattértarunkon létrehozott fastrukilkdto alkbnyvtarakra
vonatkozo parancsok.

Ezekkel a parancsokkal kényvtarakat hozhatunk,l&rélhetjuk a foéloslegesse valt
konyvtarakat vagy kilistazhatjuk a tartalmukat.

DIR [elérési ut] [/P] [/W] [/A]
A parancs kilistdzza a megadott — ennek hianyabaktalis — konyvtar tartalmat.

Az alabbi képen a DIR C:\SB16 parancs eredményiéatiak.

Cahdir coi\sbls

wolume in drive € has no Tabel.
wolume Serial Mumber is CCA-AAED

Cirectory of C:\sbl6

<[IRx 2-19-95 3:3ip
. <[TRx (2-19-95 1:3p
README TT 2,042 03-03-%4  1:0a
o8 | % 05-0d-93  2:20a
CMIX Bk 281 -31-9% 10:0%p
CMIx G 25,71 07-31-9%  10:0%p
[TAGNSE EE 157,535 02-17-%  1:0D0a
THETALL EfE 30,988 03-09-M  4:26a
LAY EfE 9,049 A0-04- 1:00a
REAIME (M 4,09 05-04-93  9:203
SENDRY (M 7,211 03-05-  1:00a
LRy <[0Tk 12-19-9%  3:¥p
SHMPLES DT> 2-19-95 3:3p
WINAPFL TR (E-19-95 1:Np
WINCRY TR 2-19-95 n:¥Wp
15 fijl 420,014 bytes (e
115,619,732 bytes free ™

Fontosabb kapcsolok:
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P | Oidalabra tirdeli az esetleg til hosso kstat

MY | A listat siritve jeleniti meg, ivenkor csak a kimpdarak és
Alloméaryok nevei lathatbak ot oszhopban

8, | Arnbdtumidd faggetiendl rmmdent kikstaz, azaz megeleniti | )
a rgjtel &5 3 réndsrertglokal is

A kapcsoldk egymas utén is irhatdk, példaul azaigkonyvtar tartalmaisitve, oldalanként
a kovetked paranccsal jelenith&meg:

DIR /P /W

TREE [elérési ut] [/F]

A parancs egy megadott (vagy az aktualis) konyaftti szerkezetet mutatja meg. Ha a /F
paramétert is megadjuk, a kbnyvtarakban talalhégtol listja is megjelenik. Ha a

konyvtarak nagyon sok fajlt tartalmaznak a /F kafitasznalata megneheziti a
konyvtarszerkezet attekintését.

Példaul:
TREE C:\
-\
LEVEL
MUNEA
PEIVAT
TJATEK
AUTO
MOTOR
EEPULO

MD [elérési utlkonyvtarnév

Létrehoz egy Uj alkbnyvtart az aktualis, vagy a atggt konyvtarban. Az elérési Utban
megadott mappaknak léteznitk kell.

Példaul a C: meghajté JATEK kényvtaraba a kdvetheranccsal hozhatunk létre egy
REPULO nevi alkonyvtarat:

MD C\JATEK\REPULO
CD [elérési atlkbnyvtarnév

Aktualissa teszi a megadott kdnyvtarat, belép aykiimba. A megadott konyvtarnak léteznie
kell. A CD parancs nem valtoztatja meg az aktuakghajtot.
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Példaul &€D C\JATEK\REPULO parancs belép a C: meghajté JATEK konyvtaranak
REPULO alkényvtarba.

A .. kbnyvtarnév megadasaval, azaZla .. parancs segitségével kilephetiink az aktualis
konyvtarbol, azaz eggyel feljebb Iéphetiink a kdasstruktaraban.

A\ kényvtarnév hasznalataval, azaZR \ parancs hasznalataval az aktualis meghajté
fokonyvtaraba léphetink.

RD [elérési utlkbnyvtarnév

Letorli a megadott alkdnyvtérat. A tordlni kivarirkyvtarnak tresnek kell lennie, és nem
lehet az aktudlis vagy a hierarchiaban az aktuéliyvtar feletti konyvtar.

Példaul a C: meghajto JATEK kényvtaranak REPUL@ajkitarat a kovetkéezparanccsal
torolhetjik le:

RD C\JATEK\REPULO

DELTREE [/Y] [elérési ut]konyvtarnév

Letorli a megadott kbnyvtarat és annak teljes liadg tehat nem kell a konyvtarnak tresnek
lenni. A DELTREE alaphelyzetben rakérdez mindenesdwjl vagy konyvtar térlésére. Ha a
/Y kapcsolot megadjuk, a DELTREE rakérdezeés néliidl, ezért hasznalata nagy
korultekintést igényel.

Példaul:

DELTREE C:\JATEK

Allomanykezels parancsok

Az allomanykezd parancsok a hattértarunk fastruktarajaban taholnényokra
vonatkoznak.

COPY [forras elérési Ut]forrasfajl [cél elérési ut][tal]
A parancs a forrasfajitmasolja a megadott — vagy az aktualis — konyaarb

Ha célfgjinevet is megadunk, a masolt allomanyaaztvet kapja meg, ha nem, a fajl neve
valtozatlan marad.

Az alabbi példdban a C: meghajté JATEK\REPULO kdésaban talalhatd
KEZDOKEP.BMP f4jit a&tmasoljuk a C: meghajté JATEKIARO konyvtaraba:

COPY C\JATEK\REPULO\KEZDOKEP.BMP C\JATEK\AUTO

Erdekes lehéség, hogy a COPY paranccsal ateleges beviteli eszkodl a konzolrél
(consol) — azaz legtbbb esetben a billéngil — érked adatokat egy fajlba masolva (G,
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szoveges fajlt hozhatunk létre. Ehhez forraskéntspgcidlis fajlnevet — a console sz6
roviditését — a CON fenntartott elnevezést kelzhamhunk.

COPY CON [elérési ut]célfajl

Példaul:

COPY CON ADAT.TXT

A parancs kiadasa utan gépeljuk be a kivant szdvagedatbevitelt a CTRL+Z
billentytikombinaciéval vagy az F6 funkcibbillerityel, majd ENTER lelUtésével lehet
befejezni.

MOVE [forrashely]forrasfajl célhely[célfajl]

A parancs athelyezi a forrasfajlt a megadott cgheelA célhely megadasa kotetez

Példaul a C: meghajtdo JATEK\REPULO konyvtarabaallato KEZDOKEP.BMP fajlt az
alabbi paranccsal helyezhetjik at a C: meghajttEMAAUTO konyvtaraba.

MOVE C\JATEK\REPULO\KEZDOKEP.BMP C\JATEK\AUTO
REN [elérési (t] réginév ujnév

A megadott vagy az aktualis kdnyvtarban atnevegiiméviél Uj névre az allomanyt. Az
alloméany régi és 0j nevét egyarant meg kell adni.

Példaul az aktualis mappéban taldlhato KEZDOKEP.BAIPMASNEV.BMP-re a
kovetked paranccsal nevezhetjik at:

REN KEZDOKEP.BMP MASNEV.BMP

DEL [elérési ut]fajinév

A megadott vagy az aktualis konyvtarban letorlagt fvagy fajlokat.
Példaul:

DEL MASNEV.BMP

Tobb fajl egyidej torléeséhez hasznaljunk helyettédiaraktereket.
DEL C\JATEK\*.*

UNDELETE [f4jinév]

Megkisérli helyreallitani az &o6leg DEL paranccsal letordlt allomanyt vagy allomakgt. A
visszaallitds soran meg kell adnunk a visszadiliiaant fajl nevének etskarakterét.
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A fajlok sikeres visszaallitasa nem garantalt, ragyarancs fkodése arra épul, hogy a DEL
parancs csak logikailag torli a fajlokat ugy, haggevik el§ betijének helyére egy nulla
ertéki bjtot ir, és felszabaditja a lemezen a szamekoglalt szektorokat. A torolt fajlok
tartalmanak visszadllitasa igy addig lehetségeiy arhelylkre mas adat nem kertil.

A fajlok sikeres visszaallitasara akkor van a leyadb esélyiink, ha még nem irtunk
semmilyen Uj adatot a lemezre.

TYPE [elérési ut]fajlnév

A megadott allomany tartalmat szoveges formabamjglmeg a képeriin. Altalaban csak
egyszeii szovegfajlok esetén érdemes hasznalni.

Példaul:

TYPE CAWINDOWS\LISTA.TXT

PRINT [elérési ut]fajinév

Szoveges formaban kinyomtatja a fajl tartalmategtbbb szamitégépen egy, legfeljebb két
agynevezett parhuzamos port van, ahova altalalgomtatokat csatlakoztatjak. Az &lgort
neve PRN vagy LPT1, a masodiké pedig LPT2. A parahg hasznalatakor meg kell
adnunk, hogy a nyomtatast melyik nyomtatasi poszaretnénk végrehajtani.

Példaul:

PRINT C:\WINDOWS\LISTA. TXT

FIND [/V] [/C] [IN] [/1] "szbvegq" [elérési t]fajinév

Megkeresi az idégelek k6zott megadott széveget a fajlban. A parazc8sszehasonlitas
soran alaphelyzetben figyelembe veszi a megadotegiben hasznalt kis- és nagyitbet.

Kapcsolok:
N Kielzi 3z 055Tes olvan o, amedy nerm tatalmazza A s1o-
VEQEL
T Kielzi azokat a sorokal, amehsek tartalmazzsk a s1dveqel
M Sorszémmal lita el a kijelzett sorokat
N Az alapértelmezettdl etérben nem tesz kildnbséget akis- (]
&5 a nagybeblk kozat

Az alabbi parancs megkeresi a ,pontszam” s#toedulasat a C: meghajté JATEK\AUTO
mappajaban talalhato EREDMENY.TXT féjlban, tekimétkil a kis- és nagyhiéire. A
képernyn megijeleniti a keresett sz6t tartalmazo sorokzéongt is.

FIND /N /I "pontszam" C\JATEK\AUTO\EREDMENY.TXT

ATTRIB [+A|-A] [+R|-R] [+H|-H] [+S|-S] [elérési Gt][fjine] [/S]
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A parancs bedllitja (+) vagy kikapcsolja (-) egy, féletve kdnyvtar jellemait, attribGtumait.
Ha nem adunk meg beallitani vagy kikapcsolni kiaitribdtumot, csak kilistazza a fajlok

jelenlegi attribatumait. Ha megadjuk a /S kapcsa@atATTRIB az attribitumok beallitasat
az alkbnyvtarak tartalmara is kiterjeszti.

Be/kikapcsolhato jelik:

archiv

A
F | csak olvashato
H | rejtett

]

rendszer

Ha a rejtett vagy a rendszer attributum bekap@dlalpotban van, a tébbi attribatum ki- vagy
bekapcsolt allapotat nem lehet megvaltoztatni.

Az alabbi parancs kikapcsolja az aktualis konywdartalalhatdo AUTOEXEC.BAT f4jl
irasvédett attributumat.

ATTRIB -R AUTOEXEC.BAT

Az alabbi parancs bekapcsolja az aktudlis konyatatblalhaté .SYS kiterjesztéetjlok
rejtett €s rendszer attribdtumait.

ATTRIB +H +S *.SYS
EDIT [[elérési ut]fajinév]

Elinditja a DOS szOvegszerke§#t, és megnyitja a fajlt. Ha nem adunk meg fajate;
szOveget szerkeszthetlnk.

1+Helo Lare: 758

A fajlok tartalmanak szerkesztése a Windowsban smegit modon térténhet.

Egy fajlt az Edit program futasa kdzben is megratiink. Jelenitsiik megFRile ment az
ALT+F billentyiikombinéacié lettésével, majd a megjélenenilél valasszuk aDpen
parancsot.
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Open

File oame: [=.=..........cciivinvnnnnnrennaal
C:\SETUP ) .
iles: irectories:

LCCFLTR.SYS gl
LCOINST DLL in-
LHIDFLT2.S¥S [-C-
LHIDUSB' $vS [-D-

MANUAL . THT [ 1 Open ead-only
READHE . THT H [ 1 Open inary

= K : Cancel ] HEIH ]

A megjelerd panelen adjuk meg a megnyitni kivant fajlt.

Szikség szerint valasszuk ki a meghajtot, és aelih & konyvtarat ®irectories csoportban.
A kivalasztott konyvtar tartalmakiles csoportban jelenik meg.

A kllénb6 csoportok kozott a TAB és SHIFT+TAB billetiitskel 1€épegethetiink.
A miivelet végén alljlunk a®@K gombra, majd lssik le E&NTER billentyiit.

Egy fajl mentésehez valasszukige meniSave agarancsat.

Save Hs
File ame: [...........c.ccccveennannannananl
C:\NSETUP

Existing iles: irectories:

LCCFLTR.SYS 6l
LCOTHST .DLL [-A-1
LHIDFLTZ2.SYS [=(=]
LHIDUSE . SYS [-0-1

* K - Cancel ] HEIH ]

A megjelerd Save agpanelen adjuk meg a menteni kivant fajl nevét ésdllenyvtarat. A
mivelet végén alljunk a®K gombra, majd tssik le &NTER billentyiit.

Egy mar korabban mentett fajl Ujboli mentéséhezid@fuk aSaveparancsot. Ebben az
esetben a f3jl tartalma felllirodik.

Egy U] fajl szerkesztéséhez hasznaljukla meniNew parancsat.

Az aktudlis fajlt aFile meniCloseparancsaval zarhatjuk be.
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Ha mar nincs szikségink az Edit program hasznalakile menUEXxit parancsaval
Iéphettink ki a programbal.

Lemezkezeb parancsok

Ebbe a csoportba soroljuk azokat a parancsokatyakngépiink merev- és hajlékonylemezes
meghajtéira vonatkoznak.

FORMAT meghaijté: kapcsolok

Megformézza a megadott meghajtobard [emezt. A parancs alaphelyzetben teljes
formazast végez, azaz a lemez teljes tartalmat éfildnsrzi a lemezfellletet, |étrehozza a
savokat, a szektorokat és a gyokérkonyvtarat. Alyiben a lemez mar kordbban formazva
volt, a torlés ditt a lemezél ,visszaformazasi” informacio készul, amely alapglemez
tartalma az UNFORMAT parancs segitségével visdtiagio.

A forméazas végén lehitégink van a lemeznek egy maximum 11 karakter bieagn
cimkét — nevet — adni. A cimkében hasznalhato karakre a fajlok elnevezésénél tanult
megkotések vonatkoznak.

Fontosabb kapcsolok:

il MEm kds it vissTaformaedsi infarrmsciol, igy a lemes
tartalmat formdzds wtdn mdr nem lehet visszadlli-
tani

Mocimbe A lermezhes a megadott cimbét rendel

s Rendszerdemest kiszit, azaz amelepiti a formdzott
leme zre az 055, MSD0S SYS és5
COMMAMND COM fajlokat

n Gyorsformarsst vénez, azar csak a FAT tabla tar

talrnat 1arh, loy & mivelet
tart, mint gy teljes formd
lardbban formbdzatt lemezz

pesen ninadebt ideig
yronban csak & mar |

gezhetd _—

Példaul:

FORMAT A: /U /Q

UNFORMAT meghajto:

Megkisérli visszadllitani egy formazott lemez thni@t. A mivelet csak akkor sikertilhet, ha a
lemez tartalmaz visszaformazasi informaciét, pdltdawa formazas nem /U kapcsoléval
tortént, és a lemezre a formazas utan meég nenkisemmit.

Példaul:

UNFORMAT A:

DISKCOPY forrasmeghajté: célmeghajto:

A parancs a hajlékonylemezek teljes tartalmanalotéasra szolgal. A forras- és a
célmeghajtdban azonos formatumu lemezeknek keii.ldtivel a legtobb szamitogépben
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csak egy hajlékonylemez-meghajté van, a parancengegli, hogy a forras- és a célmeghajtd
ugyanaz legyen. Ebben az esetben a forraslemevasésh utan felszolit a lemezek cseréjére.

A DISKCOPY parancs hasznalatakor a céllemez tagairagsemmisil, a masolas végen két,
bajtrél bajtra megegyézartalmu lemezt kapunk eredményil.

Példaul:
DISKCOPY A: A:
XCOPY forras [cél] [/S [/E]]

A parancs segitségével teljes alkbnyvtarszerkezatedmat masolhatjuk at — a rejtett és
rendszerfajlok kivételével —, akar lemezek kozsitt i

Az XCOPY parancs igen sokban kilonb6zik a DISKCQRaYancstol, példaul abban, hogy
segitségével nem csak a teljes lemez, hanem a sm@phazet barmely része lemasolhatd,
mikdzben a céllemez tartalma nem semmisil meg. BORY segitségével nem lehet
garantaltan szektorrél-szektorra megedyeésolatot késziteni egy lemékzr

'S Az alkorpetarszerkezetet is lermnasolja, tehdt a kaposold
nélkil a parancs csak aforras kdnmywiar tartalmat masola
le

E Az ires allkinyvtarakat is lemasolfa. Ezta kapcsolat csak | 1
a 15-se| egylt lehet hasznain

Példaul az alabbi parancs atmasolja a C: meghaji&éld konyvtaraban | fajlokat és
alkdnyvtarakat — beleértve az lres alkdnyvtarakata D: meghajt@®konyvtaraba.

XCOPY C\JATEK D:\ /S /E

CHKDSK [meghajté:] [/F]

CHKDSK [elérési ut][fajinév] [/F]

A parancs a megadott lemez, vagy az aktudlis leadaiszerkezetének logikai és a
lemezfelllet fizikai allapotardl ad felvilagositasia paraméterként egy fajl nevét is megadjuk,

a CHKDSK csak a megadott fajlt vizsgalja.

A /F kapcsol6 hasznalatakor a CHKDSK parancs Kimwa FAT tabla és a fajlrendszer
logikai hibait.

Példaul:

CHKDSK C:



- 156 -

Volume Serial Mesber is 170F-5E14

BSISW M bytes total disk space
7577 bytes @ 3 hidden files
1297 % bytes in 150 directories

5733 bytes in 1642 user files

E192 bytes n bad sector
7510016 bytes available on disk

2048 bytes in each allocation unit

1863 total allocation wnits on disk
942 available allocation units on disk

655360 total bytes memory

1753%% bytes ?rm

[ G554 14 bdjt teljes Tesezterulet
I5776 bdjt 3 rr:[];:lett il lowdnyhan
18728 bayt 150 konyvtarban
TEEFI ) bijt az 1642 felhaszndldi 41 omdny
B192 bajt rossz tervlet
510016 bijt szabad a |emezen

H4E bijt minden teriletfoglald egyseg
JBES terul et fogl alo tg{:-l:q van 3 lesezen
347 szabad teruletfog

655 30 bajt teljes memdria {r
175376 bajt szabad memdriz ) Yy

alo egyseq van még

MEGJEGYZES

A lemezhibak elleérzésére és javitdsara, fejlettebb hibakereséav@ggi funkcidi miatt, a
CHKDSK parancs helyett célsidab a SCANDISK parancsot hasznalni.
SYS[rendszermeghajtd:] célmeghajto:

A parancs a rendszerfajlokat (10.SYS, MSDOS.SYSMMAND.COM) telepiti — mésolja —
at a megadott vagy az aktualis rendszerleth@zcéllemezre. A céllemeznek formazottnak
kell lennie.

Példaul:

SYS A:

MEGJEGYZES

Formézatlan lemezre mar formazaskor telepithetjidgndszert a FORMAT parancs /S
kapcsol6janak hasznalataval.

Egyéb DOS parancsok

Az egyéb DOS parancsok kdzé a tobbi csoportba imesoeolhatd informacios és
képernykezeb parancsok tartoznak.

MEM [kapcsolok]
Megmutatja a RAM memoria teljes, foglalt és szateadleteit.

Fontosabb kapcsolok:

{C | Megmutatja a memdriat foglald programokat is
{P | Oldalanként mutatja meq a listat
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Példaul:

MEM /C /P

CLS

Letorli a képerngt.

VER

A DOS nevét és verzioszamat — példaul ,MS DOS 6-2atja eredményul.

DATE [(j datum]

Megijeleniti és/vagy beallitja a nyilvantartott remdrdatumot. Ha nem adjuk meg
paraméterként az Uj datumot, a parancs megjekendktualis rendszerdatumot, és felajanlja
annak megvaltoztatasat. Az Uj datum megadasanaljigk a megfelé datumformatum
hasznalatara (pleéeé.hh.nrvagyhh.nn.ééééxa nem kivanjuk a datumot megvaltoztatni, a
datum begépelése helyett Ussik le az ENTER biliinty

Példaul:

DATE 1998.02.10

TIME [0j id6]

Megjeleniti és/vagy beallitja a nyilvantartott remdridst. Ha nem adjuk meg paraméterként
az (j idt, a parancs megjeleniti az aktudlis rendsséeid felajanlja a megvaltoztatasat. Az
0j id6 megadasanal tgyeljink a megfélel12 6ras vagy 24 oras -6fdrmatum hasznalatara.
Ha nem kivanjuk a rendszefiidmegvaltoztatni, az bont begépelése helyett Uissik le az
ENTER billentyit.

Példaul:

TIME 16:36:30

Szir 6k, adatatiranyitas

Az operacios rendszer a parancsok eredményénékidr, valamint az adatok bevitelére az
elssdleges 1/0 (Input/Output) eszkdzoket hasznaljaelsidleges beviteli eszkdz (Standard
input) a konzol, az etslleges kimeneti eszkz (Standard output) a morlihetségink van
azonban a parancsok kimenetének vagy bemenetérakyétisara is.

Parancs kimenetének atiranyitdsa egy sz  iré bemeneteként

Az adatétirdnyitas egyik legjelleidtzb példaja a szék hasznélata. A $z6k olyan
parancsok — ,segédparancsok” —, melyek egydkiges forrasbol érkézemews széveges
adathalmazt képesek feldolgozni és eredményul adni.
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A szir6k alaphelyzetben az éldleges beviteli eszkddrolvassak be az adatokat, majd az
elsvdleges kiviteli eszkdzre irjak visséket. Egy parancs kimenetét a ,,|” (pipe) jellel
iranyithatjuk at egy sz6 bemenetére.

parancs | shré

A DOS két s#réje a MORE és a SORT.

MEGJEGYZES

A DOS-ban a pipe jel folytonos fuglgges vonal helyett k6zépen megszakitott fleges
vonalként jelenik meg. Megjelenitéséhez altalalmAlalr GR+W billentyiikombinaciét
hasznalhatjuk.

parancs [paraméterek] [kapcsolok]MORE

A MORE a beérkazsztveget képerdyoldalakra tordelve jeleniti meg. Hasznalata
elsssorban az olyan parancsok esetében cdismezlyek maguk nem képesek sajat
kimenetlk oldalanként valé megjelenitésére. llyéld@aul a TREE vagy a TYPE parancs.
Példaul:

TREE | MORE

TYPE NEVSOR.TXT | MORE

parancs[paraméterek] [kapcsolok]SORT

A SORT a beérkézszdveget soronként lieendbe rendezve jeleniti meg. Ezt &réz csak
ritkan hasznaljak.

Példaul:

TYPE NEVSOR.TXT | SORT

Parancs kimenetének atiranyitasa fajlba

A DOS-ban lehéiséglink van arra is, hogy egy parancs végrehajthiaa keletke& kimen
adatokat a képerdyol egy fajlba iranyitsunk at. Erre a parancs bekadsa ,>" (nagyobb)
karakter beirasaval van letiségink.

parancs > fajlnév

A parancs végrehajtdsakor létrejon a megadoti fEgly Ha mar |étezik ilyen fajl, akkor
annak tartalma felalirodik.

Példaul:

DIR > LISTA.TXT
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A fenti példaban az aktualis konyvtar tartalma reeképerngn jelenik meg, hanem a lista.txt
szoveges allomanyba irédik bele.

El6fordulhat olyan eset, hogy egy mar meglé&jlhoz szeretnénk hozZ&ni Gjabb adatokat.
Ezt >> (dupla nagyobb) jel hasznalataval érhetjik e

parancs >> f4jinév

Példaul:

DIR >> LISTA.TXT

Ha a megadott fajl, azaz esetiinkben a LISTA.TXT #t&@zik, a DIR paranccsal a kimenete
ennek a fajlnak a végére irodik be. Ha ilyeninijl nem létezik, akkor a parancs hatdséara
[étrejon.

Fajl tartalmanak atiranyitasa egy parancs bemenetek  ént

Lehetségunk van arra is, hogy egy allomany tartalmatrngik egy siéré bemed
adataiként. Erre a parancs megadasaket dkisebb) karaktert hasznalhatjuk.

parancs < fajlnév
A parancs eredményeként a megadott fajlbaé &&latok lesznek a parancs bethadatai.

Példaul az alabbi paranccsal a ,, TYPE fajlnév | MOB&ancs hasznalataval megegyez
eredményt érhetink el.

MORE < LISTA.TXT

A fenti példaban a LISTA.TXT fajl tartalma oldalaktdrdelve jelenik meg a képefiry

A memoria kezelése

A DOS operacios rendszer alapiat a rendszer €lsl MB-os memoriatertletének
hasznalatara képes, metylosak az els 640 KB-os terlleten teszi lelédge programok
futtatdsat. Szamitdgépunk tovabbi memodriatertlétéiéréséhez kilonféle eszkdzveéérl
programokra van szilkség. Az MS-DOS-ban a HIMEM.®$¥%z EMM386.EXE
eszkozvezeéd programok allnak rendelkezéstinkre, melyek segtssgzamitogépink 1 MB
feletti memdriateruletét kiterjesztett vagiviitett memaoriaként hasznalhatjuk.

Memoriakiosztas a HIMEM.SYS hasznalata esetén

A HIMEM.SYS eszkozvezébflhasznalatakor a szamitdgep memdridja az alabbomastzlik
meg.
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Teles memdria

Kiterjesztett
memériatenlet
(AZ 1 MB felethi eriet)

1083 KB

Magas memdriatertlat
(B4 KB)
1 MB

Foglalt rendszerterulet
{348 KE)

640 KB

Hagyomarnyos
memériatenulet
(B40 KE)

\'I

e ™

A hagyomanyos memoariaterilet (Conventional Memorya fizikai memoaria els 640 KB-
os része. Alapesetben ide $dlik be a DOS és minden DOS alapu program.

A 640 KB és az 1 MB k6z06tti memoriatertfeglalt rendszertertlet.

A magas memoriaterilet (High Memory Area)a kiterjesztett memoria él$4 KB-ja. A
HIMEM.SYS eszkozvezéflhasznalatakor leh&tég nyilik a DOS rendszer egyes részeinek
erre a memoriateruletre valo feltéltésére, amigglletet szabadithatunk fel a hagyomanyos
memoriaterileten futd mas programok szamara.

A kiterjesztett memoriaterilet (Extended Memory/XMS) a memoria 1 MB feletti része. A
legtébb DOS-0s program szamara kevés a hagyomamgosriaterilet, ezért a kiterjesztett
memb©riateriletet is hasznaljak.

Memoriakiosztas a HIMEM.SYS és az EMM386.EXE haszna lata
esetén

Az EMM386.EXE eszkozvezérlhasznalataval két Uj memoriaterilethez férhetiodza. Az
EMM386.EXE nitkbdéséhez a HIMEM.SYS eszkozvedéslis sziikség van. A

HIMEM.SYS és az EMM386.EXE eszkdzveZdrhasznalatakor a szamitégép memoriaja az
alabbi médon oszlik meg.
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Teljgs memdria

Bivitett memdniaterilet

1088 KB

Fogl et renclsoertarulet
S M

Felsih memdria blokkok

G40 KB

W
1

e ™

A fels6 memoria blokkokat (Upper Memory Blocks/UMB) az EMM386.EXE a rendszer
szamara lefoglalt 348 KB-os terillet hasznalatokilkiészeinek kiakndzasaval hozza létre.
Erre a terlletre kulonféle eszkbzvedgrtogramokat télthetlink, amivel Gjabb
memoriaterileteket szabadithatunk fel a hagyomamgraodriaterileten futé programok
szamara.

A bévitett memoriatertulet (Expanded Memory/EMS) latszélag 6nall6 memdriatertletként

mikodik, azonban az EMM386.EXE a Kiterjesztett memi@rilleten hozza létre. Egyes
programok a kiterjesztett memoriaterulet helyditatett memoriateriletet hasznaljak.

A MEM parancs

A MEM parancs segitségével eltgizhetjik a memoria kiosztasat. Megnézhetjuk, hogy
milyen memdriatertletek allnak rendelkezésre, éyiknterileten mi talalhaté éppen.

A MEM parancs részletes hasznalat&ggéb DOS parancsdkjezetben talalhatd.



