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7. modul — Informacié és kommunikacié @ ECDL

Az aldbbiakban ismertetjilk a 7. modul (Informacié és kommunikacié) syllabusat, amely a modulvizsga
kovetelményrendszere.

A modul célja

A modul két részhdl all. Az elsé részben a vizsgazonak szamot kell adnia arrél, hogy tisztaban van az internet
hasznalataval kapcsolatos alapveté fogalmakkal és szakkifejezésekkel, illetve a legfontosabb biztonsagi
szempontokkal. Egyszerii webes keresési feladatokat kell elvégeznie webbdngészé és valamely keresé
hasznalataval. Képesnek kell lennie arra, hogy a honlapokat felvegye a Kedvencek/Kényvjelzék kdzé, valamint
hogy kinyomtasson weblapokat és talalati listdkat. A webes (rlapokon is biztonsaggal el kell igazodnia.

A vizsga masodik részében az elektronikus levelezéssel (e-mail) kapcsolatos alapvetd ismeretekrél kell szamot
adni. Levelezérendszeren keresztlil Uzeneteket kell tudni kuldeni, fogadni, levélhez fajlokat csatolni. A
vizsgazonak képesnek kell lennie a levelez6rendszer mappait/kdnyvtarait kezelni és rendszerezni.

1. rész: Informacio

Kategdria Csoport Szam Leiras

7.1 Az internet 7.1.1 Fogalmak és | 7.1.1.1 Az internet és a WWW (World Wide Web) kozotti
szakkifejezések kilénbség.
7.1.12 Az alabbi fogalmak meghatarozdsa és

értelmezése: HTTP, URL, hiperhivatkozas
(hyperlink), internet-szolgaltat6 (ISP), FTP.

7.1.1.3 A webcimek felépitése és szerkezete.

7.1.14 Mi a webbdngész6 és mire hasznalhat6?

7.1.15 Mi a keres6gép és mire hasznalhat6?

7.1.1.6 A cookie és a cache fogalmanak ismerete.
7.1.2 Biztonsagi | 7.1.2.1 Mit jelent a védett webhely fogalma? (A
megfontolasok felhasznalénév és a jelsz6 hasznalata.)

7.1.2.2 A digitalis tanusitvany fogalma.

7.1.2.3 A titkositas fogalma és hasznalatanak célja.

7.1.2.4 Annak veszélye, hogy a letoltott fajl virussal

fertézheti meg a szamitégépet.

7.1.25 Annak veszélye, hogy a hitelkartyat az interneten
hasznaldk csalas aldozatai lehetnek.

7.1.2.6 A tlizfal fogalma.
7.1.3 Elsé lépések a | 7.1.3.1 A webbongész6 alkalmazds megnyitasa és
webbdngészé bezéarasa.
hasznalatdban

7.1.32 A webbdngészd kezdélapjanak beallitasa.

7.1.33 A weblap megjelenitése (j ablakban.
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Kategoria Csoport Szam Leiras
7.1.34 A weblap letdltésének ledllitasa.
7.1.35 A weblap frissitése.
7.1.3.6 A Sug6 funkcidinak hasznélata.
7.1.4 A Dbedllitsok | 7.1.4.1 A beépitett eszkoztarak megjelenitése és
elévégzése elrejtése.
7.1.4.2 Képek megjelenitése és elrejtése a weblapon.
7.1.4.3 A kordbban meglatogatott URL-ek megjelenitése
a cimsor hasznélataval.
7.1.4.4 Az el6zmények listdjanak (History) térlése.
7.2 7.2.1 Webhelyek | 7.2.1.1 Egy URL elérése/megnyitésa.
Webbéngészés elérése
7.2.1.2 Egy hiperhivatkozds vagy kép hivatkozas
megnyitasa.
7.2.1.3 Navigalas elére és vissza a korabban
meglatogatott webhelyek kozott.
7214 Egy web alapu drlap kitoltése. Informaciok
beirasa egy tranzakcio elvégzése céljabol.
7.2.2 A Kedvencek | 7.2.2.1 Egy weblap megjeltlése (Bookmark).
listajanak hasznéalata
7.2.2.2 Megijeldlt weblap megjelenitése.
7.2.3 A Kedvencek | 7.2.3.1 Uj mappa létrehozdsa a jeldlt weboldalak
listdjanak rendezése cimének tarolasara.
7.2.32 Weblap felvételea jeldlt oldalak tarolasara
szolgélé adott mappéba..
7.2.3.3 Torlés a jel6lt weboldalak cimének tarolasara
szolgélé mappabdl.
7.3 Keresés a | 7.3.1 Kereségép | 7.3.1.1 Egy meghatéarozott kereségép kivalasztasa.
weben hasznalata
7.3.1.2 Meghatéarozott informacidé keresése kulcsszavak
és kifejezések hasznalataval.
7.3.1.3 Keresési feltételek kombinaciéjanak hasznélata a
keresésénél.
7.3.14 A weblap szdvegének, képének és URL-jének
masolasa egy kiilon dokumentumba.
7.3.1.5 Weblap elmentése a meghajtéra szdveges
allomanyként, HTML fajlként.
7.3.1.6 Szoveges allomany, képfajl, hangfajl, videofajl és
program let6ltése egy weblaprél a meghajté adott
helyére..
7.3.2 El6késziletek 7321 Weblap nyomtatasi képének megtekintése.
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Kategoria

Csoport

Leiras

A weblap tajolasanak megvaltoztatasa (allé vagy
fekvé formatum). A papirméret megvaltoztatasa.

7.3.2.3

A weblap margo6inak megvaltoztatasa (felsd,
also, bal és jobb margok).

7.3.3 Nyomtatas

7.33.1

A weblap nyomtatdsi bedllitasainak elvégzése,
példaul: az egész weblap, meghatarozott
oldal(ak), meghatarozott keret (frame), a kijel6lt
szdveg nyomtatasa, példanyszam
meghatarozasa.

2. rész: Kommunikacio

Kategoria Csoport Szam Leiras
7.4 7.4.1 Fogalmak és | 7.4.1.1 Az e-mail cim felépitése és szerkezete.
Elektronikus szakkifejezések
levelezés 7.4.1.2 Az elektronikus levelez6 rendszerek elSnyei,
példaul: a kézbesités gyorsasaga, alacsony
koltségek, az e-mail postafiok elérhetésége
kiléonb6zd helyekrél.
7.4.1.3 Az internetes etikett(,netikett”) fontossaga, példaul:
megfeleld leiras az e-mail (izenet targy mezéjében,
az e-mail valasz tdmoérsége, a kimend (zenetek
helyesiras-ellenérzése.
7.4.2 Biztonséagi | 7.4.2.1 A kéretlen levelek érkezésének lehetésége.
megfontolasok
7.4.2.2 Annak  veszélye, hogy a  szamitdégépet
megfert6zheti egy virus, ha egy ismeretlen eredetl
lizenetet nyitunk meg vagy ha ismeretlen eredeti
lizenethez csatolt mellékletet nyitunk meg.
7.4.2.3 A digitalis alairas fogalma.
7.4.3 Els6 lépések | 7.4.3.1 A levelez6 szoftver megnyitasa és bezarasa.
az elektronikus
levelezésben 7.4.3.2 Meghatarozott felhasznalé bejové postafikjanak
megnyitasa.
7.4.3.3 Egy és tobb e-mail Uzenet megnyitasa.
7.4.3.4 Valtas megnyitott iizenetek kozott.
7.4.35 E-mail Gizenet bezarasa.
7.4.3.6 A Sug6 funkciéinak hasznalata.
7.4.4 A beadllitasok | 7.4.4.1 A beérkezett Uzenetek mezéinek hozzdadasa és
megvaltoztatasa eltavolitdsa, példaul: kuldé, targy, érkezési datum
sth.
7.4.4.2 A beépitett eszkdztarak megjelenitése, elrejtése.
7.5 Levelezés 7.5.1 Uzenetek | 7.5.1.1 E-mail Uzenet megjeldlése jelolével (flag). Jelold
olvaséasa térlése az Gzenethdl.
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Kategoria

Csoport

7.5.1.2 Uzenet megjeldlése olvasottként, olvasatlanként.

7.5.1.3 Fajimelléklet megnyitasa és elmentése egy
meghajté meghatarozott helyére.

752 Valasz az | 7521 A vélasz és a vdalasz mindenkinek funkcid
Uzenetre hasznélata.

75.2.2 Vélasz az eredeti Uzenet beszlrasaval vagy
elhagyéasaval.

7.5.3 Uzenet | 7.5.3.1 Uj Lizenet létrehozéasa.
elkildése

7.5.3.2 Cim beszurasa a ,cimzett” mezébe.

7.5.3.3 Uzenet elkiildése tovabbi cim(ek)re masolatként
(Cc) és titkos masolatként (Bcc).

7.5.34 Cim beirasa a ,targy” mezébe.

7.5.35 Amennyiben elérhetd, helyesiras-ellenérzé eszkdz
haszndlata és a szikséges valtoztatasok
elvégzése, példaul: a helyesirasi hibak kijavitasa,
az ismétlédé szavak torlése.

7.5.3.6 Fajlmelléklet csatolasa az lizenethez.

7.5.3.7 Az Uzenet elkildése sirgdés, ill. nem siirgds
fontossagi beallitassal.

7.5.3.8 Uzenet elkildése cimzettlista/csoport
hasznélataval.

7.5.3.9 Uzenet tovabbitasa.

754 Masolas, | 7.5.4.1 Szoéveg masolasa[l] és mozgatasa [2] egy
mozgatas és torlés lizeneten bellil vagy tdbb megnyitott Gzenet k6z6tt.
7.5.4.2 Sz6veg masolasa az lizenetbe egy masik forrasbal.

7543 Szdveg torlése az Uzenetbdl.

75.4.4 Fajlmelléklet eltavolitasa kimend Uzenethdl.

7.6 Uzenetek | 7.6.1 Eljarasok 76.1.1 Az e-mail Gzenetek hatékony kezelésének néhany
kezelése technikaja, példaul: mappak Iétrehozdsa és
elnevezése, az lzenetek mozgatdsa a megfeleld
mappakba, a nem kivant uUzenetek torlése,
cimzettlistdk/csoportok hasznalata.
7.6.2 A 7621 Uj cimzettlista/csoport létrehozasa.
cimjegyzékek
hasznalata 7.6.2.2 E-mail cim hozzaadasa a cimjegyzékhez.

7.6.2.3 E-mail cim torlése a cimjegyzékbdl.

7.6.2.4 A cimjegyzék frissitése bejové lizenethdl.

7.6.3 Az ulzenetek | 7.6.3.1 Uzenet keresése a felad6, a targy és az lizenet

rendszerezése

szOvege alapjan.
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Kategoria Csoport

Szam Leiras

7.6.3.2 Uj mappa létrehozasa az izenetek szamara.

7.6.3.3 Uzenetek mozgatasa az (j lizenetmappéaba.

7.6.3.4 Uzenetek sorba rendezése név és datum alapjan.

7.6.35 Uzenet torlése.

7.6.3.6 Uzenet visszadllitésa a Torolt elemek/kuka

mappabdl.

7.6.3.7 A Torolt elemek/kuka mappa kiliritése.
7.6.4 Nyomtatas | 7.6.4.1 Uzenet nyomtatasi képének megtekintése.
elékészitése

7.6.4.2 A nyomtatasi bedllitasok elvégzése, példaul: a

teljes Uzenet vagy az lzenet Kkijeldlt tartalmanak
nyomtatdsa és a nyomtatandé példanyszam.

[1]] A ,masolas” alatt minden esetben a masolas-beillesztés eszkdzok illetve médszerek hasznalatat értjik.

[2] A ,mozgatas” alatt minden esetben a kivagas-beillesztés eszkdzok illetve médszerek hasznalatat értjik.




