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6. modul — Prezentaci6

@ EcoL

Az alabbiakban ismertetjiik a 6. modul (Prezentacid) syllabusat, amely a modulvizsga kdvetelményrendszere.

A modul célja

A modul a prezentaciokészitéshez szikséges ismereteket kéri szamon. Tudni kell prezentaciét Iétrehozni,
formazni, mddositani, illetve szbvegeket, képeket, rajzokat és diagramokat mozgatni vagy masolni egy
prezentaciéon belill, vagy akar tbbb prezentacié kozott. Az elkészilt prezentacid egyes elemein (képeken,
diagramokon, rajzokon stb.) alapvetd miveleteket kell tudni elvégezni, kildénféle vetitési/animalasi effektusokat

kell tudni alkalmazni.

Kategoria Csoport Szam Leiras
6.1 Az alkalmazéds | 6.1.1 Elsé lépések a | 6.1.1.1 A prezentaciokészité szoftver megnyitdsa és
hasznélata prezentacio- bezarasa.

készitésben

6.1.1.2 Egy, ill. tébb prezentacié megnyitasa.

6.1.1.3 Uj prezentécié létrehozasa (az alapértelmezés
szerinti sablon alapjan).

6.1.1.4 A  prezentaci6 elmentése a meghajto
meghatarozott helyére

6.1.1.5 A prezentécid elmentése mas néven.

6.1.1.6 A prezentacié elmentése mas fajlformatumban,
példaul: RTF (Rich Text Format), sablon, kép
fajiformatum, mas szoftver vagy mas
verzioszam formatuméban.

6.1.1.7 Valtas megnyitott prezentaciok kdzott.

6.1.1.8 A S0go6 funkcidinak hasznélata.

6.1.1.9 A prezentéacio bezéarasa.

6.1.2 A beallitasok | 6.1.2.1 A kicsinyités/nagyitas (zoom) hasznalata.
modositasa

6.1.2.2 A beépitett  eszkdztarak  elrejtése  és
megjelenitése.

6.1.2.3 Az alkalmazas alapbeallitasainak médositasa:
felhasznalonév, a prezentaciék megnyitasahoz
és elmentéséhez hasznalt alapértelmezett
konyvtar/mappa.

6.2 A prezentacio | 6.2.1 A prezentacié | 6.2.1.1 A prezentéciod kilonbdzé nézeteinek ismerete.
elkészitése kilonb6z6 nézetei

6.2.1.2 Valtas a kiilonbdz6 nézetek kdzott.

6.2.2 Didk 6.2.2.1 Uj dia |étrehozasa meghatarozott
diaelrendezéssel, példaul: cimdia, szbveg és
diagram, felsorolas, tablazat.

6.2.2.2 Valtas a kilonbdzd beépitett diaelrendezések
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Kategoria Csoport
kozott.
6.2.2.3 Egy vagy tobb meghatarozott dia, ill. az 6sszes
dia hattérszinének megvaltoztatasa.

6.2.3 A | 6231 Egy létez6 tervezésablon (design template)

tervezésablonok alkalmazasa egy prezentaciora.

hasznéalata

6.2.3.2 Véaltas a kilonb6zd létezd tervezdsablonok
kozott.

6.2.4 Diamintak 6.2.4.1 Kép[l], grafika, rajzolt alakzat beszurasa a
diamintaba. Kép, grafika, rajzolt alakzat torlése a
diamintabol.

6.2.4.2 SzOveg beszirasa a prezentacié egy digjanak,
ill.6sszes didjanak labjegyzetébe.
6.2.4.3 Automatikus  diaszamozas,  automatikusan
frisstilé datum és automatikusan nem frissilé
datum beszurasa a prezentacié egy digjanak, ill.
osszes diajanak labjegyzetébe.
6.3 Szoveg és | 6.3.1 Szoveg | 6.3.1.1 Szbveg beirasa a prezentaciéba normal, vazlat
grafika bevitele és nézetben.

formazasa

6.3.1.2 A dia és a jegyzet tartalmanak szerkesztése Uj
karakterek és szavak bevitelével.

6.3.1.3 A szévegmegjelenités megvaltoztatasa:
betliméret és betitipus.

6.3.14 A szovegformézéasi stilusok alkalmazéasa,
példaul: félkdvér, délt és alahdzott.

6.3.1.5 Kisbetl-nagybet kézoétti valtas a szévegben.

6.3.1.6 Klénb6z6 szinek alkalmazasa a szévegre.

6.3.1.7 Arnyékolas alkalmazéasa a szovegre.

6.3.1.8 A dia szévegének igazitasa balra, kdzépre,
jobbra.

6.3.1.9 Sortavolsag igazitasa, felsorolasi és szamozasi
pontok elétt és utan..

6.3.1.10 A felsorolas- és szamozasjelek kdzotti valtas a
beépitett standard listak hasznalataval.

6.3.1.11 A visszavonas (undo) és ismétlés (redo)
parancsok hasznalata.

6.3.2 Képek,grafikdk | 6.3.2.1 Kép[2] beszurasa a diara.

6.3.2.2 Grafika beszlrasa a didba.
6.3.3 Masolas, | 6.3.3.1 Szovegek, képek, grafikdk masolasa[3] egy

mozgatas és torlés

prezentécion beldl, ill. megnyitott prezentaciok
kozott.
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Kategoria

Csoport

mozgatés és torlés

6.3.3.2 Szovegek, képek, grafikdk mozgatdsa[4] egy
prezentacién beldl, ill. megnyitott prezentaciok
kozott.
6.3.3.3 Képek és  grafikak  atméretezése a
prezentaciéban.
6.3.34 Szdvegek, képek és grafikak torlése egy diardl.
6.4  Diagramok/ | 6.4.1 Diagramok/ | 6.4.1.1 Adatok bevitele kilonféle diagramok/grafikonok
grafikonok, grafikonok készitéséhez és mddositasahoz egy dian belll:
rajzolt hasznalata oszlopdiagram,  savdiagram,  vonaldiagram
objektumok (grafikon) és kérdiagram hasznélataval.
6.4.1.2 A diagram/grafikon hattérszinének
megvaltoztatasa.
6.4.1.3 Az oszlop, sav, vonal (grafikonvonal), és a
korcikk szinének megvaltoztatasa a
diagramon/grafikonon bell.
6.4.1.4 A diagram/grafikon tipusanak megvaltoztatasa.
6.4.2 Szervezeti | 6.4.2.1 Szervezeti diagram létrehozdsa cimkézett
diagram hierarchikus rendszerben. (Hasznaljon beépitett
szervezeti diagram eszkdzt!)
6.4.2.2 A szervezeti diagram hierarchikus struktirajanak
megvaltoztatasa.
6.4.2.3 Foénok, kolléga és alarendelt hozzaadasa és
torlése a szervezeti diagramon bell.
6.4.3 Rajzolt | 6.4.3.1 Kulonféle rajzolt objektumok hozzaadasa a
objektumok didhoz: vonal, gorbe, nyil, téglalap, négyzet, kor,
szovegdoboz és mas rendelkezésre allé
alakzatok.
6.4.3.2 A rajzolt objektumok hattérszinének, a vonal
szinének, a vonal vastagsaganak és stilusanak
megvaltoztatasa.
6.4.3.3 A nyil kezdé és végalakjanak/stilusanak
megvaltoztatasa.
6.4.3.4 Arnyékolés alkalmazasa rajzolt objektumra.
6.4.3.5 Rajzolt objektum elforgatasa, tiikrézése.
6.4.3.6 A rajzolt objektum igazitasa a dian belil: balra,
kozépre, jobbra, felllre és alulra.
6.4.3.7 A rajzolt objektum és a diagram atméretezése a
prezentacion beldl.
6.4.3.8 Objektum el6ére hozasa, hatra kildése.
6.4.4 Mésolés, | 6.4.4.1 Diagram/grafikon és rajzolt objektum masolasa

egy prezentacion  beldl, ill.  megnyitott

prezentaciok kdzott.
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6.4.4.2

-4-

Diagram/grafikon és rajzolt objektum mozgatasa
egy prezentacion  beltl, ill.  megnyitott
prezentaciok kdzott.

6.4.4.3

Diagram/grafikon és rajzolt objektum torlése.

6.5 Diavetitési
effektusok

6.5.1 Elére definialt
animaciok

6.5.1.1

Elére definialt szoveg- és grafikaeffektusok
hozzdadasa egy diahoz. Az el6re definialt
effektusok  megvaltoztatasa szovegen és
grafikan.

6.5.2 Attiinések

6.5.2.1

Attlinési effektusok definidlasa diak kozott. A
didk kozotti attlinési effektusok megvaltoztatasa.

6.6 A nyomtatas
el6ékészitése

6.6.1 El6késziiletek

6.6.1.1

A prezentacié megfeleld bemutatasi formajanak
kivalasztdsa, példaul: irdsvetitd, nyomtatott
jegyzet, 35 mm-es diadk, képernyén valo
bemutatas.

6.6.1.2

A prezentaci6 helyesirds-ellenérzése és a
szilkséges valtoztatasok elvégzése, példaul: a
helyesirasi hibak kijavitasa, az ismétlédé szavak
torlése.

6.6.1.3

Jegyzetek készitése az eléad6 szamara.

6.6.1.4

A dia oldalbeallitasanak elvégzése, a tajolas
megvéltoztatasa allé vagy fekvé formatumra. A
papirméret megvaltoztatasa.

6.6.1.5

Didk masolasa, mozgatasa prezentacion beldl,
ill. megnyitott prezentaciok kdzo.

6.6.1.6

Egy vagy tébb dia torlése.

6.6.2 Nyomtatés

6.6.2.1

A teljes prezentacid, meghatarozott dia,
vazlatok, jegyzetoldalak és a diak
vazlatnézetének nyomtatdsa meghatarozott
példanyszamban.

6.6.3 A prezentacio
bemutatasa

6.6.3.1

Diak elrejtése és felfedése.

6.6.3.2

Diavetités elkezdése. Diavetités elkezdése
tetsz6leges diatol.

A feladatok megoldasahoz sziikséges fajl: m6.zip (2.440 kByte)

[1] A ,grafika” alatt minden esetben olyan vizualis reprezentaciot értiink, amely az alkalmazéas szamara elérhetd,
beépitett képtarbdl szarmazik; a ,kép” alatt az alkalmazéasba fajlként behozott képet, mig a ,grafikon” alatt egy
kilsé alkalmazés altal adattablazatbol generalt objektumot kell érteni.

[2] A ,grafika” alatt minden esetben olyan vizudlis reprezentaciot értiink, amely az alkalmazés szamara elérhetd,
beépitett képtarbdl szarmazik; a ,kép” alatt az alkalmazéasba fajlként behozott képet, mig a ,grafikon” alatt egy
kulsé alkalmazas altal adattablazatbél generalt objektumot kell érteni.

[3] A ,masolas” alatt minden esetben a masolas-beillesztés eszkdzok illetve mdédszerek hasznalatat értjik.

[4] A ,mozgatas” alatt minden esetben a kivagas-beillesztés eszkdzok illetve médszerek hasznalatat értjik.




